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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL Subproceso: Gestion de Pasantias con Cadigo / Version:
PROCESO/SUB PROCESO Ayuda Econdmica £03.04.02

ygggggggcggg 0 Macroproceso.: E{E?ATASQ DEL TALENTO Cédigo / Verséigg:
CORRESPONDE Proceso: Administracion de las Pasantias £03.04

OBJETIVO DEL PROCESO

Transferir conocimientos y apoyar al c
Institucionales.

umplimiento de las actividades

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRA

CION Y FINANZAS (DGAF)

DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS (DGP) .
DEPARTAMENTO TECNICO Y DE CAPACITACION (DTC)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

Incorporacién de Pasante con
ayuda economica para apoyar
las actividfdes institucionales

Transferencia de conocimiento

Dependencias del SENAVE

Estudiantes universitarios cursando
los ultimos afos.

Profesionales interesados en ‘adquirir
conocimientos.

De acuerdo al reglamento de
pasantias con ayuda econdmica.

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

Disponibilidad Presupuestaria

Solicitud de pasantia o de
renovacion.

DGAF-DF- Dpto. de Presupuesto

De acuerdo a lo requerido por el
reglamento de pasantias con
ayuda econdémica.
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Recepcion de solicitud de pasantes de las Diferentes dependencias de la

ACTIVIDAD INICIO st bueitim:

Otorgamiento de constancia de pasantia realizada
ACTIVIDAD FINAL

FLUJOGRAMA DEL PROCESQO/SUBPROCESO

Elaboracion de Publicacién de Evaluacién de Emision de
perfil para llamado llamado a concurso postulantes Resolucion de
a concurso de para pasantias con |_J |, adjudicacion del
pasantes ayuda economica y CONCcurso de
remunerados recepcion de pasantes
postulaciones remunerados
]
v
Emisién de Verificacion de Incorporacion  de
documentos de asistencias de pasantes
evaluacion de |«— | pasantes y | <—| remunerados
pasan[es elaboracion de
Et remunerados solicitudes de pagos
para los mismos

ESPECIFICACIONES O
R METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

De conformidad a lo establecido en la Resolucidn de Reglamento General de
Pasantias del SENAVE y la Resolucion de Otorgamiento de Pasantia con
Apoyo Econdmico.

Si. NUD

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

¢Cuenta con
Procedimiento?

Aprobado Elaborado
SIRH .
REGISTROS Sistema de Mesa de Entrada Institucional MEU-MEI
ﬂ Registro de asistencia biométrico

Informe del evaluador

NOBMAS APLICABLES Resoluciéon de Reglamento General de Pasantias del SENAVE

Resolucién de Otorgamiento de Pasantia con Apoyo Econémico.
Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, vy
acciones del tratamiento de los riesgos”.

N%GOS DEL PROCESO

PUNTOS DE CONTROL Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y

acciones del tratamiento de los riesgos”.

Cantidad de pasantias remuneradas otorgadas
Cantidad de pasantias remuneradas renovadas
Evaluaciones de desempefio

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO
PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS (aquellos con los cuales este subproceso se vincula en la relacién
cliente interno-proveedor interno)
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

: Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.
Personas (cantidad por

puesto/perfil)

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

No aplica.

i

4. APROBACION Y AUTORIZACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO AUTORIZADO

Nombres y g ; Cristobal Juan Carlos
2 Juan José Villasboa Laura Rodriguez .

Apellido José Rodriguez José Duana Casamayouret Jiménez

. i 4 Director General
Cargo Ero;es[ona: gﬁg iefa DTSGP glr?ctorde Gestion de de RdiFTsirane

; rofesiona sesor ersonas y Finanzas
3 Fecha Yo l12

ouret

Daren

Econ, Juan
Director Gen

Dpto. TcnicoyteCapaciacion



