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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

E03.03 Proceso: Gestion de capacitacién y Version Ficha; 02
CODIGO Y NOMBRE DEL formacién de Servidores Publicos
PROCESO/SUBPROCESO

E03.03.01 Subproceso: Gestion de capacitaciones
y becas

CODIGO Y NOMBRE DEL E03. Gestién del Talento Humano
MACROPROCESO

' OBJETIVO DEL Gestionar las solicitudes de capacitaciones y becas de los Servidores
PROCESO/SUBPROCESO Publicos de la Institucién.

RESPONSABLE DE Direccion General de Administracién y Finanzas (DGAF)
GESTION DEL Direccion de Gestion de Personas (DGP)
PROCESO/SUBPROCESO Departamento Técnico y de Capacitacién (DTC)

CORRESPONSABLE No aplica

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDORES

Interno:

1. Deteccién de necesidades de capacitaciones Todas las dependencias

2. Plan Anual de Capacitaciones aprobado

3. Reglamento Interno de otorgamiento de Becas y MAI-SGRAL
Capacitaciones aprobado

4. Solicitudes de capacitaciones y becas de los
servidores publicos

Servidores plblicos del SENAVE

Externo:
5. Ofertas de capacitacion Organizaciones educativas
Instituciones Publicas nacionales e internacionales

SALIDAS ESPERADAS CLIENTES

Producto final:

1. Informe de ejecucién del Plan Anual de
Capacitacion Interno:

2. Plan Anual de Capacitaciones y sus modificaciones | Todas las dependencias y Todos los Servidores Publicos

3. Registro de solicitudes de capacitaciones y becas del SENAVE
de los Servidores Publicos para la emision de la
resolucion de autorizacion de otorgamiento
remitidas

Productos intermedios:
1. No aplica

INDICADORES DE RESULTADOS DEL PROCESO/SUBPROCESO

1. Porcentaje de ejecucion del Plan Anual de Capacitaciones
2. Porcentaje o cantidad de Servidores Pblicos capacitados
3. Cantidad de solicitudes de capacitaciones y becas de los servidores publicos
remitidas para la emision de la resolucion de autorizacién de otorgamiento

PRODUCTO FINAL:

PRODUCTOS
INTERMEDIOS:

1. No aplica

INTERACCION ENTRE PROCESOS/SUBPROCESOS

codigo y nombre nDependencia responsable
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3. APROBACION

ABORADO R ADO APROBADO
:°;’,‘,’?gzs y Liliana Medina Duré Alberto Yakisich Cabrera José Nufiez Giménez
Cargo

Director - DGP /nmv l&(ectorGeneral DGAF
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