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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

Calidad Vegetal

NOMBRE DEL Subproceso: Registro Nacional de Cédigo / Version:
PROCESO/SUB PROCESO Comerciantes de Semillas (RNCS) MO 02 21
MACROPROCESO O Ma°r°pr°°e5‘\’/;§:fatl'°” de Calidad Cédigo / Versién:
PROCESO A QUE Proceso: Gestion de Registro referente a

CORRESPONDE REEREE 9 MO01/M01.02

OBJETIVO DEL PROCESO

Inscribir a personas fisicas o juridicas en el Registro Nacional de

Comerciantes de Semillas (RNCS).

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

DIRECCION GENERAL TECNICA (DGT)

DIRECCION DE SEMILLAS (DISE)

Departamento de Comercio de Semillas (DCOS)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

FOR-DOCS-211 Certificado

Comerciantes de Semillas
FOR-DC0S-2013  Certificado

Nacional de
Semillas (RNCS)

Comerciantes

Inscripcion en el Registro Nacional de

habilitacién de sucursal en el Registro

de | Personas fisicas o juridicas que

estén interesadas en
comercializar semillas

de

de

- Persona fisica juridica

-RLYRT

- Ubicacion de depositos de
semillas

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

RNCS

en el RNCS

Solicitud de Inscripcién en el RNCS

Solicitud de Mantenimiento anual,
modificacion y/o cambio de datos en el

Solicitud de habilitacion de sucursales

Personas fisicas o juridicas que
estén interesadas en
comercializar semillas

A través del
DCOS-200
Documentos adjuntos requeridos
para la inscripcion en el RNCS

formulario FOR-

A través del
DCOSs-209
Documentos adjuntos requeridos
para el Mantenimiento anual,
modificacion y/o cambio de datos
en el RNCS

formulario FOR-

A través del formulario FOR-
DCOSs-212 Solicitud de
habilitacién de sucursales en el

ACTIVIDAD INICIO

Recepcion de la solicitud y documentos adjuntos.

ACTIVIDAD FINAL

Inscripcion en el RNCS y emision del certificado

FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO
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ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

PRO-DCOS-200 Registro Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS)
PRO-DCOS-202 Habilitacion de Sucursales en el Registro Nacional de
Comerciantes de Semillas (RNCS)

PRO-DCOS-201 Registro Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS)
(TES)

¢Cuenta con
Procedimiento?

Si. No|:|

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:
Aprobado Elaborado

REGISTROS

FOR-DCOS-200 Solicitud de Inscripcién en el Registro Nacional de
Comerciantes de Semillas (RNCS)

FOR-DCOS-201 Termino de compromiso Registro Nacional de Comerciantes
de Semillas (RNCS)

FOR-DCOS-202 Descripcion de infraestructura para el almacenamiento y
acondicionamiento de semillas en el Registro Nacional de Comerciantes de
Semillas (RNCS)

FOR-DCOS-203 Descripcion de infraestructura de Viveros en el Registro
Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS)

FOR-DCOS-204 Notificacién de Requisitos Faltantes

FOR-DCOS-205 Informe de verificacion de la infraestructura para el

almacenamiento y acondicionamiento de semillas en el Registro Nacional de
Comerciantes de Semillas (RNCS).

FOR-DCOS-206 Informe de verificacion de la infraestructura de viveros en el
Registro Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS).

FOR-DCOS-207 Notificacién de decisién.

FOR-DCOS-208 Liquidacion de pago.

FOR-DCOS-209 Solicitud de mantenimiento anual. Modificacion y/o cambio de
datos en el Registro Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS).
FOR-DCOS-210 Termino de Compromiso mantenimiento anual en el Registro
Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS).

FOR-DCOS-211 Certificado de inscripcién en el Registro Nacional de
Comerciantes de Semillas (RNCS).

FOR-DCOS-217 Check List de inspeccion en el RNCS.

FOR-DCOS-213 Comunicado anual sobre vencimiento del registro.
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FOR-DCOS-212 Solicitud de habilitacion de sucursales en el Registro Nacional
de Comerciantes de Semillas (RNCS)
Sistema TES

NORMAS APLICABLES

Resolucion SENAVE N° 358/09
Resolucion SENAVE N° 095/12
Resolucion SENAVE N° 315/12
Resoluciéon SENAVE N° 913/16
Resolucion SENAVE N° 1124/14

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacién, evaluacion, y acciones del
tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

Aspectos de las entradas, actividades o salidas que deben ser controlados
segun las especificaciones y riesgos identificados.

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacidn, calificacién, evaluacion, y acciones del
tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

Cumplimiento de plazos establecidos en el procedimiento aplicable
Verificacién del 100% de las solicitudes recibidas

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso Tipo de Proceso Dependencia
Elaboracion de Normas y Reglamentos
referentes a Semillas MISIONAL DISE
Recepcion, Emision y Direccionamiento de -
documsntos ESTRATEGICO SGRAL
Gestion de Ingresos APOYO DF
Gestidn de dictamenes APOYO DGAJ

3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por
puesto/perfil)

Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

No aplica

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Ing. Agr. M. Sc. Jorge .
Nombres y : Ing. Agr. M. Sc. Santiago
- Britez a Ing. Agr. (Dr.) Alfredo Gryciuk
Apellido Luis Gamarra Benitez ( &
Jefe DCOS :
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por Si. Ver procesos e Instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.
Puesto/perfil)
A : Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Equipamiento
Infraestructura Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Ambiental No aplica.

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Ing. Agr. M. Sc. Jorge ,
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