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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL
PROCESO/SUB PROCESO

Subproceso: Elaboracion, seguimiento y
evaluacion del Plan Operativo Institucional

POI

Codigo / Version: E01.01.03

MACROPROCESO O
PROCESO A QUE
CORRESPONDE

Macroproceso: Planificacion
Proceso: Gestion de Planes
Institucionales

Codigo / Version:
EO1/EO01.01

OBJETIVO DEL PROCESO

Realizar un ordenamiento légico de las acciones que deben ejecutar
las unidades de la institucion a corto plazo para el cumplimiento
efectivo de los objetivos y metas propuestos en la Planificacion
Estratégica y cumplir con la misién institucional.

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

SECRETARIA DE PLANIFICACION (SP) .
DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y EVALUACION

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS

SALIDAS

POI
aprobados.

POI cargado en el SPR.
Reporte mensual de metas
fisicas del POI

Informe

elaborados y

anual de

cumplimiento del POI.

Autoridades institucionales.

Las direcciones y funcionarios en
general.

Las entidades de planificacion y
control del gobierno central.

Otras partes interesadas.

Usuarios.

e Acorde a
estratégica

institucionales.

e Elaborado

participativa entre todos los

niveles de la institucion.
Fichas elaboradas en Formato del
Viceministerio de Economia vy
completadas
adecuadamente y remitidas en el

Planificacion,

plazo establecido.

la planificaciéon
y prioridades
de manera

ENTRADAS REQUERIDAS

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

e Marco legal aplicable a
la institucion

e Especificaciones y
orientaciones
metodolégicas para
elaboracion del POI
emitidas por la STP.

e Mapa de procesos vy
funciones de las areas
actualizado y aprobado

e Plan Estratégico
Institucional.

e Informes de monitoreo
y  seguimiento  de
cumplimiento de
planes:
correspondiente al
periodo anterior.

e Informes de

Presupuesto.

PROVEEDOR
e Direccién de Asuntos
Juridicos
e Secretaria de Planificacion
Institucional

e Direcciones en general.

e Informaci

confiable disponible en
tiempo y forma para la

6n

adecuada

operativa

valida vy

planificacion
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ACTIVIDAD INICIO Proponer integrantes del equipo de planificaciéon operativa

ACTIVIDAD FINAL

Ordenar documentacion y registros para archivo.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Subproceso: Elaboracion del Plan Operativo Institucional
Equipo de Planificacion
Institucional

Secretaria de Planificacion Presidente SENAVE

Proponer integrantes del

Aprobar equipo de
Planificacién

equipo de Planificacion
Operativa

v

Institucional

Establecer metodologia
y cronograma de
elaboracion de POI.

Recopilar informacion y

programar talleres de
elaboracion de POI.

Elaborar Documento
POI.

ma Aprobar Documento
Final POI.

Registrar POI en SPR

A

de la STP.
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ESPECIFICACIONES O Orientaciones metodoldgicas del Viceministerio de Economia y Planificacién y

METODOLOGICAS PARA del Sistema de Planificacion por Resultados (SPR)

LAS ACTIVIDADES
Si D No .

¢Cuenta con

Procedimiento? En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:
Aprobado Elaborado
REGISTROS o (Ij);te;)llglde actividades realizadas para la elaboracién e implementacion

FOR-DSGC-002 Registro de reunion
Fichas de programas y subprogramas
e  Correo institucional zimbra
Ley que aprueba el Presupuesto General de la Nacion y su decreto
reglamentario.
Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion y
acciones de tratamiento de riesgos”

PUNTOS DE CONTROL Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion vy
acciones de tratamiento de riesgos”

NORMAS APLICABLES

RIESGOS DEL PROCESO

INDICADORES Y LINEA DE | Cantidad de funcionarios participantes en la planificacion, total y por area.

BASE PARA MONITOREO Plazo destinado a la planificacis
DEL PROCESO azo destinado a la planificacion

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso Tipo de Proceso Dependencia
Elaboracién, seguimiento y evaluacion del i
Plan Estratégico Institucional EEEtEg oo al
Elaboracién, seguimiento y evaluacién del .
Plan Operativo Anual Estrategico il
Gestion Presupuestaria Apoyo DF

3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por ] . o

puestolperfil) Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y Presupuesto
Equipamiento Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental No aplica

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Nombres . . ; : : k
Apellido y Lic. Jessica Espinola Ing. Agr. lvan Espinoza Ing. Agr. José M. Marengo
Cargo Je;fe.de Division de L: st gfolgfap;;tgirgﬁr;to te Titular de Ig Secretaria de
Seguimiento y Evaluacién Evalaaetn Planificacion
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