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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO Y NOMBRE DEL A01.04 Proceso: Gestion Financiera Version Ficha: 02
RROCESD/SUBBROTERD A01.04.03 Subproceso; Gestion de Gastos
CODIGO Y NOMBRE DEL A01 Gestién Administrativa, Financiera y de Contrataciones

MACROPROCESO

| Gestionar y ejecutar los pagos de sueldos y beneficios a los servidores
publicos y pasantes que prestan servicios en el SENAVE, a proveedores de la
OBJETIVO DEL institucidn y en concepto de tributos y retenciones segtn normativas
PROCESO/SUBPROCESO vigentes, por el procedimiento de fondo fijo; gestionar altas y bajas de los
firmantes de las cuentas bancarias, ademas de mantener actualizado y
conciliado el libro banco.

RESPONSABLE DE Direccién General de Administracién y Finanzas (DGAF)

GESTION DEL Direccion de Finanzas (DF)

PROCESO/SUBPROCESO Departamento de Tesoreria (DT)

CORRESPONSABLE No aplica

.

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDORES

1. Decreto y Resolucién SENAVE de 'designacion de | Interno:

autoridades y fimmantes SGRAL

2. Nota de pedido de compra por Fondo Fijo (MEI) o . . .

(MEU - eventual) Dependencias requirentes de compra por fondo fijo
c N DGP

3. Expediente de solicitud de pago (MEU o MEI) (sueldos, Externo:

proveedores, fondos fijos, viaticos, etc.)

Proveedores de bienes y servicios. (Solicitud de pago

SALIDAS ESPERADAS CLIENTES

Interno:
Departamento de Rendicién de Cuentas, All, y todas las
Producto final: dependencias que requieren como insumo/recurso estos
1. Comprobante de pago del Grupo de gasto 100 at productos
190 Todos los Servidores Publicos y pasantes de la
2. Orden de Pago para el MEF-SIAF Red Bancaria Institucion
3. Informe Formulario B15-10 de Liquidacién Externo:
4. Comprobante de Page Grupo de gasto 200 al 900 Proveedores externos
5. Orden de pago a través del fondo fijo Direccién Nacional de Ingresos Tributarios-DNIT
6. Recepcion de solicitudes del Banco Direccidon Nacional de Contrataciones Publicas-DNCP
7. Informe de Libro banco Banco Nacional de Fomento-BNF
8. Informe mensual de remuneraciones a funcionarios | Cooperativas, Asociaciones
segun requerimiento de Ley de Transparencia Bancos de Plaza |
9. Plan Piloto de Jubilaciones para la DGJP-MEF Direccion General de Jubilaciones y Pensiones-DGJP-
10. Rendicién de cuentas por pagos del grupo 100 al MEF |
900 Organismos de Control Gubemamental (CGR, Auditoria
Externa)

Poblacién en General

Productos intermedios:
1. No aplica

INDICADORES DE RESULTADOS DEL PROCESO/SUBPROCESO

Cantidad de Comprobantes de pagos emitidos
Cantidad de Formularios B15-10 para el MEF elaborados

. Cantidad de Ordenes de pagos fondo fijo emitidos

PRODUCTO FINAL: . Cantidad de Solicitudes ABM cuentas bancarias recibidas por los bancos

Cantidad de Informes de conciliaciones de cuentas bancarias elaborados

Cantidad de Informes de remuneraciones a funcionarios-Ley de Transparencia

emitidos
meci
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7. Cantidad de registros de Planes piloto de jubilaciones elaborados
8. Cantidad de rendiciones de cuenta recepcionadas en Rendicién de cuentas

PRODUCTOS 1 No aoi
INTERMEDIOS: s Nerapiiea

INTERACCION ENTRE PROCESOS/SUBPROCESOS

Codigo y nombre Tipo de proceso Dependencia responsable
|
iy . DF-Departamento de
A01.04.02 Gestion de Ingreso | Cliente/Proveedor | Recaudaciones
' A01.04.01 Gestidn Presupuestaria | Cliente/Proveedor | DF-Departamento de Presupuesto
A01.04.05 Gestion Contable ! Cliente/Proveedor | DF-Departamento de Contabilidad
A01.04.06 Gestion Impositiva | Cliente/Proveedor DF-Departamento de Contabilidad
' | i = =
I, A01.04.08 Gestion de rendicion de cuentas [ Elients o Depanamgggan?azRendmlon de

3. APROBACION

ELABORADO VERIF!CADO APROBADO

Nombres y
Apellido

Cargo

Fecha
Firma Ll

| SENAVE
DIRECCION DE FINANZAS
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