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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL
PROCESO/SUB PROCESO

Proceso: Gestion de Informes
Institucionales

Cédigo / Versién:
E01.03

MACROPROCESO O
PROCESO A QUE
CORRESPONDE

Macroproceso: Planificacion

Cadigo / Version:
EO1

OBJETIVO DEL PROCESO

Recopilar, analizar y comunicar informacion referente a la gestion del

SENAVE.

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

SECRETARIA DE PLANIFICACION (SP)

DEPARTAMENTO DE GEOESTADiST!CA )
DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y EVALUACION

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

Informes institucionales.

este producto.

Todas las dependencias del SENAVE
gue requieren como insumo/recurso

-Informe de acuerdo a solicitudes:
Informe de Gestion, Balance Anual
de Gestion Publica.

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

ESPECIFICACIONES DE LAS

institucionales.

ENTRADAS
-Notas, correos y memos de Todas las dependencias del SENAVE | - Documentos claros y
requerimiento de informes especificos.

PEEEL
7Agr.Avan Espinoz

Divisién de Programacién

Jefe

SENAVE
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ACTIVIDAD INICIO

Recepcion de solicitud de informes institucionales.

ACTIVIDAD FINAL

Entrega del informe.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Recepcion pedido de
Informe

Analisis y tratamiento Se remite informe al

SI——| Elaboracién de Informe

de mismo solicitante

NO

v

Analisis y tr i »| Se remite respuesta al
de mismo ' solicitante

Fin

ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

No aplica

¢Cuenta con
Procedimiento?

Si‘___‘ No.

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado I:I Elaborado

REGISTROS Planillas, informes, base de datos, Informe de Gestion, Balance Anual de Gestion
Publica.
NORMAS APLICABLES No aplica.

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y acciones
del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y acciones del
tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

% de respuesta a pedidos de informe.

Linea de base 100%.

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso Tipo de Proceso Dependencia

Elaboracioén, seguimiento y evaluacion del Plan

Estratégico Departamento de Programacion y

Aor, José Mgria Marengo

Estratégico Institucional Evaluacion
Elaboracién, seguimiento y evaluacion del Plan . Departamento de Programacion y
h Estratégico i
Operativo Anual . Evaluacion
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

puestol/perfil)

Personas (cantidad por

Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

No aplica.

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Ntibresy Lic. Katia Portillo Ing. Agr. lvan Espi Ing. Agr. José Maria M
Apellido : g. Agr. lvan Espinoza | Ing. Agr. José Maria Marengo
Cargo Jefe Dpto. Geoestadistica -+efendis Qiviion Titular de Planificacion

y Programacion
Fecha 19/12/2023 19/12/2023 19/12/2023
w3
Firma A e / ',/
Ing  Agr. Ivan Espinpzp /
; Jefe ’
SivistenaeProgramasion B Y P
SENAVE osé Maria Marengo

Titular
ia de Planificacién




