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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO
NOMBRE DEL Proceso: Gestion de la Estructura Cédigo / Version:
PROCESO/SUB PROCESO organizativa E04.01

Macroproceso: Control y Evaluacién

MACROPROCESO O e Codigo / Version:

PROCESO A QUE inEHiticional E04
CORRESPONDE 7

OBJETIVO DEL PROCESO Estructurar organizacionalmente el SENAVE y definir la metodologia para la

aprobacién del Manual de Funciones,

SECRETARIA DE PLANIFICACION (SP)

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO DEPARTAMENTO DE SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS CLIENTES ESPECIEICACIGNES DEEAS

SALIDAS
Estructura organizacional | Todas las dependencias del SENAVE Debidamente registradas en el
aprobada. formulario vigente.
Manuat de Funciones
aprobado.
ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDOR e

ENTRADAS

Proyecto de modificacion de la | Todas las dependencias del SENAVE. Debe contener la finalidad vy
estructura organizacional. justificacién.

Documentos  entregados  en
tiempo vy . forma (formularios
vigentes).

Recepcién del proyecto de modificacion de la estructura organizacional.

ACTIVIDAD INICIO

Actualizacién del Organigrama de la institucion.

ACTIVIDAD FINAL
FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO
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ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

PRO-DOYM-001 “MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

¢Cuenta con
Procedimiento?

DEL SENAVE".
si No L]
En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado Elaborado

REGISTROS

Proyecto de modificacién de la estructura organizacional.
MOF-DOYM-001 Manual de Funciones especificas.
MOF-DOYM-002 Manual de Funciones por nivel.
FOR-DOYM-001 Organigrama institucional.

Informe de disponibilidad presupuestaria (cuando aplique)
Acta de reunién de ECECI (cuando aplique)

Informe MEF (cuando aplique)

Dictamen DGAJ

Resolucion SENAVE

NORMAS APLICABLES

Ley que aprueba el Presupuesto General de la Nacion y su decreto
reglamentario.

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y acciones
del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

Analizar las propuestas de creacién o modificacion de estructura y funciones
en los plazos establecidos

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso Tipo de Proceso Dependencia
A02.01 Gesti6én de Dictamenes Apoyo DGAJ
A01.02.01 Gestion Presupuestaria Apoyo DF
E04.10.01 Recepcién, Emisién y
Direccionamiento de documentos ARSYE ESEAL

3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por
puesto/perfil)

Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.

Equipamiento

Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

No aplica.

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
2;2:35? y Lic. Clara Lovera Lic. Fernando Acufia Ing. Agr. José Maria Marengo
Cargo Jefa de DOYM [\, Jefe e DSGC  Director dé SP
Fecha }9‘12/2023 “\\ 19/1p/2023 19/12/2023
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