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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL
PROCESO/SUB PROCESO

Subproceso: Asignacion de vehiculos a

las dependencias del SENAVE

Cddigo / Version:
A01.01.04

MACROPROCESO O
PROCESO A QUE
CORRESPONDE

Macroproceso: Gestion Administrativa,

financiera y de contrataciones
Proceso: Gestion Administrativa

Cédigo / Version:
A01/A01.01

OBJETIVO DEL PROCESO

Asignar de vehiculos a las dependencias del SENAVE en tiempo y forma

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

Direccién General de Administracion y Finanzas (DGAF)
Direccion Administrativa (DA)
Departamento de Servicios Generales (DSG)

2. DESCRIPCION DEL PROCESQ/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

institucionales

Asignacion y entrega de vehiculos

CLIENTES
Todas las dependencias del
SENAVE que requieran la

utilizacién de los
institucionales.

vehiculos

Ordenes de trabajos emitidos
conforme a la solicitud.
Disponibilidad de saldo para carga
de combustible

ENTRADAS REQUERIDAS

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

institucionales

Solicitud de asignacion de vehiculos

PROVEEDOR
Todas las dependencias del
SENAVE que requieran la

utilizacion de
institucionales.

los vehiculos

Nota de Solicitud para asignacion
de vehiculos.

Correo Institucional para solicitud
de asignacion de vehiculos.

ACTIVIDAD INICIO

Solicitud de asignacion de vehiculos institucionales

ACTIVIDAD FINAL

Asignacion de vehiculos institucionales
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Solicitud de asignacion
de vehiculos

Analisis y autorizacion de

la asignacion Entrega del vehiculo

ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

N/A

¢Cuenta con
Procedimiento?

Sil:' No.

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado |:| Elaborado D

Orden de trabajo

REGISTROS Rendicion de combustible
Acta de entrega de vehiculos
NORMAS APLICABLES Lay PGN

Resolucion SENAVE de reglamentacién de pago.

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacién, y
acciones del tratamiento de los riesgos

PUNTOS DE CONTROL

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacién, evaluacion, y
acciones del tratamiento de los riesgos

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacién del Sub proceso

Tipo de Proceso Dependencia
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por

puesto/perfil) Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto
Equipamiento Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Infraestructura
Ambiental No aplica

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Noml?res y Sr. Rolando Sanabria Econ. Carlos Meza Econ. Juan Carlos Jiménez
Apellido
. - . Director General de
Cargo Jefe, Dpto. de Trasporte Diregtor Administrativo Administracién y Finanzas
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