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Ficha de Proceso / Subproceso

1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL
PROCESO/SUB PROCESO

Cédigo / Version:
E01.02

Proceso: Gestion de Proyectos

MACROPROCESO O
PROCESO A QUE
CORRESPONDE

Codigo / Version:
EO1

Macroproceso: Planificacion

Gestionar los proyectos institucionales especificos y asegurar que los
mismos se ejecuten de manera efectiva, eficiente y alineada con los
objetivos estratégicos de la institucion.

OBJETIVO DEL PROCESO

SECRETARIA DE PLANIFICACION (SP)

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS ESPERADAS » CLIENTES L SALIDAS
Proyectos Institucionales | Directivos institucionales Proyectos aprobados por
disefiado. resolucion institucional
Informe de Cumplimiento 'y Informes segun formato oficial
desempefio del Proyecto aprobado.
ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDOR ESPECIFICACIONES DE LAS

ENTRADAS

Nota de solicitud de disefio de
proyecto dirigida al presidente del
SENAVE

Solicitud de disefio de proyecto | Directivos institucionales

Reportes de  Avance de | Areas ejecutoras de proyectos
Proyectos Institucionales

Reporte de Avance en formato
oficial.

a través de la Mesa de
ACTIVIDAD INICIO Entrada Unica (MEU) del SENAVE.
-Recepcion de los reportes de Avance de Proyectos Institucionales
_Socializacion y aprobacion del proyecto
-Remision de informes de Cumplimiento 'y evaluacion de Proyectos
institucionales.

-Recepcion de la solicitud de Disefio de Proyecto,
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&1 FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Las graficadas en cada subproceso

ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

Norma SO 21500: Directrices para la direccion y gestion de proyectos
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SiD No

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

¢Cuenta con
Procedimiento?

Aprobado Elaborado

Ficha tecnica del proyecto

Registro de Reuniones

Planillas de avance
NORMAS APLICABLES aistpi o=

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y
RIESGOS DEL PROCESO acciones del tratamiento de los riesgos”.

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, 'y
PUNTOS DE CONTROL acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

9% de cumplimiento de solicitudes de Disefio de Proyectos

% de proyectos institucionales con seguimiento implementado.
Linea de Base: 0%

PROCESOISUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacién del Sub proceso
Disefio de Proyectos Institucionales -EEEE-‘_
Sequimiento de Proyectos Insitucionales -ME-‘_

3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Si. Ver procesos € instrumentos de Gestion de Personas 'y de Presupuesto.

Personas (cantidad por
puesto/perfil)

Si. Ver procesos € instrumentos de Presupuesto.

Equipamiento

e instrumentos de Presupuesto.

Si. Ver procesos
Infraestructura P

Ambiental No aplica.

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

- ELABORADO VERIFICADO APROBADO

Nombres y
Apellido

Ing. Agr. lvén Espinoza Ing. Agr. Ferilde Gonzalez Ing. Agr. José Marengo

Jefe de Departamento de
Programacion y
_~Evaluacion

Titular de la Secretaria de
Planificacion

Thg. Agr. Ivan Espinoza Ing: Ay José Maria Marengo
Jefe Titulas
) etaria de Planificacién

sion de Programacior
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