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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL
PROCESO/SUB PROCESO

Subproceso: Seguimiento y monitoreo de | Cédigo / Versién:

contratos e informes respectivos a la
DNCP A01.03.04

MACROPROCESO O

Macroproceso: Gestion administrativa, Cédigo / Versién:

GESTION DEL PROCESO

PROCESO A QUE financiera y de contrataciones A01/A01.03

CORRESPONDE Proceso: Gestion de Contrataciones

OBJETIVO DEL PROCESO Elaborar, monitorear y remitir informes de los contratos de adquisicién de
bienes y servicios.

RESPONSABLE DE Direccién General de Administracion y Finanzas (DGAF)

Direccién de Contrataciones (DC)
Departamento de Contratos y Garantias (DCG)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ESPECIFICACIONES DE LAS

- Calculos de multas.
- Retroalimentacion.

SALIDAS ESPERADAS CLIENTES SALIDAS
- Dictamen  técnico del | Cliente/s externo/s: - Memorandum del Departamento.
Departamento. - Proveedores de bienes y servicios. - Dictamen técnico del
- Contrato. - Direccion Nacional de | Departamento.
- Adenda. Contrataciones Publicas. - Proforma de Contrato, adenda o
- Convenio. convenio.

- Nota de la Direccion.
Cliente/s interno/s:
- Todas las dependencias.

ESPECIFICACIONES DE LAS

- Solicitud o conformidad para la
adenda al contrato.

- Solicitud de calculo de multa a
proveedores.

ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDOR ENTRADAS
- Antecedentes del llamado con | Proveedor/es externo/s: - Carpetas del llamado.
todos los documentos | - Proveedores de bienes y servicios | - Memorandum o  correo
respaldatorios del proceso. adjudicados. institucional.

Proveedor/es interno/s:
- Todas las dependencias.

ACTIVIDAD INICIO

Recepcién de los antecedentes del llamado para la adquisicién de bienes o
Servicios.

ACTIVIDAD FINAL
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Antecedentes del llamado.

Dictamen técnico y proforma del
contrato.

CONTRATO _> Cédigo de
(aprobado por acto administrativo) = Contratacion
ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES MEBARLISE
Si . No D
¢Cuenta con
Procedimiento? En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:
Aprobado Elaborado
Correo institucional "ZIMBRA”".
SECEED= Sistema de Informacién de Contrataciones Publicas.

Sistema interno del SENAVE.

Ley de Presupuesto General de la Nacion del Ejercicio Fiscal.
Decreto presupuestario.

Ley de Contrataciones Publicas.

Decretos y resoluciones.

NORMAS APLICABLES

Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y

RIESGOS DEL PROCESO acciones del tratamiento de los riesgos”.

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacién, calificacion, evaluacion, y

PONTOS BECONTROL acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE | Dictamen técnico del Departamento responsable y comunicados a la DNCP en
BASE PARA MONITOREO | un 100%.

BECFRICESS Adendas al contrato elaboradas y comunicados a la DNCP en un 100%.

Contratos elaborados y comunicados a la DNCP en un 100%.

Convenios elaborados y comunicades a la DNCP en un 100%.
PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacién del Sub proceso Tipo de Proceso Dependencia
Elaboracién, monitoreo y control de ejecucion Apovo DC-Departamento de Licitaciones
del PAC poy y Contrataciones Directas
- o ; DC-Departamento de Licitaciones
Gestién de llamados de procesos licitatorios Apoyo y Contrataciones Directas
Gestion del proceso de adjudicaciones y Adiah ” . | DC-Departamento de Licitaciones
remision de lnion;ges ala DNCP A & yw Coy /&//" " y Contrataciones Directas, ) .|
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por
puesto/perfil)

Si. Ver procesos e instrumentos de Gestidn de Personas y de Presupuesto.

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

NO APLICA

4, APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Nombres y . Lic. Tiburcio Gauto Econ. Juan Carlos
Apellido C.P. Marla P. Valdez M. Pérez Jiménez
; < Director General de
Jefa Interina del Dpto. de Director de S :
Cargo y . Administracion y
Contratos y Garantias Contrataciones = ——
Fecha -19/12/2023 ‘1911—21'2923\ 19/12/2023
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