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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL Subproceso: Mantenimiento y Cédigo / Versién:
PROCESOQ/SUB PROCESO reparaciones varias A01.01.08
MACROPROCESO O Macro proceso: Gestion Administrativa, i 3
PROCESO A QUE financiera y de contrataciones Cddigo / Version:
CORRESPONDE Proceso: Gestion Administrativa A01/A01.01

OBRJETIVO DEL PROCESO Mantener y reparar en tiempo y forma las instalaciones edilicias

RESPONSABLE DE Direccion General de Administracién y Finanzas (DGAF)

Direccidén Administrativa (DA)
GESTIGIIRE FROCES0 Departamento de Servicios Generales (DSG)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS ESPERADAS CLIENTES SALIDAS

- Solicitud de provisién de
recursos para compra de

materiales.
Mantenimiento y reparacién de | Cliente/s interno/s: - Solicitud de provision de
instalaciones edilicias realizada | Todas las dependencias de |la recursos para pago de viaticos.
en forma efectiva Institucion que requieren | - Factura por compra de
mantenimiento y reparacion de materiales para el
instalaciones edilicias. mantenimiento y/o reparacion

de instalaciones edilicias.
- Factura por provision de
servicios profesional.

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS REQUERIDAS PROVEEDOR ENTRADAS
Solicitud de mantenimiento y/o Proveedor/es interno/s:
reparacion de instalaciones Todas las dependencias de la
edilicias Institucion que requieren

mantenimiento y reparacion de
instalaciones edilicias.

Proveedor/es externo/s;
Ferreterias y/o servicios profesionales

ACTIVIDAD INICIO Recepcién de la solicitud del mantenimiento y/o reparacién de instalaciones
edilicias.

A}CTIVIDAD”FINAL \\Aantenimiento y/o reparacion de .ip:é;"_fa_ll'aqi'onés edilicias realizada.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESOQ/SUBPROCESO
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ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

N/A

SiD No.

¢Cuenta con

Procedimiento?

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado Elaborado

REGISTROS

Rendicién de Cuentas

NORMAS APLICABLES

Ley de Presupuesto General de la Nacion

Decreto Reglamentario del Presupuesto General de la Nacién
Resolucion SENAVE de locacion de Inmuebles y/o usufructo de local.
Resolucion SENAVE de reglamento de fondo fijo.

Resolucion SENAVE de reglamento de viaticos

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacién, evaluacion, y

acciones del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y

acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

Formulario de Rendicion de Cuentas.,

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacién del Sub proceso

Tipo de Proceso Dependencia

1

Apoyo DF

~Subprogeso Gestién de gastos

Cad

sepn, dai Uarlos Jiménez T,
: {e Adm. y Finanzas
MAVE
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por

puesto/perfil)

Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambiental

No aplica

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

Direccion ”

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Nombres y ; i Econ. Juan Carlos
Apellido Lic. Alberto Yakisich Econ. Carlos Meza Jiménes
- . Director General de
Jefe, Dpto. de Servicios Director = o
Cargo ' s ; Administracion y
Generales Admipistrativo Finanzas
Fecha
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s
i recto?
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