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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL

Proceso: Gestion de Bienes de Consumo

Cadigo / Version:

PROCESO/SUB PROCESO A04.02
MACROPROCESO O Macroproceso: Gestion de Laboratorios Cédigo I Versién:
PROCESO A QUE AQ4
CORRESPONDE

Gestionar el abastecimiento de insumos a los laboratorios conforme a las

OBJETIVO DEL PROCESO

necesidades presentadas.

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

DIRECCION GENERAL TECNICA (DGT)
DIRECCION DE LABORATORIOS (DL)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ESPECIFICACIONES DE LAS

DMLE, UMEL

SALIDAS ESPERADAS CLIENTES SALIDAS
-Stock de laboratorios Departamentos de la Direccion de | Plazos  segun procedimiento
Laboratorio: DLQ, DLSyCV, DLSVBM, | aplicable

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

-FOR-DL-051 Pedido

insumos

de

-Dpto. de Adquisiciones y Suministros
- DGAF

del producto,

Especificaciones
tamario, cantidad.

ACTIVIDAD INICIO

Recepcion de pedido de insumo

ACTIVIDAD FINAL

Entrega del insumo solicitado
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Las graficadas en cada subproceso

ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

Las detalladas en cada subproceso

¢Cuenta con
Procedimiento?

s L] No ]

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado Elaborado

REGISTROS

Los detallados en cada subproceso

NORMAS APLICABLES

Las detalladas en cada subproceso

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacién, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacién, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

-Entrega del 100% de los pedidos recibidos
-Mantenimiento al dia de programa de Stock de laboratorios

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso

Tipo de Proceso Dependencia

Administracion de bienes de consumo

Apoyo DL

0
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por

Si. Ver procesos e instrumentos de Gestian de Personas y de Presupuesto.
puesto/perfil)

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Infraestructura

mblental No aplica.

Equipamiento Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto. j

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

' ELABORADO , VERIFICADO ‘ APROBADO
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