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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

NOMBRE DEL Subproceso: Gestion de Ingresos Cédigo / Versién:
PROCESO/SUB PROCESO
- _ _ A01.02.02

MACROPROCESO O Macrqproc_eso. Gestion Adml_mstratwa, Codigo Versi6h:

Financiera y de Contrataciones
PROCESO A QUE Proceso: Gestién Financiera SR EADL 2
CORRESPONDE ’
OBJETIVO DEL PROCESO Ejecutar y controlar la facturacion y percepcion correspondiente de las

recaudaciones financieras de la Institucion.

RESPONSABLE DE
GESTION DEL PROCESO

Direccion General de Administracién y Finanzas (DGAF)

Direccion de Finanzas (DF)
Departamento de Recaudaciones (DR)

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

Parte Diario de Ingresos

Conciliacion de montos
percibidos y facturados

Parte de Ingresos generados
por colocaciones de activos
financieros

Departamento de Contabilidad

Direccion de Finanzas

En concordancia con la
Resolucion 568/23 Por la cual se
actualiza el Manual de
Procedimientos del Departamento
de Recaudaciones.

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

ESPECIFICACIONES DE LAS
ENTRADAS

Facturas

Extractos Bancarios

Boletas de depésito
Comprobantes de transferencias
bancarias

Depésito de Rendimientos por
CDA

Multas Aplicadas a los
servidores publicos contratados

Divisiéon de Control de perceptoras
del Area Central

Division de Control de perceptoras
del Interior y Santa Helena
Usuarios del SENAVE

Bancos con que opera el SENAVE
Departamento de Tesoreria

Factura electronica

Extracto en formato digital a
través de la Banca Web

Multas a contratados procesadas
a través del Sistema de Mesa de
Entrada del SENAVE - MEI

ACTIVIDAD INICIO

Recepcion del pedido de pago por prestacion de servicios

ACTIVIDAD FINAL

Remision de Parte diario de ingresos al Departamento de Contabilidad para

el registro
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO

Recepcién de pedido
de pago

Elaboracién de Factura Elaboracion de PDI

s

ESPECIFICACIONES O
METODOLOGICAS PARA
LAS ACTIVIDADES

¢Cuenta con
Procedimiento?

Si. NOD

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

Aprobado Elaborado

REGISTROS

Sistema Administrativo Financiero del SENAVE
Factura------- modulo......

NORMAS APLICABLES

Ley 1.535/99 De administracion Financiera del Estado... y mod.
Resolucion SENAVE 881/19 Tasas
Resolucion SENAVE 568/23 Manual de Procedimientos de Recaudaciones

RIESGOS DEL PROCESO

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL

Ver FOR-DSGC-010 "Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO

Monto de Ingresos mensuales
Numero de transacciones
Numero de Facturas emitidas

Partes diarios emitidos

PROCESO/SUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso

Tipo de Proceso Dependencia
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3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

RECURSOS NECESARIOS

. Si. Ver procesos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.
Personas (cantidad por

puesto/perfil)

. " Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.
Infraestructura

Ambiental No aplica

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

ELABORADO VERIFICADO APROBADO
Noml?res y José Forneron Julio Medina Juan Carlos Jiménez
Apellido
fe Dot Director General de
Cargo R Jefe d B Director de Finanzas Administracion y
ecaudaciones ———
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