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“POR LA CUAL SE ACTUALIZAN Y APRUEBAN LOS P‘ﬁOI\NHENTOS
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SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
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Asuncion, 24 de &VEMT de 2026.

VISTO:

La Nota DAyS N° 59/25 de fecha 16 de diciembre de 2025 (Expediente MEI SENAVE N°
06/35/2025), del Departamento de Adquisiciones y Suministros de la Direccién Administrativa;
la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE)”; el Dictamen N° 79/2026 de la Direccién de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, por Nota DAyS N°® 59/25 de fecha 16 de diciembre de 2025, presentada por el
Departamento de Adquisiciones y Suministros de la Direcciéon Administrativa, se remiten las
propuestas para el andlisis y aprobacién de los procedimientos internos del Departamento de
Adquisiciones y Suministros, “Recepcion de Bienes y Servicios” (PRO- DAyS 001), “Manejo de
Inventario: Alta y Baja de Bienes de Consumo” (PRO-DAyS-002), “Gestion para Pago a
Proveedores” (PRO-DAyS-003), y “Entrega de Bienes de Consumo — Utiles de Oficina” (PRO-
DAyS-004), todos en su Version 02, a fin de proceder a su actualizacion respectiva, solicitando a
su vez la abrogacion de las Resoluciones SENAVE N° 696/2020 de fecha 28 de diciembre de
2020, N° 469/2023 de fecha 12 de julio de 2023, N° 466/2023 de fecha 12 de julio de 2023, y N°
127/2022 de fecha 07 de marzo de 2022, respectivamente.

Que, los citados procedimientos tienen como objetivo establecer de manera sistematica y
estandarizada los mecanismos para la gestién integral de los bienes y servicios del SENAVE,
comprendiendo la recepcion de bienes y servicios, el manejo de inventario con altas y bajas de
bienes de consumo, la entrega de bienes de consumo, especificamente utiles de oficina, y la
gestion para el pago a proveedores, asegurando la correcta verificacién documental, el control, la
trazabilidad, la disponibilidad presupuestaria, la correcta contabilizacién y la adecuada ejecucion
financiera conforme a las especificaciones técnicas y normativas aplicables.

Que, la Resolucion N° 434/2025 “POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL
PROCEDIMIENTO PARA EL ‘CONTROL DE DOCUMENTOS', PARA LA ELABORACIOM
VERIFICACION, APROBACION Y AUTORIZACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS
AL AMBITO DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD (SGC) DEL SERVICIO NACIONAL
DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), Y SE ABROGA LA
RESOLUCION SENAVE N° 1003/2024 DE FECHA 20 DE OCTUBRE DEL 2024", establece el
marco normativo vigente para la elaboracion, verificacidén, aprobacién y autorizacion de
documentos institucionales en el &mbito del Sistema de Gestién de Calidad (SGC),

Que, las documentaciones técnicas,
correspondientes a los procedlmlentos citados obran en el e
encontrandose cumplidas las exigencias formales y su
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Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)”, dispone:

Articulo 9°.- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las Leyes N°s
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas, las siguientes:
...c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de cualquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las legislaciones pertinentes, siendo las
mismas de acatamiento obligatorio por parte de toda persona fisica, juridica u organismos
publicos y privados, sin excepcion”,

Articulo 13°.- “Son atribuciones y funciones del Presidente:...j) dictar el reglamento
interno, manual operativo;...p) realizar los demds actos para el mejor cumplimiento de sus
fines”,

Que, por Resolucion SENAVE N° 047/2026 de fecha 21 de enero del 2026, se designé

Encargado de Despacho de la Presidencia del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE).

Que, por Providencia N° 88/26, la Direccién General de Asuntos Juridicos remitié el
Dictamen N° 79/2026, de la Direccién de Asesoria Juridica, en el cual se realiza el analisis legal
de las propuestas presentadas, concluyendo ‘que corresponde la aprobacién mediante resolucién
de la Maxima Autoridad Institucional, de los procedimientos internos del Departamento de
Adquisiciones y Suministros, identificados anteriormente.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que crea el
Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°~ APROBAR la actualizacién de los siguientes procedimientos del Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), conforme a los anexos que se
adjuntan y forman parte integrante de la presente Resolucion, que se detallan a continuacién:

a) Procedimiento para la “Recepcién de Bienes y Servicios”, PRO-DAyS-001, Version 02.

b) Procedimiento para el “Manejo de Inventario: Alta y Baja de Bienes de Consumo”,
PRO-DAyS-002, Version 02.

¢) Procedimiento para la “Gestién para Pago a Proveedores

d) Procedimiento para la “Entrega de Bienes de Cons
DAyS-004, Version 02.
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Articulo 2°.- {\BROGAR las Resoluciones SENAVE N° 696/2020 de fecha 28 de
diciembre de 2020, N° 469/2023 de fecha 12 de julio de 2023, N° 466/2023 de fecha 12 de julio

de 2023 y N° 127/2022 de fecha 07 de marzo de 2022, por las cuales se aprobaron versiones
anteriores de los procedimientos citados. !

Articulo 3°.- ESTABLECER que la Direccién Administrativa, a través del Departamento
de Adquisiciones y Suministros, serd responsable del cumplimiento y la aplicacién efectiva de la
presente resolucion.

Articulo 4°.- DISPONER que la presente resolucion entrard en vigencia cinco (5) dias
hébiles desde la fecha de promulgacion de la resolucion.

Articulo 5°.- COMQNJ%}Ef»‘sS‘
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ANEXO

A. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEP(;I(’)N DE BIENES Y SERVICIOS, PRO-
DAyS-001, VERSION 02.

B. PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE INVENTARIO: ALTA'Y
BAJA DE BIENES DE CONSUMO, PRO-DAyS-002, VERSION 02.

C. PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION PARA PAGO A
PROVEEDORES, PRO-DAyS-003, VERSION 02.

D. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE BIENES DE CONSUMO
— UTILES DE OFICINA, PRO-DAyS-004, VERSION :
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