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Instituciones aliadas

Capacitacién

Servicios de analisis ofrecidos por los

DL (DLQ, DLSVBM,

21 2N Aa Artiihra Can Daden

Productores de algodén

Desmotadoras

Técnicos

cooperativas

Flyer

Nota

i P4gina web Extema
10 laboratorios: DLQ, DLSVBM, DLSYCV. Pormanants DLSyCV.) Sauarnos e W
Redes Sociales
Video
Flyer
Recus -
equisitos para ingresar muestras al DL (DLQ, DLSVBM, ; Pagi b Intemna - Externa
1 Iaboratorio: DLQ, DLSVBM, DLSyCV Formanents DLSyCV.) sausncs anawe
Dependencias Intemas: DPV, DOR, DO, DICAO, Fiyer
DISE.
Serv_ic_io da muestzea dejotes semilas: Permanente DL- (DLSyCV) Usuarios Pagina web Extemna
12 requisitos y costos
Flyer
Servicio de muestreo de granos de sésamo y 4 2
13 chia: isitos y costos Permanente DL (DMLE) Usuarios Pagina web Externa
Flyer
Capacitaciones ofrecidas: analistas, DL (DLQ, DLSVBM, . :
14 o tSiss de ldbGatine. Permanente DLSYCV.) Usuarios Pagina web Extema
Redes Sociales
Video
15 Cap_a >s fon peramuesireadores ue Jotbs:de Segun necesidad DL (DLSyCV) Usuarios Pégina web Intema - Extemna
[D)gpendencuas Intemas: del SENAVE - DISE, DOR, Redes Sociales
Capacitacion para de lotes de % i £ 3 .
16 semillas Segun necesidad DL (DLSyCV) Usuarios Pagina web Intema - Extema
Dependencias Intemas: DISE, DOR, DO Redes Sociales
Requisitos para el correcto muestreo de lotes " A | 5
17 de ilas Pemmanente DL (DLSyCV) Usuarios Pégina web ntema - Extemna
Dependencias Intemas: DISE, DOR, DO Redes Sociales
Video
18 Desarrollo de nuevas metodologias analiticas |Segun necesidad DL (DLQ, DLSVBM) Usuarios Péagina web Intema - Extema
Dependencias Intemas: DPV, DAG, DICAO Redes Sociales
Video
SENEMDrerotoe. . £poca 08
siembra de algoddn, cosecha, P4gina web - Programa nacional de manejo integrado de
[Manejo y control del picudo del algodén post cosecha fechas DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR plagas con énfasis en picudo algodonero (Anthonomus Intema - Extema
19 rec d . 10 de ore Fgrandis en cultivos de algodén).
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P4agina web - Programa Nacional de Monitoreo de langosta
§ X sudamericana (Schistocerca cancellata ). Flyers para redes
Manejo y control de langostas Permanente DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR Sociales. notas para potenciales afectados (duefios de fincas Intema - Externa
20 productivas ganaderia/agricultura)
nguctores, ganaderos y ciudadania de la regién \mpresos
occidental
Video
. z 2 § Pagina web - Programa Nacional de Manejo Integrado de
21 Manejo integrado de hormigas cortadoras Pemmanente DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR Hormigas Cortadoras Intema - Extemna
Instituciones
Extensionistas Capacitacién
Productores Impresos
Ciudadania Video
Programa de contencién del HLB en los citricos ’
22 y sugs veciores Permanente DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR Pé&gina web Intemna - Externa
Productores Impresos
Junio a Setiembre Regién oriental:
Pausa Fitosanitaria 01/06 al 30/08 y Regién DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR Pagina web Intema - Externa
23 Occidental:115/06 al 15/09
Productores de soja Spot radial
Técnicos Video
iManejo y control de roya de la soja Anuatienia Spoca de PT°"“°°‘°“ DPV/DCF Dependencias Intemas: DOR Pagina web Intema - Extema
24 de la soja segun las regiones. )
Productores de soja Video
Técnicos
Pagina web - Programa de alerta y vigilancia fitosanitaria en
: . cultivo del banano (Mussa spp .), con énfasis a sigatoka
, . : DOR, DO, DL, 3 i P g o
Plan de contingencia de FOC R4T Trimestral y seglin necesidad DPV/DVF/DCF/DCV g'eS;);nngi(ajs IniSmas 0.DL,.DBA: DAG negra, Ralstonia solanacearun raza 2, radopholus similis, Intema - Extema
' fusariun oxysporum (foc r4t) y otras. Plagas cuarentenarias y
asociadas al cultivo.
25
Anual, (octubre a febrero) antes y DPV/DVF Dependencias Intemas: DOR Pdagina web - Programa de vigilancia fitosanitaria de moscas B
26 Alesta de piagas en fiutos de mango durante el periodo de produccién. P s memas: de la fruta presentes y exéticas de importancia agricola. ema 5 Exlema
Productores Impresos
Técnicos Capacitacion
Ciudadania Spot radial
Video
SENAVE/ DPV / ; s e
27 Reporte de plagas Semestral DVF/DCV Dependencias Intemas: DOR-DL Pagina web Intema - Extemna
Investigadores Capacitacion
Técnicos Flyer
Universidades Video
Tutoriales
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Pagina web - Programa de vigilancia fitosanitaria en cultivos
de productos sensibles (tomate Solanum licopersicum, locote

&

Manejo integrado de cultivos sensibles. Permanente DPV, DVF Dependencias Intemas: DOR Capsicum annuum, papa Solanum tuberosum, cebolla allum Intema - Extemna
28 cepa).
Productores
Técnicos Redes Sociales
Capacitacion
Impresos
” Trimestral segin periodo del 3 " p
29 Alerta de presencia de plagas cultivo objetivo DPV-DVF Técnicos del SENAVE Pé&gina web Interna - Extema
Productores Redes Sociales
Técnicos Impresos
3 Trimestral, plagas con mayor . : e
Alerta de plagas cuarentenarias presion de ingreso DPV-DCV Dependencias Intemas: DOR - DO P4gina web Intema - Extema
Productores
Técnicos
Ciudadania
Requisitos fitosanitarios establecidos como
resultado de andlisis de riesgo de plagas 2 : =
concluidos (publicacién de requisitos Permanente DPV-DCV Técnicos del SENAVE Pagina web Intema - Externa
30 establecidos).
Usuarios
[aboracion de * resolucion 3 ; T TToF
31 450125, Seguin necesidad Funcionarios del SENAVE Capacitacion Intema - Extema
Usuarios Pagina web
Redes Sociales
Video
32 Fichas de Plagas presentes y PCA Seguin necesidad DPV-DCV/DVF Dependencias Interas: DO/DOR/DUDAG Boletin Intemo Intema - Extemna
Plataforma - Intranet SENAVE
Pagina web
Pmceso.s deﬂlmp onagién, AREY Semestral DPV-DCV Dependencias Intemas: DO/DOR/DL Capacitacién Intema - Extema
33 Categorizacion DE Riesgo
34 NIMF 15 | DPV-DCV/DCF Dependencias Internas: DO/DOR Capacitacion Intema - Extema
Importadores
Exportadores Flyer
35 EMATREM Anual DPV-DCV Dependencias Intemas: DO/DOR Capacitacién Intema - Extemna
Importadores Flyer
|Exportadores
Requisitos de exportacion de productos Semestral DPV-DCF Dependencias Internas: : DVF/DOR/DO Video Intema - Extema
36 vegetales
Capacitacion
Pagina web
= g,e:;?;ad"" de Ingreso de producios vegetaies DPV-DCV Dependencias Intemas; DOR/DO Canteleria intera - Extema
Segun necesidad Ciudadanla Pagina web
Flyer A
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Correo electrénico

Permanente Video
Pégina web
39 Armonizaciones MERCOSUR Segun necesidad DPV Dependencias Intemas: DO/DOR Pégina web Intema
Capacitacion
40 NIMF - CIPF Seglin necesidad DPV Dependencias Intemas: DPV/DO/DOR/DISE/DL Péagina web Intema
Correo electrénico
41 COSAVE Segun necesidad DPV Dependencias Intemas: DPV/DO/DOR/DISE/DL Pagina web Intema
Correo electronico
42 AMSF - OMC Seguin necesidad DPV Dependencias Intemas: DPV/DO/DOR/DISE/DL P4gina web interna
43 PLAN DE TRABAJO ANUAL DE AUDITORIA |Anual All AGPE-MAI Plataforma - SIAGPE HExtema
44 ENCARGO DE AUDITORIA Segtin necesidad All EQUIPO AUDITOR Formulario - FOR-AII-001 Intema
45 COMUNICACION DE INICIO DE AUDITORIA |Segun necesidad All Areas auditadas Formulario - FOR-AII-002 Intema
46 REQUISITORIAS Segun necesidad AI-EQUIPO AUDITOR |JAreas auditadas Memo Intema
47 |INFORME PRELIMINAR Segun necesidad All-EQUIPO AUDITOR |Areas auditadas Nota Intema
48 IINFORME FINAL Seguin necesidad All-EQUIPO AUDITOR  |Areas auditadas Nota Intema
49 IINFORME DE SEGUIMIENTO DEL PMI Segun necesidad AlI-EQUIPO AUDITOR JAreas auditadas Nota Intema
50 g:_%:"ﬁgss’\ ORGANOS DE CONTROL Seguin necesidad All CGR- AGPE Nota Extema
51 égﬁgéiﬂg?gfggﬁﬂf? CARAY Segun necesidad All Funcionarios del SENAVE CIRCULAR Intema
PLAZOS INSTITUCIONALES PARA LA
PRESENTACION DE DESCARGOS A Seguin necesidad All Funcionarios del SENAVE CIRCULAR Intema
52 (OBSERVACIONES DE AUDITORIA
53 REPRESENTACION INSTITUCIONAL Seguin necesidad All Ciudadania Redes Sociales Externa
54 Ventajas del uso de semillas certificadas Mensual DISE-Certificacién Productores Video Extemna
55 ?;3::;{;) Nacional de Broduciorgs de Semilias iMensual DISE-Certificacion Productores de Semillas Impresos - Tripticos Extemna
56 Inspeccién de parcelas semilleras IMensual DISE-Certificacion Productores de Semillas lencuademado de bolsillo Extemna
DISE-Certificacion Impresos
Registro Nacional de Productores de DISE-Certificacié! U y FI
57 Semillas/Registro de Plantas Procesadoras WMensual ereRdon oz yey =xtema
Registro Nacional de Laboratorios de
i gi de de Lotes |Mensual DISE-Certificacion Usuarios Impresos - Tripticos Extema
58 de Semillas I
59 g:lz‘:::?:::rzalga;fozﬁﬁgr“a;bg:;mas IMensual DISE-Certificacién Productores de Semillas Flyer Jextema
60 o SEMILLASENEL SSTEMADE LA [VMers T s e
Impresos
Correo electrénico
PROCEDIMIENTO PARA LA EXPORTACION
DE SEMILLAS EN EL SISTEMA DE LA i
\VENTANILLA UNICA DEL EXPORTADOR Mensual DISE-Comercio Usuarios Flyer
61 (VUE)
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REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES
DE SEMILLAS (RNCS).REGISTRO : i
NACIONAL DE COMERCIANTES DE Mensual DISE-Comercio Usuarios Flyer Extema
62 SEMILLAS (RNCS).
Impresos
Correo electrénico
Normas Minimas de Ensayos de Evaluacion Anual g v
63 Agronémica y de Calidad por Especie Ak DISE-DPUV Usuarios pagina web Extema
Correo electrénico
Procedimientos para Habilitacién de Ensayos
64 de e ! Semestral DISE-DPUV Usuarios Pégina web Extemna
Procedimientos para Habilitacién de Ensa
65 de i i oS |semestral DISE-DPUV Usuarios Pagina web Externa
Procedimientos para Registro Nacional de e
66 Cultivares Come‘:d ales g Semestral DISE-DPUV Usuarios Pé&gina web IExlema
Procedimientos para Registro Nacional de .
67 Cultivares Pmte;’dos L Semestral DISE-DPUV Usuarios Pagina web lExtema
2 — = 3 e
68 d:::::;:'::s para Registro de Evaluadores Semestral DISE-DPUV Usuarios Pagina web IExtema
69 l:gs:;“n‘;fn'iz'fzse o el sl | 19 DISE-DPUV Usuarios Pégina web [extema
70 Pagos exclusivos via BANCARD Mensual DF-RECAUDACIONES |Usuarios Comunicado Externa
71 Vencimientos de Registros Trimestral - primer y segundo. DF-RECAUDACIONES |Usuarios Comunicado Extema
72 Pagos exclusivos para VUI / VUE Mensual DF-RECAUDACIONES JUsuarios Comunicado Externa
73 g‘s”::"“:am” porsjustes de normativade  fo i necesidad DF-RECAUDACIONES |Usuarios Comunicado Extema
74 ngéa“s por inconvenientes en sistemas oo i, necesidad DF-RECAUDACIONES |Usuarios Comunicado IExlema
L% Sgr";‘:r‘r“:f'o‘;’;gﬁj;’;‘:‘s’" porfaltade pagos  lrimestral DF-RECAUDACIONES [Usuarios Comunicado [extema
Corr}_unicadéﬂ de los contactos y preceptorias Trimestral DF-RECAUDACIONES jUsuarios Comunicado Extema
78 habilitados
79 Comunicacién segun normativas institucional | Seguin necesidad DF-RECAUDACIONES  |Usuarios Nota |Extema
80 Cobertura de preceptorias Segun necesidad DF-RECAUDACIONES |Dependencias Intemas: DF y DO Correo electrénico Intema
Comunicacién por trabajos en dias no habiles |Segun necesidad DF-RECAUDACIONES |Funcionarios del SENAVE Correo electronico Intema
81 por J 9
82 Pago de salarios y beneficios Mensual DF-TESORERIA Funcionarios del SENAVE Correo electronico Intema
23 Presentacion de solicitudes de pago y facturas |Mensual DF-TESORERIA Funcionarios contratados del SENAVE Correo electrénico
'i-’ago a proveedores (documentos que deben
presentar para retiro de cheques, dias y Segun necesidad DF-TESORERIA Usuarios Comunicado Extemna
84 horarios de pago)
Movimiemos de bienes segin formularios hMensual DF-PATRIMONIO MEF - DGAF Correo electronico |Intema - Extema
85 vigentes por el MEF
Emisién de informes patrimoniales anuales Anual (cierre del ejercicio) DF-PATRIMONIO CGR - DGAF Correo electronico Intemna - Externa
86 ; {
86 Documentaciones Patrimoniales Segln necesidad DF-PATRIMONIO Auditorfa intemna y extera Correo electronico Intema - Extema
MEI
Planilla de Requerimiento para la Elaboracién ! S
87 de Anteproyecto mayo y junio DF-PRESUPUESTO Dependencias del SENAVE Comunicado h ,w
Q)
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Plazos para reprogramacion y ampliacién

Octubre a noviembre

DF-PRESUPUESTO

Directores del SENAVE

Comunicado, circular

Intema

Ciudadania
Usuarios
Organismos de Control

88 presupuestana
Presentacion de rendiciones de cuentas por
beneficiario y planilla de registro mensual de DF-Rendicién de o :
viaticos pagados, via Online, por parte de los Mensual cuentas CGR Plataforma - Sistema de Rendicién de Cuentas de la CGR. Externa
89 Organismos y Entidades del Estado a la CGR.
Socializacion de las reglamentaciones vigentes A e DF-Rendicién de A A R
90 para el afio en curso Anual (inicio del ejericio) it Funcionarios del SENAVE Pagina web Intema
91 Remisién de Estados Financieros Anual DF-CONTABILIDAD DNIT - DGAF Plataforma - Sistema Marangatu Intema - Externa
92 ﬁ’;‘iﬁﬁ”"" contratacion auditoe Extema 4l Anial DF-CONTABILIDAD  |DNIT - DGAF Plataforma - Sistema Marangati Intema - Extemna
o3 Remision dictamen de 2udioric extemna Anual DF-CONTABILIDAD  |DNIT - DGAF Plataforma - Sistema Marangatii Intema - Extema
impositiva
94 Remision libros de ventas y compras _|Mensual DF-CONTABILIDAD DNIT - DGAF Plataforma - Sistema Marangata Intema - Extema
95 Remision Declaraciones Juradas de Impuestos |[Mensual y anual DF-CONTABILIDAD DNIT - DGAF Plataforma - Sistema Marangata Intema - Extema
96 Informes financieros |Mensual y anual DF-CONTABILIDAD DNIT - DGAF Correo electrénico Intema - Extema
Aprobacion de manual, procedimiento, B = z 5
= f ivo, ficha de procesos, formularios, etc. Segln necesidad SP-DSGC Dependencias del SENAVE Correo electronico Intema - Extema
Péagina web
Capacitacion
98 Politica de Calidad Institucional Permanente SP-DSGC Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema - Extemna
Ciudadania Pégina web
Usuarios Capacitacion
Organismos de Control Impresos - Afiches
Flyer
99 Programa Anual de Auditoria Intema del SGCI JAnual SP-DSGC Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema
Péagina web
Plan de Auditoria Intema/Evaluacién Extema |Permanente. Antes de cada . .
100 del ONA | Auditoria/Evaluacion SP-DSGC Areas auditadas Correo electronico Intemna
101 :ﬁ?:‘;::g;ews'o" Por fa.Direccion por Anual SP-DSGC Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema
Pagina web
LEJJ . 6n'de Encuestas de Satistaccion al Permanente SP-DSGC Dependencias del SENAVE Correo electronico Intemna - Extema
102 suario
Ciudadania Pagina web
Usuarios Flyer
Organismos de Control Redes Sociales
Manual de Organizacién y Funciones, : 4
103 FEstructura Organizacional Vigente Permanente SP-DSGC Dependencias del SENAVE Pégina web Intema - Extema

i\ Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Mapa de Macroproceso del SENAVE. Ficha de

Macroprocesos. Tabla de Mapa de Permmanente SP-DSGC Dependencias del SENAVE Pégina web Intemna - Extema
ProcesoTabla de Mapa de Proceso
104
Ciudadania Impresos
Usuarios Pagina web
Organismos de Control
Presentacion del POA aprobado (principales
metas institucionales y lineas de accién del Anual SP-DPYE Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema
105 afio).
Pagina web
{Boletin Intemo
106 Monitoreo POA | SP-DPYE Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema
Pagina web
|Boletin Intemo
Aprobacion del PEI (Objetivos estratégicos,
Acciones Estratégicas, Mision y Vision Anual |SP-DPYE Dependencias del SENAVE Correo electronico Intema
107 institucional).
Pégina web
Boletin Intemo
Impresos - Afiches - Folletos
b L‘i:;?;:gf;g:’;i‘;?;ﬁ:;’i:ﬁf é‘;’;o‘zs)‘ Anual SP-DPYE Dependencias del SENAVE Correo electrénico Intema
Pagina web
Boletin Intemo
Informe de Gestion (Resultados anuales de la
gestion institucional, logros y acciones Anual (cierre del ejercicio) SP-DPYE Dependencias del SENAVE Gacetilla de Prensa Extema
109 destacadas).
Ciudadania Informe
Usuarios Pagina web
Organismos de Control Redes Sociales
Balance Gestion Publica (sintesis del
desempefio institucional y cumplimiento de Anual (cierre del ejercicio) SP-DPYE Dependencias del SENAVE Gacetilla de Prensa Extema
110 compromisos de gestion).
Ciudadania
Usuarios
Organismos de Control
111 Boletines o informes estadisticos |Segin necesidad SP-DGEO Dependencias del SENAVE Pagina web Intema - Extemna
Ciudadania Redes Sociales
Usuarios Correo electrénico
Organismos de Control Flyer
|ME!
112 Convenios y Acuerdos Segun necesidad SP-DRPNEI Dependencias del SENAVE Pagina web Intema - Extemna
Ciudadania Redes Soclales
Usuarios Boletin Intemo
Organismos de Control
113 Eventos Institucionales Segun necesidad SP-DRPNEI Dependencias del SENAVE Boletin Intemo
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Ciudadania Redes Sociales

Usuarios Invitaciones
Organismos de Control Flyer
Resultados de acciones I o 7 5
114 operativooanual °¢ enmarcadas en el PN lsegun necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extemna
Video
Ciudadania Impresos
Redes Sociales
Difusién de marcos normativos relacionados a Z 5 7
115222 i ba eaina nonidad dé vedarng Segin necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extema
Video
Ciudadania Impresos
Redes Sociales
ifusion de marcos noi i i 2 ; 3
116 g agsrllglt:ramorgénica Rt il Segun necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extemna
Video
Ciudadania Impresos

Redes Sociales

e gi’:;g :;:‘:::;;‘:"“a"""s relacionados @ I i necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extema
Video
Ciudadania Impresos
Redes Sociales
118 gﬂ::;ir;:;ar:avr:go:tgrmmuvos relaconados a Seguin necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Externa
Video
Ciudadania Impresos
Redes Sociales
119 Supervisiones Segun necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extema
Ciudadania Video
Redes Sociales
120 Capacitaciones Segun necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Extema

Ciudadania Video
Redes Sociales

Representacion institucional en grupos de
121 trabajos nacionales e intemacionales

‘S,NJU»“ Oy ‘2\44'\ Ciudadania Video
Q QRENSA Y 7)) Redes Soclales
ALY

G

Segun necesidad DICAO Usuarios de DICAO Spot radial Intema - Externa
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