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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

g
g

NOMBRE DEL

Subproceso: Registro Nacional de Codigo / Version:
PROCESO/SUB PROCESO Muestreadores de Lotes de Semillas — RNMLS -
: M01.02.27
MACROPROCESO O Macroproceso: Gestion de calidad vegetal Cédigo | Version:
'PROCESO A QUE Proceso: Gestion de Registros de calidad ~ MO1/MO01.02
CORRESPONDE vegetal ' '

OBJETIVO DEL PROCESO

Registrar y habilitar a Muestreadores de lotes de semillas

RESPONSABLE DE GESTION
'DEL PROCESO '

DGT
Direccién de Laboratorios

Dpto. de Laboratorio de Semillas y Calidad Vegetal - DLSyCV

2. DESCRIPCION DEL PROCESO/SUBPROCESO

SALIDAS ESPERADAS

CLIENTES

ESPECIFICACIONES DE LAS
SALIDAS

- Comprobante de pago por
registro.

- FOR-DLSyCV-510 Registro
Nacional de Muestreadores de
Lotes de Semillas.

o interno).

-Solicitante del registro (usuario externo

-Plazos establecidos
procedimiento aplicable

segun

ENTRADAS REQUERIDAS

PROVEEDOR

 ESPECIFICACIONES DE LAS
. _ENTRADAS

- FOR-DLSyCV-507 Solicitud de
inscripcion, renovacion,
modificacién en el RNMLS.

- FOR-DLSyCV-515 Registro de
firmas.

- Documentos complementarios
detallados en el procedimiento
aplicable

- Pago de arancel por solicitud

o interno). »

-Solicitante del registro (usuario externo

- Comprobante de pago por
solicitud (segtn tipo de usuario)

ACTIVIDAD INICIO

Presentacién de la solicitud.

ACTIVI D_AD FINAL

Generacion de certificado de registro.

FLUJOGRAMA DEL PROCESO/SUBPROCESO I

inicio’

¥

Solicitud de pago —

Presentacion de
documentos en la
MEU

| Aprobada

Notificacién de
observaciones

Notificacion de
aprobacion

Recepeidn de
comprobante de
pago de tasa

v

Emisidn de registro

1




‘\kc.\orw o,

(
. i ‘
R 2
SENAVE &
#EGErAL‘i o

S ® S5
a““‘ ”"’0

Ficha de Procesof | Subproceso

Cdédigo: FOR-DOYM-003
Emisor: SP-DSGC-DOYM
Version: 03

Vigente: 18/12/23
Pagina: 2 de 2

ESPECIFICACIONES O

METODOLOGICAS PARA

PRO-DLSyCV-éOZ Registro de Muestreadores de Lotes de Semillas

LAS ACTIVIDADES

¢Cuenta con
Procedimiento?

PRO-DLSyCV-504 Capacitacién sobre muestreo de lotes de semillas

Si- Nol___|

En caso de contar con procedimiento, indicar el Estado de la misma:

|

Aprobado Elaborado
| {
REGISTROS Ver procedimiehto aplicable
-Capitulo 2: Muestreo, Reglas ISTA vigente.
NOR.MAS APUCABLES - Resolucion SENAVE N° 321 “Por la cual se dispone la vigencia en la
' Republica del Paraguay de la Resolucion MERCOSUR/GMC/RES. N° 24/17
| “Estandar MERCOSUR para acreditacion de laboratorios de analisis de
semillas y habilitacién de muestreadores (derogacién de las RES. GMC N°
60/97 vy 72/99)” aprobada por el GRUPO MERCADO COMUN del
MERCOSUR’. |
o Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacién, evaluacién, y
RIESGOS DEL PROCESO ‘

| acciones del tratamiento de los riesgos”.

PUNTOS DE CONTROL.

Ver FOR-DSGC-010 “Matriz de identificacion, calificacion, evaluacion, y
acciones del tratamiento de los riesgos”.

INDICADORES Y LINEA DE
'BASE PARA MONITOREO
DEL PROCESO -«

—Expedicion del 100% de las solicitudes recepcionadas en el afio.

— Recepcion max1ma de 2 (dos) quejas por afio. indice de satisfaccién al
cliente superlonal 80%.

—Expedicion de,ntro de los plazos establecidos, a partir de la recepcién de la
solicitud en el DLSyCV:

Evaluacion de la solicitud: 5 dias habiles.
Notificacion 2 dias habiles posterior a la evaluacion.

PROCESOISUBPROCESOS ASOCIADOS

Identificacion del Sub proceso

Tipo de Proceso Dependencia

A02.02.01 Liquidacion y percepcion de ingresos !
por servicios prestados por el SENAVE

A02.02 Gestion de
ingresos

DF- Dpto. de Recaudaciones

3. DESCRIPCION DE RECURSOS REQUERIDOS SEGUN TIPO Y VOLUMEN DE TAREAS DEL PROCESO

~ RECURSOS NECESARIOS

Personas (cantidad por
puesto/perfil)

Si. Ver proce;sos e instrumentos de Gestion de Personas y de Presupuesto.

Equipamiento

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

“Infraestructura

Si. Ver procesos e instrumentos de Presupuesto.

Ambienféi b-

| Si. Ver PRO-iDL-OO1 Control de las condiciones del laboratorio

|

4. APROBACION DEL PROCESO/SUBPROCESO

'ELABORADO  VERIFICADO - APROBADO
Nombres y Jadiyi Torales . :
Apellido Balén Bamires Olga Pavén Alfredo Gryciuk
Cargo TJé(z;aichDSgg%v Directora de Laboratorios Director General Técnico
Fecha
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