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1. OBJETIVO

Abarca desde la elaboracin de jas especificaciones teécnicas parg el llamado a licitacion
i "épuestos, Cubiertasg Y lubricantes hasta |a
0

Para la adquisicign de bienes de consumo:
NSUMo de stock de bienes de consumo,

Presentacion de| informe de ¢o

3. PROCESO:‘SUB PROCESD RELACIONA DO

A01.03.02 MANEJO pg BIENES DE CONSUMO PARA VEHICULOS .'NSTITUCJONALES
4.  siGLAs Y DEFINIC!ONES

4.1. Siglas

4.1.1.PAC: Programa Anual de Contrataciones.
4.1.2.DA: Direccion Administrativa.
4.1.3.DTLL: Dpto. de Taller,

4.2.1.Bienes de consumo: son bienes tangibles, con valor econémico Y que se utilizan
dfrectamente Para satisfacer Una necesidaq. Enel clasificador Presupuestario Pertenecen a|
rubro 300. Ejemplos: utiles de oficina, reactivos e insumos de laboratorio, iNSUMos de
Hmpieza, combust.‘bfes, r'épuestos, Etc.

4.2.2.E]ecuci6n Adm, Compras: €s el sistema informético interno de| SENAVE pars
carga de eXistencias de los bienes recibidos y sy stock, J

4.2.3.Antecedentes del llamado: €s el expediente que contiene ademdg/e
Resolucien de adjudicacién, el Informe e Evaluacion y el Cédigg,-
correspondientes g un llamado.

4.2.5.Repuestos: Son piezas que se utilizan para reemplazar g |5
vehiculos y Maquinarias de| SENAVE que debido g sy ygg diario han g

averfas.
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5, RESPONSAB £

EIDTLL de la DA esr

6.

€sponsape de asegurar gy Cumplimientg de este
ACTIVIDA DEs

procedimiento.
las especiﬁcaciones técnicag par. ado 3 licitacign ar,
ONsumeo: repuestos. Cubiertag Y lubricang

a
€S para Vehicujgg

Una ve Que el pap se
llamado g jin;
Vigente.

6.3, Recepcidn de
0S yma

encuentra aprobadg por |a
Y se Proceders seg

A se iniciarg gf Proceso (g
eglin |g EStablecido en gl proced.‘miento

y S
con g Contrato yel

Ante Cualquier mcumphmfento de ¢

aftraveg de la D, j

Los Bienes Consumo: repuestos, Cubiertag ¥ Jubn‘canres

fnsﬁtucr’onares recepcfonados, deberan Ser afmacenados ene
bilitago Para g| efecto,

0s
PBC,

para vehicylog maqumarias
| depésito de la [nstfft_t;cidn ha-

el D
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diferencias, en caso de detectarse notificarg g DAyS para |ag correcciones
correspondientes.

generales y Servidores puipyj
institucionaj la provisign der
los cuales SON uUsuaripg respo

Una vez entregados estos bienes ¢
informatico interno "EJECUC!ON
autométicamente el stock.

6.7. Informe de consumo de Stock de bienes do consumo
para vehiculos),

Direccion de Finanzas.

6.8, Consideracfones generales:
Consumo (repuestos, Cubiertas y
depésito,

a. Buena ventilacién.

b. Estantes Y armarios adecuados.
C. Espacio suficiente,

d. Limpieza Y seguridag.
e

f.

g.
h.

Baja humedaq
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7. CONTROL DE CAMBIOS

. Tiempo de
Cddigo Area de Responsabte retencion por

Nombre dej Documento Disposicisn

archivo da pendencia Final
Expediente ME! con
antecedenteg del llamado No aplica DTLL DTLL 5 aflos Archivo Centra|
2. anos =100 Centra|
Solicitud de Bienes ¥ Servicios Bl
Para el Programa Anual de
Compras (PAC) y FOR-DG- DTLL 5 afios :
Especificacionag Técnicas 001 DTLL/DC Archivo Centra|

—_—

Acta de recepcion DTLUDAys DTLL/DAYS

Entrega de Mercaderia Noaplica |  pry Archivo Central
Ficha técnica ge vehiculos y ' f

Maquinarias DTT_(E—%-M DTLL DTLL / 2a0s | Archivo Centraf

Informe de stock de bienes ge

consumo No aplica DTLL/si08 DTLL S afios Archivo Central
Correos stitucionales y/o ME| No aplicg m DTLL/DTIC 5 afios Archivo Central

FOR-
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10. ANEXOg

______,___-_______._____ ———

ANEXO | Flujograma de Manejo de hienes de consumo: epuestos y lubricantes para
vehiculos y maquinarias insﬁtucfonales.
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001 ¢on lay Remitlén det fog.pe. Remlsisn del Fon. pe. Procesn de b
StRectlicacionss 1genica, | 001 pata aprotinciy g 001 para sprohacisn e ey feceddn dn
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11. A

PROBACION DEL DOCUMENTO

El documento entrara en vigencia ginco dias hébiles desde |a fecha de
Qromulgagién de ja resolucion.
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