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 RESOLUCION N°. 039,

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), Y SE ABROGA LA RESOLUCION
SENAVE N° 390 DE FECHA 19 DE JUNIO DEL 2023”.

-1-

Asuncién, ZL{ de 6’&{)’0 del 2025.
VISTO: \

La Providencia DRPNel N° 009/25 de fecha 15 de enero del 2025, del

Departamento de Relaciones Publicas Nacionales e Internacionales de la Secretaria de

- Planificacién; la Resolucion SENAVE N° 390 de fecha 19 de junio del 2023; el
Dictamen N° 38/25, de la Direccion de/Asesoria Juridica; y,

g A

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Providencia DRPNel N° 009/25 de fecha 15 de enero del
2025, el Departamento de Relaciones Publicas Nacionales e Internacionales de la ~
Secretaria de Planificacion, eleva el Procedimiento para la “Gestidn de Convenios del
SENAVE”, PRO-DRPNI-001, en su Versién 02, a fin de proceder a su actualizacién.

Que, el procedimiento tiene como ObthlVO establecer la nueva metodologia
efectiva para gestionar adecuadamente los convenios suscritos por el SENAVE.

Que, el procedimiento PRO-DRPNI-001, en su segunda versién, ha sido
elaborado siguiendo los parmetros establecidos en la Resolucién SENAVE N° 1003/24
“Por la cual se actualiza el Procedimiento para el “Control de Documentos”, para la
elaboracion, verificacién, aprobacidn y autorizacion de documentos relacionados al
ambito del Sistema de Gestion de Calidad (SGC), del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), y se abroga la Resolucion SENAVE N°
230/23 de fecha 19 de abril del 2023”, de fecha 15 de noviembre del 2024, que
actualiza el Procedimiento “Control de Documentos”, y establecen -las.i nuevas
-directrices para la elaboracion, verificacion, aprobacién y autorizacién de documentos
relacionados al ambito del Sistema de Gestlon de Cahdad del SENAVE

Que, mediante la Resoluciéon SENAVE N° 390/23 “Por la cual se dp .
procedimiento para la “Gestion de e Convenios” del Servicio Nacional de
Samdad Vegetal yde Semzllas (SENA VE) de fecha 19 de junio del ’7073 -

Leyes 123/91 y 385/94 y otras refei entes a la samdad y calidad vegetal y de semill; J LS
las siguientes: ... c) establecer las reglamentaciones técnicas pai'a la ejecucion de
‘ S
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RESOLUCION N°..037..

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), Y SE ABROGA LA RESOLUCION
SENAVE N° 390 DE FECHA 19 DE JUNIO DEL 2023”.
2-

cualquier actividad de su competencia en todo el territorio naczonal de acuerdo a las
legislaciones pertinentes, siendo las mismas de acatamiento oblzgatoz io por parte de
todd persona fisica, juridica u organismos publicos y privados, sin excepcion”.

" Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente:...j) dictar el
reglamento interno, manual operativo, ... p) realizar los demds actos para el mejor
cumplimiento de sus fines”.

i

Que, por Providencia N° 47/25, la Direccién General de Asuntos Juridicos remite
el Dictamen N° 38/25, de la Direcciéon de Asesoria Juridica, donde dictamina que no
existe impedimento de indole legal para que la Maxima Autoridad Institucional, apruebe
mediante resolucidn, la actualizacién del procedimiento para la “Gestion de Convenios
del SENAVE”, PRO-DRPNI-001, en su Version 02, del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), elaborado por el Departamento de
Relaciones Publicas Nacionales e Internacionales de la Secretaria de Planificacion.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que
crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)".

‘ EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE: —

Articulo 1°.- ACTUALIZAR el Procedimiento para la “Gestion de Convenios
del SENAVE”, PRO-DRPNI-001, versiéon 02, del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), conforme al Anexo que se adjunta y forma
parte de la presente resolucién.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Secretaria de Panificacién a través' de sus
dreas competentes, serd responsable del cumplimiento y .la implementacién de la
presente resolucion. /

Articulo 3°.- ABROGAR Ila Resolucién SENAVE N° 390/23 *
aprueba el procedimiento para-ia “Gestion de Convenios” del Servici ; ide _o”
Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)” de fecha 19 de j €12023.

Articulo 4°- DISPONER que la presente resolucién, rige //as DTt}
promulgacion. o {f
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N4 RESOLUCION N°, Q3T /,
“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), Y SE ABROGA LA RESOLUCION
SENAVE N° 390 DE FECHA 19 DE JUNIO DEL 2023”.
\‘ » % _3_ :
Articulo 5°.- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.
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RESOLUCION N° 03.

«pOR LA CUAL SE ACTUALIZA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANID@
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), Y SE ABROGA LA RESOLUCION
SENAVE N° 390 DE FECHA 19 DE JUNIO DEL 2023”.
! , NI
ANEXO

/

; PROCEDIMIENTO PARA
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GESTION DE CONVENIOS DEL
SENAVE

Codigo: PRO-DRPNI-001
Emisor: SP-DRPNI-DRPN
Versién: 02 /
Vigente:2(j/01 /15
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GESTION DE CONVENIOS DEL SENAVE

RESOLUCION SENAVE N°: 05({

ELABORADO POR

VERIFICADO POR

APROBADO POR

Nombre y Apellido: | Nombre y Apellido: Nombre y Apellido:

Ing. Liliana Encina Lic. Liz Irala Ing. Agr. Alejandro Ayala
Cargo: | Cargo: Cargo:
Jefade Divisién de -Jefa Interina del Director de la Secretaria
Relaciones__ Departamento de de Planificacion

Publicas Relaciones Publicas ‘

Nacionales Nacionales e

Internacionales
Firma: - Firma:

Firma:

N

Fecha: 16/01/25

Fecha: 16/01/25
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1. OBJETIVO “ B
Establecer la metodologia para describir la adecuada gestion de los convenios
v suscritos por el SENAVE. |
: 2. ALCANCE
Aplica desde la recepmon de la solicitud de suscripcion de convenio hasta el .

seguimiento del cumplimiento de las clausulas establecidas en el mismo.

3. PROCESO/SUBPROCESO:
E04.01 Gestidn de Convenios Nacionales e Internacionales.

4. SIGLASY DEFIKIICIONES

ROR W 1
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s
% Linaren)

4.1. Siglas

4.1.1 DRPNe( Departamento de Relaciones Publicas™ Nacionales e
Internacionales

4.1.2 DRPN: Divisién de Relaciones Publicas Nacionales

4.1.3 SP: Secretaria de Planificacion

4.1.4 SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas. .

4.1.5 MEI: Mesa de Entrada Interna. ‘ | |

4.1.6 MEU: Mesa de Entrada Unica.

gy

4.2 Definiciones

B, mm«mm ’ AR AR
o AR -

wen

4.2.1 Convenio: Acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un asunto. '.
Texto en que figura este acuerdo. En el SENAVE se pueden suscribir
convenios Nacionales e internacionales. —

4.2.2 Acuerdo Espemﬁco Es el convenio en el que se_desarrollan los alcances
y obhgacuones concretas, ejecutables y determinadas entre las partes de un
convenio previamente suscrito. P

4.2.3 Adenda: Documento que modifica, amplia o define nuevos términos de las
obligaciones contraidas en un Convenio o un ) especifico, sin
necesidad de firmar uno nuevo. P [
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5. RESPONSABLE
’ \

La SP a través del DRPNel y de la DRPN, es responsable de coordinar la r
concertacion de los Convenios, de administrar los documentos firmados y de §
asegurar el cumplimiento de las actividades establecidas en este procedimiento.

e

6. ACTIVIDADES
6.1. Recepcién de la solicitud de suscripcion de convenio

La solicitud de suscripcidn de convenio entre el SENAVE y una institucion,
asociacion, organizacion, etc., puede provenir de las dependencias internas
del SENAVE o de la otra parte interesada externa a la institucion.

6.2. Ladependencia del SENAVE solicitante de la suscripcién d"e\convenio, debera
- presentar por los conductos establecidos el borrador del FOR-DRPNel-001
ESTRUCTURA BASICA DE CONVENIO: el mismo debe ser presentado en
formato papely por expediente (MEI) a la SP, ademas debera remitir de manera

digital al correo del departamento: drpnei@senave.gov.py

~—

La institucion, asociacién, organizacién, etc., solicitante de la suscripcién de convenio
con el SENAVE debera presentar por MEU una nota dirigida a la Maxima Autoridad
en la cual argumente la necesidad de firmar un Convenio, los objetivos, beneficios
para ambas partes u otro aspecto relevante para la concrecién del mismo, manifieste
el area de interés en la firma del convenio y las areas en las que aplicara.

El DRPNel disponibilizara el FOR-DRPNel-001 ESTRUCTURA BASICA DE
CONVENIO, en la plataforma virtual del Sistema de Gestidn de Calidad del SENAVE.

6.3. Formato basico del FOR-DRPNI-001 ESTRUCTURA BASICA DE
' CONVENIO:

6.3.1 Encabezado: | v

En este apartado se debe respetar la utilizacién de simbolos institucionales, logos y
slogans, conforme a las reglamentaciones vigentes emanadas de la institucion
competente en materia de comunicacion del Gobierno_;ﬂ__ ademads de la utilizacion
correcta de los logos institucionales en su forma, colc}a&eﬁg@‘@ones, tal como indica
el Manual de Imagen Corporativa. I8l /BN

%
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6.3.2 Identificacion de las partes firmantes:

nge contener el titulo del documento, sea Convenio de Cooperacion o Acuerdo
Especifico, entre el SENAVE vy la Institucién contraparte.

—

Ejemplo:

CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE EL SERV/CIO NACIONAL DE
CALIDAD VEGETAL (SENAVE) Y .eoviiiiiiiieee

6.3.3 Legitimacion de las partes firmantes:

Se establecen el lugar donde se relnen las partes para la firma, los firmantes con
sus respectivos datos de identidad, cargo, acto administrativo que lo faculta a
representar a la institucién y domicilio legal. Se describen primeramente los datos
del SENAVE, cuando la firma se realice a pedido de éste o en su domicilio legal.

Ejemplo: )

En la ciudad de Asuncién, capital de la Republica del Paraguay, se reunen, por
una parte, el SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE
SEMILLAS, en . adelante SENAVE, representado por
.......................................................................... , en su caracter de
Presidente, nombrado por Decreto N° ........... de fecha .................. ..., con
domicilio legal y sede principal en la ciudad de Asuncioén, en la calle Humaita N°145
C/ Nuestra Sefora y 1a ... , en
adelante ........................ representado BT o s 55 smmsmnion § 4 5 4% S ERESLE A8 ¥ ¥ § SE0HAE 1 5 3

en su caracterde ................ , con domiciliolegalen .............................. de |a
ciudadde.......cooooiiiiiii. , @ objeto de suscribir el presente Convenio Marco
de Cooperacion Interinstitucional;

6.3.4 En los casos en que la contraparte sea una Asociacion de productores, Comité
u otro tipo de organizacién, se agregaran los datos que acrediten la representacion
~ del firmante v se adjuntardn las documentaciones respaldatorias~a solicitud
suscripcién de Convenio.

6.3.5 En los casos en que la contraparte sea otra institucion estatal ¢ oridad: sea 0o
nombrada por el Poder Ejecutivo, también se debera agjggrf;e#acio admlmstratwo
correspondiente a la designacioén del firmante. 3 N )
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\ :
6.3.6 Justificacion (considerando):

Este apartado debe contener datos basicos de cada Parte, incluyendo la misién

institucional y los argumentos misionales en comun, que conducen a la suscricion
del Convenio. '

Ejemplo.:

Que, el SENAVE en la Ley N° 2459/04. define como funciones en su articulo
N°® 9 inc. f) celebrar convenios y contratos, para el cumplimiento de sus fines,
con organismos nacionales publicos o privados, Gobernaciones o Municipios,
asi como con organismos internacionales, previa autorizacion de las instancias
pertinentes.

Que, (describir las funciones de la contraparte)
Por lo tanto, las partes deciden formalizar el Convenio de Cooperacién, regido

por las siguientes clausulas;

7 ‘ S

6.3.7 Objetivo Justificacion (considerando):
Se describen los objetivos generales y/o especificos del Convenio.
6.3.8 Compromisos:

Se describen los compromisos y obligaciones generales o especificos, de acuerdo a
las caracteristicas del Convenio. Estos pueden organizarse por institucion, en
coherencia con los objetivos.

En este apartado se paéde agregar, en caso de Convenios marco, que la ejecucion
de las acciones se realizara a través de Acuerdos Especificos o Anexos suscriptos,
especialmente redactados en cada caso a tal efecto, que seran aprobados y firmados
por las autoridades respectivas pasando a formar parte integral del Convenio Marco.

6.:{9 Coordinacion:

. En cada Convenio se debe establecer la obligatoriedad de que ambas instituciones =
designen responsables que se encarguen de velar por el cumplimiento de los
objetivos propuestos y acciones a ser implementados en el caso de los Acuerdos
especificos, e informar sobre los resultados.

Una vez firmado el documento por ambas partéé, el DRPNel se encargara de solicit
la designacion correspondiente y comunicar a4 coniz '

&
6.3.10 Vigencia y rescision: ,«(/
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En esta clausula se establecen la duracién del Convenio, el método de rescision y
prérroga.
6.3.11 Independencia de las partes:

Se debe especificar que ambas partes son independientes y la firma del Convenio
no implica responsabilidad por las acciones, compromisos, promesas o
declaraciones, financieras o de otro tipo, efectuados por la otra parte.

6.3.11 Controverslas y jurisdiccién:

Se debe establecer que, en caso de controversias, se buscara la solucién de
conflictos de manera amistosa entre las partes, siempre que las irregularidades
cometidas por una de ellas no sean graves. En caso de contienda judicial se someten

a los juzgados y tribunales de la jurisdiccion respectiva.
6.3.12 Firmas:

Debe contener Tugar, fecha y cantidad de ejemplares a ser firmados por los
representantes de las partes. La ubicacién de las firmas sera conforme a las reglas

de precedencia.

Ejemplo.:
FIRMADO en la ciudad de Asuncion, a los ............. dias del mes de
............ del afo ................. en, ...... (...) ejemplares onglnales siendo

ambos textos igualmente auténtjcos y validos, de un mismo tenory /a un solo
efecto.

Nombre y Apellido Nombre y Apellido
cargo cargo
Institucion Institucion

6.4.Verificacion del borrador de convenio:

La DRPN verifica que el borrador de convenio cumpla con lo establecido en el punto
5.2, que cuente con el visto bueno del nivel jerarquico superior.de-la dependencia
del SENAVE solicitante del convenio y que cuente con los datos del punto focal de
la institucién, asociacién, organizacion, etc. (para las partes interesadas externas a
SENAVE). ’

En caso de que faltaren algunos datos o no queden claros algunos p
contactara con el punto focal a fin de aclarar las dudas y consolidare ocument.

/’\
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7
6.5. Parecer técnico ’
Una vez que el documento se encuentre consolidado, el DRPNel derivara el
expediente a la DGT para su parecer en los casos de cooperaciones técnicas

relacionadas a los procesos misionales de la institucion.

L . r
6.6 Parecer administrativo
El DRPNel derivara el expediente a la DGAF cuando los convenios a suscribirse
impliquen erogaciones presupuestarias, recursos humanos, exoneraciones de tasas
de servicios o tengan relacién con bienes o inmuebles del patrimonio igstitucional.

6.7 Dictamen juridico

ElI DRPNel derivara, en todos los casos, el expediente a la DGAJ para el dictamen
juridico correspondiente. '

p—

6.8 Aprobacion de la Maxima Autoridad \

Una vez que el expediente cuente con el parecer técnico favorable de la DGT, con
el parecer de la DGAF y con el dictamen juridico de la DGAJ, el DRPNel remitira el
documento a la Maxima Autoridad para la aprobacidn del documento final y/rdbrica,

6.9Firma del convenio

El DRPNel remitira el documento final a la MAI, con los datos de contactos de la
contraparte, a fin de que la Secretaria privada de Presidencia coordine con la
contraparte si se considera realizar un acto de firma en conjunto.

En caso de que la firme se realice de escritorio a escritorio, la Secretaria privada de
__ Presidencia remitira el documento a la Secretaria General para su remisién a la”

contraparte.

Una vez suscripto el convehio, el DRPNel incluird en la Pagina web institucional.

7. CONTROL DE CAMBIOS
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8. REFERENCIAS

- Ley N° 2459/04: “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal
y de Semillas (SENAVE)". ‘ ‘

N
9. REGISTROS ’
Nombre del | Cédigo Area de Responsable Tiempo-de retencion | Disposicion
Documento | = 9 archivo P por dependencia Final
. B DRPNel
Convenio FOR-DRPNel;SP/DRPNe Permanente No aplica
001 | B
; - SP/DRPNe DRPNel Permanente No aplica
Expediente No aplica I \
MEI o
Expediente No aplica |[SP/DRPNe DRPNel . Permanente No aplica
MEU | ‘ N
Dictamen | No aplica |SP/DRPNe DRPNel Permanente No aplica
juridico I Py
b’ ~
~10. ANEXOS
-10.1 ANEXO I Flujog?émas de Gestion de convenios delﬁﬁﬁf@ﬁ,&.
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CONVENIOS
lrieam s 5, / Cumple con Parecer
E‘Venficaclop del . > : FOR- [ » Técnico
.| Convenio DRPNel- DGT
& . 001?
. ‘ ,
NO -~
v
‘ : e e : Cuenta con
H > Se devuelve al solicitante . &= NO Parecer™
il favorable
s bGT?
NO NO
]
v
Cuentacon =~ . Dictamen Cuenta con
DICTAMEN > — Juridico Y Parecer P Parecer
: favorable? DGAJ favorable Administrativo
i . DGAF? DGAF
T 3]
: i
ﬁo Aprobacién - )
dela MAI \
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ENCABEZADO (Especificar si.es Convenio Marco, Acuerdo Especifico o Adenda)

.......................................................................................... ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD
VEGETAL (SENAVE) Yuooooeeeeerercererrreane.

\

I N
LEGITIMACION DE LAS PARTES FIRMANTES

Enla ciudad-de ..uoeeeeeeeeeeeeeenn. . S , se redinen, por una parte, el SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS, en adelante SENAVE, representado
o Jo ] SO U S SRS P , en su caracter de Presidente, nombrado por
Decreto N° ........... LT {1 - N R— , con domicilio legal y sede principal en la ciudad de
Asuncion, en la calle Luis A. de Herrera ¢/ Yegros y la ............ e TSN N SR ,en
adelante ..o , Tepresentado POT .eveveeoeeeeeeereseere s eeesen, , en su caracter de
......................... , con domicilio legal en ........eeeee. de la ciudad de .o,
Departamento de ........ceeeieniinn , a objeto de suscribir el presente Convenio Marco de

Cooperacidn Interinstitucional;

JUSTIFICACION (Agregar los “considerandos” de la contraparte)

Que, el SENAVE en la Ley N° 2459/04, define como funciones en su articulo ~ N° 9 inc. f) celebrar /'

convenios y contratos, para el cumplimiento de sus fines, con organismos nacionales publicos o
privados, Gobernaciones o Municipios, asi como con organismos internacionales, previa
autorizacion de las instancias pertinentes.

Que, (describir las funciones de la contraparte) -

Por lo tanto, las partes deciden formalizar el Convenio de Cooperacién, regido por las siguientes
clausulas;

OBJETIVOS: Se describen los objetivos generales y/o especificos del Convenig.
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COMPROMISOS: (Se puede redactar por institucién, de manera general o especifica, de acuerdo
al tipo de documento a ser firmado) '

RESPONSABLES

A los efectos de lograr'un mecanismo de comunicacién maés agil y dindmica, LAS PARTES se comprometen
designar representantes para una mejor articulacién interinstitucional. Lo representantes designados
estaran encargados de la coordinacién necesaria en sus respectivas instituciones, a los fines del presente
Convenio.-

VIGENCIA Y RESCISION

El presente Convenio tendra una duracidon de ......coeveuereen.. a partir de su firma, renovado por igual plazo
si LAS PARTES asi lo consideran. Cualquiera de LAS PARTES podrd rescindir el presente Acuerdo, en cualquier
momento y sin expresion de causa, comunicando fehacientemente y por escrito con 60 (sesenta) dias de
anticipacién, sin que ello represente responsabilidad adicional entre las partes.

e

INDEPENDENCIA DE LAS PARTES

A ninguna de LAS PARTES se le otorga, en forma expresa o implicita, derecho o facultad alguna para asumir
ocrear obhgacnones ennombre o representacién de la otra PARTE; especialmente las relacionadas a vmculos

de tipo laboral civil, ni de ningln otro tipo.
b

CONTROVERSIAS Y JURISDICCION

LAS PARTES se comprometen resolver en forma directa y amistosa entre ellasy por las instancias jerdrquicas
que correspondan los desacuerdos y discrepancias que pudieran originarse en el planteamiento y ejecucién
de las actividades, y en caso de contienda judicial se someten a la jurisdiccion y competencia de los
Trlbunales renunciando a cualquier otro fuero o jurisdiccién que pudlera corresponder.

CONFORMIDAD




Cédigo: FOR-DRPNeL-001
Emisor: SP-DRPNel-DDRPN

i Version: 01
ESTRUCTURA BASICA DE CONVENIO Vigente: 2({ 100125

Pagina: 3de 3

{

\ - \

EFSENAVE Y ..o L R manifiestan plena y absoluta conformidad con todas y cada
una de las Cldusulas precedentes y se obligan a su fiel y estricto cumplimiento.

............................................ , @ l0s ............ dias del mes de .......... del @O w.veereeeno N o (...)
ejemplares originales, siendo ambos textos igualmente auténticos y validos, de un mismo tenor y
a un solo efecto.

........................................................................................................................

Nombre y Apellido Nombre y Apellido
Cargo Cargo
= Y
Institucion . Institucion
Sello
%

il




