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1. OBJETIVO

Definir |a secuencia de acciones

_ i |e _ Y responsabilidades involucradas en el proceso de
INScripcion en el Registro Naciona]

de Productores de Semillas (RNPS).
2. ALCANCE

Desde la recepcién de Ia solicitud de inscripcion en el DC

S via MEU, hasta Ia entrega del
Certificado de Inscripcion en el RNPS al solicitante.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1. Siglas
3.1.1. CIC : Cédula de Identidad Civil.
3.1.2. DCS : Departamento de Certificacion de Semillas.
3.1.3. DGAJ : Direccién General de Asuntos Juridicos.
3.1.4. DISE : Direccion de Semillas.
3.1.5. DOR : Direccion de Oficinas Regionales.

3.1.6. DRNPSyEH : Divisién del Registro Nacional d
de Homologacion.

1.7. INFONA : Instituto Forestal Nacional.

1.8

. MEU - Mesa de Entrada Unica del SENAVE y/o Mesa de Entrada
Descentralizada de la DISE.

e Productores de Semillas y Etiquetas

3.1.9. RL : Representante Legal.

3.1.10. RNPS : Registro Nacional de Productores de Semillas.
3.1.11.RT : Responsable Técnico.

3.1.12.RUC !

: Registro Unico de Contribuyente.
3.1.13. SENAVE  : Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas.

3.1.14. SISEM : Sistema Integrado de Semillas.
3.1.15. OTA : Orden de trabajo.

3.2. Definiciones: No aplica.

4. RESPONSABLE

El Departamento de Certificacion de Semillas (DCS). la Divisién de Registro Nacional de
Productores de Semillas y Etiquetas de Homologacién (DRNPSyYEH) de la DISE v las
Oficinas Regionales. son los responsables de cumplir el procedimiento.

5. ACTIVIDADES

5.1. Recepcionar y procesar solicitud de inscripcion

El RL/RT debera solicitar a la DRNPSYEH el FOR-DCS-017 LIQUIDACION DE

PAGO, para abonar en perceptoria el monto correspondiente por la prestacion de
Servicios.

El solicitante debera abonar el monto por la solicitud de inscripcién en la perceptoria,

y adjuntar al expediente la copia de la factura de pago. Bj % d/(/
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(RNPS), adjuntando el FOR-DCS-001 REGISTRO NACI
DE SEMILLAS (RNPS) - Anexo | FOR-DCS-002 TER

REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS
DESCRIPCION DE E

ALMACENAMIENTO - RNPS.

El usuario que solicite registrarse como productor de citricos, debera adjuntar el FOR-
DCS-033 DESCRIPCION DE VIVERO - REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS), en reemplazo del FOR-DCS-003
DESCRIPCION DE EQUIPOS DE CAMPO, ACONDICIONAMIENTO,
ALMACENAMIENTO Y ANALISIS DE SEMILLAS - RNPS.

El usuario que solicite registrarse como productor de semillas/plantines de especies

forestales, debera adjuntar una copia de la constancia de estar registrado en el
INFONA, en reemplazo del FOR-DCS-003 DESCRIPCION DE EQUIPOS DE
CAMPO, ACONDICIONAMIENTO Y ALMACENAMIENTO DE SEMILLAS - RNPS.
Adjuntar los siguientes documentos segun el tipo de razén social:

5.1.1. Fisica:

a) Copia de CIC del RL. (*)

b) Copiade CIC Y matricula profesional del RT. &)
¢) Copiadel RUC.

d) Factura de pago por solicitud de inscripcion en el RNPS.
5.1.2. Juridica:

a) Copia de CIC del RL solicitante. )

b) Copia de CIC y matricula profesional del RT. (¥)

c) Copiadel RUC.

d) Copia de documentos de constitucion de la entidad solicitante. )
e) Documento del RL que acredite la representacién de la empresa.
f) Factura de pago por solicitud de inscripcion en el RNPS.

(*) Copia de documento vigente y autenticado por escribania.

En caso de que el productor tercerice los servicios de siembra, cosecha, transporte,
procesamiento y almacenamiento, debera adjuntar una copia autenticada por
escribania del contrato privado entre el productor y el prestador de servicios.

La MEU recibira la solicitud y derivara a Ia DISE,

luego con la providencia del director
se remitira al DCS.

El DCS recibira la solicitud que, con la providencia del jefe del DCS, remitira a la
DRNPSYEH.

La DRNPSYEH recibira el expediente y en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
se expedira sobre la misma, tanto para persona fisica como juridica. Cuando se trate
de persona juridica, la solicitud de inscripcién se derivara a la DISE a través del DCS,
con un memorandum solicitando un dictamen juridico sobre la validez de los
documentos legales de la entidad solicitante, el mismo debera retornar al DCS
maximo en 10 (diez) dias habiles desde su remisioén. La DISE remitira a la DGAJ para

expedir el dictamen correspondiente.
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5.2.

Si la solicitud esta completa, pasar al punto 5.2.

Si la solicitud esta incompleta, pasar al punto 5.6.2.

Verificar infraestructura, equipamiento y habilitacién

La DRNPSyYEH solicitarg a

Y posteriormente en formato impreso; para el cual se remitiran los siguientes
formularios  segun el caso: FOR-DCS-001 REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS) - Anexo |, FOR-DCS-003 DESCRIPCION DE
EQUIPOS DE CAMPO, ACONDICIONAMIENTO Y ALMACENAMIENTO DE

SEMILLAS — RNPS o el FOR-DCS-033 DESCRIPCION DE VIVERO - REGISTRO
NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS).

En caso que la verificacion se realice por técnicos de la DISE, se procedera a los
tramites correspondientes para el efecto.

El técnico del SENAVE debera comunicarse
verificacion de la infraestructura, ademas
bara corroborar lo declarado por el s

con el RT, a fin de coordinar la fecha de
de contar con los siquientes formularios
olicitante: FOR-DCS-004 INFORME DE

NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS).
observaciones se realizara una descripcion técnica con
recomendara la inscripcion o no de Ia empresa.

Quedara a cargo de la DOR designar a los técnicos que realizaran la verificacion de
infraestructura y equipamientos de la empresa.

Si la infraestructura no reane lo
adecuacion respectiva en un plaz
fecha del informe de verificacion.

En el item de
forme a lo observado, y se

S requisitos, el DCS requerira al solicitante |a
o de hasta 6 (seis) meses contados a partir de la

Si el usuario adecua su infraestructura dentro del plazo establecido, debera presentar

una nota dirigida a la DISE, solicitando la re-verificacion de la infraestructura, previo

padgo por dicho servicio, para lo cual debera solicitar a la DRNPSYEH el FOR-DCS-
017 LIQUIDACION DE PAGO.

Si el solicitante no adecua en el plazo establecido, la solicitud de inscripcion en el
RNPS se considerara como solicitud finiquitada y archivada.

Si el solicitante desea continuar con el proceso después del plazo establecido, debera

presentar una nueva solicitud de inscripcion conforme a todos los requisitos
establecidos.

La DRNPSYEH recibira el FOR-DCS-004 INFORME DE VERIFICACION -
REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS) o el FOR-DCS-
032 INFORME DE VERIFICACION DE VIVERO - REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS) y elaborara el FOR-DCS-005
NOTIFICACION DE DECISION - REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE

SEMILLAS (RNPS) y pasar al punto 5.6.1.
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5.3. Autorizar Ia im

5.4.

% presion, entregar el certificado de inscripcion e incluir en el
EM

El RT debera pasar a firmar el registro de firmas habilitado en la DRNPSyEH, FOR-
DCS-021 REGISTRO DE FIRMAS DEL RESPONSABLE TECNICO.

El usuario debera solicitar a Ia DRNPSyEH, el FOR-DCS-017 LIQUIDACION DE
PAGO, para abonar en perceptoria el monto correspondiente por el RNPS.

Posteriormente, el solicitante debera entregar en la DR
de pago establecido para el registro en el RNPS.

La DRNPSYEH autorizara |a impresién del FOR-DCS-020 CERTIFICADO RNPS, e
incluira los datos del solicitante en el SISEM.

La DRNPSYEH hara entrega del certificado al solicitante, quién debera firmar dejando

constancia de nombre y apellido, nimero de CIC, fecha de recepcion por la copia del
certificado, la cual quedara en el expediente del Registro.

NPSYEH, la copia de Ia factura

Comunicar a usuarios del pago del mantenimiento anual del RNPS

El jefe o técnico de la DRNPSyYEH, debera enviar a inicio de afio a todos los RL/RT de
las _empresas un correo electrénico y/o el formulario FOR-DCS-067 PAGO DE
MANTENIMIENTO ANUAL- RNPS, indicando que debe abonar en el plazo
establecido el mantenimiento anual establecido en Ia Resolucién vigente del
SENAVE. la cual establece los montos a percibir por la prestacion de servicios. en
caso contrario, el usuario incurrira en multa por pago en fuera de fecha.

5.5. Pago por mantenimiento anual

5.6.

El usuario debera abonar el monto correspondiente al mantenimiento anual del

RNPS, establecido en Ia Resolucién vigente del SENAVE por pago de prestacion de
servicios, en la perceptoria del SENAVE.

Una vez realizado el pago. el re
automaticamente.

gistro del productor quedara actualizado en el SISEM.

Remision de notificaciones

5.6.1. Notificacion de decisién

La DRNPSyEH elaborara el FOR-DCS-005 NOTIFICACION DE DECISION
REGISTRO NACIONAL DE PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS), que

posteriormente serd aprobado por el jefe del DCS v autorizado por el director de la
DISE para su posterior entrega o remisién al usuario.

El FOR-DCS-005 NOTIFICACION DE DECISION - REGISTRO NACIONAL DE
PRODUCTORES DE SEMILAS (RNPS) debe ser entregado en formato papel al

usuario, dejando una copia de acuse de recibo del mismo, o ser remitido por correo
electrénico u otro medio, imprimiendo el reporte del envio.

El solicitante en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles debera dar acuse recibo, en
caso contrario, se considerara al solicitante como notificado.

o
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9.6.2. Notificacién de requisitos faltantes

La DRNPSyEH generara la notificacion y solicitara las correcciones respectivas por

medio del FOR-DCS-009 NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES, que
remitira al DCS.

EI DCS debera entregar la notificacion
de acuse de recibo del mismo, o s
imprimiendo el reporte del envio.

en formato papel al usuario, dejando una copia
er remitido por correo electrénico u otro medio,

uncionarios del DCS, cuando el sistema oficial no esté disponible, en todos los casos
se debera imprimir la constancia de

| envio y adjuntarla a la solicitud. E DCS debera
enviar la notificacion a todos los correos declarados por la empresa.

El solicitante en un plazo no mayor a 2 habiles debera dar acuse de recibo, en caso
contrario, se considerara al solicitante como notificado.

Los requisitos faltantes exigidos debera
dias habiles, que sera contabili
notificacion.

n ser presentados en un plazo maximo de 10
zado a partir del dia siguiente del envio de la

Las respuestas a las notificaciones deber.
al director de Ia DISE, mencionando las
expediente al cual corres
luego derivara a la DRNP

an estar acompanadas de una nota dirigida
correcciones presentadas y el nimero de
ponda, la DISE remitira con una providencia al DCS, que
SYEH para adjuntar al expediente y continuar con el tramite.

Los documentos reemplazados seran sellados con la palabra ANULADO.

Si el solicitante presenta las correcciones dentro del plazo establecido Yy nuevamente

cuenta con errores, se debera elaborar el FOR-DCS-009 NOTIFICACION DE
REQUISITOS FALTANTES, para la re—notificacién, con un plazo de presentacion de
respuesta de 5 dias habiles a partir del dia siguiente del envio de Ia notificacion.

De no cumplir con los plazos establecidos. el expediente sera finiquitado.

6. CONTROL DE CAMBIOS

item Pagina Cambios

Proviene de un SGC certificado, siendo la ultima
revision N°12 del 16 de octubre del 2018.

La DISE adopta el SGCI del SENAVE en base a la
NA y Resolucion SENAVE N° 42/2023 “Control de
documentos”, versién 04.

Encabezado: cambio de version, pasa a la version 01,

teniendo en cuenta lo establecido en la Nota 02 del
PRO-DSGC-001 “Control de documentos”.

o
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7. REFERENCIAS

7.1. Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas" (SENAVE).
7.2. Ley N° 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares”.

7.3. Decreto N° 7797/00 “Por
Proteccion de Cultivares”.

7.4. Resolucion SENAVE N°

el cual se reglamenta a Ia Ley N° 385/94, de Semillas y

técnico”.

7.5. Procedimiento: Control de Docume
vigente.

7.6. Resoluciéon SENAVE N° 042/23 “Por la cual se actualiza el procedimiento para el
‘CONTROL DE DOCUMENTOS”, para la elaboracion, verificacion, aprobacién y
autorizacion de documentos relacionados al ambito del Sistema de Gestion de
Calidad (SGC) del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas

(SENAVE) y se abroga la Resolucion SENAVE N° 952/22 de fecha 31 de agosto de
2022

7.7. Resolucién SENAVE N° 644/12 “Por la cual se modifica la Resolucién N°13/12 “Por

la cual se modifica la estructura organica Basica del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas-SENAVE”, conforme a las previsiones del articulo 2°
del Decreto 6070/05” de fecha 03 de julio de 2012”.

7.8. Resolucion SENAVE N° 095/12 “Por la cual se establece Ia obligatoriedad del uso
del Sistema de Posicionamiento Global (GPS)”.

7.9. Resolucién SENAVE N° 315/12 “Por la cual se aprueba y ordena el uso del Sistema
Informatico de Semillas (SISEM) desarrollado por la Secretaria de Informéatica en
Coordinacion con la Direccién General de Semillas del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

7.10.Resolucion SENAVE N° 881/19 *

ntos, cédigo: PRO-DSGC-001, en su version

‘Por la cual se actualizan los conceptos y los
montos a percibir por prestacién de servicios por parte del Servicio Nacional de

Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) y se abroga la Resolucién
SENAVE N° 086/15 y sus modificatorias’.

7.11.Resolucién SENAVE N° 026/20 “Por la cual se modifica el Anexo | de Ia Resolucién
SENAVE N° 881/19 “Por la cual se actualizan los conceptos y los montos a percibir
por prestacion de servicios por parte del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad

Vegetal y de Semillas (SENA VE) y se abroga la Resolucién SENAVE N° 086/15 y
sus modificatorias”, de fecha 14 de noviembre del 2019”.

7.12.Resolucién SENAVE N° 921/14 “Por |a cual se aprueban las Normas Especificas y
los Formularios para la Produccion y Comercializacion de Mudas y Semillas de
Citricos y se deroga la Resolucién N° 540/13 “Por la cual se establecen Normas

Especificas para la Produccion y Comercializacién de Mudas de Citricos (Citrus
spp.)" del 26 de junio del 2013.

7.13.Resolucion SENAVE N° 913/16 "Por Ia cual se aprueban las Normas para la
Produccion y Comercializacion de Semillas y Plantines de Especies Forestales".

W o



@IoNAL
S %,

&

tag @ 0%

INSCRIPCION Y MANTENIMIENTO EN

@3,
g\\\ﬂs A F”‘?c'

O EL REGISTRO NACIONAL DE
455'“*“"55@%" PRODUCTORES DE SEMILLAS (RNPS)
ALy W

Cddigo: PRO-DCS-001

Emisor: DGT-DISE-DCS-DRNPSyEH

Versién: 01
Vigente:20/03/3 7
Pagina: 8 de 10

7.14.Resolucién SENAVE N° 112/17
del numeral X| del anexo de la
aprueban las Normas para la Prod
de Especies Forestales"

7.15.Resolucién SENAVE N°
institucional como proced
Nacional de Calidad y San

Todas las resoluciones vi
SENAVE http://mww.sena

8. DOCUMENTO

51/13 “Por la cual se dis

'Por la cual se modifica el apartado
Resolucion SENAVE N°
uccion y Comer
, de fecha 14 de octubre de 2016.

SENAVE)”.

"Para plantines"
913/16 "Por la cual se

cializacion de Semillas y Plantines

pone el uso obligatorio del correo
imiento para la comunicacion organizacional del Servicio
idad Vegetal y de Semillas (

gentes se encuentran disponibles en |a

pagina web del
ve.gov.py.
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9. ANEXOS

ANEXO I. Flujograma de solicitud de inscripcion y entrega de certificado RNPS
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