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1. OBJETIVO

S

Establecer la S|stemat|ca a seguir para para el pago por los bienes y/o servicios
prove;dos al SENAVE.

2. ALCANCE

Abarca desde la recepcidn del expedjente MEU con la factura_de pago hasta la

/

e

remisién del expedzente alaDF
] B

para elpago al proveedor.

1.  SIGLAS Y DEFINICIONES

3.18iglas - : —
311 DGAF : Dlrecmon General de Administracién y Fmanzas
312 DA : Direccién Administrativa. }
31.3 DF : Direccion de Finanzas. "
314 DAyS : Dpto. de Adquisiciones y Suministros,
315 DP < : Dpto. de Presupuesto.
318 MEU : Mesa de Entrada Unica‘del SENAVE.

3.2 Definiciones

3.21 Proveedor adjudicado: Es Ia persona fisica o juridica que suscriba algin -
contrato o acepte alguna orden para la provision o locacién de bienes, o para la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza.

3.2.2 Oferente: Es toda persona fisica o juridica que presente una oferta en los
términos de la Ley N.° 7021/22 “de Suministro y Contrataciones Publicas”®, con el
objeto de vender o transferir, realizar una obra, dar en locacién o suministrar un
servicio, solicitado por la Convocante.
™

.3.23 Convocante: Es cualqwera de los organismos, entidades y municipalidades
que inicie o realice alguno de los procedimientos para la adqwsnczon o} Iocac:on de
bienes, la contratamon de servicios o para la ejecucion de obras pubhc previstos
en la Ley Ne 7021/22 “de Suministro y Cgﬂ”ﬁﬁ%%es Piblicas”. :
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4, RESPONSABLE

Bl DAyS de fa~DA es responsable de asegurar el cumplimiento de este .

procedimiento. - ' - N

/
S. ACTIVIDADES. . /

5.1 Recepcién del éxpediente MEU
E! DAYS recibe a través del sistema MEU el expediente que contiene fa solicitud
de pago del proveedor adjudicado, la factura en la que consta la provision del bien
k) servicio, orden de compra y/o los informes de los trabajos realizados (Segin
‘correspondan).
5.2 Verificacion de los documentos contenidos en el expediente MEU vy
solicitud deinforme de disponibilidad presupuestaria

' El DAyS verificara las documentaciones contenidas en el expediente MEU con
los antecedentes del llamado.

Una vez verificados ‘los mismos, el DAyS remite el expediente al Dpto. de
Presupuesto, a fin de solicitar la disponibilidad presupuestaria para el pago al
proveedor adjudicado.

En caso de detectarge errores o documen‘tos faltantes, el DAYS remxte el

expediente a la DA para la notificacion al proveedor. o

5.3 Recepcion dei informe de dlspombihdad’presupuestaria y remisién del
expediente a la DF. ~ —

El Dpto. De Presupuesto remlte ala DAYS el lnforme de disponlbihdad

presupuestaria para el pago al proveedor adjudicado.

Si en el informe recepcionado se manifiesta que existe disponibilidad
~presupuestaria, se remite el expediente con todos los antecedentes de

adjudicacion (Orden de:compras, Actas de recepcién, Nota de recepcidn y.Nota

de remision del proveedor) a la DA para la posterior providencia a la DF, a fin de

proseguir con los trdmites de pago. '
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. 6, CONTROL DE CAMB[O}S

e

l/ /
ftem | Pagina . . Cambios
—
R !

7. REFERENCIAS ™

~.

7.1 Ley N° 2459/04: “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal
y de Semillas (SENAVE)”.

7.2 PRO-DA-001 'Recepcién de bienes y servicios.

7.3 Ley 7021/22 de Suministro y Contrataciones Publicas vigente

-

8. REGISTROS = -
" - | Tiempo de re- . .o
Nombre del Documento Cédigo Area'de Responsable itencién por de- Disp osteton
~ archivo . . Final
. pendencia
. _ Almacemiento | Digitalizacién
Antecedentes del Hamado | No aplzg\a DAyS DAyS por 5 afios.
FOR-DA- : Almacemiento | Digitalizacion
Orden de Compra 001 DAyS . DAYS por 5 afios |
Expediente MEU con doc- . B Almacemiento | Almacemiento
_ jumentos del proveedor ad-| No aplica DAYS DAyS por 5 afios por 5 afios
judicado ' : ~ .
Informe de disponibilidad . Almacemiento | Almacemiento
presupuestaria No aplica DAYS — por 5 afos por 5 afos
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‘s. ANEXOS

Flt‘ljog‘rama de gestion de pago a proveedores
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