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1. OBJETIVO

Definir la secuencia de eventos, acciones, interfaces y responsabilidades involucradas
para el control de la produccién nacional de semillas.

2. ALCANCE

Desde la recepcion de la solicitud para la produccion de semillas hasta la solicitud de
emision de etiquetas de homologacién de semillas'a través del TES.

3. PROCESO/SUBPROCESO RELACIONADO

M01.05 GESTION DE CALIDAD DE SEMILLAS |
M01.05.09 CONTROL DE CALIDAD DE SEMILAS DE PRODCCION NACIONAL
4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1. Siglas

41.1. CAS : Certificado de Analisis de Semillas.

41.2. DCP : Division Control de la Produccion.

4.1.3. DEV : Division Especie Vegetal

4.1.4. DCS : Departamento de Certificacion de Semillas.,

4.1.5. DISE : Direccién de Semillas.

4.1.6. DRNPSyEH : Division de Registro Nacional de Productor de Semillas y .
' Ethuetas de Homologacién

4.1.7. DOR : Direccién de Oficinas Regionales.

41.8. MEU : Mesa de Entrada Unica

4.1.9. RNPS . Registro Nacional de Productores de Semillas.

4.1.10. RNCS : Registro Nacional de Comerciante de Semillas.

4.1.11. RT . Responsable Técnico/a de la Empresa.

4112. RL : Representante Legal de la Empresa.

4.1.13. SENAVE . Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de

: Semlllas

4.1.14. SISEM : Sistema Integrado de Semillas (Plataforma web).

4.1.15. TES . Tramites Electrénicos del SENAVE. '

4.1.16. AFIDI . Autorizacion Fitosanitaria de Importacion.

4.1.17. OTA : Orden de trabajo.

4.2. Definiciones: No aplica. Y956 Oaballor

5. RESPONSABLE

El Departamento de Certificacion de Semillas (DCS), Division de Control de la
Produccién (DCP), Divisién Especie Vegetal (DEV), la Division de Registro Nacionql de
Productor de Semillas y Etiquetas de Homologacion (DRNPSyEH) y las Oficinas

Regionales, son los responsables de cumplir el p@fimento
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6. ACTIVIDADES

6.1. El salicitante debe autogestionar la creacion de un usuario en el sistema TES, para
el efecto debe consultar el instructivo de la DTIC disponible en la web del SENAVE
https://www.senave.gov.py/videos.

6.2. EI RT debera presentar la solicitud para la produccién de semillas a través del TES,
en el tiempo establecido en la Normas Generales y Especificas para la Produccion y
Comercializacion de Semillas Certificadas y Fiscalizadas. '

Debera adjuntar a la solicitud:

a) Autorizacion del obtentor original para la multiplicacién de variedades
protegidas, en la que se debera detallar Ia especie, variedad, superficie a
sembrar, cantidad en kilogramos, categoria a sembrary a producir; estar firmado
por el RL autorizado por la empresa obtentora. '

b) En el caso de que el obtentor solicite autorizacion para producir semillas de sus
variedades, no requiere la presentacion de una autorizacion especial.

c) Documento que acredite el origen de las semillas (copia de la factura de compra
emitida por empresas registradas en el RNCS, donde se especifique Ia especie,
variedad, categoria, cantidad de semillas y lote, copia de la factura de emision
de etiquetas de homologacion o detalle de entrega de etiquetas para el caso de
semilla producida por la misma empresa, nota que aclare el origen de la parcela
semillera para el caso de especies perennes o para el caso que corresponda;
para semillas importadas por el productor, presentar la AFIDI con el permiso de
importacién correspondiente. '

d) Todas las documentaciones requeridas deben ser escaneadas en formato PDF .
y deberan estar completas con los datos requeridos y las firmas
correspondientes.

Luego de adjuntar todas las documentaciones en el TES, el RT debe hacer clic =)
en Gestionar =) Enviar, para que dichas documentaciones puedan ser
visualizadas por el técnico del DCS.

El jefe del DCS o técnico de la DCP/DEV, realizara las verificaciones en un plazo no
mayor a 10 (diez) dias habiles. v

Solicitud completa: si la solicitud y las documentaciones adjuntadas estan
completas, el jefe del DCS o téchico del DCS autorizarj la solicitud en el SISEM, la
cual podra ser visualizada por el RT a través del sistema.

Solicitud incompleta: si la solicitud o las documentaciones adjuntadas estan-
incompletas o presenten algunas observaciones, el jefe del DCS o técnico de la
DCP/DEV remitird al RT la notificacion correspondiente, sequn el punto 5.6
“Remision de notificaciones en general’.

Una vez que el RT remita la respuesta a la notificacion, el técnico del DC
visualizar y verificar en el sistema las correccianes requeridas.

Fwar NPl
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Si el RT presenta las correcciones en tiempo vy forma, las mismas quedaran
aprobadas y registradas en el SISEM.

6.3 Inspeccionar parcelas de produccién de semillas

EI'RT realizara las inspecciones del campo de produccion de semillas en las etapas
establecidas en las Normas Generales y Especificas para la Produccién de Semillas
para cada especie, y registrara los datos en el FOR-DCS-013 INSPECCION DE
PARCELAS SEMILLERAS - RESPONSABLE TECNICO para el caso de las
variedades o en el FOR-DCS-044 INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS DE
POBLACIONES NATIVAS Y CRIOLLAS - RESPONSABLE TECNICO para las
poblaciones nativas y criollas: quedando el formulario en poder de la empresa a .
disposicion de los técnicos del SENAVE, para cuando los mismos lo soliciten en el
momento de la inspeccidén a campo, los mismos realizaran las inspecciones de
campo al azar, a fin de corroborar el cumplimiento de las normas especificas de
produccién de cada especie.

El director de la DISE o el jefe del DCS, designara al técnico del DCS quien verificara

el cumplimiento de las inspecciones de campo realizadas por el RT, inspeccionando -
las parcelas semilleras en cualquiera de las etapas, o remitira a través del sistema

OTA al director de la DOR, los datos sobre las empresas que presentaron solicitudes

de autorizacion para la produccion de semillas, quien designara al técnico del

SENAVE para realizar la inspeccién de las parcelas, utilizando el FOR-DCS-014

INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS - TECNICO DEL SENAVE o el FOR-

DCS-045 INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS DE_POBLACIONES

NATIVAS Y CRIOLLAS — TECNICO DEL SENAVE, el cual debera retornar a la DISE

via OTA.

El técnico del DCS revisara el FOR-DCS-013 INSPECCION DE PARCELAS
SEMILLERAS - RESPONSABLE TECNICO para el caso de las variedades o el
FOR-DCS-044 INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS DE POBLACIONES
NATIVAS Y CRIOLLAS - RESPONSABLE TECNICO para las poblaciones nativas v -
criollas, remitidas por el RT

El técnico del DCS recibira v verificara a través del TES, el FOR-DCS-013
INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS - RESPONSABLE TECNICO o el
FOR-DCS-045 INSPECCION DE PARCELAS SEMILLERAS DE POBLACIONES
NATIVAS Y CRIOLLAS — TECNICO DEL SENAVE, a fin de corroborar si cumple
con los requisitos establecidos en las normas. : '

En el caso de que el informe esté incompleto o presente algunas observaciones
conforme al requerimiento, el jefe del DCS o el técnico de la DCP/DEV retornara el
informe, segun el punto 6.6 “Remisién de notificaciones en general”,

En caso de que el RT, durante las inspecciones realizadas, verifigue que la categoria
a_alcanzar es inferior a la inicialmente prevista. podra solicitar_al obtentor Ia-
autorizacién para una cateqoria diferente. Asimismo, podra presentar una solicitud
de cambio de categoria a través del TES.

La DCS analizara la documentacion presentada v aprobara o rechazara el.cambio
de categoria solicitado. -

o
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6.4. Informar la disponibilidad de semillas »

El' RT deberd declarar la disponibilidad de semillas a través del TES, las
informaciones declaradas seran verificadas por el jefe del DCS o técnico de la
DCP/DEV de acuerdo a los datos presentados en la solicitud para la produccion de
semillas, si los datos corresponden la disponibilidad queda autorizada.

Si los datos declarados en el mforme estén incompletos o presenten algunas -
observaciones conforme al requerimiento, sera retornada para su correccién o
aclaracién correspondientes.

En caso de que el lote de semillas no alcance los pardmetros minimos exigidos para
la_categoria inicialmente prevista, el RT podra solicitar al obtentor la autorizacién
para una categoria diferente. Asimismo, podra presentar una soI|C|tud de cambio de
categoria a través del TES.

La DCS analizara la documentacién presentada y aprobara o rechazara el cambio
de cateqgoria solicitado.

Observacién: EI RT o RL debe informar por nota, la disposicion final de las semillas
producidas que no fueron certificadas, al término de la campafia agricola.

6.5. Autorizacién para la emision de etiquetas

El RT debera cargar en el formulario preestablecido en el sistema la SOLICITUD DE
EMISION DE ETIQUETAS DE HOMOLOGACION.

Debera adjuntar a la solicitud:

a) Autorizaciéon del obtentor para varledades protegidas. En el caso de que el
productor sea el propio obtentor, no requiere la presentacion de una autorizacion
especial.

b) Certificado de Analisis de Semillas (CAS) o el FOR-DCS-018 LISTA DE LOTES -
CON LOS RESULTADOS DE ANALISIS DE CALIDAD.

La solicitud y las documentaciones adjuntadas seran verificadas por el técnico de la
DRNPSYEH y autorizadas por el jefe del DCS, siempre y cuando los lotes cumplan
con los pardmetros de calidad establecidos en las normas especuflcas y demas
reqlamentamones vigentes.

En el caso de que la solicitud o las documentaciones estén incompletas o presenten
algunas observaciones conforme al requerimiento, el jefe del DCS o el técnico de la
DRNPSYEH remitira la notificaciéon correspondiente para su correccidn o aclaracion.

it
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Autorizacion de etiquetas para semilla comin o mezcla de semillas:
presentacion por el RT a través de la MEU del FOR-DCS-016 SOLICITUD DE
EMISION DE ETIQUETAS o FOR-DCS-070 SOLICITUD DE EMISION DE
ETIQUETAS — MEZCLA DE SEMILLAS, respectivamente; o bien via TES, adjuntado -
los siguientes documentos segun sea el caso:

a) Autorizacion del obtentor para variedades protegidas.

b) Siel productor sea el propio obtentor, no requiere la presentaciéon de una
autorizacion especial.

v C) Certificado de Analisis de Semillas (CAS) o el FOR-DCS-018 LISTA DE LOTES
: CON LOS RESULTADOS DE ANALISIS DE CALIDAD.

6.6. Remision de notificaciones en general
6.6.1. Notificacion de requisitos faltantes

El jefe del DCS o técnico de la DCP/DEV debera notificar al RT acerca de las
observaciones encontradas por medio del TES.

El RT debera realizar el seguimiento de su solicitud y responder las notificaciones a
traveés del TES.

Los 'requisitos faltantes exigidos deberan ser presentados en un plazo maximo de 10
dias habiles a partir del dia siguiente del envio de la notificacion.

En caso de que el RT presente las correcciones dentro del plazo establecido y estas
vuelvan a contener errores, se le notificara nuevamente y contara con un plazo de 5
(cinco) dias habiles, contados a partir del dia siguiente al envio de la notificacion, -
para presentar la respuesta correspondiente. Este procedimiento se aplicara tantas
veces como sea necesario.

6.6.2. Notificacidn por presentaciones extemporaneas

En caso de que el RT presente la solicitud para la produccién de semillas fuera del
plazo establecido, o remita la respuesta a la notificacién de requisitos faltantes de
manera extemporanea, debera abonar el arancel correspondiente en concepto de
“‘Declaracion extemporanea de parcela para la produccién de semillas”, para este
caso_previa inspeccion por parte de técnicos del SENAVE o “Presentacion
extemporanea de requisitos faltantes por el usuario dentro de los procedimientos de
la DISE”, conforme al monto estipulado en la Resolucion SENAVE vigente.

El tecnico del DCS remitira via TES la notificacion, y a pedido del RT, se generara
el FOR-DCS-017 AUTORIZACION DE PAGO.

ElI RT tendra un plazo méaximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente
de la notificacion para dicho pago, y en caso de incumplimiento, la solicitud guedara—
son efecto. , ‘ 7
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El RT debera adjuntar una copia de la factura por pago, respondiendo a la '
notificacion via TES ademas de los requisitos faltantes si fuese el caso, para dar asi
continuidad al procesamiento de las documentaciones por parte de los técnicos del
DCS.

6.7. Autorizacion casos excepcionales.

En situaciones excepcionales donde la solicitud no se presente a tiempo, el area
técnica se encargara de evaluar la necesidad de una inspeccion de la parcela
semillera. Tras esta evaluacion, se decidira su aprobacién, previo pago de multa por
presentacién extemporanea. Si faltan requisitos y se presentan de manera
extemporanea, la solicitud sera aprobada tras verificar que las correcciones sean
correctas, previo pago de la multa correspondiente. Si la solicitud no es.
reconsiderada, la misma quedara sin efecto '

En caso de situaciones excepcionales no contempladas en el proceso de
certificacion de semillas, el expediente debera ser sometido a los criterios técnicos,
administrativos y juridicos contemplados en la carta organica de la institucion.

Los retornos de parte del DCS se realizaran siempre y cuando se requiera aclaracion
o correccidn de datos, asi también la notificacion por multa debido a la presentacion

extemporanea de documentos para la certificacion o requisitos faltantes.

7. CONTROL DE CAMBIOS

item |Pagina Cambios

6.2. -3 En el inciso ¢ se mejord la redaccion.

6.3 4 Se mejoré la redaccion
6.6.1. | 6 Se mejord la redaccion en el cuarto parrafo.

Se modificaron los conceptos de multa, segun resolucion vigente.

6.6.2 8 Se eliminé la “Solicitud quedara finiquitada”, actualmente el SISEM
no cuenta con la opcion de finiquitar una solicitud en el sistema.

Se modifico la denominacién del FOR-DCS-017

Se eliminé la “Solicitud quedara finiquitada”, actualmente el SISEM
no cuenta con la opcién de finiquitar una solicitud en el sistema.

Se elimino “el RT podra presentar una nota dirigida a la DISE, via
TES adjunta a su solicitud, la cual sera analizada por el director de

la DISE, y si se considera técnicamente factible, el expediente serg
restablecido bajo las condiciones que la[%nisma eﬁa&tﬁ%‘

proceso fue simplificado. /'~

6.7 7
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8. REFERENCIAS

8.1. Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas SENAVE”,

8.2. Ley N° 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares”,

8.3. Decreto N° 7797/00 “Por e| cual se reglamenta la Ley N° 385/94 De Semillas y
Proteccion de Cultivares”.

8.4. Ley N° 988/96 “Que aprueba el Convenio Internacional para la Proteccién de las
Obtenciones Vegetales”.

8.5. Descriptores de variedades vegetales proveidos por el Departamento de Proteccidn
y Uso de Variedades. : '

8.6. Boletin Nacional de Cultivares Protegidos y Comerciales, version vigente. Fuente
SISEM.

8.7. Resolucién SENAVE vigente “Por la cual se actualizan las Normas Generales para
la produccion y comercializacion de semillas certificadas y fiscalizadas”.

8-.8. Resolucién SENAVE N°710/20 “Por la cual se establecen los requisitos para la’
produccién de semillas de hibridos de maiz (Zea mays (L.)) en etapa pre comercial,
previo a su inscripcion en el Registro Nacional de Cultivares Comerciales (RNCC).

8.9. Resolucién SENAVE N° 365/20 “Por la cual se aprueba el listado de poblaciones
criollas y nativas que podran ser utilizadas como material de propagacion, sin entrar
en un sistema de certificacion y fiscalizacién y se abroga la Resolucion SENAVE N° ,
458/18, de fecha 30 de julio del 2018, Ia resolucién SENAVE N°®151/19, de fecha 01
de marzo del 2019 y la resolucién SENAVE N° 798/19, de fecha 21 de octubre del
2019". .

8.10. Resolucién SENAVE vigente “Por la cual se actualizan las ‘Normas Especificas
para la Produccion y Comercializacion de Semillas Certificadas y Fiscalizadas

8.11, Resolucion SENAVE N° 095/12 “Por Ia cual se establece la obligatoriedad del uso -
del Sistema de Posicionamiento Global (GPS).

8.12. Resolucion SENAVE N° 315/12 “Por la cual se aprueba y ordena el uso del Sistema
Integrado de Semillas (SISEM) desarrollado por la Secretaria de Informatica en
Coordinacién con la Direccién de Semillas del Servicio Nacional de Calidad y
Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, de fecha 11 de abril del 2012,

8.13.Resolucion SENAVE vigente "Por la cual se actualizan los requisitos para la
importacion y multiplicacién de semillas en etapa pre comercial, previo a su
inscripcién en el Registro Nacional de Cultivares Comerciales (RNCC), conforme a
lo establece la Ley 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares

8.14.Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se actualizan los conceptos y los montos
a percibir por prestacion de servicios por parte del Servicio Nacional de Calidad y-

Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) y se abroga la Resolucién SENA
086/15 y sus modificatorias”. -
N .
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8.15.Resolucién SENAVE N° 974/19 “Por la cual se autoriza la utilizaciéon de la
plataforma web para la realizacion de tramites para la solicitud de produccion de
semillas, solicitud para la emisidén de etiquetas y demas actividades que conllevan’

ambas solicitudes.

8'.16.Pro‘cedimiento: Control de Documentos, cédigo: PRO-DSGC-001, en su version

vigente.

8.17.Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se aprueba el procedimiento para la
certificacién de mezclas de semillas de variedades de una especie individual o de-

varias especies".

8.18.Resolucion SENAVE vigente Por la cual se aprueba el procedimiento para el.
fraccionamiento de semillas envasadas y etiquetadas” '

8.19. Todas las resoluciones vigentes se encuentran disponibles en la pagina web del
SENAVE http://www.senave.gov.py

9. DOCUMENTO

A Tiempo de ; -
Nombre del Documento Cadigo Area.de Responsable | retencion por DlSp'OSICIOH
archivo . final
; dependencia

Inspeccion de Parcelas '

. FOR-
Semilleras - Responsable DCS-013
Técnico
Inspeccién de Parcelas

. 3 FOR-
Semilleras - Técnico del DCS-014
SENAVE ‘ )
Inspeccién de Parcelas
Semilleras de Poblaciones FOR-
Nativas y Criollas - Responsable | DCS-044
Técnico
Inspeccion de Parcelas Jefe de DCS, ; Archivo de
Semilleras de Poblaciones FOR- DISE | DRNPSYEH, 10 afios la DISE
Nativas y Criollas — Técnico del | DCS-045 DCPy DEV
SENAVE

| Lista-de Lotes con Los FOR-
Resultados de Andlisis de DCS-018
Calidad )
Solicitud de Emision de FOR-
Etiquetas DCS-016
Solicitud de Emisién de FOR-
Etiquetas — Mezcla de Semillas DCS-070
Autorizacion de Pago FOR- Perceptoria del SENAVE |
. DCS-017 ; e

Copia de La Facturad de Pagos _
por Servicios ep el RNPS PAINN
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10. ANEXOS

ANEXO I. Flujograma de solicitud de produccién de semillas hasta la solicitud de émisién de
etiquetas de homologacién de semillas a través del TES.

El jefe del DCS o técnico
de la DCP verifica la
solicitud en un plazo

maximo de 10 dias habiles

o

Solicitud completa

NO
\Lm 5
Se autoriza la solicitud
de produccion de
Se notifica al usuario samillas
via TES ¢
-
h 4

ﬁi:gsuarip reimite Ia
. corresolongs El usuario debera

El usuario remite las
correcciones
solicitadas via TES

A

Solicitud completa

NO

Se notifica al usuario via
LES

El técnico de Ia
DRNPSyYEH o de la DCP
verifica la solicitud de
emisién de etiquetas

A

El usuario presenta la
solicitud de emisién de
etiquetas de homologacion

ES

. Se autoriza el informe | i
 de dispanibilidad

presentar el informe de
Inspeccién de parcelas
semilleras

 solicitadas via TE

h 4

El usuario remite las El téenico de la DCP

_
oorrecclz\)dnaeies;gichadas ot verifica el informe
A
NO
o no‘g'lcaa‘l‘all:;suaﬂo [ T Informe compieto

correcciones solicita
T Via TES!

Se autoriza el informe
de inspeccion

e R S
Bl usuario rem

a Tk

A

Se notifica al
usuario via TES

o~

Informe completo

Si
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. 10. ANEXOS

ANEXO I. Flujograma de solicitud de produccion de semillas hasta la solicitud de emisién de
etiquetas de homologacion de semillas a través del TES.
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