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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para registrar las muestras extraidas en el Sistema Informatico
del Laboratorio — SILAB.

2. ALCANCE

Aplica a las muestras de productos fitosanitarios, fertilizantes y vegetales, extraidas en las
distintas OPI. con fines_ analiticos. Desde el registro de Ia muestra y la consuita del informe del
resultado de ensayo en el sistema SILAB.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES
3.1 Siglas :
3.1.1 SILAB: Sistema Informatico del Laboratorio
3.1.2 DTIC: Direccion de Tecnologia de la Infermacién y Comunicacion
3.1.3 DL: Direccion de Laboratorios
3.1.4 DLQ: Departamento de Laboratorios Quimicos

3.1.5 LCC: Laboratoric de Control de Calidad de Insumos de Uso Agricola (Productos
Fitosanitarios).

3.1.6 LFERT: Laboratorio de Fertilizantes

3.1.7 LRPM: Laboratorio de Residuos de Plaguicidas y Micotoxinas
3.1.8 DO: Direccion de Operaciones

3.1.9 OPI: Oficinas de Punto de Ingreso

3.1.10 DOR: Direccién de Oficinas Regionales

3.1.11 OR: Oficinas Regionales

3.1.12 10A: Inspector Oficial Autorizado

3.1.13 AF: Auxiliar Fitosanitario

3.1.14 FI: Funcionario Interviniente

3.2 Definiciones

3.2.1 Sistema Informéatico del Laboratorio: Sistema informatico donde se gestiona las
muestras de la Direccién de Laboratorios.

4, RESPONSABLE

E! Encargado de OPI, los 10A, AF e Fl, son responsables del registro de muestras extraidas
en el SILAB,

5. ACTIVIDADES
5.1 Ingreso al SILAB
a) Ingrese a la pagina web del SENAVE: htips://www.senave.gov.py/.
b) Luego ingrese a SENAVE.net

¢ ¢
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=] INgrese aqui

SENAVE net

¢} Ingrese donde indica “Sistema SILAB”

Sistema SILAB

2° ingrese aqui

d) Ingrese numero de cédula y contrasefia

SERVICIO NACIONAL DE

% CALIDAD Y SANIDAD ¥, % GOBIERNOn:: | PARAGUAI
& VEGETALY DESEMILLAS & PARAGUAY | REKUAI

PARAGUAY

“ . m. ] ""’“.“'“
3° Cédulay
contrasena

NRO.DECEDULA: ™~
CONTRASENA:

Notas;

a) Para habilitacién de usuarios se realiza a traves del DIG, cada Encargado de OPI deberia
gestionar los usuarios para los funcionarios a su cargo. E! jefe del DIG solicitara a la DL/DTIC los

accesos correspondientes. Cada funcionario es resposable del manejo y los datos que ingresa al
SILAB.

b) Para habilitacion de usuarios para la DOR, se realiza a traves del Dpto. de Fiscalizacion. El

jefe del DF solicitara a la DL/DTIC los accesos correspondientes. Cada funcionario es resposable
del manejo y los datos que ingresa.

5.2 Seleccion del Labor;‘atorio

El registro de las muestras se debera realizar dependiendo del objetivo de muestras

extraidas, para lo cual se debe seleccionar el laboratorio al que ira destinada la muestra.
Pudiendo ser:
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- Departamento de Laboratorios de Sanidad Vegetal y Biologia Molecular:
o Sanidad Veagetal v Biologia Molecular

o Entomologia Trampa
o Registrar Trampa

- Departamento de Laboratorios Quimicos:
< Muestras de Lab. de Calidad {(Productos Fitosanitarios)

o Muesiras de Lab. de Residuos {Productos Vegetales)
Laboratorio de Resiudos

Laboratorio de Metales Pesados

Laboratorid de Micotoxinas

o Muestras de Fertilizantes (Productos fertilizantes)
- Departamento de Laboratorios de Semillas y Calidad Vegetal
o Muestra de Lab. de Semillas

Rireccién de Laboratorios
Muestras de Laboratorio
Depantamento de Labara%ﬁﬁm de Sanidad Vegetal v Biclogla Molecular .\

Sanidad vegetal y Siolegia Molecular

Entomologia Trampe
| ssegxswmmpa‘ N 4° Seleccione
Departamento de Laboratorios CQuimicos > el laboratorio

Avestras de Lab. deCalidad (Productos Fitosamtarios)

Mustras de Lab. de Residuns [Productes vepetales) i

taboratsrio de Reskduns
Laboraterie de Metaies Pesades
Laboratorio de Mitttagings

il

Mueatras de Lab, de Fertilizantes [Productes Fertilizantes] ™

5.3 Registro de muestras:

5.3.1 Sanidad Vegetal v Biologia Molecular
a) Ingrese al icono “Registrar muestras”

A




b) Seleccione el motivo del ensayo

SELECCIONAR MOTIVG DE ENSAYO
CERTIFICACION/EXPORTACION  qREmma,
INTERCEPCION
OGM
HLE
PARTICULAR
CONTROL DE CALIDAD/SESAMC
DECOMISD
CAMPO

c) Cargar los datos de la AFIDI

B s e

Registrar Muestras Intercepcion

Ninbies Frrmidanc

Beda e Trdnepinie

5.3.2 Muestras de Productos Fitosanitarios/Fertilizantes

a) Ingrese al icono “Registrar muestras”

PRODUCTOS FITOSAMTARICS
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b} Ingrese el numero de APIM (en caso de disponer de ese dato)

Fuestra MNeo
A

Nra AR
Hro Ragistro

Mombre Comersial

FRE < B}

Para Fitosanitarios y Fertilizantes

=p- | Ingresar N° APIM —TAB para cargar

Membre Comercizl Adicionsl

WNro, de Lilre Yenta
Lo

Brincipio Sotive 1

Pringipio Actihve 2

Brincipto Active 3

Principio Active 4

Pringipis activw 5

Formulacion

Crigen Muestra
Fabricade por

Solicitante

(]

datos automaticamente

[# “;}

El registro de muestras de Fitosanitarios y Fertilizantes se realiza utilizando los nimeros del

APIM.

Utilice

la tecla TABULADOR

Tak N .
i . parair pasando los campos.

c) Campo de Motivos de Ensayo: se debe seleccionar la opcion “Resolucidn MAG N°

1592/04” (Item N° 4). -

En caso que el productos sea retenido por incumplimiento de las disposiciones estabiecidas; se
deberd marcar como motivo de ensayo el item N° 8 (RETENCION).
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Filters

ced_clasif g _

o clesifmwestra |

Lista de Seleccion

AHALISES DE CONTROL OF CoLIDAD

INTERCOMPARATION
RETEWCICGa

m:thUi-L;tuN'—‘

d) Tipo de Envase/Cantidad: detallar el tipo de envase que contiene la muestra
extraida y la cantidad (carga manual del tipo de envase y cantidad

muestreada).
Ejemplos:
- Bolsa de 1Kg
-  Frascode 500 mlog.
- Bidon de 20 Litros
- Sobre de 100 g.

Kro de Solicitud vulb 4
Hro de Facturz 0 Pt de Exp. Timbrade

Tipa de Envase o N : :
ErvaseXCapacidad refereme a la muesica tomada

o - I, o .

Fecha Elaberactdn ) _ -y

Fecha Vencimiente R

Pais LB
BARAGUAY

Lugar de Muestres LR

Gf. « OPTCL DE LaBORATORIC DIAMICO

Farha te Mugstras ! 1 ?
Muestreadar
Observacion
A
Direccidn e
e) Lote: Se ingresa manualmente el dato del lote de la muestras extrai
."_
;,,; /
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Nro de Soliciwud vUIi 9

Mro de Faetura 0 Pre. de Exp.  Timbrado

Tipe de Ervase . . T
o ErpmseXCapacidad eferents a 1o musshs lamadas

' L!cracién R
o LTESe
L,

Fecha Venclmiente A
Pais e

CARRGHAY
Lugar de Musstreo T2y

DL - DPTD. DE LABORATORIO QUMICO

FRARGUEY

Fecha de tusstreo BRAY AN -3
rMuestreador T
Observacion
Direccidn
El SILAB permite un ingreso por cada lote.
5.3.3 Muestras de Productos Vegetales
a) Ingrese al icono *Registrar muestras”
. R RTONAL OF -
{} CALIDAD Y SANIDAD 5 GOBIERNOnes, | mmc;gin
& VEGETALY DESEMILLAS g’;& PARAGUAY | REKU.

PRODUCTOS VEGETALES
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b) Ingrese el nimero de AFIDI. El registro de muestras de Vegetales, se realiza totalmente

de manera manual.

i S TN e

Registrar Muestras

Nro de Mesa de Sntradz

AR

Nrs de AFID

patriz

Lugsl de Mussms
Departamento
Crigen de la muestra
Principly Acthen 1
Principlo active 2

Wrode Lots

Loraticicn dz Emvig

Fecha de Musstres

solicitado nor

Direccitn del solicitante

Para VVegetales
AFIDI

4
5

Dar clic en las flechas azules
para buscar datos.

En caso de conocer el cédigo
puede escribirlos directamente

¢) Motivo de'ensayo para muestras Vegetales.

Descripcitn

Cadigo -

—Ligta de Sel

MAOL e Lotidad

Lmportacidn -
Exportacidn -

- Moritores en campos {fincas)

TN SR WA

Fiscalizacidn e interverncidn

/
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1. Importacién: Muestras tomadas en los puntos de ingreso.
2. Exportacién: Muestras tomadas con fines de exportacién.

d) En el campo de “Direccion”, se debe indicar Direccién de Operaciones o Direccién de
Regionales.

Teléfone del Soticitane |

Torras del Solicitante

Enipresy

Froductor

Direcoldn _
Estado Pendiente
Usumrio Se refiere a la Direccion del
Lugar | 169 SENAVE responsable de [a
DIRECCICH DE LASORATIRIS toma de muestra y/o registro
Area Residuas

5.4 Confirmacion del Eeqithro Y generacion de mesa de Entrada

Una vez finalizado la carga de los datos de la muestra, click en “Confirmar” y el sistema generara
automaticamente un nimero de mesa de entrada de la muestra.

5.5 Adjuntar documentos y generar etiqueta.

Para proseguir con el proceso de registro de muestras, se debera adjuntar los documentos
requeridos, los cuales son:

- Muestras de Productos fitosanitarios y fertilizantes: Certificado de analisis del lote.

Nota: Para caso de productos retenidos ademas del Certificado de analisis del lote adjuntar el
Acta de fiscalizacion y_la fotografia de la etigueta del producto.

- Muestra de Productos Vegetales:

Para intercepcién de plagas o Residios de Plaguicidas: Certificado ﬁtosanitario' de
origen

Para_certificacion/ Exportacion: Informe de Inspecciéon en origen o el Permiso de
importacion.

Para productos retenidos o decomisados: Acta de fiscalizacion

5.5.1. Para adjuntar los documentos se debera sequir los siguientes pasos:
a) Hacer click en “Adjunta Documento”.




(BN g Cédigo: ITR-DO-110
S 3 Emisor: DGT-DO-DIG
. (9 ° Registro de Muestras en el SILAB Versién: 03
% oA S Vigente:9%/o1 /2025

%rssmwf Pagina: 11 de 14

Datos Almacenados con Exito..! 1° Ingrese en Adjuntar Documentos

Nro. de 0., 1618 Afe 20k

b) “Seleccionar Archivo” para cargar adjuntos. para lo cual. el archivo a subir debers estar
almacenado en la PC. Seleccionar la carpeta vy luego el archivo. Para finalizar, dar click en “Subir’.

2° Seleccione de su PC

: w i
GESTION DE ARCHIVOS =~
g o 1BTE Afier 2022 :

2 Favomses 4 Unlitaties ¢z dio Jure (3

hiesa da Entrag

'] < 7 o S0 trtinite iRy
< -] S s
o Boteteoa
. oy d

iy . N d 5

3 T e T 4 THGAtOL Con RSN e eIe ¢xinNile [T
Lvesmy
wii HE BELLAY

hC]
Undag ale 5V7 81 1)

il ¥ Rer N
&R_Eg Vit DR 7

* becacan graed 5 - -

Hatrire ; + [Fedorics smbcrs

5.6 Impresion de la etiqueta

La impresion de la etiqueta solo podra ser realizado una vez adjuntado los documentos
requeridos. Para la impresion, se debera dar click en “Imprimir’, posteriormente el sistema
generara la etiqueta correspondiente.

GESTION DE ARCHIVOS

Wess de Entreds Mro: 16818 Afe: 20 |

Cuando ya se adjunté el
documento

En el caso de muestras de productos fitosanitarios, fertilizantes v afines vy de productos
vegetales para certificacidn/exportacién, luego de la impresion de las etiquetas, una de
ellas deberan ser adherida al producto muestreado vy la otra etiqueta debera ser entreqgada
al usuario como evidencia de la_extraccién de la muestra vy para el sequimiento de la—.

misma en la DL.
! @
g 4
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En el caso de muesiras de productos vegetales, con fines de intercepcion de plagas o
determinacién de residuos de plaguicidas, la etiqueta generada debe ser adherida al
producte muestreado. No requiere ser entregada al usuario.

5.7 Acta de muestreo

En el caso de muestras de productos vegetales con fines de determinacion de residuos
de plaquicidas, los datos registrados generan un Acta de Muestreo solicitado por DICAQ
gue deberd ser firmado por un representante del importador v por el funcioanrio

interviniente. dicha Acta debera ser remitida mensualmente por correo a la DICAQ v al
Jefe de DIG.

5.8 Consultar Informe de Resultado

Para consultar el informe de un resultado de analisis, se debera dar clic en el botén “Inf.

De Resultados™. Una vez ingresado, se debera indicar el nimero de muestra y afio, luego
dar clic en confirmar.

Nota: Para visualizar el informe de resultados de ensayo la muestra debe encontrarse en
estado Terminado, caso contrario se mostrara una hoja en blanco.

Cambio 45 Contenvrfia’

g de tbevn de Gatradnr a
A
FEWA Ny
Tate

FRODUCTOS FITOSANITARIOS

(i T et | combin o Gomrars
Hro de Mesz do Entrada

Ingrese el nimerc de mesa de
Adter ' entrada de la muestray el afio y
tuege confirme

Jefels del Dpto. de Leboratarios Quimicos ©
Lirgctorfa de Laboratorios.

leadifizacidn del lnforme de Resuitades de Ensays ITJ
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6. CONTROL DE CAMBIOS

item | Pagina Cambios
2 2 Se elimina: de control de calidad de productos fitosanitarios y
fertilizantes; y Residuos de Plaguicidas y sanidad Vegetal. Hasta
Aplicable también a inspeccion en origen.
3.1 2 IF: Inspector Fitosanitario
4 2 IF
5.1.b) 2 En los accesos directos de la parte inferior de la pagina:
-- 3 Se modifica por el nuevo disefo de la pagina web del SENAVE, las
imagenes extraidas en la version anterior.
5.2 3 Se elimina: tipo
Laboratorio de Calidad: productos fitosanitarios
Laboratorio de Ferlizantes:
Laboratoric de Residucs: productos vegetales
- Departamento de Laboratorios de Sanidad Vegetal y
biologia Molecular:
e Certificacion de Exportacion: productos vegetales
5.3.1 6 Nota: En caso de envio de muestras, que no cuenten con APIM deben
cargarse todos los campos con los datos disponibles y solicitados por &l
SILAB. -
5.5.1 10 Se ellmlna: y fotografia de la etiqueta del producto muestreado.
552 10 Hacer clic en
5.6, 11 | FOR=DO- 1020 FOR—DO - 104
Luego de laimpresion de las etiquetas, una de ellas deberan ser adheridas
al producto muestreado vy la otra etiqueta debera ser entregada al usuario
como evidencia de la extraccion de la muestra.

7. REFERENCIAS

7.1 Norma NP/ISO-IEC 17020 2013 Evaluacién de la conformidad. Requisitos para el
funcionamiento de diferentes tipos de organismos que realizan inspeccion.
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8. DOCUMENTOS

Nombre del Registro Cédigo Areade | Responsable Tiempo de Disposicién
archivo retencion por Final
dependencia
ldentificacion de muestras FOR-DO-101 DLG - - —
vegetales
ldentificacidén de muestras de FOR-DO-102
Agroquimicos, Fertilizantes, DLGQ - - -
Enmiendas y afines.
Planilla de entrega de muestras FOR-DO-113 DLQ — - —
Planilla de entrega de Muestras FOR-DO-114 DLQ . . .
(vegetales)

9. ANEXOS.

Anexo | “Flujograma de Registro de Muestras en el SILAB”

Inigréso al sistema "S'ILA:B'

-

-de destino-de las
< mbestras’ o

Seleccién del Laboratorio

:

. enelSILAB -

Registro‘de la muestra

!

Adjuntar documentos -
‘requeridos en el SILAB

!

Impresion de etiquetas

Identificacion de
Muestras con etiqueta

¥

Entrega dé etiquéta ab
- usuario
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Nro. de Mesa de Entrada:
Afo:

Matriz;
Importador/Productor:
Motivo de ensayo:

N° de AFIDI;
N° de Acta de Fiscalizacién o de Muestra:

Lote:
N° de OTA:

N° de Precinto:




S IDENTIFICACION DE MUESTRAS

Flyt DE AGROQUIMICOS,

YA FERTILIZANTES, ENMIENDAS Y
o AFINES

Codigo: FOR-DO-102
Emisor: DGT-DO-DIG
Version: 03

Vigente: 21/06/2024
Pagina: 1 de 1

N°® de mesa de Entrada:
Afio:

Nombre Comercial:

Nombre comercial Adicional:

Importador:

N° de Solicitud VUI (PI1):

N° de Solicitud VUE (CEIA):

N° de Acta de fiscalizacion (AF)(cuando requiera):

Lote:
Principio/s activo/s:

N° de Precinto (cuando requiera):
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