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1. OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para el acceso a los documentos aprobados vigentes
cargados en la plataforma virtual del SGCI de la institucion.

2. ALCANCE
Se aplica a todos los documentos del SGCI aprobados en el SENAVE.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1.Siglas
3.1.1. DSGC: Departamento de Sistemas de Gestion de Calidad.
3.1.2. NRM : Norma de Requisitos Minimos.
3.1.3. SGCI : Sistema de Gestion de Calidad Integrado.
3.14. SP Secretaria de Planificacion.
3.1.5. SENAVE : Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas.

3.2.Definiciones
3.2.1 Acceso adocumentos del SGCI: es la disponibilidad que tienen tanto los
servidores publicos y las partes interesadas del SENAVE, de contar con los
documentos aprobados vigentes del SGCI (manuales, procedimientos,
instructivos de trabajo, formularios, registros, etc).

4. RESPONSABLE

La SP, através del DSGC, es responsable de la correcta aplicacion de este instructivo.

5. ACTIVIDADES
5.1.Acceso a los documentos del SGCI

5.1.1. Ingresar a la pagina web del SENAVE, cuya direccion es:
WWW.Senave.gov.py
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33 SISTEMA DE
'CONTROL INTERNO

5.1.2. En la pantalla, presionar el icono “Sistema de Control Interno ,
gue se encuentra en el lado derecho la pagina de inicio
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arroz a México

Leer b3 noticia comipleta

NOTICIAS Buscar

Funcionarios se capacitan en temas de
Monitoreo y Seguimiento

- Con el chjstivo de fi
plan de monitoree integral para &

EMERGENCA FITOSANITARIA ~ ALERTA FITOSAMITARIA | PROTECOON VEGETAL | PROYECTOS DE NORMATIVASEN  REGISTROUMICO  EOLETIN ESTADESTICO
‘CONSULTA

Afinan detalles para eventual exportacion de

del SENAVE (TES)

Con el objetivo de ajustar y ultimar los detalles inherentes a los
procedimientos técnicos para una eventual exportacion de arroz a México, técnicos
del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas {SENAVE),
conjuntamente con representantes de la Cdmara Paraguaya de Industriales de Arroz
(CAPARROE), participaron de una demostracion de verificacion y preparacion de
contenedores, conforme con los nuevos reguisitos implementados por este pais

SISTEMA DE
CONTROL INTERNO

5.1.3. En la pantalla, presionar el enlace “Documentos”

SERVICIO M E CI P

NACIONAL DE CALIDAD
Y SANIDAD VEGETAL Modelo Estdndar de Control Interno para Instituciones Publicas
Y DESEMILLAS del Paraguay

Inicio MarcoLegal Marco Conceptual Socializacion Documentos Calificaciones Galeria Contacto

B TETA REKUAI
m GOBIERNO NACIONAL

MECIP

El Modelo Estandar de Control Interno se constituye en un marco de estructuras, conceptos y metodologias necesarias para permitir el
disefio, desarrollo, implementacién y funcionamiento de un Control Interno adecuado, que apoye el cumplimiento de los objetivos

institucionales.
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5.1.4. En la pantalla, en el lado izquierdo, seleccionar la dependencia que genera
el documento al cual desea acceder
NACIONAL DE CALIDAD MECIP ¥ TETA REKUAI
Y SANIDAD VEGETAL . ® GOBIERNO NACIONAL
Y DESEMILLAS
Dependencias A 5ino pusde bojarlos dogurmentos utilzando Google Ghome por favor prusbe utlizand otro navegadar omo Frefox o Safor
Direccion de Laboratorios (DL} LiSta de Documentos
Direccién de Semillas (DISE) Seleccionar una dependencia
Direccién de Operaciones (DO)
Drecen e st 508)
D“m‘?“ Feminstestivs (B8] 04-09-2020 - PRO-DSGC-003 Revisién por la Direccién 01 procedimientos @
oy o o 14-10-2020 - PRO-DSGC-006 Acciones Correctivas y de Mejoras 01 procedimientos Lo
04-09-2020 - FOR-DSGC-001 Programa de anual de revisién por la Direccién 01 fermularios @
04-09-2020 - FOR-DSGC-005 Acta de revisién por la Direccién o1 formularios @
;):mén ée Tecmn\ngiz dela 14-10-2020 - FOR-DSGC-009 Registro de hallazgos y seguimiento de las acciones 01 fermularios @
B 03-12-2021 30-11--0001 FOR-DOYM-002 Mapa de macroproceso del SENAVE 01 formularios @
IDD"'G;‘E“ Generel Tecnica 03-12-2021 30-11--0001 FOR-DOYM-006 Medicién de indicadores de procesos o1 Tmmiaes @
07-12-2021 07-12-2021 R_e:uhim‘;dn Ne §27/2021 - Carga, modificacion y eliminacién de decumentos de la plataforma 01 resoluciones @
5.1.5. Para filtrar y acceder mas facilmente al documento, presionar la flecha
desplegable del cuadro “Tipo”.
Nacion ® TETA REKUAI
m GOBIERNO NACIONAL
Dependencias 4 5ino pueds bojar os dosumentos wtilzando Geogla Chrome por favor prusbe Ltlizanda atia novegodor como Frefax o Safor

Lista de Documentos

Direccién de Laboratarios (DL}

Diraccitn da Seriles (DISE) Seleccionar una dependencia

Direccién de Operacianes (D0)

Fecha de Fecha de Version

ireccién de Regionales )

o Pt Sy Vigencia Revision Codigo y Nombre del Documento Vigente
Direccién Administrativa (DA)

04-09-2020 - PRO-DSGC-003 Revisién por la Direccién 3 procedimientos @

Direccién de Contrataciones

(0c) 14-10-2020 - PRO-DSGC-006 Acciones Correctivas v de Mejoras o1 procedimientos @
v";:;‘"‘::;aﬁs"é“ = 04-09-2020 - FOR-DSGC-001 Programa de anual de revision por la Direccién o1 formularios @
Secretaria de Planificacién (57) 04-09-2020 - FOR-DSGC-005 Acta de revision por la Direccién. o1 fermularios @
Direccién de Tecnologia de la 14-10-2020 - FOR-DSGC-009 Registro de hallazgos y seguimiento de las acciones o1 formularios @
Infermacién y Comunicacién

{oTic) 03-12-2021 30-11--0001 FOR-DOYM-002 Mapa de macroproceso del SENAVE o1 fermularios @

ireccién General Técnica

e 03-12-2021 30-11--0001 FOR-DOYM-006 Medicién de indicadores de procesos 01 formularios ®

07-12-2021 07-12-2021 Resolucién N° 827/2021 - Carga, modificacion ¥ eliminacién de documentos de la plataforma 01 resoluciones @
virtual de
;o - . -
5.1.6. Para pasar de una pagina a otra, presionar el cuadro numérico que aparece
al pie de la Lista de documentos, hasta encontrar el documento deseado.

22-02-2023 - FOR-DSGC-006 Plan de Auditoria Interna 02 formularios

22-02-2023 - FOR-DSGC-013 Evaluacién de desempefio de Auditores Técnicos [1rd formularios

22-02-2023 - FOR-DSGC-014 Evaluacién de desempefio de Auditores en formacidén 02 formularios
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5.1.7. Para visualizar el documento, presionar el icono [e]1,

s, | S0
t(‘)‘p NACIONAL DE CALIDAD
{227 | ysaniDap veGETAL
N7 | YDESEMILLAS

MECIP ® TETA REKUAI
m GOBIERNO NACIONAL

Dependencias 4510 pusde bojor los documentos llzondo Googie Chvome por favor prueba utlizondo ot navegador como Hrefox o Safo
e e s 0 Lista de Documentos
irccién de Semills (DISE) Seleccionar una dependencia

2020-09-04

2020-10-14

2022-03-24

2022-08-31

2022-08-29

Fecha de Vigencia

Fecha de Revision

2022-03-24

2022-08-31

2022-09-29

Cédigo v Nombre del Documento
PRO-DSGC-003 Revisidn por a Direccion
PRO-DSGC-006 Acciones Correctivas y de Mejoras
PRO-DSGC-005 Riesgos v Gportunidades

PRO-DSGC-002 Formularios y Registros

PRO-DOYM-002 Macroprocesos, procesos, subprocesos

Version Vigente

o1 procedimientos

02 procedimientos
02 procedimientos

02 procedimientos

e & o ¢

Nota 1: Si no puede descargar los documentos en formato Word o Excel utilizando el navegador
Google Chrome, pruebe utilizar otro navegador como Firefox, Safari, etc.

5.2. Observacion:

En lo posible, no imprimir ni archivar los documentos descargados desde la pagina
web del SENAVE, debido a que los mismos se actualizan constantemente y podria
estar utilizando una versién obsoleta.

Asegurese de contar con la version aprobada vigente de los documentos,
accediendo a los mismos segun lo detallado en el punto 5.1. de este instructivo.

6. CONTROL DE CAMBIOS

item | Péagina Cambios

7. REGISTROS
Nombre del Cédigo Area_de Responsable Tiempo de retencion por Dlsppsmlon
Documento archivo dependencia Final
S —

\
—_—
8. ANEXOS

No aplica.




