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1. OBJETIVO 
 

Establecer los pasos a seguir para el acceso a los documentos aprobados vigentes 
cargados en la plataforma virtual del SGCI de la institución.  

 

2. ALCANCE 
 

Se aplica a todos los documentos del SGCI aprobados en el SENAVE.  
 

3. SIGLAS Y DEFINICIONES 
 

3.1. Siglas 
 
3.1.1. DSGC : Departamento de Sistemas de Gestión de Calidad. 
3.1.2. NRM : Norma de Requisitos Mínimos. 
3.1.3. SGCI : Sistema de Gestión de Calidad Integrado. 
3.1.4. SP : Secretaría de Planificación. 
3.1.5. SENAVE : Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de 

Semillas. 
 

3.2. Definiciones 
 
3.2.1 Acceso a documentos del SGCI: es la disponibilidad que tienen tanto los 

servidores públicos y las partes interesadas del SENAVE, de contar con los 
documentos aprobados vigentes del SGCI (manuales, procedimientos, 
instructivos de trabajo, formularios, registros, etc). 

  
 
4. RESPONSABLE 

 
La SP, a través del DSGC, es responsable de la correcta aplicación de este instructivo.  

 
 

5. ACTIVIDADES 
 

5.1. Acceso a los documentos del SGCI 
 
5.1.1. Ingresar a la página web del SENAVE, cuya dirección es: 

www.senave.gov.py 
 

5.1.2. En la pantalla, presionar el icono “Sistema de Control Interno” , 
que se encuentra en el lado derecho la página de inicio  

 

http://www.senave.gov.py/
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5.1.3. En la pantalla, presionar el enlace “Documentos” 
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5.1.4. En la pantalla, en el lado izquierdo, seleccionar la dependencia que genera 
el documento al cual desea acceder 

 

 
 

 
5.1.5. Para filtrar y acceder más fácilmente al documento, presionar la flecha 

desplegable del cuadro “Tipo”.  
 

 
 

 
5.1.6. Para pasar de una página a otra, presionar el cuadro numérico que aparece 

al pie de la Lista de documentos, hasta encontrar el documento deseado. 
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5.1.7. Para visualizar el documento, presionar el icono  1. 
 

 
 
 

Nota 1: Si no puede descargar los documentos en formato Word o Excel utilizando el navegador 
Google Chrome, pruebe utilizar otro navegador como Firefox, Safari, etc. 

 
5.2.  Observación: 

 

En lo posible, no imprimir ni archivar los documentos descargados desde la página 
web del SENAVE, debido a que los mismos se actualizan constantemente y podría 
estar utilizando una versión obsoleta.  
 
 Asegúrese de contar con la versión aprobada vigente de los documentos, 
accediendo a los mismos según lo detallado en el punto 5.1. de este instructivo. 

 
6. CONTROL DE CAMBIOS 

 

Ítem Página Cambios 

   

 
 
 

7. REGISTROS 
 

Nombre del 
Documento 

Código 
Área de 
archivo 

Responsable 
Tiempo de retención por 

dependencia 
Disposición 

Final 

 
 

    
 

 
 

8. ANEXOS 
 
No aplica. 

 


