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GENERACION DE SOLICITUD DE REGISTRO/RENOVACION DE ASESOR TECNICO

EN EL TES

ELABORADO POR

VERIFICADO POR

APROBADO POR

Lic. Leyla Diaz

Tec. Hugo Céaceres

Nombre y Apellido:

Nombre y Apellido:

Ing. Agr. Alejandro Hunicken

Nombre y Apellido:
Ing. Agr. Alfredo Gryciuk

Cargo:

Jefe DDYMSP
Asesor de la DAG
Técnico de DCEI

Cargo:

Insumos Agricolas

Director de Agroquimicos

e

Cargo:
Director General Técnico

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha: 01/11/2023

Fecha: 01/11/2023

Fecha: 01/11/2023
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1. OBJETIVO

2. ALCANCE

Se aplica a todas las solicitudes generadas en el TES.

3.1.1 DAG
3.1.2 DDYMSP
Plaguicidas
3.1.3 DGT
3.1.4 DTIC
3.1.5 DCEI
3.1.6 SENAVE
Semillas

3.1.7 SIOS
3.1.8 TES

3.2 Definiciones
N/A

4. RESPONSABLES
Son responsables de la aplicacién de este instructivo, el Director de la DAG, el jefe y los
técnicos del DDyMSP.

5. ACTIVIDADES

5.1 Del acceso al sistema TES

Establecer los pasos a seguir para la generacion de la solicitud de registro o renovacion de

asesor técnico en el sistema de Tramites electrénico del SENAVE (TES).

3. SIGLAS Y DEFINICIONES
Siglas

: Direccién de Agroquimicos e Insumos Agricolas
Departamento de Divulgacién y Manejo Seguro de los

. Direccion General Técnica (DGT)
: Direccion de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion
. Departamento de Control y Evaluacion de Insumos Agricolas

Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de

. Sistema Informético Operativo del SENAVE

: Tramites electréonicos del SENAVE

5.1.1 Creacion de cuenta en el TES
El profesional ingresa a la pagina web del SENAVE www.senave.gov.py, en el icono de
Tramites electrénicos del SENAVE (TES).
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% CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS

PARAGUAY

Inicio  Institucional ~  Mapa Interactivo ~  Noticias ~ Asuntos Juridicos ~  Servicios~  Registros~  Extensiones~ Enlaces Contictenos Formatos de ©

Documentos de

Imp. / Exp.

ami Masa de Entrads DENUNCIE w\ﬂ Quejas y Satisfaccién % Aviso Previo de
p del Usuario 2 Pulverizacién Aérea
[ : Aaui { ) | X7 Puberizacéndre
I ———
CONSULTA

Nuevos posibles mercados para la banana
paraguaya

El Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE), informé que los mercados de Canadé, Bélgica, Esparia (excepto Islas
Canarias), Polonia, Suecia y Japon, se suman como posible destino de la produccién
nacional de banana

Leer la noticia completa

5.1.2 En la pantalla, presionar el icono “crear cuenta”.

SERVICIO NACIONAL DE

“y CALIDAD Y SANIDAD GOBIERNO per
VEGETALY DE SEMILLAS PARAGUAY
PARAGUAY

En caso de contar con USUARIO Y
CONTRASENA, inicie sesién

Ingrese los datos generados: indicando los mismos

USUARIO Y CONTRASENA

Iniciar Sesion

Crear Cuenta

DISENADO POR LA DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION (DTIC) - SENAVE

5.1.3 Completar el formulario de solicitud digital con sus datos personales (Usuario y
contrasefia) y vinculando con su direccion de correo electrénico (ver figura). Se remitird
autométicamente a su correo la confirmacion de la creacion del usuario.

Paso 1. Indicar tipo de usuario - Confirmar Paso 2. Completar el formulario
correspondiente - Enviar
SOLICITUD DE USUARIO

Seleccione el Tipo de Usuario

USUARIO =
CONTRASENA

RUC
.Asesm Técnico 0
OEmpresa NOMERE DEL ASESOR TECNICO
DIRECCION
TELEFONO
CORREQ ELECTRONICO

Campos obligatorios

PASO 3: se remitird un mail al correo indicado,

de esta forma se confirmard la creacién del m
usuario
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5.1.4 Ingrese el usuario y contrasefia generada.

En caso de contar con USUARIO Y
CONTRASENA, inicie sesién
Ingrese los datos generados: L \9/ J indicando los mismos
USUARIO Y CONTRASENA

Iniciar Sesion

Crear Cuenta

|
DISENADO POR LA DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMAGION Y COMUNICACION (DTIC) - SENAVE
5.2 Generar la solicitud de registro de profesionales técnicos
Una vez ingresado en el TES, en la pestafia de solicitudes, se genera el espacio para
generar la solicitud con estado “pendiente” (ver figura). Se despliegan las 5 etapas para

generar el registro.

Solicitudes  + Servicios  Extensién de Nombre Comercial ~ Mis Registros  Liquidaciones  Configuracion  Salir

GESTION DE SOLICITUDES

[oran T onvine
Nro. Ailo  Fecha Empresa Solicitud Estado Etapa Avance
oo ! SOLICITUD DE REGISTRO DE PROFESIONALES TECNICOS
1° Paso Presione click en Completar datos y adjuntar documentos
IlEpa2  AGROQUIMICO RECIBE SOLICITUD. CORROBORA DATOS Y DOCUMENTOS
2° Paso Adjuntar Documentos requeridos
[ Etapa3  AGROQUIMICO APRUEBA Y AUTORIZA PAGO POR EL REGISTRO
521

3° Paso Pagar Tasa Solicitud

4° Paso Presione Enviar

Etapa4  SOLICITANTE PAGA POR EL REGISTRO. AGUARDA EMISION REGISTRO
5° Paso Pagar Tasa Registro

6° Paso Presione Enviar

BliEtopa 5 Registro Generado

Solicitud de registro de profesionales técnicos
-Etapa 1: Solicitud de registro de profesionales técnicos

En el primer paso se completa los datos y se adjunta los documentos indicados.

5.2.2 La DAG-DDyMSP recibe la solicitud, corrobora los datos y documentos
-Etapa 2. Agroquimico recibe la solicitud, corrobora los datos y
documentos
Una vez adjuntado los documentos, se genera la liquidacién por la evaluacion de la
solicitud y el usuario abona por la evaluacion de solicitud.

Agroquimicos aprueba y autoriza el pago por el registro
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5.2.3 DAG-DDyMSP aprueba y autoriza el pago por el registro
Etapa 3: Agroquimicos apruebay autoriza el pago por el registro
En este paso se verifica que los documentos adjuntados concuerden con el tipo de
solicitud. En el caso de que cuente con observaciones, la solicitud es retornada al usuario y
vuelve a etapa 1.
El técnico realiza la evaluacion en el FOR-DDYMSP-05 VERIFICACION DE REGISTRO
DE PROFESIONALES y pasa a la etapa siguiente.

5.2.4 La solicitante abona por el registro.
Etapa 4: Solicitante paga por el registro. Aguarda emisién de registro
Se genera la liquidacion por el registro, una vez abonado pasa al ambiente del SENAVE.

5.2.5 Registro generado

- Etapa 5: Registro generado
Al aprobar el registro de asesor directamente se actualiza el en SIOS.
Se retorna al campo del asesor técnico, en el cual ya puede descargar el Certificado de
registro, en la pestafa del TES “Mis Registros”.

5.3 De la solicitud de renovacion de registro en el TES
Se ingresa al sistema TES con el usuario y contrasefia del asesor técnico, en la
pestafia de solicitudes y se selecciona del buscador la DAG.

SERVICIO NACIONAL DE

%y CALIDAD Y SANIDAD G GOBIERNO peL
VEGETAL Y DE SEMILLAS PARAGUAY

PARAGUAY

PARAGUAI
REKUAI

Solicitudes + Servicios Extensiéon de Nombre Comercial Analisis Facturas/Liquidaciones Mis Registros Configuracion Salir

Tramites Disponibles

TODOS v | ar tramite q
TODOS

DIRECCION DE SEMILLAS

-—------- S@|eCCIONAr TrAMItE - —m-mnmmem e e e e oo e oo e

DIRECCION DE CALIDAD, INOCUIDAD Y AGRICULTURA ORGANI

UNIDAD DE REGISTROS

DIRECCION DE BIOSEGURIDAD AGRICOLA L
¥ ACTUALIZACION EPOSITO!

€ €L

Posteriormente seleccionar el item renovacion de registro de profesional técnico




&\@““‘“""‘0% Cédigo: ITR-DDYMSP-001
§ % - - Emisor: DGT-DAG-DDYMSP
s % Generacion de solicitud de version: 01
=< @ registro/renovacion de asesor técnico en el ) '

L s (T TES Vigente: 01/11/2023

% B Péagina: 6 de 8

Vegerp xS agina: 6 de

SERVICIO NACIONAL DE

CALIDAD Y SANIDAD ‘% GOBIERNOpsr | PARAGUAI
VEGETAL Y DE SEMILLAS PARAGUAY | REKUAI
PARAGUAY

Solicitudes ~ + Servicios  Extensién de Nombre Comercial ~ Analisis  Facturas/Liquidaciones  Mis Registros  Configuracion

Tramites Disponibles

DIRECCICON DE AGRQ! ¥ ) Buscar tramite q

—-----—-——- Seleccionar Tramite ------—---=--—--- oo oo

ACTUALIZACION DE DATOS - ENTIDAD Ci
ACTUALIZACION DE DATOS - PROFESIONAL TECNICO

ACTUALIZACION DE DEPOSITOS DE AGROQUIMICOS

ADHERENCIA AL PLAN DE TRABAJO PARA EXPORTACION DE ARROZ DE PARAGUAY A MEXICO
AMPLIACION DE CATEGORIA - ENTIDAD COMERCIAL

DESVINCULACION DE REPRESENTANTES Y ASESORES TECNICOS

HABILITACION DE DEPOSITOS DE AGROQUIMICOS

HABILITACION DE TRANSPORTE DE AGROQUIMICO!

MANTENUMIENTO DE ASESORES TECNICOS

PADRON DE PILOTOS DE AERONAVES DE USO AGRICOLA

REGISTRO DE PRODUCTOS FERTILIZANTES

STRO DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS

RENOVACION DE REGISTRO DE ENTIDAD COMERCIAL

L <<

SOLICITUD DE SION DE FECHA DE WALIDEZ

SOLICITUD SION DE NOMBRE COMERCIAL

SOLICITUD ESTRAS DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS, FERTILIZANTES Y AFINES
SOLICITUD DE REGISTRO DE ENTIDADES COMERCIALES

SOLICITUD DE REGISTRO QFESIONALES TECNICOS

VINCULACION DE REPRESENTANTES Y ASESORES TECNICOS

LS S S S A 4

]
Version 06.2020 DISENADO POR LA DIREGCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION (DTIC) - SENAVE 19710423
En caso de no recordar la contrasefia, el mismo se encuentra vinculado al correo
electrénico con el cual puede recuperar la cuenta. Para recuperacion de la cuenta por el
correo electronico olvidado, debe comunicarse con la DTIC.

Luego se visualizara las siguientes etapas:

SERVICIO NACIONAL DE

CALIDAD Y SANIDAD “ GOBIERNObeL | PARAG Al
VEGETAL Y DE SEMILLAS PARAGUAY | REKUAI
PARAGUAY

Solicitudes  + Servicios  Extensién de Nombre Comercial ~ Analisis  Facturas/Liquidaciones  Mis Registros  Configuracion  Salir

GESTION DE SOLICITUDES: REINSCRIPCION DE ASESOR TECNICO

ADJUNTAR w COMENTARIOS

Nro. Aiio  Fecha Empresa Solicitud Estado Paso actual Avance
. i AYETANO  RENOVACION DE REGISTRO DOCUMENTOS
8 2022 2022022 TyaGanG Re DE PROFESIONAL TECNICO PENDIENTE REQUERIDOS

[ ETAPA1  ADJUNTARARCHIVO

1° Paso Completar Formulario
2° Paso Pagar Tasa de Reinscripcion
3° Paso Adjuntar Documentaciones
4° Paso Presione Enviar
ETAPA 2 CONTROL Y APROBACION DE DOCUMENTACIONES
5° Paso Control y Evaluacion
B Eapa 3 REGISTRO REINSCRIPTO
6° Paso Registro Generado

Version 06.2020 DISENADO POR LA DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACION (DTIC) - SENAVE 19/10/23
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5.3.1 Solicitud de renovacion de registro de profesionales técnicos

- Etapa 1: Adjuntar archivo
En el primer paso se actualiza el formulario en caso de ser necesario. Posteriormente se
abona por el item de renovacion de registro.
Como tercer paso se adjunta los documentos indicados y se envia al SENAVE.

5.3.2 La DAG-DDyMSP recibe la solicitud, corrobora los datos y documentos.

Etapa 2: Control y aprobacién de documentos
El técnico realiza la evaluacién de las documentaciones. En el caso de que cuente con
observaciones, la solicitud es retornada al usuario y vuelve a etapa 1.
En el caso de no contar con observaciones el técnico registra su evaluacion en el FOR-
DDYMSP-05 VERIFICACION DE REGISTRO DE PROFESIONALES.
5.3.3 Registro reinscripto

- Etapa 5: Registro reinscripto
Al aprobar, el registro de asesor directamente se actualiza el en SIOS.

Se retorna al campo del asesor técnico, en el cual ya puede descargar el Certificado de
registro actualizado, en la pestafia del TES “Mis Registros”.

5.4 Actualizacién de datos del profesional técnico
EL asesor técnico podra actualizar sus datos personales en cualquier momento, como ser

direccién, teléfono, correo electronico que se detallan en el formulario.

SERVICIO NACIONAL DE

CALIDAD Y SANIDAD * GOBIERNO pEL | PARAGUAI
VEGETAL Y DE SEMILLAS PARAGUAY | REKUAI
PARAGUAY

Solicitudes + Servicios Extensién de Nombre Comercial Analisis Facturas/Liquidaciones Mis Registros Configuracion salir

Tramites Disponibles

TODOs ~) [Buscar tramite Q

& ACTUALIZACION DE DATOS - ENTIDAD COMERCIAL

ACTUALIZACION DE DATOS - REGISTRO DE SILOS, CENTROS DE ACOPIO Y PTO. EMBARQUE
ACTUALIZACION DE DEPOSITOS DE AGROQUIMICOS

ADHERENCIA AL PLAN DE TRABAJO PARA EXPORTACION DE ARROZ DE PARAGUAY A MEXICO

AMPLIACION DE CATEGORIA - ENTIDAD COMERCIAL

DESVINCUL ACION DE REPRESENTANTES Y ASESORES TECHICOS

HABILITACION DE DEPOSITOS DE AGROQUIMICOS

HABILITACION DE TRANSPORTE DE AGROQUIMICOS

HABILITACION ¥ REGISTRO DE MEDIOS DE TRANSPORTE TERRESTRE DE FRUTAS Y HORTALIZAS FRESCAS
HABILITACION Y REGISTRO DE PLANTAS DE ACONDICIONAMIENTO DE PRODUCTOS WEGETALES PARA CONSUMO HUMANG
HABILITACION Y REGISTRO DE SECADERO DE YERBA MATE

MANTENIMIENTO DE ASESORES TECNICOS

MANTENIMIENTO DE REGISTRO DE DEPOSITOS DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL
MANTENIMIENTO DE REGISTRO DE IMPORTADORES DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS DE ORIGEN VEGETAL

LA S A A A A A
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6. CONTROL DE CAMBIOS
Item Péagina Cambios
\ 

7. DOCUMENTOS

N/A

- Area de Tiempo de Disposicion
Nombre del Caodigo . Responsable| retencion por .
archivo . final
documento dependencia
VERIFICACION DE .
FOR- DAG- No aplica - Permanente
REGISTRO DE TES _ o _ o
DDYMSP-05 DDYMSP Archivo Digital  |Archivo Digital
PROFESIONALES
FICHA DE Sistema de
FOR-DOYM- _ DAG- S
PROCESO/SUBPROC Gestion de 3 afios Eliminacion
003 _ DDYMSP
ESO Calidad
8. ANEXOS




