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“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO
DEL GASTO 841 (BECAS) Y CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO,
OBJETO DEL GASTO 290 (SERVICIOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PREVISTO EN LA LEY N° 5554/16
"QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2016", VIGENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017”.
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Asuncion, 06 de marzo de 2017.
VISTO:

La Nota DTC N° 05 de fecha 02 de febrero de 2017, del Departamento Técnico y de
Capacitacion de la Direccién de Gestion de Personas; el Dictamen N° 146/17 de la
Direccion de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, por Nota DTC N° 05 de fecha 02 de febrero del 2017 del Departamento
Técnico y de Capacitacion de la Direccién de Gestién de Personas, solicita la emision de la
resoluciéon que reglamente el otorgamiento de becas y capacitacién para los servidores
publicos del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE).

Que, la Ley N° 5554/16 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el
Ejercicio Fiscal 2016, vigente para el Ejercicio Fiscal 2017” en su Articulo 41 establece:
“Las becas otorgadas por el Estado con el Objeto del Gasto 841 “(Becas)”, serdn las
concedidas por el Consejo Nacional de Becas, de acuerdo con lo establecido en la Ley N°
4.842/13 “Que regula las becas otorgadas y/o administradas por el Estado, modifica la
Estructura y funciones del nuevo Consejo Nacional de Becas”, al personal publico o a
particulares con los créditos presupuestarios asignados para el efecto en el programa
correspondiente del Ministerio de Educacién y Cultura. Aquellos organismos y entidades
del Estado (OEE) que tengan previsiones de créditos presupuestarios en el Objeto del
Gasto 841 “(Becas)”, podrdn otorgar las becas al personal publico o particulares de
conformidad a los fines, objetivos o metas previstos en los programas y proyectos
Institucionales, a las disposiciones del Clasificador Presupuestari Jereglawmentacion de
la presente Ley y el Reglamento Interno de la institucién”. :

Humaita 145. Edificio Planeta 1. Piso 15.
o h\S /4 3
Asuncién %, SENAVE &

0"!5;, vt

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS | & D[%g



SN 5

s° %, .

) \

Y sonave s GOBIERNO NACIONAL
oy RESOLUCION N° 144.-

“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO
DEL GASTO 841 (BECAS) Y CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO,
OBJETO DEL GASTO 290 (SERVICIOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PREVISTO EN LA LEY N° 5554/16
"QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2016", VIGENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017,
2

Que, el clasificador presupuestario de la Ley N° 5554/16 establece: Objeto del Gasto
841 (Becas): “Los gastos en concepto de becas comprenden inscripciones, matriculas,
cuotas, gastos de traslado, estadia, textos, folletos y otros gastos inherentes a los cursos o
eventos, concedidas al personal piiblico o personas privadas por los Organismos y
Entidades del Estado de acuerdo a los objetivos y metas previstos en los programas y
proyectos:... b) Para la concesion de becas por las entidades autdrquicas o entidades
descentralizadas, con cargo a los créditos presupuestarios previstos en sus respectivos
presupuestos, que una vez otorgadas deben ser comunmicadas al Consejo Nacional de
Becas. Si las becas fueran otorgadas al personal de la Institucién, el curso deberd tener
una carga horaria minina de 200 horas, caso contrario deberd imputarse en el subgrupo
de Gasto 290”.

Que, el clasificador presupuestario de la Ley N° 5554/16 establece: Objeto del Gasto
290 (Servicio de Capacitacién y Adiestramiento): “Gastos destinados a la capacitacion y
adiestramiento en servicio del personal de la Entidad u Organismo del Estado. Asimismo,
para servicios de capacitacion y reconversion laboral ”.

Que, el Decreto N° 6715/17 "Por la cual se modifica el Decreto N° 4774/2016, que
reglamenta la Ley N° 5554, del 5 de enero de 2016, “Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacion para el ejercicio fiscal 2016, vigente para el ejercicio fiscal 2017”, en su
Articulo 112 establece: “Aquellos OEE que tengan previsto créditos presupuestarios para
la concesidn de becas, conforme a lo descripto en el Objeto del Gasto 841 (Becas), del
Clasificador Presupuestario, serdn concedidos por disposicion de la mdxima autoridad
administrativa o por delegacion al personal autorizado a tal efecto. Esta asignacion podrd
ser concedida complementariamente dentro del programa de capacitacién y de los OEE y
reglamentaciones”; en su Articulo 113, inc. b): “Para la concesién de becas por las
Entidades autdrquicas o ED con cargo a los créditos previstos en sus respectivos
presupuesz‘os que una vez otorgadas deben ser comunzcadas al Conse]o Naczonal de
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carga horaria minima de 200 horas, caso contrario deberd imputarse en el Subgrupo de
Gasto 290", y en el inc. f): “Para la adjudicacién de las Becas a los Jfuncionarios
publicos, serd condicién indispensable la conformacién de un comité de seleccicn de la
Institucion, que establecerd los requisitos de evaluacién de los Juncionarios beneficiados.
Los OEE deberdn remitir semestralmente a la SFP el listado de Juncionarios becados para
el registro correspondiente” .

Que, en relacién a la capacitacion, el Decreto N° 6715/17, en su Articulo 114
establece: “Los OEE deberdn aprobar por disposicion legal de la mdxima autoridad
administrativa de la Institucion el reglamento interno de capacitacion institucional,
siguiendo las normas bdsicas y generales dispuestas mds adelante, que serd financiado
con los Objetos del 290 (Servicios de Capacitacién Y Adiestramiento) para aquellos que
estén vinculados a las funciones que realiza el personal con la Entidad, con excepcién de
las expresamente establecidas en leyes especiales que rigen para las distintas carreras de
la funcion publica”; en el Articulo 116: “Los gastos previstos para la capacitacion del
Personal Publico en los objetos del gasto correspondiente del Subgrupo de Objeto del
Gasto 290 “Servicios de Capacitacion y Adiestramiento” del Presupuesto vigente de los
OEE, podrdn ser autorizados sin mds trdmites por resolucion o disposicion de la mdxima
autoridad administrativa de la Entidad. A tal efecto, queda excluido de los tipos y procesos
de Contrataciones Publicas establecidas en el Capitulo II “De las Contrataciones
Publicas del Estado” de la referida Ley, las normas Y procedimientos vigentes en la
materia”.

Que, la Ley N° 1626/00 “De la Funcién Piblica”, en su Capitulo VIII “De los
Derechos de los Funcionarios Publicos”, establece, en el Articulo 49, “Los funcionarios
publicos tendrdn derecho a:... m) Capacitarse para desemperiar mejor su tarea”.

Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Naciona 25 “Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, 5 ;
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atribuciones del Presidente: ... j) Dictar el reglamento interno Yy manual operativo; ... o)
Otorgar becas de capacitacién y especificacion, asi como financiar y/o autorizar la
participacion de los funcionarios del SENAVE, en eventos nacionales e internacionales, en
materias relacionadas a los fines del servicio”.

Que, por Providencia N° 186/17 la Direccién General de Asuntos Juridicos remite el
Dictamen N° 146/17 de la Direccién de Asesoria Juridica, donde dictamina que no existen
impedimentos para aprobar el proyecto de Resolucién por la cual se reglamenta el
otorgamiento de Becas, Objeto del Gasto 841 (Becas) y de Capacitacién al Personal
Piblico, Objeto del Gasto 290 (Servicios de Capacitacién y Adiestramiento) del Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), para el ejercicio fiscal
2017.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que
crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, ¢l Reglamento para el otorgamiento de Becas (Objeto del
Gasto 841) y de Capacitacién del Personal Publico (Objeto del Gasto 290) del Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), previsto en la Ley N°
5554/16 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal
2016, vigente para el Ejercicio Fiscal 2017”, en los términos que establece la presente
resolucion.
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Articulo 2°.- CREAR, el Comité de Becas y de Capacitacién, que deberd dar
cumplimiento a lo reglamentado en esta Resolucién y establecera los requisitos
particulares respecto a las solicitudes de becas o capacitaciones.

Articulo 3°.- EI Comité de Becas y de Capacitacion estara integrado por:

a) Director/a de la Direccién General de Administracién y Finanzas (DGAF).

b) Director/a de la Direccién General Técnica (DGT).

¢) Director/a de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos (DGAJ).

d) Titular de la Secretaria de Gabinete (SG).

e) Direccion de Gestion de Personas (DGP).

La coordinacién del Comité de Becas y Capacitacion, estard a cargo de la Direccién
de Gestion de Personas.

Articulo 4°.- Seran funciones del Comité de Becas y de Capacitacion las siguientes:

a) Recibir todas las solicitudes de becas y servicios de capacitacion y adiestramiento,
presentadas en la mesa de entrada del SENAVE.

b) Verificar que las solicitudes contengan la nota de invitacién dirigida al Presidente
de la Institucién, el Formulario de Solicitud de Becas y/o Capacitacién, el programa, el
cronograma de actividades, la fecha, el lugar geografico y costo de la capacitacién a ser
desarrollada.

c¢) Verificar el informe de la Direccién de Finanzas sobre la disponibilidad
presupuestaria.

d) Verificar que los postulantes tengan mas de 19 afios de edad.

e) Verificar, segin informe del Departamento Técnico y de Capacitacion, lo
siguiente:

1) Becas, Objeto del Gasto 841:

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
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1.¢) Que el postulante no tenga proceso de sumario administrativo vigente.

1.d) Que el postulante no haya sido beneficiado con una beca en los tltimos seis (6)
meses.

l.e) Que la tematica del evento al que desea participar el postulante tenga relacién
con las funciones que desempefia en la Institucién y con su formacion académica.

1.f) Que el postulante haya presentado el Informe Final que corresponda al evento
inmediatamente anterior con que fuera beneficiado.

1.g) Que el evento tenga una carga horaria minima de 200 horas, caso contrario
deberd imputarse en el subgrupo de Gasto 290 “Servicios de Capacitacion y
Adiestramiento”.

2) Capacitacién y Adiestramiento del Personal, Objeto del Gasto 290:

2.a) Que las solicitudes de capacitacion se presenten con los dias de antelacidn
establecidos en este reglamento.

2.b) Que el postulante no tenga proceso de sumario administrativo vigente.

2.¢) Que la tematica del evento al que desea participar el postulante guarde relacion
con las funciones que desempefia en la Institucidn y con su formacién académica.

2.d) Que el postulante haya presentado el Informe Final que corresponda al evento
inmediatamente anterior con que fuera beneficiado.

f) Redactar acta de cada reunién para el estudio de una solicitud de beca o
capacitacion. El acta deberd contener: nimero de expediente de la solicitud, nombres,
apellidos y nimero de cédula de identidad del postulante, nombre del evento, duracién
(tiempo y fecha), costo, lugar y direccidn, y el monto de la beca o de la capacitacion a ser
cubierta por el SENAVE. El acta serd remitido a la Direccion General de Asuntos Juridicos
para su Dictamen correspondiente.

g) Verificar el informe semestral sobre el otorgamiento de becas, elaborado por el
Departamento Técnico y de Capacitacidn, el cual serd elevado a 1_consideracion de la
Presidencia del SENAVE para su remisién a la Secretaria deA: P fg&fg;( Publica y al
Consejo Nacional de Becas.
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“POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO
DEL GASTO 841 (BECAS) Y CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO,
OBJETO DEL GASTO 290 (SERVICIOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PREVISTO EN LA LEY N° 5554/16
"QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2016", VIGENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017,
JE

h) Resolver de oficio casos no previstos por esta reglamentacién, con criterio de
razonabilidad. Podra solicitar dictamen de la Direccién General de Asuntos Juridicos, en
caso de que considere necesario.

Articulo 5°.- Las becas, Objeto del Gasto 841 (Becas), serdn otorgadas para cubrir
gastos tales como: inscripciones, matriculas, cuotas, gastos de traslado, estadia, textos,
folletos y otros gastos inherentes a cursos y/o eventos nacionales e internacionales. Si las
becas fueran otorgadas al personal de la Institucin, el curso deber tener una carga horaria
minima de doscientas (200) horas, caso contrario deberd imputarse en el subgrupo de
Gasto 290.- Servicios de Capacitacion y Adiestramiento.

Articulo 6°.- Las Capacitaciones y Adiestramientos del Personal, Objeto del Gasto
290 (Servicios de Capacitaciéon y Adiestramiento), comprenden actividades de capacitacion
y adiestramiento. Los gastos en concepto de capacitacién incluyen: inscripciones,
matriculas y otros gastos inherentes a la capacitacién del personal.

Articulo 7°- Los programas de capacitacién se clasificaran en los siguientes
eventos:

1) Cursos: Actividad académica para la adquisicién o actualizacién de habilidades
y conocimientos sobre materias o temas relativos a un é4rea de trabajo, cuya duracién
minima es de cuarenta (40) horas.

2) Nivel Técnico o de Capacitacién Técnica: Corresponde a las capacitaciones
que estan relacionadas al puesto de trabajo y tienen como objetivo preparar al
funcionario/a para desempefiarse de forma eficiente y eficaz en un puesto de trabajo. Los
cursos de cardcter técnico se definen como actividades académicas para la adquisicién de
habilidades y conocimientos sobre materias o temas relativos a un area de trabajo, cuya
duraciéon minima es de cuarenta horas (40) horas.

3) Charlas o Conferencias: Actividad académica cuya \H};‘%Qﬂ minima es de
cuarenta y cinco (45) minutos, la cual es ejecutada mediante el ﬁowéxpﬁsi\tlvo ora\],m
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4) Ciclo de Charlas: Actividad académica cuya duracion oscila entre cuatro (4) y
doce (12) horas en donde se abordan temas especificos de manera magistral.

5) Jornada y Taller: Evento de orden académico en donde se aborda una materia a
través de exposiciones magistrales, trabajos en grupos o por comisiones con una duracién
que oscila entre las doce (12) y dieciséis (16) horas.

6) Congresos: Junta o reunién organizada por especialistas o estudiosos de un area
temdtica con el propdsito de deliberar sobre temas relacionados. Tiene una duracién
minima de veintiun (21) horas.

7) Seminarios: Actividad de ensefianza organizada para adquirir o actualizar
conocimientos y habilidades relativas al desempefio en un puesto de trabajo cuya duracién
minima es de veinte (20) horas.

Articulo 8°.- Las invitaciones de los Organismos Nacionales e Internacionales,
Centros de Estudios, Asociaciones y otros, deberan estar dirigidas a la Presidencia del
SENAVE, caso contrario no se dara tramite a la solicitud de beca o capacitacion.

Articulo 9°.- Para el otorgamiento de Becas, Objeto del Gasto 841 (Becas), seran
elegibles:
1) Funcionarios Permanentes del SENAVE, quienes se encuentren prestando
servicios en el SENAVE, con una antigiiedad minima de 2 afios y cumpliendo funciones
inherentes al cargo y formacién académica.

Articulo 10.- Para el otorgamiento de Capacitacién, Objeto del Gasto 290,
“Servicios de Capacitacion y Adiestramiento”, seran elegibles:

1. Funcionarios Permanentes del SENAVE, quienes se encuentren prestando
servicios en el SENAVE, cumpliendo funciones inherentes al cargo y formacién

académica.
2. Personal Contratado: podrd ser beneficiado comZhd %A acién que tenga
relacién con las funciones que desempefia en la Inst1tuc1o /ST Eorh Q\on acade‘{wca
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Articulo 11.- Las solicitudes de becas (Objeto del Gasto 841) y de capacitacion
(Objeto del Gasto 290) deberan presentarse por lo menos diez (10) dias antes del inicio,
para eventos nacionales, y al menos quince (15) dias antes del inicio, para eventos en el
exterior.

Articulo 12.- Las becas no serdn transferibles y seran otorgadas para Cursos de
Postgrado (Diplomado, Especializacién, Maestria, Doctorado), a los funcionarios
permanentes que tengan como minimo dos (2) afios de antigtiedad en la Institucién y un
promedio de grado igual o superior a tres (3).

Articulo 13.- Para las capacitaciones en el exterior serd requisito no haber sido
beneficiado con un evento internacional durante los Gltimos 6 (seis) meses anteriores a la
fecha de inicio del evento solicitado y debera contar con una evaluacién de desempefio
satisfactoria.

Articulo 14.- El beneficiario del Objeto del Gasto 841 (Becas) o del Objeto del
Gastos 290 (Capacitacion y Adiestramiento), deberd presentar a la Direccién de Gestidn de
Personas, una vez culminado el programa educativo y/o de capacitacién, una copia del
certificado o constancia de aprovechamiento del evento, el informe de aprovechamiento
del evento, asi como el certificado de estudio académicos, si lo hubiere. En el caso de
cursos de postgrado, la presentacién del informe serd semestral.

Articulo 15.- No se dard trAmite a ninguna solicitud de beca o capacitacién si el
postulante no hubiere entregado el informe final y los documentos que acrediten la
conclusion y aprobacion de un evento inmediatamente anterior.

Articulo 16.- El beneficiario del curso debera divulgar los conocimientos adquiridos
O capacitar a sus pares, y demds sectores interesados, toda vez que la institucién asi lo
requiera.
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Articulo 17.- El beneficiario que abandonare el evento sin razones debidamente
justificadas, renunciare a la institucién antes de culminar el evento o antes de cumplir con
el tiempo equivalente a la duracién del evento, deberd reembolsar el monto total recibido
en concepto de beca o capacitacion.

Articulo 18.- EI beneficiario debera concluir y aprobar el evento en el tiempo que
establece el cronograma y las exigencias académicas, caso contrario reembolsara el monto
total recibido en concepto de beca o capacitacién, siempre y cuando el retraso se deba a
hechos o acciones imputables al beneficiario.

Articulo 19.- El beneficiario de becas o capacitacién deberd rendir cuentas, con los
respectivos comprobantes, la totalidad del monto que le fuera otorgado para el efecto.

Articulo 20.- Toda capacitacion o beca otorgada requerird de la firma de una Carta
de Compromiso por parte del beneficiario, que sera entregada en un plazo de tres (3) dias
después de notificada la Resolucion. El beneficiario se comprometers a:

1. Permanecer en la Institucion por un tiempo igual a la duracién del evento, una
vez concluido.

2. Rendir cuentas, con los respectivos comprobantes, de la totalidad de monto que
le fuera entregado en concepto de beca o capacitacion.

3. Divulgar los conocimientos adquiridos o capacitar a los pares y demas
interesados, toda vez que la Institucion asi lo requiera.

4. Reembolsar el monto total recibido en concepto de Beca o Capacitacién en caso
de abandonar el evento, renunciar como servidor publico de la Institucién antes cumplir el
tiempo minimo de permanencia o reprobar el evento.

5. Remitir en forma semestral el informe de asistencia al evento.

6. Remitir a la Direccién de Gestion de Personas los certificados de calificaciones
obtenidas por cada mddulo finalizado. . ///(\’/“—“

7. Remitir a la Direccién de Gestion de Personas el Q”é&ﬁ%‘;ﬁfﬁ’
Certificado de Participacién o Titulo obtenido y el informe final délzev \
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Articulo 21.- El funcionario que fuera beneficiado con una beca (Objeto del Gasto
841), no podrd acceder a otra durante el periodo de seis (6) meses.

Articulo 22.- La Direccion de Gestién de Personas, a través del Departamento
Técnico y de Capacitacién, no dard tramite administrativo a las Certificaciones de
Capacitacion expedidas a nivel del sector publico que no contengan las siguientes
informaciones:

1. Ntmero de control de la accidn;
Nombre de la Entidad y Organismo que efectiia la accidn;
. Tipo de accién y nombre de la misma;
. Nombre completo y niimero de Cédula de Identidad Civil del funcionario;
Fecha y duracién en horas de la accién;

N vk W

Firma del instructor y/o de la autoridad competente asignada;

7. Contenido o temario de la accién impreso al reverso del certificado con la firma
del coordinador;

8. Promedio o la evaluacién final del participante, también impresa al reverso;

9. Los Certificados que no cumplan con los requisitos anteriores no tendran validez
dentro del Sistema de Carrera Civil o Administrativa.

Articulo 23.- La Secretarfa General, por intermedio de la Presidencia, y previo
informe de la Direccién de Gestién de Personas, comunicard el detalle del otorgamiento
del Objeto del Gasto 841 (Becas) al Consejo Nacional de Becas, de conformidad con lo
que establece el Art. 5° de la Ley N° 4842 /13 “Que regula las Becas Otorgadas y/o
Administrada por el Estado”, y a la Secretaria de la Funcién Publica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 113, inciso f), del Decreto N° 6715/17 “Por el cual se modi ifica el
Decreto N° 4774/16, que reglamenta la Ley N° 5554, del 5 de enero del 2016, “Que

16", vzgem‘e para

aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el ejercicio f; 78,
Sen

el ejercicio fiscal 2017 .
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Articulo 24.- APROBAR, el procedimiento de Solicitudes de Becas o Capacitacion,

identificado como Anexo I.

Articulo 25.- APROBAR, la proforma del Formulario de Solicitud de Beca y
Capacitacion, identificado como Anexo II.

Articulo 26.- APROBAR, la proforma de Carta de Compromiso, identificado como
Anexo III.

Articulo 27.- APROBAR, la proforma de Informe de Aprovechamiento,
identificado como Anexo IV.

Articulo 28.- ABROGAR, la Resolucién SENAVE N° 122/16, de fecha 18 de
febrero del 2016.

Articulo 29.- Comunicar a quienes corresponda y cumplida, archivar.

FDO.: ING. AGR. OSCAR ESTEBAN CABRERA NARVAEZ,
PRESIDENTE

w\b“'”r

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
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ANEXO L.
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE BECA O CAPACITACION.
OBJETIVO.

Establecer el procedimiento administrativo relacionado con la solicitud y el
otorgamiento de Becas “Objeto del Gastos 841 o Capacitacién y Adiestramiento “Objeto
del Gasto 2907, como asi también definir las vias correspondientes.

DEPENDENCIAS QUE INTERVIENEN:

Direccion General/Staff de la presidencia, de la cual proviene la solicitud.
Direccién General de Administracién y Finanzas.

Departamento de Presupuesto.

Departamento Técnico y de Capacitacion.

Comité de Becas.

Direccidén General de Asuntos Juridicos.

Secretaria General.

Direccion de Gestioén de Personas.

N ey R

REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR LA SOLICITUD DE BECAS O
CAPACITACION.

1. Nota de Invitacion dirigida al Presidente, de parte de la Entidad Organizadora del
evento.

2. Formulario de Solicitud de Beca o Capacitacion.

3. Programa a ser desarrollado, lugar, fecha y costo total del curso, cronograma de
las actividades.

4. Para Solicitudes de Becas (Cursos de Postgrado, Diplomado, Especializacion,
Maestria, Doctorado) deberd adjuntar a su solicitud el Certificado de Estudios de grado, el
promedio minimo requerido es 3 (tres).

5. Deberd contar con la aprobacion del Jefe inmediato o Director General.

6. Deberd contar con el informe de disponibilidad presupuestaria.

7. Informe del Departamento Técnico y de Capacitacion, el cual contendrd nombre y
apellido del solicitante, nimero de cédula de identidad, edad funcwn 0 cargo que
desempeifia, formaciéon académica, informe sobre sumario admizi Q_en proceso, el
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porcentaje de la ultima Evaluaciéon de Desempefio, presentacion de Informe Final del
ultimo evento.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE BECA
O CAPACITACION.

1. Lasolicitud de beca o capacitacion serd ingresada a través de la Mesa de Entrada
Unica (MEU), y deber4 contener:

l.a. Nota de Invitacion dirigida al Presidente de la Institucion.

1.b. Aprobacién del Jefe Inmediato y Director General/Titular del Staff, del 4rea.

l.c. Formulario de Solicitud de Becas o Capacitacion.

1.d. Programa a ser desarrollado, la duracién, el horario, lugar geogréfico y costo
total.

l.e. En caso de solicitud de beca para postgrados, copia del certificado de estudios de
grado.

1.f. En caso de solicitar una capacitacién en el exterior, se debera llenar el formulario
establecido en la Resolucion de Viaticos.

2. La solicitud se remitira a la Direccién General de Administracién y Finanzas,
que derivard al Departamento de Presupuesto, a fin de que éste adjunte el Informe de
Disponibilidad Presupuestaria, y a la Unidad de Control Interno, para la verificacién del
expediente. En los casos en que la Capacitacidon sea en el exterior, serd remitida a la
Unidad de Gestién de Viaticos, a fin de emitir lo que respecta a viaticos y movilidad.

3. Se remitird el expediente al Departamento Técnico y de Capacitacion que
elaborard un informe detallado acerca del o los solicitantes, el cual contendrs los siguientes
datos: nombres y apellidos, nimero de cédula de identidad, cargo que ocupa o funcién que
desempefia, formacion académica, informes sobre sumario administrativo vigente, el
porcentaje de la dltima Evaluacién de Desempefio y cumplimiento en la presentacién de
informe final de evento anterior.

4. El Departamento Técnico y de Capacitacién pondra a consideracién del Comité
de Becas la solicitud para su estudio.

5. Una vez analizado el expediente, se redactard un Acta que deberd contener:
numero de expediente de la solicitud, nombres, apellidos y nimero de cédula de identidad
del beneficiario, denominacién de la capacitacién o beca otorgada, duracion del curso
(tiempo y fecha), costo del curso, lugar del evento y direccion (geoges
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6. Si la solicitud fuera rechazada por el Comité de Beca y Capacitacion serd
devuelta a la Direccién General de Administracién y Finanzas para la anulacién de la
Disponibilidad Presupuestaria; luego serd remitido el expediente a la dependencia donde se
origind para el finiquito.

7. Si la beca o capacitacién solicitada fuera aceptada, el Comité de Beca y
Capacitacion remitird el expediente junto al Acta a la Direccién General de Asuntos
Juridicos para el dictamen correspondiente.

8. La Direccién General de Asuntos Juridicos, dictaminard y remitira a la
Secretaria General para la emision de la Resolucion.

9. La Secretaria General pondrd a consideraciéon de la Maxima Autoridad la
solicitud de becas o de capacitacidn, a fin de emitir la resolucion.

10. Luego de la emisioén, la Secretaria General remitirda la Resolucién de
otorgamiento de becas o de capacitacion a la Direccion General de Administracién y
Finanzas con el expediente completo, para que se prosigan los tramites administrativos a
fin de realizar el pago; una copia de la resolucion serd remitida al Departamento Técnico y
de Capacitacion para la notificacion al beneficiario.

11. El Departamento Técnico y de Capacitacion remitira via correo institucional, el
cual serd el medio principal, la notificacién, la carta compromiso y la resolucién de
otorgamiento; excepcionalmente dicha remision se realizard personalmente.

12. El beneficiario, a partir de la recepcion de la notificacion, tendra un plazo de tres
(3) dias para remitir al Departamento Técnico y de Capacitacién la Carta de Compromiso,
firmada y en dos ejemplares originales.

13. Cuando la Capacitacién tenga una duracion igual o inferior al plazo de tres (3)
dias, el beneficiario debera presentar la Carta de Compromiso y el Informe de
Aprovechamiento juntos. Para capacitaciones de con una duracién superior, presentard
primeramente la carta compromiso y al concluir el evento, el informe de aprovechamiento,
en dos copias.

14. En el caso de otorgamiento de postgrado, el beneficiario debera presentar un
informe periédico semestral hasta concluir el evento.

15. El beneficiario de becas o de capacitacion, si la institucién lo requiere, debera
brindar capacitacién a sus pares y demds sectores interesados, de OS¢ mpartir y dar
difusién de los conocimientos adquiridos, para lo cual puede g@ﬁc‘“}&a'wg%boracmn al
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Departamento Técnico y de Capacitacién, en cuanto a la organizacién y provision de
recursos.

16. La Capacitacion realizada por el beneficiario serd registrada en la Direccion de
Gestion de Personas a fin de obtener un informe del cumplimiento de este requerimiento
como parte de futuras solicitudes del postulante.

FDO.: ING. AGR. OSCAR ESTEBAN CABRERA NARVAEZ
PRESIDENTE
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ANEXO II.

COMITE DE BECAS Y DE CAPACITACION.
Formulario de Solicitud de Becas y Capacitacion:
Nombre y Apellido del Solicitante:
Numero de Cédula de Identidad:
Formacién Académica:
Cargo:
Dependencia:
Denominacién del Evento:
Duracién del Evento (dias):
Lugar y/o ubicacion geogréfica del evento:
Costo total del evento:
Observaciones:
Firma:
Fecha:

FDO.: ING. AGR. OSCAR ESTEBAN CABRERA NARVAEZ
PRESIDENTE
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ANEXO III.
COMITE DE BECAS Y CAPACITACION.
Carta de Compromiso.

Quien suscribe, , funcionario/a
del “Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, de
acuerdo a lo establecido en la Resolucién SENAVE N° “Por la cual se reglamenta el

otorgamiento de Becas, Objeto del Gasto 841 (Becas) y Capacitacién al personal piiblico,
Objeto del Gasto 290 (Servicios de Capacitacién y Adiestramiento) del Servicio Nacional
de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), previsto en la Ley N° 5554/16
“Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2016,
vigente para el Ejercicio Fiscal 2017, y se abroga la Resolucién SENAVE N° 122/16 de
Jecha 18 de febrero del 2016, y en carécter de beneficiado con el objeto del gasto L
(Especificar si es 841 “Becas” o 290 “Servicios de Capacitacién y Adiestramiento), para

1 “(poner el nombre del evento)”, segin Resolucién N° ___ del (dia, mes, afo),
aprobado segun Acta del Comité de Becas y Capacitacion N° _ de fecha (dia, mes,
afio), me comprometo a lo siguiente:

a) Permanecer en la Institucién por un tiempo igual a la duracién del evento, una vez
concluido.

b) Rendir cuentas, con los respectivos comprobantes, de la totalidad de monto que le
fuera entregado en concepto de beca o capacitacion.

¢) Divulgar los conocimientos adquiridos o capacitar a los pares y demas interesados,
toda la vez que la Institucion asi lo requiera.

d) Reembolsar el monto total recibido en concepto de Beca o Capacitacién en caso de
abandonar el evento, renunciar como servidor publico de la Institucién antes cumplir el
tiempo minimo de permanencia o reprobar el evento.

) Remitir en forma semestral el informe de asistencia al evento.

f) Remitir a la Direccién de Gestién de Personas los certlﬁcados de calificaciones
obtenidas por cada médulo finalizado. /{
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g) Remitir a la Direccién de Gestion de Personas el Certificado de Estudio,
Certificado de Participacion o Titulo obtenido al finalizar el curso/evento y el informe final
del evento.

Firma:
Fecha:

ING. AGR. OSCAR ESTEBAN CABRERA NARVAEZ
PRESIDENTE
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"OUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2016", VIGENTE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017,
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ANEXO III.
COMITE DE BECAS Y CAPACITACION.
ANEXO - Informe de aprovechamiento.
Nombre y Apellido:
Funcién:
Reparticion:
Nombre y Tema desarrollado en el Evento:

Tipo de Evento: Beca: _  Capacitacién:
Lugar del Evento (Institucion, Pais):
Carga Horaria: . Fecha de Inicio: . Fecha de Finalizacién:

Describir la importancia del evento para la Institucién y para sus funciones (como se
puede implementar los conocimientos adquiridos, como beneficiaria el evento al
desarrollo de sus funciones), como también la calificacién final o parcial del evento (si
la tuviere):

Firma:
Aclaracion:
Fecha: or e

Q‘wnwat
SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS & %,
Humaita 145. Edificio Planeta 1. Piso 15. . H
Asuncion %SENAVE £
0"55&7“‘“2"



