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i ! a RESOLUCION N° RI%...

| “POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA EL “MANEJO Y
| DISTRIBUCION DE ACTAS DE FISCALIZACION”, DEL SERVICIO NACIONAL
{ | ' DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.

I | _ =1

1] | e Asuncién, 41 de QV\B(O ~. - del 2023.
i | VISTO:

El Memorando DGT N° 1018/22 de fecha 22 de noviembre de \'2022, presentado
| . por la Direccién General Técnica; la Resolucién SENAVE N° 552/2022 de-fecha 31 de T
— agosto de 2022; el Dictamen N° 1149/2022, de laPireccién de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, por Memorando DGT N° 1018/22 de fecha 22 de noviembre de 2022,(121
Direccién General Técnica, remite el procedimiento para el “Manejo y Distribucion de-
Actas de Fiscalizacién”, PRO-DGT-001, VERSION 01 elaborado por las 4reas
i~ competentes de esa Direccién, en base a las disposiciones establecidas en la Resolucién
SENAVE N° 552/2022, para su aprobacién mediante acto administrativo.

! | " Que, ¢l objetivo del presente procédiuﬁento es la de establecer un sistema de
| trazabilidad ;elativo al manejo y distribucién de las Actfs de Fiscalizacion.

\ . |

j Que, por Resolucién SENAVE N° 552/2022 “Por la cual se actualiza el
' procedimiento para el “Control de Documentos”, para la elaboracién, verificacion,

aprobacion y autorizacién de documentos relacionados al dmbito del Sistema de
Gestion de Calidad (SGC), del Servicio Nacional de Calidad v Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), y se abroga la Resolucion SENAVE N° 287/2020 de fecha 13 de
mayo de 2020”, se establece que el documento debe ser socializado en un plazo de:5
(cinco) dias habiles antes de su aprobacién. ’

Que, obra en el Expediente MEI N° 69/34/2022, todas las documentaciones
relacionadas a la socializacién del procedimiento para el “Manejo y Distribucion de

Actas de Fiscalizacion”, PRO-DGT-001, Vers1on N°01.
s e Ovied®

‘ Que, el documento fue revisado pofr el Departamento de Sistema de Gestién de
Py ;' Calidad del SENAVE, conforme se manifiesta en el Memorandum DSGC/02/2023.
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Que, la Ley N°.123/91" “ddoptan nuevas formas de proteccién fitosanitaria”,
dispone:
/

Articulo 36.- “Las Autoridades de Aplicacién, para el cumplimiento de sus
Junciones, tendrdn libre acceso a todos los lugares o locales donde existan o puedan
encontrarse productos vegetales, materiales, equipos, plaguicidas, fertilizantes y otros
productos de uso agricola. En oportunidad de realizarse el procedimiento de
inspeccion, los funcionarios deberdn identificarse debidamente y después de realizar Ia
fiscalizacién, procederdn a labrar el acta correspondiente en la forma y condiciones
que determine la reglamentacion”.

Que, la Ley N° 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares”, dispone:

Articulo 77°.- “...En oportunidad de realizarse el p}‘ocedimz'enro de inspeccién,
— los funcionarios deberdn identificarse debidamente y después realizar la fiscalizacién,
procederdn a labrar el acta correspondiente en la forma y condiciones que determine la
reglamentacion”™,
Que, la/ Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, dispone:

Articulo 5°- “Los objetivos generales del SENAVE serdn: a) Contribuir al
desarrollo agricola del pais mediante la proteccion, el mantenimiento e incremento de
la condicion fitosanitaria y la calidad de productos de origen vegetal "

Articulo 9°- “Serdn funciones del SENA VE, ademds de las establecidas en las
_Leyes 123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas,
"ﬁjlas siguientes: . "c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de
cualguzer actividad de su competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las

: leozslaczones pertinentes, siendo las mismas de acatamiento oblzgarorzo por parte de
'~]|\ wtm xfféf@persona fisica, juridica u organismos publicos y privados, sin excepcion”.
._ a0
g A"

o e

Articulo 13.- “Son airibuciones y funciones del Presidente:..j) dictar el
Sreglamento interno, manual operativo; ... p) realizar los demds actos para el mejor
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1 . * ‘ Que, por Providencia N° 1539/22, la Direccién General de Asuntos Juridicos
| remite el Dictamen N° 1149/22, de la Direccidén de Asesoria Juridica, donde dictamina
que no existe unpedlmento de indole legal para que la Maxima Autoridad Institucional,
apruebe mediante resolucion, el procedimiento para el “Manejo y/dzsmbuczon de Actas
de Fiscalizacién”, PRO-DGT-001, Version 01, que fuera elaborado por la Direccién
General Técnica a través de sus areas competentes.

H— ' POR TM TO:
| En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que
| crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal yde Semillas (SENAVE)”.

LA ENCARGADA DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENAVE.
RESUELVE:

- Articulo 1°.- APROBAR el procedimiento para el “Manejo y distribucion de
~ Actas de Fiscalizacién”, PRO-DGT—OO] Versién 01, del Servicio Nacional de Calldad

\ y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) conforme al Anexo que se adjunta y forma.'
' parte de la presente resolucion. '

Articulo 2°.- DISPONER que la Direccion General Técnica, a través de sus.areas
\ competentes, sera responsable del cumplimiento de la presente resolucion.

| —Articulo 3°- ESTABLECER que la presente resolucién rige a partir de su
promuloacién. '

day cumphda archivar.
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- ANEXO

PROCEDIMIENTO PARA EL *“MANEJO Y DISTRIBUCION DE ACTAS DE
FISCALIZACION”, PRO-DGT- 001, VERSION 01.

T
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1.-OBJETIVO

Establecer un sistema de trazabilidad relativo al manejo y distribucién de las
Actas de Fiscalizacion.

2.-ALCANCE

Aplica a las Actas de fiscalizacién administradas por la DGT, desde la recepcion
de las actas en el Sistema de ejecucion de administracion de compras, hasta la
verificacion de los reportes de entrega (del mismo sistema) y el informe de
utilizacién de actas por parte de las DT.

3.-SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1 Siglas

IOA: Inspector Oficial Autorizado.

DGT: Direccién General Técnica.

DT: Direccién/es Técnicals.

SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas.
DA: Direccion Administrativa.

AAF: Administrador de Actas de Fiscalizacion.

OR: Oficina Regional, -

OPI: Oficina de Punto de Inspeccion.

kT Gk N L A S X
ONOUIA WM

3.2. Definiciones

3.2.1 Acta de fiscalizacién: Es un documento emitido por el servidor plblico
técnico del SENAVE, en el cual se detalla la actividad reallzada indicando el
cumplimiento o no de la normativa vigente.

4, RESPONSABLES

La DGT es responsable de asegurar el cumphmlento de este procedimiento y-las

DT son responsables de su correcta aplicacion, asi como de la administracion

de las actas recibidas y la elaboracién del informe de utilizacién de las mismas.
)
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1 5. ACTIVIDADES
| : |

| 5.1

—_—

|
. Recepcion de las Actas de Fiscalizacién \

El Departamento de Adquisiciones y Suministros de la DA ingresa los blocks
de actas de fiscalizacion, recibidos tras la culminacién del proceso de
compra, en el Sistema de ejecucién de adminisiracién de compras y las
disponibiliza para su administracién por parte de la DGT.

‘Una vez que las actas estén disponibles en el sistema, la DGT designara un
responsable, AAF, para las gestiones y tramites requeridos para el manejo y
distribucién de actas de fiscalizacion, lo cual sera informado a través de un
comunicado interno. Las Actas de Fiscalizacion se encuentran agrupadas en
blocks de 50 hojas numeradas en triplicado.

N

- Entrega de las actas de Fiscalizacién a las Direcciones Técnicas

Las DT solicitaran a la DGT Ia entrega de actas a través del correo
electronico oficial:  solicitud.actas@senave.gov.py, con 48 horas de
anticipacion, indicando los siguientes datos: cantidad de blocks solicitados,
nombre y nimero de cedula de identidad de la persona designada para

retirar las actas y para qué area de la DT seran asignadas.

El AAF procesara la solicitud realizada por las DT a través del Sistema de
ejecucion de administracion de compras, a partir del N° de documento de
identidad de quien esta designado para el retiro (conforme correo zimbra—
citado més arriba) e incorporara en el espacio de observacion del reporte la
DT de destino y el N° de inicio y fin de cada block a ser entregado.

Una vez realizada la carg'a de datos, el AAF debe imprimir el reporte de
entrega de mercaderia generado por el sistema de gjecucion de
administraciéon de compras, el cual debe estar firmado por ambas partes

intervinientes. j

El AAF, entregara fotocopia del reporte al solicitante, quedando el
documento original, archivado en la DGT. '

Las DT seran responsables de registrar la distribucion y utilizacién de las
actas dentro de sus respectivas direcciones.
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5.3. Utilizacién, almacenamiento y disposicion de actas de fiscalizacion.

g

v El Acta original y el triplicado deben quedar en guarda dentro de la
dependencia que haya realizado la actividad y bajo responsabilidad de la DT
correspondiente.

v' La hoja en duplicado debe ser entregada a la persona fisica o juridica
asociada a la actividad. :

Las Actas de Fiscalizacion anuladas deberan ser remitidas a la-DGT en
triplicado para su archivo o disposicion final, de forma mensual acompanado
del FOR-DGT-001 Informe de utilizacién de actas.

5.4. Seguimiento y control del manejo de actas.

Cada DT, sera responsable de realizar el seguimiento a las actas destinadas
a sus diferentes Departamentos, OR u OP! y remitir a la DGT mensualmente
el FOR-DGT-001 Informe de utilizacién de actas conforme al Anexo |.

En caso de que un acta haya sido anulada, igualmente debe figurar en el
informe de usos de actas, indicando su nimero y motivo de la anulacion.

El AAF, es responsable de cotejar el FOR-DGT-001 Informe de utilizacion
de actas (Anexo 1), con el reporte de entrega de mercaderia del sistema de
ejecucion de administracién de compras de forma mensual, con el fin de
elevar reporte a las areas correspondientes.

El plazo para la entrega del FOR-DGT-001 Informe de utilizacion de actas
por parte de la DT es hasta el 10 de cada mes. '

5.5. Recibo, evaluacién y archivo del reporte —

El AAF sera el responsable de recepcionar los FOR-DGT-001 Informe de
utilizacion de actas de las DT, a fin de realizar el cotejo con el reporte de
entrega generado por el sistema de ejecucion de administracidn de compras.
En caso de que exista una diferencia, debera relevar este dato y comunicar
¥ yadta DT afectada, quedando a cargo de esta ultima justificar la diferencia
" . existente, en la brevedad.

Si los datos del reporte de entrega y el FOR DGT-001 Informe de utlhzacmn
de actas coinciden, el AAF procede a su archivo.
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7. REFERENCIAS

‘ - A

- Ley N° 2459/04: “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

- Ley N° 123/91“Que Adoptan Nuevas Normas de Proteccion Fitosanitaria”.

- Ley N° 385/94 “De Semillas y Proteccién de Cultivares®.

_ g | \
8. REGISTROS ' ‘
) , s
Nombre del Cédigo Area de | Rl Ti[zl:cggndsgf_ ~ Disposicién
Documento archlvo_ depen dencia' Final
Informe de utilizacion | FOR-DGT- g

_ Digitalizacién y Ar-
de actas OQT DGT. ‘ AAF 5 aQOS chivo Permanente

Sistema informatico de

ejecucion de adminis- | Noaplica |  SIOS |  DTIC No aplica No aplica
~_tracién de compras ‘
e 2R . Direcciones| Direcciones . Digitalizacion y Ar-
Acta de Fiscalizacion | No aplica o Técricas 5 afios chivo Permancits
L e - ;
9. ANEXOS ) g

-FOR-DGT-001 Informe de utilizacién de-actas, con un ejemplo de llenado
- Flujograma de uso y manejo de Actas de Fiscalizacién

" Ing Agr MariaC

es. SENAVE N° 881/2022

‘ —SENAVE
TV/et/rp
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FOR-DGT-001 Informe de utilizacion de actas (con ejemplo)
‘ 3
MES:

N

ANO:

I |
Depbridencia: (Referenciado al reporte dlel sistema de stock)

=
Nro. | | =
de | Numeracién | N° hojas N° hojas | Motivo de la N° hojas OPI/OR
Block | ' utilizadas anuladas anulacion disponibles
1 1 a 50 1al29 24- 25 30a50
2 512100 51al 100 55-61-78 0
P %

A f

{
[
|

Firma y aclaracion del responsable del area de tenencia de las actas:

Vespaclos Rés. SENAVE N° 881/2022
Pﬁfi?ﬁéiﬁ —SENAVE
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ANEXO II: Flujograma de uso y manejo de Actas de Fiscalizacion

Ing.Agr.MnﬁaCannclh TorsdeOvicdo Encargada d

Secretaria General







