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-RESOLUCION Ne° [{éb

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION

PARA PAGO A PROVEEDORES” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y

SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.
s o

o

Asuncién, [ de Julf’o del 2023.
VISTO:

La Nota DAyS N° 28 de fecha 29 de mayo del 2023, del Departamento de
Adquisiciones y Suministros; la Resoluciéon SENAVE N° 230/23 de fecha 19 de abril
del 2023; el Dictamen N° 517/23, de la Direccién de Asesoria Juridica; y.

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Nota DAyS N° 28 de fecha 29 de mayo del 2023,/61
Departamento de Adquisiciones y Suministros de la Direccién Administrativa eleva el
Procedimiento para la “Gestion para pago a proveedores”, PRO DA—OOS Version 01,
elaborado por esa érea, para aprobacion. (™

Que, el procedimiento tiene como objetivo, establecer la sistemética a seguir para
para el pago por los bienes y/o servicios proveidos al SENAVE.

Que, por Resolucion SENAVE N° 230/23 “Por la cual se actualiza el
Procedimiento para el “Control de Documentos”, para la elaboracién, verificacion,
aprobacién y autorizacion de- documentos relacionados al dmbito del Sistema de
Gestion de Calidad (SGC), del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), y se abroga la Resolucion SENAVE N° 042/23 de fecha 30 de
enero del 2023, de fecha 19 de abril del 2023, se actualiza el Procedimiento “Control
de Documentos”, en la que se establecen las nuevas directrices para la elaboracion,
verificacion, aprobacién y autorizacién de documentos relacionados al ambito del
Sistema de Gestién de Calidad del SENAVE.

Que, consta en el Expediente MEI N° 50/23/2023, todos los reportes relacionados
a la socializacién interna del Procedimiento para la “Gestion para pago a
proveedores ” PRO-DA-008, Version 01.

w“iSAH_'UAb:‘\ | Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
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Articulo 9°- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las
ag_gg/ y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas,
s Gagmienies: ... ¢) establecer las reglamentaciones técmicas para la ejecuczon de 1
\ «' - cualguzer actividad de su comperencza en todo el territorio nacional, de acuergo

legislaciones pertmentes siendo. las mzsmas de acatamzento oblzoarorzo po
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Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente. ...J) dictar el
reglamento interno. manual operativo; ... p) realizar los demds actos para el mejor
cumpliniiento de sus fines”. :

Que, por Providencia N° 642/23, la Direccién General de Asuntos Juridicos
remite el Dictamen N° 517/23, de Ia Direccidn de Asesoria Juridica, donde dictamina
que no existe impedimento de indole legal para que la Méaxima Autoridad Institucional,
apruebe mediante resolucidn, el procedimiento PRO-DA-008, Versién 01, elaborado
por el Departamento de Adquisiciones y Suministros.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que
crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semijllas (SENAVE) "

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE: B %

Articulo 1°.- APROBAR el Procedimiento para la “Gestion para pago a
proveedores”, PRO-DA-008, Versién 01, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE), conforme al Anexo que se adjunta y forma parte de
la presente resolucion.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Direccién Administrativa, a través del
Departamento de Adquisiciones y Suministros, serd responsable del cumplimiento y la
implementacion de la presente resolucion.

Articulo 3°.- ESTABLECER que la presente resolucidon rige a partir de su
promulgacidn. ) :
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PARA PAGO A PROVEEDORES” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y
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i ANEXO

(

PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION PARA PAGO 4 PROVEEDORES™

o PRO-DA-008, VERSION 01. .
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1. OBJETIVO

pa—

Establecer la S|stematlca a seguir para para el pago por los bienes y/o servicios
proveidos al SENAVE.

2. ALCANCE

Abarca desde la recepcion del expediente MEU con la factura.de pago hasta la
remision del expedlente ala DF

para el-pago al proveedor.

1. SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1Siglas —
311 DGAF : Dlrec:c:|on General de Administracion y Flnanzas
312 DA : Direccion Administrativa.
313 DF : Direccion de Finanzas.
314 DAyS : Dpto. de Adquisiciones y Suministros.
3145 DP : : Dpto. de Presupuesto.
3.1.6 MEU : Mesa de Entrada Unicadel SENAVE.

3.2 Definiciones

324 Proveedor adjudicado: Es la persona ﬂs;ca 0 juridica que suscriba algtn -

contrato o acepte alguna orden para_la provisién o locacién de bienes, o para la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza.

" 322 Oferente: Es toda persona fisica o juridica que presente una oferta en los
términos de la Ley N.° 7021/22 “de Suministro y Contrataciones Publicas”, con el
objeto de vender o transferir, realizar una obra, dar en locacién o sumlmstrar un
servicio, sol;catado por la Convocante.

—
b}

323 Convocante Es cualqu:era de los organismos, entidades y municipalidades
que inicie o realice alguno de los procedimientos para la adqursxc;on o0 locacién de
bienes, la contratacaon de servicios o para la ejecucién de obras public istos
en la Ley N° 7021/22 “de Suministro y C/ogﬁ@ s Publicas”.
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4. RESPONSABLE

El DAyS de la~DA es responsable de asegurar el cumplimiento de este
procedlmlento - / N\

5.  ACTIVIDADES ~

5.1 Recepcién del expediente MEU ,
El DAYS recibe a través del sistema MEU el expediente que contiene la solicitud
\de pago del proveedor adjudicado, la factura en la que consta la provision del bien

& servicio, orden de compra y/o los informes de los trabajos realizados (Segun
correspondan).

5.2 Verificacion de los documentos contenidos en el expediente MEU y
solicitud de'informe de disponibilidad presupuestaria

El DAyS verificara las documentaciones contenidas en el expediente MEU con
los antecedentes del llamado.

Una vez verificados los mismos, el DAyS remite el expediente al Dpto. de

Presupuesto, a fin de solicitar la disponibilidad presupuestana para el pago al
proveedor adjudicado.

En caso de detectarge errores o documentos faltantes, el DAyS Yemite el
expediente a la DA para la notificacion al proveedor.

5.3 Recepcion del informe de dlspombllldad/presupuestarla y remision del

expediente a la DF. S —
El Dpto. De Presupuesto remlte a la DAyS el mforme de dlsponlblltdad
presupuestaria para el pago al proveedor adjudicado.

Si en el informe recepcionado se manifiesta que existe disponibilidad

~presupuestaria, se remite el expediente con todos los antecedentes de
adjudicacion (Orden de compras, Actas de recepcién, Nota de recepcién y Nota
de remision del proveedor) a la DA para la posterior providencia a la DF, a fin de
proseguir con los tramites de pago. '
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6. CONTROL DE CAMBIOS
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item | Pagina _ Cambios
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7. REFERENCIAS

7.1 Ley N° 2459/04: “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal
y de Semillas (SENAVE)”.

7.2 PRO-DA—OOTRecepcién de bienes y servicios.

7.3 Ley 7021/22 de Suministro y Contrataciones Ptblicas vigente

—

8. REGISTROS

e

por 5 afios

; - | Tiempo de re- : 4
Nombre del Documento Cadigo Area_ da Responsable |tencién por de- Dlspps,Lcson
- archivo . . Final
pendencia
. Almacemiento | Digitalizacion
Antecedentes del llamado | No apltcz? DAyS DAyS por 5 afos,
FOR-DA- Almacemiento | Digitalizacién
Orden de Compra 001 DAyS . DAyS oor & Afios
Expediente MEU con doc- | B Almacemiento | Aimacemiento
umentos del proveedor ad-| No aplica DAyS DAyS por 5 afios por 5 afios
judicado -~ :
Informe de disponibilidad , Almacemiento | Almacemiento
presupuestaria N gplica DAyS
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‘9. ANEXOS

Flujog.rama de gestion de pago a proveedores
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