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RESOLUCION N° 086.-

“POR LA CUAL SE AUTORIZA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIDAD A
FUNCIONARIOS, PERSONAL CONTRATADO Y COMISIONADOS QUE
PRESTAN SERVICIOS EN EL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), CORRESPONDIENTE A LOS
COMISIONAMIENTOS REALIZADOS Y A REALIZARSE EN LOS MESES DE
ENERO Y FEBRERO DEL EJERCICIO FISCAL 2022”.

i

Asuncidn, 21 de febrero del 2022.

VISTO:

La Nota DF N° 040/22 de fecha 15 de febrero del 2022, de 1a Direccidon de Finanzas; el
Dictamen N° 106/22, de la Direccion de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, por Nota DF N° 040/22 de fecha 15 de febrero del 2022, la Direccién de Finanzas
eleva a consideracion la propuesta para proceder al pago de viaticos a los servidores publicos
que prestan servicios en €l Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE), correspondientes a los comisionamientos realizados y a realizarse en los meses
de enero y febrero del corriente afio.

Que, la Ley N° 6511/2020 “QUE ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA”, dispone:

Articulo 1°.- “4 los efectos de esta ley se entenderd por vidtico, el monto de dinero que
se concede a los funcionarios y empleados publicos, incluyendo a los de eleccion popular, de
los organismos y Entidades del Estado (OEE), Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y poder
Judicial, sus reparticiones y dependencias; Banca Central del Estado, Departamentales,
entes aquionomos y autdrquicos; ... al personal con funciones policiales y especiales de
seguridad en comision de servicio o de seguridad en bancos oficiales y entidades piiblicas,
para atender los gastos personales que les ocasione el desemperio de una comision oficial de
servicio, en lugares alejados de su asiento ordinario de trabajo, de acuerdo a lo establecido
en el Clasificador Presupuestario. Se podrd extender a: a) Las personas que, sin ser
Juncionarios publicos, formen parte de las comisiones oficiales, por la necesidad de contar
con su concurso para el correcto cumplimiento de la comision”.

Articulo 4°.- “Las autoridades de los Organismos y Entidades del Estado (OEE)
respectivos, entregardn los fondos asignados para la comision, previa autorizacion legal
correspondiente, quedando en adelante los que percibieren, obligados a presentar la

- rendicidn de cuentas y liquidacion respectiva y, en su caso, devolver los saldos no utilizados,
V0 v, 'en un plazo no mayor de quince dias posteriores a la finalizacion de la comisién”.

Articulo 7°.- “4 los efectos de la rendicién de cuentas y liquidacidn correspondiente,
se exigird la presentacion de los comprobantes de respaldo como minimo del 80% (ochenta
par ¢ciento) del monto otorgado en concepto de vidtico, el saldo restante podrd ser justificado
Lelaly i%"“bajo Declaracién Jurada con el detalle de los gastos correspondientes”.
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Articulo 8°.- “La Contraloria General de la Repuiblica establecerd los procedimientos
v formularios para el control correspondiente. También mantendrd actualizado un regisiro
de acceso libre y gratuito para el publico, que detalle la entidad, comision, beneficiarios,
vidtico asignado, monto rendido y en su caso las devoluciones realizadas. A este efecto, los
administradores de cada entidad deberdn remitir a la Contraloria General de la Republica
los informes mensuales de conformidad a los lineamientos establecidos por dicho organo de
control, los que deberan ser proveidos dentro de los quince dias del mes siguiente”.

Articulo 10.- “El equivalente al monto no rendido o liquidado en forma indebida, mds
un monto del 10 % (diez por ciento), serd aplicado en concepto de multa, y deducidos de las
asignaciones mensuales del funcionario responsable”.

Articulo 11.- “El Ministerio de Hacienda reglamentard en un plazo no mayor de
sesenta dias, a partir de la promulgacion de la presente ley, los mecanismos de devolucion y
procedimientos financieros para el cumplimiento de lo establecido en la ley”.

Que, el Decreto N° 5076/2021 “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N° 6511/2020,
«QUE ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA”, dispone:

Articulo 4°.- “Se asignardn los vidticos y pasajes al personal publico y personas
particulares, por el desplazamiento en lugares distantes fuera de su asiento ordinario de
trabajo, domicilio o residencia, que estardn constituidos de acuerdo a lo siguiente: a) El
personal piiblico, pasado los cincuenta kilometros (50 km) de su asiento ordinario de trabajo
que serd el domicilio laboral o sede principal de la institucion, desde o hacia la ciudad de
Asuncion o entre ciudades o lugares del interior del pais. b) Las personas particulares
constituirdn su domicilio particular o el de residencia habitual u ocasional. ¢) El asiento
ordinario de trabajo, domicilio o residencia, para asignar vidticos y pasajes en el exterior,
serd todo el territorio nacional. Los gastos de pasajes urbanos e interurbanos dentro del drea

de la capital o ciudades y localidades del interior, podrdn ser atendidos como gastos de Caja
Chica”.

-\, Articulo 5°- “Los conceptos de gastos de vidticos y pasajes asignados al personal
ptfbizco y personas particulares, deberdn adecuarse a la naturaleza de los gastos descriptos
e@f rubro “Pasajes” y “Vidticos” del Clasificador Presupuestario del Presupuesto General
7 I\ g@ a Nacion en vigencia y a la Tabla de Valores preestablecida para el interior y exterior del
e Ji”’““ﬁif als dispuesto en la reglamentacion de la Ley Anual de Presupuesto”.

JECTEaria Genera
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Articulo 8°.- “Los procedimientos de rendicion de cuentas, liquidacion y devoluciones
de vidticos y pasajes otorgados al personal publico y personas particulares, se regirdn
conforme con las normas y procedimientos dispuestos por la Contraloria General de la
Republica. A tal efecto, se deberdn habilitar legajos por separado de los demds gastos del
Presupuesto por periodos establecidos en la reglamentacion con las documentaciones
minimas necesarias, ello no significard la imposibilidad de ampliar la misma en casos
especiales dispuesto por la Contraloria General de la Repiiblica”.

Que, la Resolucion CGR N° 116/2021 “POR L4 CUAL SE ACTUALIZA EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LA RENDICION DE
CUENTAS DE VIATICOS, LOS FORMULARIOS DE RENDICION CUENTAS POR BENEFICIARIO
Y SU INSTRUCTIVO, LAS PLANILLAS DE REGISTRO MENSUAL DE VIATICOS, SU MODELO E
INSTRUCTIVO”, de la Contraloria General de la Republica, resuelve:

Articulo 1°.- “ACTUALIZAR el procedimiento administrativo para el registro y
control de la Rendicion de Cuentas de Vidticos, los Formularios de Rendicion Cuentas por

Beneficiario y su Instructivo, las Planillas de Registro Mensual de Vidticos, su modelo e
instructivo”.

Articulo 5°.- “DISPONER que al Formulario de Rendicion de Cuentas de Vidticos por
Beneficiario sean adjuntados los comprobantes legales de respaldo, como minimo del 80%
(ochenta por ciento) del monto otorgado en concepto de vidtico; el saldo restante podrad ser
Justificado bajo Declaracion Jurada con el detalle de los gastos correspondientes. Dicho
Formulario de Rendicion de Cuentas de Vidticos por Beneficiario, deberd ser presentado a
la Contraloria General, en un plazo no mayor a quince (quince) dias posteriores a la
finalizacién de la comision de servicio”.

Articulo. 6°.- “ORDENAR la verificacion de las Rendiciones de Cuentas de Vidticos y

la elaboracion del informe correspondiente, que se realizard conforme a los procedimientos
operativos vigentes”.

s Que, la Ley N° 6873/22 “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION
s “PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, establece:

Articulo 222.- “Los Organismos y Entidades del Estado (OEE), deberdn desarrollar e
implementar un Plan de Racionalizacién del Gasto, que establezca medidas de austeridad,
s, ..“economicidad y disciplina en el consumo de agua, electricidad, vidticos, suministros y
P M "',cambustlbles el uso de telefonia fija y celular, asi como para la adquisicion y uso racional
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de vehiculos automotores. Los Organismos y Entidades del Estado (OEE), deberdn
publicarlas medidas de racionalizacién adoptadas”.

Articulo 272.- “Dispdngase que la rendicidn de vidticos prevista en el Articulo 7° de
la Ley N° 6511/2020 “QUE ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL
OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA”, en el caso de
vidticos asignados por comisiones de servicio al interior del pais, deberdn ser rendidas a
través de comprobantes legales, solo en caso de realizarse en las capitales departamentales

y como minimo el 50% (cincuenta por ciento) del monto asignado” .

Que, el Decreto N° 6581/22 “QUE REGLAMENTA LA LEY N°6873/22 “QUE APRUEBA
EL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, dispone:

Articulo 120.- “Pasajes, Vidticos y Gastos de Traslados. Los gastos en concepto de
“Vidtico” del personal publico y particulares en comisién de servicios o en mision dentro del
territorio nacional o en el exterior del pais, en virtud de lo establecido en la Ley de Vidticos
N° 6511/2020 y su reglamentacién, deberdn ser asignados, obligados y pagados
exclusivamente con el Objeto del Gasto 232, “Vidticos y Movilidad”, segiin las tablas de
asignaciones detalladas en los Formularios B— 03 — 01, “Tabla de Valores Vidticos Interior”
Yy B—03-02, “Tabla de Valores de Vidticos para el Exterior del Pais”, que forman parte del
presente Decreto, y el Pasaje correspondiente previsto en el Objeto del Gasto 231, “Pasajes”.
Los demas Objetos del Gasto 233, Gastos de Traslado y 239, Pasajes y Vidgticos Varios, de
conformidad con lo dispuesto en el clasificador presupuestario y el presente Decreto” .

Articulo 122.- “Procedimientos. Cada Objeto del Gasto del Subgrupo de Objeto del

Gasto 230 “Pasajes y Vidticos” (231, 232 y 239), descriptos en el Clasificador
Presupuestario, se regiran por los siguientes procedimientos: b) 232 Vidticos y Movilidad
Conceptos de Gastos de vidticos: Los vidticos y movilidad estardn destinados a la atencién

de los siguientes gastos personales conforme a los conceptos de gastos del Objeto del Gasto
232 del Clasificador Presupuestario. b.1 Gastos de hospedaje o estancia. b.2 Gastos de
alimentacion. b.3 Gastos de pasajes o movilidad en el lugar de destino, pasajes urbanos e
interurbanos en la zona o lugar de comision. No corresponde el pago en concepto de pasaje

o movilidad en caso de que el funcionario sea comisionado con un vehiculo de la entidad. b.4
:"{\gasros imprevistos originados por motivos de fuerza mayor ocasionados como consecuencia
i e\la comision o mision, que incluye el test del COVID-19, cuando sea un requerimiento del
D) Vigje. b.5 Para el cdlculo de vidticos y movilidad en el exterior del pais, deberd considerarse
4 l@ dias efectivos de estadias en el pais de referencia mds el dia de viaje de ida y retorno del
D rsonal, b.6 Reposicion o reembolso vidticos interior. En casos eventuales que al personal

L0rres ae Oy

e 0, se Ie asigne previamente pasajes y vidticos (en el interior), podrdn ser autorizados y
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abonarse los reintegros en concepto de impuestos, tasas, peajes, taxis, pasajes y otros gastos
menores o de fuerza mayor, financiados por cuenta propia del funcionario en el cumplimiento
de una comision de trabajo para la institucion en el pais. b.7 Reposicion o reembolso vidticos
del exterior. Constituird gastos de reintegros de vidticos en concepto de imprevistos
originados por motivos de fuerza mayor, cuando de acuerdo con el costo de vida de la ciudad
o lugar de destino se incurra en sobrecosto de los gastos en concepto de hospedaje o estancia,
alimentacion o movilidad urbana, debidamente justificados en la rendicion de cuentas. En tal
caso, se podrd reintegrar la asignacion de vidticos promedio pais o hasta un 30 % mds sobre
la Tabla de Valores de Vidticos para el Exterior del Pais (B-03-02), dispuesto en el presente
Decreto. b.8 Asignacion: Los vidticos (Objeto del Gasto 232, Vidticos y Movilidad) podrdn
ser asignados hasta los topes de vidticos detallados en los Formularios B — 03 — 01, “Tabla
de Valores Vidticos Interior” y B — 03 — 02, “Tabla de Valores de Vidticos para el Exterior
del Pais”, que forman parte del presente Decreto. b.9 Devoluciones: En el marco de la
aplicacion del Articulo 4 de la Ley N° 6511/2020 los OEE, que reciben fondos de la Tesoreria
General, deberdn remitir a la DGCP del MH, en un plazo no mayor de quince (15) dias, la
solicitud para el registro contable en el SIAF de las devoluciones realizadas. A efectos del
cierre del Ejercicio, dichas devoluciones serdn registradas hasta la fecha establecida en el
presente decreto”.

Articulo 123.- “En el marco de lo establecido en el primer parrafo del Articulo 272 de
la Ley N° 6873/2022, los mecanismos de rendicion de cuentas de los vidticos, previstos en la
Ley N° 6511/2020 y su reglamentacion, serdn aplicables vunicamente en caso de realizarse
comisiones de servicio a capitales departamentales, y sobre el 50% (cincuenta por ciento)
del monto asignado serdn requeridos comprobantes legales y sobre la diferencia serd
aplicable una declaracion jurada”.

Que, la Ley N° 2459/2004 “QUE CREA EL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y

SANIDAD VEGETAL (SENAVE)”, dispone en su Articulo 13: “Sorn atribuciones y funciones del

presidente: a) administrar los fondos creados por la presente Ley, los bienes y recursos del

SENAVE y ejercer su representacion técnica/legal. Esta representacion podrd ser delegada

a otros funcionarios de la institucion de acuerdo con las necesidades exigidas para la

prestacion de un buen servicio. Podra igualmente otorgar poderes generales y especiales

W 1 sy para actuaciones judiciales y administrativas; p) realizar los demds actos necesarios para el
.cumplzmlem‘o de sus fines”.

Que, por Providencia N° 142/22, la Direccion General de Asuntos Juridicos remite el
ctamen N° 106/22 de la Direccion de Asesoria Juridica, donde dictamina que no existe
“mpedimento de indole legal para emitir una resolucién por la cual se autorice el pago de
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vidticos y movilidad a funcionarios, personal contratado y comisionados del Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), correspondiente a los
comisionamientos realizados y a realizarse en el transcurso de los meses de enero y febrero
del presente afio, de conformidad a la propuesta remitida por la Direccion de Finanzas.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que crea
el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) .

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°.- AUTORIZAR el pago en concepto de vidticos y movilidad a
funcionarios, personal contratado y comisionados que prestan servicios en el Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), correspondiente a los

comisionamientos realizados y a realizarse en los meses de enero y febrero del Ejercicio Fiscal
2022.

Asi mismo, se podré otorgar vidticos y movilidad al personal de otra institucién ptblica
y a particulares, cuando su participacion, trabajo o servicio sean necesarios para el correcto
cumplimiento de la comisién, para lo cual se requerira la autorizacién de la Maxima Autoridad
de la Institucion.

Articulo 2°- ESTABLECER que se abonard en concepto de vidticos por
comisionamientos pasados los 50 (cincuenta) kilémetros del asiento ordinario del trabajo, y
que los viaticos seran liquidados de conformidad a lo expuesto a continuacion:

1) Para comisionamientos con vehiculos del Estado:

MONTO DEL

DIAS DE VIATICO POR DIAS MONIO.A
EFECTIVOSA | PAGARPOR

COMISION CADA DIA DE PAGAR COMISION

COMISION

Gs. 337.360 3,5 Gs. 1.180.760
Gs. 337.360 3,0 Gs. 1.012.080

Gs. 337.360 2,0 Gs. 674.720

Gs. 337.360 1,0 Gs. 337.360
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Observacién: Por comisionamientos en el Departamento de Paraguari se abonara la suma de
Gs. 295.190 (Guaranies doscientos noventa y cinco mil ciento noventa) por
cada dia de comisién, aplicandose la tabla expuesta precedentemente para los
dias efectivos a pagar.

2) Para comisionamientos en transporte piblico:

N
DIAS DE VNIIETIE(())II)’?)Iﬁ DIAS MONTIO A
EFECTIVOSA | PAGAR POR
COMISION | CADA DIADE i ot
COMISION
5 Gs. 421,700 3.5 Gs. 1.475.950
4 Gs. 421.700 3.0 Gs. 1.265.100
3 Gs. 421.700 2.0 Gs. 843.400
2 Gs. 421.700 1.0 Gs. 421.700

Observacion: Por comisionamientos en el Departamento de Paraguari se abonara la suma de
Gs. 379.530 (Guaranies trescientos setenta y nueve mil quinientos treinta) por
cada dia de comision, aplicandose la tabla expuesta precedentemente para los
dias efectivos a pagar.

3) Para comisionamientos de un dia:

UN DIA DE COMISION, SIN | COMISION CON | COMISION EN

PERNOCTAR EN EL VEHICULO DEL | TRANSPORTE
LUGAR DE DESTINO ESTADO PUBLICO
Todos los Departamentos Gs. 125.000 Gs. 168.680

Observacién: Por los comisionamientos de un dia, en cualquier Departamento del pais, se
abonaré segun la tabla precedente.

‘_ Articulo 3°.- ESTABLECER que los funcionarios destacados en las Oficinas

/ Reglonales podran percibir en concepto de vidticos por los comisionamientos que sobrepasen
h)s 50 (cincuenta) kilometros de la sede de la Oficina Regional en la que prestan servicios. A
esle efecto, en la nota 0 memorando de solicitud de comisionamiento se debera indicar a
<cuantos kilometros de la sede de la Oficina Regional se encuentra/n la/s localidad/des en la/s

NEEE I /que sé/cumplird/n el comisionamiento.
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Articulo 4°.- DISPONER que seran procesadas las solicitudes de viaticos presentadas
por Mesa de Entrada Unica de la Secretaria General (MEU), a través de una nota o
memorando, acompafiada del correspondiente Formulario de solicitud de vidtico nacional
debidamente completado.

En las solicitudes de comisionamiento, asi como en el Formulario de solicitud de viatico
nacional, debera estar indicado la actividad misional o administrativa a la cual corresponde
las tareas llevadas a cabo, segun estructura presupuestaria vigente.

El cédigo POA, asi como la actividad segin estructura presupuestaria, deberan estar
verificados por la Secretaria de Planificacion.

Articulo 5°.- ESTABLECER que se procederd al pago de las solicitudes de vidticos,
correspondientes a los comisionamientos llevados a cabo en los meses de enero y febrero del
presente afio, cuyas documentaciones respaldatorias cumplan con los requisitos y
formalidades establecidas en la Resolucion SENAVE N° 199/2021.

Articulo 6.- DISPONER que de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto N° 6581/2022
(Art. N° 122, inc. b), los viaticos y movilidad estaran destinados a la atencion de los siguientes
gastos personales conforme a los conceptos de gastos del Objeto del Gasto 232 del
Clasificador Presupuestario:

a) Gastos de hospedaje o estancia.

b) Gastos de alimentacion.

¢) Gastos de pasajes o movilidad en el lugar de destino, pasajes urbanos e interurbanos
en la zona o lugar de comision.

No corresponde el pago en concepto de pasaje o movilidad en caso de que el
funcionario sea comisionado con un vehiculo de la entidad.

d) Gastos imprevistos originados por motivos de fuerza mayor ocasionados como
consecuencia de la comision o mision, que incluye el test del COVID-19, cuando sea
un requerimiento del viaje.

e) Para el célculo de viaticos y movilidad en el exterior del pais, debera considerarse
los dias efectivos de estadias en el pais de referencia maés el dia de viaje de ida y
| retorno del personal.

&
A{b/
£/

/i
» "Rgposicién o reembolso viaticos interior. En casos eventuales que al personal no se le
res e LVIEAD » . pe i . r .
Tasigne previamente pasajes y vidticos (en el interior), podran ser autorizados y abonarse los
reintegros en concepto de impuestos, tasas, peajes, taxis, pasajes y otros gastos menores o de
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fuerza mayor, financiados por cuenta propia del personal en el cumplimiento de una comisién
de trabajo para la institucion en el pais.

Reposicién o reembolso vidticos del exterior. Constituird gastos de reintegros de
vidticos en concepto de imprevistos originados por motivos de fuerza mayor, cuando de
acuerdo con el costo de vida de la ciudad o lugar de destino se incurra en sobrecosto de los
gastos en concepto de hospedaje o estancia, alimentacién o movilidad urbana, debidamente
justificados en la rendicion de cuentas. En tal caso, se podra reintegrar la asignacién de
vidticos promedio pais o hasta un 30 % mads sobre la Tabla de Valores de Viaticos para el
Exterior del Pais (B-03-02), dispuesto en el Decreto N° 6581/2022.

Articulo 7°.- ESTABLECER que los servidores publicos comisionados en el
transcurso de los meses de enero y febrero de 2022, estan obligados a la presentacion de la
rendicion de cuentas dispuesta en el Articulo 7° de la Ley 6511/2020, de conformidad a los
procedimientos y formularios establecidos por la Contraloria General de la Republica. La
rendicion de cuentas deberd presentarse al Departamento de Rendicion de Cuentas, en un
plazo no mayor a 10 (diez) dias posteriores a la finalizacién de la comision, para su
verificacion y posterior presentacion a la CGR dentro del plazo establecido por el mencionado
organo de control.

Articulo 8.- ESTABLECER que los viaticos asignados por comisiones de servicio al
interior del pais deberan ser rendidos a través de comprobantes legales, solo en caso de
realizarse en las capitales departamentales y sobre el 50% (cincuenta por ciento) del monto
asignado. En relacién al 50% (cincuenta por ciento) restante deberd presentarse una
declaracién jurada, de conformidad a lo establecido en el Articulo 272 de la Ley N° 6873/2022
y el Articulo 123 del Decreto N° 6581/2022.

El equivalente al monto no rendido o liquidado en forma indebida, més un monto del
10 % (diez por ciento), seré aplicado en concepto de multa, y deducidos de las asignaciones
;irimensuales del funcionario responsable.

El Departamento de Rendicion de Cuentas informara a la Direccién de Finanzas sobre
las-personas comisionadas que no hayan presentado su rendicién de cuentas dentro del plazo
eﬁfﬁblecido La Direccion de Finanzas, solicitard a la Direccion General de Administracion y
Pirianzas, la autorizacién para proceder al descuento de los haberes del personal que se
" encuentra en falta, hasta el veinte y cinco por ciento (25 %) de sus remuneraciones mensuales,
hasta cubrir el monto no rendido mas un 10 % (diez por ciento) en concepto de multa. La
Direccidn General de Administracion y Finanzas, de conformidad al pedido de la Direcciéon
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de Finanzas, autorizard a descontar de las asignaciones mensuales del personal que se
encuentre en falta, el monto no rendido en concepto de viaticos mas el 10 % (diez por ciento)
en concepto de multa.

Articulo 9.- ESTABLECER que la Direccion General de Administracion y Finanzas,
a través de sus dreas competentes, serd responsable del cumplimiento de lo dispuesto en la
presente resolucion.

Artl,gtﬂeF;B, COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida archivar.

RESIDENTE

RG/ct/me/dr
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