| AR SERVICIb NACIONAL’AK - ;
) IMWUI
\E;EG(':AETLA[E f‘{\%\é géMN=EmAEJS B GNOA CB=0E RhN| AOI ' (
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“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO DEL GASTO 841 (BECAS), Y DE
CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO, OBJETO DEL GASTO 290
(SERVICIOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENT 0), DEL SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
(SENAVE), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023”.

=

Asuncién, O] de ANOMED  del 2023.
VISTO:

La Nota D.G.P. N° 146/23 de fecha 21 de febrero del 2023, presentada por la
Direccién de Gestién de Personas; la Ley N° 7050/23 “Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacidr pdra el Ejercicio Fiscal 2023 7; el Decreto N° 8759/23 “Por la cual
se reglamenta la Ley 7050 del 04 de enero de 7023 «Que aprueba el Presupuesto
General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2023»7; el Dictamen N°- 116/23 de la
Dlreccmn de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO /;:

_

Que, por Nota D.G.P. N° 146/23 de fecha 21 de febrero del 2023, la Direccién de
Gestion de Personas elevala propuesta de Reglamentacién para el Otorgamiento de Becas
y Capacitaciones al personal del SENAVE para el Ejercicio Fiscal 2023, elaborado por el

Departamento Técnico y de Capacitacién de conformidad a las normativas vigentes al
' respecto. -

Que, la Ley N° 7050/23 “Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para
el Ejercicio Fiscal 2023”, en su Articulo 54, segundo parrafo, establece: “...Aquellos
Organismos y Enrzdades del Estado (OEE), que tengan previsiones de créditos
presupuestarios en el Objeto del Gasto 841 “Becas”, podrdn otorgar las becas al
personal publico o particulares de conformidad con Zos fines_previstos en la carta
orgdnica de la institucion, a las disposiciones del Clasificador Presupuestario, la
I’edamentaczon de la presente Ley y el Reglamento Interno de la Institucion”.

| Que, el clasificador présupuestario de la Ley N° 7050/23, establece: )

o¥ o inscripciones, matriculas, cuotas, gastos de traslado, estadia, textos, folletos y otros
0@ gastos inherentes a los cursos concedidos al personal piblico o personas privadas por
los Oroamsmos y Entidades del Estado de acuerdo a su mision institucional, los objetivos
Y metas previstas en los programas y proyectos: ... b) Para la concesién de becas por las
Entidades Descentralxzadas vinculadas al dmbito institucional, con cargo a Zos cred ’

" I[,é %{ 0*1\‘)‘“ Objeto del Gasto 841 (Becas): “Los gastos en concepto de becas comprenden:
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 ser comunicadas al Consejo Nacional de Becas”.
—
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Objeto del Gasto 290 (Servicios de Capacitacién y Adiestramiento): “Gastos
destinados a la capacitacion y adiestramiento en servicio del personal de la Entidad u
Organismo del Estado. Asimismo, para servicios de capacitacién y reconversién
laboral ™. -

Que, el Decreto N° 8759/23 “Por la cual se reglamenta la Ley 7050 del 04 de enero
de 2023, «Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal
2023»”, en su Anexo/A” dispone: e

Arﬁculo 138.- “Aquellos OEE que tengan previsto créditos presupuestarios para
la concesién de becas, conforme a lo descripto en el Objeto del Gasto 841 (Becas), del
Clasificador Presupuestario, serdn concedidos por disposicién de la Mdxima Autoridad ~—
o por delegacién al personal autorizado a tal efecto. Esta asignacién podrd ser concedida
complementariamente dentro  del programa de capacitacién . de los OEE 'y
reglamentaciones”.

Articulo 139.- “Procedimientos. Los conceptos de gastos serdn asignados en
coincidencia con lo descripto en el Objefo del Gasto 841 (Becas) del clasificador
Presupuestario y la presente reglamentacién, que comprenden: inscripciones,
matriculas, cuotas, gastos de traslado, estadia, textos, folletos y otros gastos inherentes
a los cursos, concedidos al personal publico o personas privadas por los OEE, en.
concordancia con los fines institucionales. ...b) Para la concesién de becas por las ED,
conforme a los fines previstos en la Carta orgdnica de-la institucion, con-cargo a los
créditos presupuestarios disponibles en sus respectivos presupuestos. Si las becas fueran
otorgadas al personal de la entidad, no podrén ser imputadas en este OG las
capacitaciones que tengan una carga lectiva menor a 200 horas. Se excluye el pago de
tesis, cuando la misma represente una suma adicional al costo total del curso. ... g) Para
la adjudicacién de las Becas a los funcionarios piiblicos, serd condicion indispensable |- (75
la confo/macz’o’rz de un comité de seleccién de la Institucién, que establecerd'los
requisitos de evaluacion de los funcionarios beneficiados. Los OEE deberdn remitit. _
semestralmente a la SFP el listado de funcionarios becados para el registro =15
correspondiente”. Ing Agr MariaCort ea s vl

Qepratztia General

:‘Articulo 145.- “Capacitacion del personal Publico. Los OFEE deberdn aprob
disposicion legal de la Mdxima Autoridad de la Institucidn el reglamento intery@
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N
capacitacion institucional, siguiendo Zas normas bdsicas y generales dispuestas mds
adelante, que serd financiada con el Subgrupo de Objetos del Gasto 290 (Servicios de
Capacitacidn y Adiestramiento) para aquellos funcionarios permanentes, contratados y
trasladados temporalmente que presten servicios en los OEE que estén vinculados a las
Junciones g‘e la dependencia de la Entidad en que presta servicio, con excepcion de las
expresamente establecidas en leyes especiales que rigen para las distintas carreras de la
Sfuncion publica”.

Articulo 147.- “Los gasros previstos para la Capacitacion del Personal Piublico,
podran ser autorizados sin mds trdmites por resolucién o disposicion de la Méxima
Autoridad ‘de la Entidad A dicho efecto, queda excluido de los procesos de
Contrataciones Publicas establecidos en el Capitulo 11 «De las Contrataciones Publzcas
del Estado» de la Ley PGN™. P S

Que, la Ley N° 2459/04 “Que creq el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, en su Articulo 13 dispone: “Som funciones y

_ atribuciones del Presidente: ... j) dictar el reglamento interno y manual operativo”.

Y

Que, por Providencia N° 182/23, la Direccién General de Asuntos Juridicos remite
el Dictamen N° 116/23 de la Direccién de Asesoria Juridica, donde dictamina que no -
existe impedimento legal alguno para aprobar la propuesta de resolucién por la cual se
reglamenta el otorgamiento de becas y capacitacidn al personal publico del SENAVE
para el Ejercicio Fiscal 2023, de conformidad a la propuesta remitida por la Direccién de
Gestion de Personas.

POR TANTO:

. En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que
—crea'el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) ™.

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE: '

j T 5&0““& Articulo 1°.- APROB el Reglamento_para el Otorgamiento de Becas (Objeto
\hox\“@"':\ ceredlel Gasto 841) y de Capacitacion del Personal Publico (Objeto del Gasto 290) del
I oo gervicio Nacmnal de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), prev1sto en /:
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Articulo 2°.- APROBAR el Procedimiento de Solicitudes de Becas o
Capacitacion, conforme al Anexo II que se adjunta y forma parte de la presente
resolucion. -

N
Articulo 3°.- APROBAR los Formularios para Solicitud de Becas o Capacitacion,
conforme al Anexo III que se adjunta y forma parte de la presente resolucién.

Articulo 4°.- ESTABLECER que la Direccién General de Administracién y
- Finanzas, a través de sus.4reas competentes, serd responsable del cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Resolucién. .

Articulo 5°.- COMUNICAR a quiengs co yiplida, archivar.
(S /
. F Tl ™ 9~
AN\ : GONZALEZ
: \ :
RG/ct/me/rp Ing. Agy ia Carmelita Torresde Ovied . i
Secretaria Genera| ~
= —
\
“C((PILFELFL (RIPERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS | ™"
Co Wi mf LL VLL VI Luis A. de Herrera 195 esq. Yegros, Edif. Inter Express = ¢ ‘@?;g
Asuncién - Paraguay i 1,5:"“:5!

Tel: #595 (21) 445 769 [ +595 (21} 441 549 Www.senave.gov.py mesadeentrada@senave.gov.py

secretariageneral@senave.gov.py

—




T @ sy = GOBIERNO Lebgay
=¥/ VEGETAL Y DE SEMILLAS E NACIONAL

. /

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO DEL GASTO 841 (BECAS), Y DE
CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO, OBJETO DEL GASTO 290
(SERVICIOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO), DEL SERVICIO

NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
(SENAVE), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023”.

&

| ANEXO T
REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS (RUBRO 841) -
Y CAPACITACIONES (RUBRO 290).

Capitulo I — Comité de Becas y Capacitaciéon

Articulo 1°- Comité de Becas y Capacitacion. El Comité de Becas y
Capacitacién, en adelante denominado Comité, dard cumplimiento a lo reglamentado en

esta Resolucién y establecera los requisitos particulares respecto a las solicitudes de becas
0 capacitaciones.

Articulo 2°.- Integrantes del Comité. E1 Comité estard integrado de la siguiente
manera:

\\

™

a:) Titular dé la Direccion General de Administracién y Finanzas— DGAF.
b) Titular de la Direccién General Tﬁpnica - DGT.

c) Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos — DGAJ.

d) Titular de la‘Secretan’a de Gabinete — SGAB.

e) Titular dela Dir{eccién de Gestién de Personas — DGP,

Articulo 3°.- Coordinacion del Comité. La coordinacién de]l Comité- estara a cargo
dela D1recqan de Gestién de Personas. -~

P
Articulo 4°.- Funciones del Comité. Seran funciones del Comité las siouianteS‘-

a) Recibir las solicitudes u ofertas de becas o capacitacién y ad1esu‘sam1ento
~ remitidas a su consideracion. ‘ #

-~

; b) Verificar que las documentaciones se ajusten con los requisitos exigidos en esta
r reglamentacion.

Torresde Oviedo

eneral

110 Aor Maria Carmelita
Ing.Agr SecrelanaG

¢) Verificar la disponibilidad presupuestaria.

d) Verificar que el postulante cumpla con los criterios exigidos por g5
reglamentacion para ser beneficiario de una Beca o Capacitacion.

: _ W
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e) Suscribir el acta de cada reunién, que deberd contener: tema tratado y
recomendacién del Comité.

f) Elevar a la Méaxima Autoridad la recomendacién final respecto a las solicitudes
de becas o capacitacion, teniendo en cuenta esta resolucién y otras normas
aplicables.

g) Autorizar excepciones, con justificacion, al plazo de presentacién de la solicitud
de beca o capacitacion, o las documentaciones que exijan esta reglamentacién.

h) Resolver de oficio casos no previstos por esta reglamentacidn, con criterio de
razonabilidad, para lo cual podré solicitar un dictamen de la Direccién General
de Asuntos Juridicos.

1) Elaborar o modificar las proformas, formularios u otras documentaciones
requeridas en el proceso.

J) Otras funciones para el cumplimiento de esta reglamentacion.

__ Capitulo II.
'Rubro 841 (Becas). .

Articulo 5°.- Cobertura de las Becas. Las becas serdn otorgadas para cubrir gastos .
tales como: inscripciones, matriculas, cuotas, gastos de traslado, estadia, textos, folletos
y otros gastos mherentes a los cursos. El curso deberd tener una carga horaria minima de
doscientas (200) horas; caso contrario debera imputarse en el subgrupo de Gasto 290~
Servicios de-Capacitacién y Adiestramiento.-Se excluye el pago de tesis cuando la misma
represente una suma adicional al costo del curso.

Articulo 6°.- Otorgamiento de Becas. Las becas seran intransferibles y seran
otorgadas para Cursos de Postgrado, que se realicen dentro del territorio nacional o fuera .
del mismo, preferentemente en la region MERCOSUR, siempre que exista lau
disponibilidad presupuestaria para el efecto. {ng, Agr.Marid

rrr—“"

Articulo 7°.- Solicitud de Becas. El funcionario que desee postularse para una
beca, deberd presentar una nota-de solicitud en la Mesa de Entrada Unica, dirigigeZa
Presidente y suscrita por el Director General, Director o Titular de Staff.
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T

‘Articulo 8°.- Documentos. Toda solicitud de Becas debera ser acompailada con
los siguientes documentos.

a) Formulario de Solicitud de Beca, debidamente completado y firmado.

—

b) Inwtacmn al curso que detalle el programa, el costo, la duracidn, la fecha de inicio
y otra informacidén de relevancia.

/ Articulo 9°.- Postulante. Para ser postulante a una beca, el funcionario debers
- cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser funcionario permanente de la institucion, con una antigiiedad minima de 2
(dos) afios, pudiendo computarse al efecto los afios de contrato, siempre y cuando
hayan sido ininterrumpidos.

i b) No haber sido beneficiado con una beca en el ejercicio fiscal. No aplica si el tema —~
' es una continuacién dentro de un programa mas amplio. N
¢) No tener una beca otorgada por la institucién pendiente de conclusién. No aplica
si el tema/es una continuacién de un programa mas amplio.

S

d) No ser parte acusada en un sumario administrativo en proceso.
Lo
e) Las dos ultimas evaluaciones de desempefio-aprobadas.
f) Haber ﬁﬁsentado los informes que correspondan a la Gltima beca otorgada.

Articulo 10.- Justificacion. El postulante debera justificar en el formulario 42y
importancia del curso para el desarrollo profesional y las posibles aphcaciones--
institucionales del tema a desarrollarse.

5\

| Articulo 11.- Visto Bueno. En todos los casos, la solicitud presentada. debe”

AR ncl ARICINAL Luis A. de Herrera 195 esq. Yegros, Edif. Inter Express s '\@E
FIR FIEL UCL VNIV N Asuncién - Paraguay | %,EE"A‘*’E@’

'1'-2|:+595 (21) 445 769 | +595 (21) 441 549 . L MaaaaLsenave.govLpy : mesadeentrada@senave gov BY

secretanageneral@senave dovi py




@) s cionn. ¥ GOBIERNO Py
VEGETAL Y DE SEMILLAS 2 NACIONAL (a/ P

RESOLUCION Ne .10,

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO DEL GASTO 841 (BECAS), Y DE
CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO, OBJETO DEL GASTO 290
(SERVICIOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO), DEL SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
(SENAVE), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023”.

-8-

Articulo 13.- Multiples postulantes para un mismo curso. Si la disponibilidad
presupuestaria es insuficiente para el otorgamiento o el costo es muy elevado. el Comité
podra establecer criterios de evaluacién para la seleccidn de entre los postulantes.

Articulo 14.- Carta de compromiso. Todo funcionario beneficiado con una beca
suscribird un instrumento comprometiéndose a permanecer en la institucién por un plazo
igual a la duracion del evento.

——

Articulo 15.- Informe académico. El beneficiado con una beca deberé presentar a
la Direccidn de Gestion de Personas un informe de su avance académico cada afio, hasta
concluir el evento.

Articulo 16.- Informe Final. El beneficiario de la beca deberd presentar a la
Direccién de Gestion de Personas un informe final del curso realizado, que serd
acompafiado del titulo o certificado obtenido. El plazo de presentacién no podré superar

+ 90 (noventa) dias desde la finalizacion del evento o la presentacion de la tesis.

Articulo 17.- Informe de pago. Una vez acreditado o recibido el monto de la beca, -
el beneficiario deberd presentar a la Direccion de Finanzas el comprobante de pago, ya
sea original o copia autenticada por escribania. El plazo de presentacién no podré superar
15 (quince) dias corridos. Si el pago no pudiera realizar por causas no imputables al
becado, deberd informar en el mismo plazo el motivo con la debida justificacién.

Capitulo IIL.
Rubro 290 (Servicios de Capacitacién y Adiestramiento del Personal).

Articulo 18.- Capacitacién de los recursos humanos. Se entendera por
capacitacién de los recursos humanos a todo proceso de ensefianza, aprendizaje o
actualizacion, asi.como el desarrollo de conocimientos, habilidades y actitudes positivas
en elservidor publico tendientes a optimizar su desempefio y a promover su superacion
profesional dentro del servicio publico.

‘ Articulo 19.- Cobertura de las Capacitaciones. Los gastos en concepto de
capacitaciéon incluyen: inscripciones, matriculas y otros gastos inherentes a la

e &@p&cﬂtﬁﬁ%n del personal. Podran otorgarse capacitaciones nacionales o internacionales.
I gr ecreiana General

clasificaran en los siguientes eventos:

oL ORI
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a) Cursos: Actividad académica para la adquisicién o actualizacién de
habilidades y conocimientos sobre materias o temas relativos a un area de
trabajo, cuya duracién minima es de cuarenta (40) horas.

b) Nivel Técnico o de Capacitacion Técnica: Corresponde a las capacitaciones
que estan relacionadas al puesto de trabajo y tienen como objetivo preparar al
funcionario/a para desempefiarse de forma eficiente y eficaz en un puesto de
trabajo. Los cursos de caracter técnico se definen como actividades académicas
para la adquisicién de habilidades y conocimientos sobre materias o temas
relativos a un drea de trabajo, cuya duracién minima es de cuarenta horas (40)
horas.

—~
c) Charlas o Conferencias: Actividad académica cuya duracién minima es de

cuarenta y cinco (45) minutos, la cual es ejecutada mediante el' método
expositivo oral. .

d) Ciclo de Charlas: Actividad académica cuya duracién oscila entre cuatro (4) y
doce (12) horas en donde se abordan temas especificos de manera magistral.
e) Jornada y Taller: Evento de orden académico en donde se aborda una materia
" a través de exposiciones magistrales, trabajos en grupos o por comisiones con
una duracién que oscila entre las doce (12) y dieciséis (16) horas.

i 5 o . . b
) Congresos: Junta o reunién organizada por especialistas o estudiosos de un
area tematica con el propésito de deliberar sobre temas relacionados. Tiene una
duracién minima de veintitn (21) horas.

g) Seminarios: Actividad de ensefianza organizada para adquirir o actualizar
: conocimientos y habilidades relativas al desempefio en un puesto de trabajo
cuya duracién minima es de veinte (20) horas.

- Articulo 21.- Ofertas de Capacitacién. Las ofertas de capacitacion deberan estar
dirigidas a la Presidencia del SENAVE, entregadas a la Mesa de Entrada Unica ¥ deberén
contener el tema de desarrollarse, a quienes va dirigido, el costo, la duracién, prob

W Maia 4y, fecha de inicio, y otros datos que sean relevantes.
ecre{ana G 0"7’5 Ol”ﬁdﬂ .

i - *"\l. U: ‘ E;’
SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y S,A_\NlDAD_\LEGETAL Y DE SEMlLé Y
o AADILEIE TYF i‘ﬂ“[ Luis A. de Herrera 195 esq. Yegros, Edif. Inter Express ‘ S

Asuncién - Paraguay | wg,i“ﬂ‘:if
" YA

Tel: 1595 (21) 445 769 | +595 (21) 441545 | wwwsenave.govpy

mesadeent rada@sénave.gov.py
| secretanageneral@senave;gov.py




;.79”“"'“.‘%, SERVICIO NACIONAL 5 r-/
DECALPARY SAEAD = GOBIERNO e

.

RESOLUCION Ne - J10.

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO DEL GASTO 841 (BECAS), Y DE
CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO, OBJETO DEL GASTO 290
(SERVICIOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO), DEL SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y-DE SEMILLAS
- (SENAVE), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023”.
-10-

Articulo 22.- Solicitud de Capacitacién. El servidor publico que desee postularse
para una capacitacion debera presentar una nota de solicitud en la Mesa de Entrada Unica,
dirigida al Presidente y suscrita por el Director Q}eneral, Director o Titular de Staff.

Articulo 23.- Documentos. Toda solicitud de Capacitacién deberd ser acompafiada
con los siguientes documentos.

a) Formulario de Solicitud de Capacitacion, debidamente completada y firmada. Las
solicitudes para capacitaciones grupales podran prescindir de la presentacién del
formulario.

b) Invitacién a la capacitacion que detalle el programa, el costo, la duracién, la fecha
de inicio y otra informacién de relevancia.

Articulo 24.- Justificacién. El postulante deberad justificar en el formulario la
importancia del curso para &l desarrollo profesional y las posibles aplicaciones
- institucionales del tema a desarrollarse.

Articulo 25.- Requisitos generales del postulante. Todo postulante a una |
capacitacion deberd cumplir con los siguientes requisitos generales: ~

a) Ser funcionario permanente, personal contratado o comisionado a la institucidn.

b) Haber presentado los informes que correspondan a la ultima capacitacién
otorgada.

¢) No ser parte acusada en un sumario administrativo en proceso.

d) Haber aprobado la tltima evaluacién de desempefio o tener un informe de
desempefio satisfactorio suscrito por el superior inmediato.

Articulo 26.- Requisitos especificos del postulante a una capacitacién naci(mal
El postulante para una capacitacién nacional debers:
a) Ser funcionario permanente de la institucion y cumplir funciones que teng t& a
relacién con el curso solicitado; L

Tel: #595 (21] 445 769 | +595 {21) 441 549 WWW.senave.gov.py
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¢) Ser comisionado temporal a la institucién y cumplir funciones relacionadas con el
curso solicitado-Solo podran ser beneﬁc1ados con capacitaciones nacionales que
concluyan en el ejercicio fiscal y que no superen 20 (veinte) horas, salvo Visto

- Bueno de la Maxima Autoridad.

Articulo 27.- Requisitos especificos del postulante capacitacién mternacmnal
El postulante para una capacitacion mternac1ona.1 debera:

a) Ser funelonano permanente de la institucién y cumplir funciones que tengan
\relacién con el curso solicitado; o,
b) Ser personal contratado de la institucién con una antigiiedad minima de 1 (un) afio
y cumplir funciones relacionadas con el curso solicitado.

~ c) No haber sido beneficiado con una capacitacién internacional en los ltimos 6
(seis) meses.
o W . 5 i
Articulo 28.- Otorgamiento de capacitaciones internacionales. Preferentemente
% seran otorgadas las capacitaciones internacionales que se desarrollen dentro de la regién

MERCOSUR. e

Articulo 29.- Plazo de presentacién. El plazo de presentacmn de toda solicitud de
capacitacién serd de: _ s

a) 10 (diez) dias hébiles antes del inicio del curso para capacitaciones nacionales

b) 15 (quince) dias hébiles antes del inicio del curso para capacitaciones
internacionales.

YV S0 El Comité podra considerar plazos diferentes siempre que exista justificacién
W _--rﬁ"Zonable.
5 N

' Articulo 30.- Carta de compromiso. En toda capa01ta01on en el pais o en el
“exterior, con una duracién de tres meses 0 més, se requerird que el beneficiado suscriba ~
Uih instrumento comprometiéndose a permanecer en la institucién por un plazo igual a la
i Tor@uracion de la capacitacion.

{aria Carmel
ecretaria General

Articulo 31.- Informe final. El servidor ptiblico beneficiado con una capacit: 3
debera presentar a\la Direccién de Gestion de Personas un informe resumido del e

CAADILEENE RIGINA|  SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
JUTIATTLL ULL VINETE Luis A. de Herrera 195 esq. Yegros, Edif. Inter Expres
=t Asuncién - Paraguay
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capacitacién, asi como los materiales tedricos o medios magnéticos si los hubiere. El
plazo de presentacién no podra superar 30 (treinta) dias una vez concluido el evento.
B

Articulo 32.- Informe de pago. Una vez acreditado o recibido el monto de la
capacitacion, el beneficiario debera presentar.a Ja Direccién de Finanzas el comprobante
de pago, ya sea original o copia autenticada por escribania. El plazo de presentacién no
podra superar 15 (quince) dias corridos. Si el pago no pudiera realizarse por causas no
imputables al beneficiario, debera informar en el mismo plazo el motivo con la debida
o justificacion. T

: Capitulo IV. ;
Secretaria del Comi\te’_de Becas y Capacitacidn. [
\ .

Articulo 33.- Secretaria del Comité. El Departamento Técnico y de Capacitacién
del Personal oficiard de Secretarfa del Comité de Becas y Capacfcamon con las s1<ru.1€ntes
funciones:

a) Recibir las solicitudes u ofertas de becas o capacitaciones remitidas al Comité.

b) Elaborar y remitir informes relacionados a cursos o postulantes que disponga esta
reglamentacién o el Comité. ~

¢) Preparar borradores de actas de reunién para la posterior revisién y firma por parte
de los integrantes del Comité. -

d) Remitir las solicitudes de becas o capacitacién, con ,las actas correspondientes.

e) Notificar a los postulantes de las recomendaciones del Comité o las resolucwnes
de otorgamiento.

1) Solicitar a los beneficiarios la presentacién de informes, segtin lo establecido en -
esta reglamentacidn, y la recepcidn de los mismos.
g) Reglstrar las becas o capacitaciones otorgadas y los informes acadeg}gc%staCamc-
finales. ; Secretaria General

— L

e

h) Elaborar el informe semestral sobre el otorgamiento de becas 0 capacitaciones
para su remisién a la Secretarfa de la Funcién Publica y el Consejo Naciong
Becas.

>

‘J J’\‘

Ol ’r\\Y\\. -
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1) Ofras actividades o funciones que disponga el Comité para el mejor cumplimiento
de esta reglamentacion. | /
Capitulo V. ~

Disposiciones Generales.
~
Articulo 34.- Manual de procedimiento interno. El Comité podrs aprobar un '
e manual de procedimiento interno para dinamizar y ordenar el tratamiento de las
solicitudes recibidas en su ambito, asi como la toma de decisiones.

- \ .
Articulo 35.- No se otorgara beca o capacitacion al postulante que no hubiere
acreditado con documentos la conclusién y aprobacién de un evento anterior.

'Articulo 36.- El beneficiario detma beca o capacitacién debera divulgar los
conocimientos adquiridos o capacitar a sus pares, y demas sectores interesados, para lo
cual deberd presentar una propuesta de divulgacion a la Direccion de Gestidn de Personas.

El plazo pata la presentacién de la propuesta es de 60 (sesenta) dias desde la culminacion
del evento.

Articulo-37.- El tema de la invéstigacién final (tesis) del beneficiario de una beca
debera tener relacion con la misién o funciones del SENAVE.

Articulo 38.- El beneficiarioque abandonare el evento sin razones debidamente
justificadas, renunciare a la institucion antes de culminar el evento o haya incumplido el
compromiso asumido con la institucién, debera reembolsar el monto total recibido en
concepto de beca o capacitacion. \

- : : % ]
o Articulo 39.- El beneficiario deberd concluir y aprobar el evento en el tiempo que
-.-establece el cronograma y las exigencias académicas, caso contrario, reembolsara el _
__“, monto total recibido en concepto de beca o capacitacion, siempre y cuando el retraso se 4
- <\ deba a hechos o acciones imputables al beneficiario.
& Articulo 40.- La Direccién de Gestién de Personas no daré tramite administrativo a
a las Certificaciones de Capacitacién expedidas a nivel del sector piblico que no

contengan las siguientes lnformacmnes
A4 Maria Camelita Torres de Ovicdo
PV gecretaria General

a) Nombre de la Entidad y Organismo que efectua la accién;
; : e

b) Tipo de accién y nombre de la misma;

oy SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEM .

JINAL
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¢) Nombre completo; o
d) Fecha y duracién en horas de la accién;
e) Firma del instructor y/o de la autoridad competente asigriada;
s Los Certificados que no cumplan con 1os requ181tos anterioyes no tendran validez
dentro del Slstema de Carrera Civil 0 Adipinistea i
ONZALEZ
ecrEtar;a Gene ga’foﬂﬂu
\l
‘\‘\
\ -
/
|
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ANEXO II Y
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE BECA O CAPACITACION.

1. Objetivo - o

Establecer el procedimiento administrativo relacionado con la solicitud y el
— otorgamiento de Becas “Objeto de Gastos 8417 o Capacitacion y Adiestramiento “Objeto
de Gasto 290, como asi también definir las vias correspondientes.

2. Descripcion del procedimiento para la solicitud de Beca o Capacitacién.
\

__a) La solicitud de beca o capac1tac1on debera ser ingresada a través de la Mesa de
Entrada, acompafiada de los documentos que exige esta reolamentacmn para cada
rubro, y serd elevada a la Mdxima Autoridad.

~b) La Secretaria del Comité de Becas y Capacitacic’)n realizard un andlisis previo del

expediente para determinar si los requisitos generales y especificos para cada

o rubro son cumplidos por el postulante o si el tema a desarrollarse podria ser de
interés institucional

b.1 Si del andlisis previo resulta la falta de documentacién o informacién
que pueda ser agregada por el postulante el Comité remitira el exped1ente para tal
fin.

b.2 Si el postulante no califica para ser beneficiado con una beca o
capacitacion, el expediente se archivara y se notificar por correo al postulante el
motivo del rechazo.

- e,

b.3 Si la solicitud cumple con lo establecido en la reglamentacién serd

solicitada el informe de disponibilidad presupuestaria.

% c) \Una vez recibido el expediente con la disponibilidad presupuestaria, la Secretaria
= del Comité elaborard un informe detallado acerca del postulante y el curso antes
) $ - del andlisis final del Comité.

d) Se redactard un Acta con la recomendacwn del Comité y sera remitido Junto 0

o ComelaTores dc oviedo €l expediente a la Direccién General de Asuntos Juridicos para el dictame
\id
e Secretaria General a la resolucién. -

Tei: +595 (21) 445 769 | +595 (21) 441549 WWW.SENaVE.goV.PY. mesadeentrada@senave.g‘ov.py'
] | ! secretariagener.aI@senave.gpv.p'y
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e) Si la solicitud fuera rechazada en el andlisis final, serd remita a la Direccidn
General de Administracién y Finanzas para la anulacién de la Disponibilidad
Presupuestaria y luego serd finiquitado y conservado como parte del archivo del
Comité. La decision del Comité se notificara al postulante por correo electrénico.

) Luego de la emision, la Secretaria General remitir4 la resolucién de otorgamiento
de becas o de capacitacion a la Direccién General de Administracién y Finanzas -
con el expediente completo, para que se prosigan los tramites administrativos a '
fin de realizar el pago; una copia de la resolucién serd remitida al Departamento
Técnico y de Capacitacién para la notificacion y el registro correspondiente. —
| ;
X
g) La Secretaria del Comité remitira al beneficiario los formularios de informes o
compromiso para que sea completados y entregados-e lazos establecidos por
la reglamentacion. -

! \)r(_\ \K -" SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS f*"nm"‘q%
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ANEXO III
FORMULARIOS.

szl

a) Solicitud de Capaditacién.

Datos personales v laborales del solicitante
Nombres y Apellidos: CI No.:

Dependencia: Tipo de vinculo: Antigiiedad: N\

NombradoD ContratadoD Comisionado |:| ~

Datos académicos del solicitante

Formacién Académica:

Profesional D Estudiante Univcrsitario]] Tecnicatura D Secundarial:l Bidsico [:l
Titulo Obtenido:

i Datos de la Capacitacién "

Norbre de [a Capacitacion:

Tema de la Capacitacién:

Tipo de Capacitacién:

CursosD Capacitacion 'I'éc.|:| Charla[_] Conferencia [_| " Ciclode Charlas |:| Jornada [
Taller [_| Congreso\D Seminario[ |

(8 S O ~
| Organizac‘lora de la capacitacién: - Ciudad/Pais: Lugar de la actividad:
s
—— | }
‘ ‘Fecha de Inicio Duracién o fecha de finalizacién Total de horas Costo Total }
= Justificacién
it (_EI tema a ser desarrollado cstA directamente relacionada a sus funclgggs" Breve fundamentacion.
%
|
Brevtﬁ descripcién de como implementaria en la institucién cl tema a ser desarroliado, en base a sus funciones:
ot )
y MmmLurmchmTW iS‘d‘O‘“
/ ene 2
Secretarid by _Firma del solicitante: ,
 .wmnn SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS |
NPIAFIEL N :]D“-ii\{ﬂ? Luis A. de Herrera 195 esq. Yegros, Edif. Inter Express /% 5=
) ldl.! 1Lk Vel (VIRNAVI] - 5 R
A UV Asuncion - Paraguay | g@fﬁ”ﬂ .
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b) Solicitud de Becas.
= 4
Datos personales v laborales del solicitante
“_| Nombres y Apellidos: CI No.:
Dependencia: Antigiiedad:
Datos académicos del solicitante N
Carrera de Grado: Titulo Obtenido: ™
Datos del Posgrado
, Denominacion del posgrado:
Tema del posgrado (anexar invitacion y programa de estudio): _
S -
Tipo de posgradoz,  Diplomado D Especializacion [:] Maestria D
OUT08: sidiiiussesenissisianionein
Organizadora'el posgrado: Ciudad/Pais: Lugar de la actividad:
Fecha de Inicio Duracion o fecha de finalizacion Total de horas Costo Total
Breve descripcién de la importancia del posgrado para su desarrollo profesional: N
(El tema a ser desarrollado esti directamente relacionada a sus funciones? — Fundamentar
' - | (s OO a:.f'
(L
Breve descripci6n de como implementaria en 2 institucion el tema a ser desarrollado: lng. AgT. i 'MT rresde Oviedo
ol — Secratdria General
—Firma: N
S
= R 'F\,""”"“IH"-'
co AR FEL DeLURIDIN'SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
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¢) Carta de compromiso.

Quien suscribe, ~ . servidor publico del Servicio Nacional de
Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) de acuerdo a lo establecido en la _
REGLAMENTACION DE OTORGAMIENTO DE BECAS Y DE CAPACITACION
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023, y en caricter de beneficiado con el objeto de
gastos __ (Especificar si es 841 “Becas” o 290 “Servicios de Capacitacién y
_Adiestramiento "), para el “(poner el nombre del evento)”, segin Resolucién N°

del (dia, mes, afio), me comprometo a permanecer en la Inst1tuc1on por un tiempo igual a
la duracién del evento, una vez concluido este. B

o

Firma:
Aclaracion:
Fecha:

A0 g

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS | 7 b
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e RESOLUCION No . J1O... B

\

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PAR/A EL
"~ OTORGAMIENTO DE BECAS, OBJETO DEL GASTO 841 (BECAS), Y DE
CAPACITACION AL PERSONAL PUBLICO, OBJETO DEL GASTO 290
(SERVICIOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENT 0), DEL SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
(SENAVE), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023”.
\ -20-

)

d) Informe Final .

Nombre y Apellido:

No. de CI:

Resolucién de Otorgamiento:

Tema desarrollado en el Evento:

Lugar del Evento (Institucién. ciudad, pais):

Tipo de Evento: /
~ -

Beca: Capacitacion: ___

Carga Horaria: Fecha de Inicio Fecha de Finalizacién

Describir la importancia del evento para la Institucién y para sus funciones (como se puede implementar los conocimientos
adquiridos, como beneficiard el evento al desarrollo de sus funciones), como también la calificacién final o parcial del
evento (si la tuviere): \ /

o

Firma:

Aclaracin:

q/
rul ” { f

Fecha:

v, = oY .
Ing, Agr Marta Camelita Torres de Oviedy g
Secrataria General
. .
£ COPIAFIEL DEL ORIGINAL
¥
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