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Asuncién, (4 de €40€10 del 2026.
VISTO:

‘La Providencia DGAF N° 1786/25 de fecha 18 de diciembre del 2025, de la Direccién
General de Administracion y Finanzas; la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de

' Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENA VE)”; el Dictamen N° 972/2025, de la Direccion

de Asesoria Juridica; y, -

5

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Providencia DGAF N° 1786/25 de fecha 18 de diciembre del 2025,
identificada bajo expediente MEI SENAVE N° 134/144/2025, la Direccion General de
Administracién y Finanzas, eleva la propuesta para andlisis y aprobacion del Procedimiento para
la “Gestion de vidticos”, PRO-UGV-001, versién 01,-¢laborado por la Unidad de Gestion de

~Viaticos.

//’

Que, resulta necesario establecer los procedimientos administrativos para la solicitud y
otorgamiento de viaticos al interior y exterior del-pais, definiendo responsabilidades de las
dependencias involucradas en la ejecucion del Subgrupo de Objeto del Gasto 230 — Pasajes y
Viaticos. = :

Que, el procedimiento PRO-UGV-001, en su primera version, ha sido elaborado siguiendo
los parametros establecidos en la Resolucién SENAVE N° 434/2025 “Por la cual se actualiza el -
procedimiento para el “Control de Documentos”, para la elaboracién, verificacion, aprobaczon
y autorizacion de documentos relacionados al ambito del Sistema de Gestion de Calidad (SGC)
del Servicio Nacional-de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), y se abroga la
Resolucion SENAVE N° 1003/2024 de fecha 15 de noviembre del 2024, y establecen las nuevas
directrices para la elaboracion, verificacién, aprobacién y autorizacion de documentos
relacionados al &mbito del Sistema de Gestion de Calidad del SENAVE.

Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y

de Semillas (SENAVE)”, dispone:

Articulo 9°- “Serdn funciones del SENA VE, ademds de las establecidas en las Leyes
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegeIal y de semillas, las siguientes: .
c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de cualquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de acueRdo a las legi ' zes pertmentes, szendo las
mismas de acatamiento obligatorio: BTy
publicos y privados, sin exgépcit
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Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente:...j) dictar el reglamento
interno, manual operativo; ... p) realizar los demds actos para el mejor cumplimiento de sus

fines”.

Que, por Providencia N° 1141/2025, la Direccion General de Asuntos Juridicos remite el
Dictamen N° 972/2025, de la_Direccion de Asesoria Juridica, en el cual se realiza el andlisis
legal de la propuesta presentada, concluyendo que corresponde a la Méxima Autondad
Inst1tuc10nal aprobar, n’ledIante resolucion, el procedimiento denomma\do “Gestion de vidticos”,
"PRO-UGV-001, versién 01, elaborado por la Unidad de Gestion de Viaticos de la Direccion
General dé¢ Administraciéon y Finanzas.

 POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N°® 2459/04 “Que Erea el
Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el procedimiento para la “Gestidn de vidticos”, PRO-UGV-001,
version 01, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE),
conforme al anexo que se adjunta y forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Direccién General de Administracién y Finanzas, a
través de su 4rea de competencia, seré responsable de la implementacion y aplicacién efectiva de
la presente resolucion. .

" Articulo 3°.- DISPONER que la presente resolucién entrar4 en vigencia cinco (5) dias
habiles desde la fecha de promulgacién de la resolucion.

TR
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1. OBJETIVO E _ DL (

i

Establecer los procedimientos administrativos para la solicitud y otorgamiento de
viaticos al interior y exterior del pais, definiendo responsabilidades de las dependencias
involucradas en la ejecucion del Subgrupo de Objeto del Gasto 230 — Pasajes y Viaticos.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los funcionaries del SENAVE y personas externas
que deban realizar comisiones oficiales dentro y fuera del pais, incluyendo la
asignacion de viaticos, pasajesy rendicién de cuentas. B |

3. PROCESO/SUBPROCESO RELACIONADO
A01.04 GESTION FINANCIERA
4. SIGLAS Y DEFINICIONES
4.1. Siglas:
4.1.1. MEU: Mesa de Entrada Unica N

4.1.2. DEAF: Direccion General de Administracion y Finanzas
4.1.3. DGAJ: Direccién General de Asuntos Juridicos
4.1.4. DF: Direccion de Finanzas
4.1.5. DP: Departamento de Presupuesto
4.1.6. DT: Departamento de Tesoreria
4.1.7. DRC: Departamento de Rendicién de Cuentas
~ 4.1.8. UGV: Unidad de Gestién de Viaticos e
4.1.9. UCI: Unidad de Control lnterno/- J
4.1.10.SICO: Sistema Integrado de Contabilidad Publica

4.1.11.SIRH: Sistema Integrado de Recursos Humano

4.2. Definiciones:

4.2.1. Viatico: Asignacién -econdémica destinada a cubrir gastos de
alimentacién, alojamiento y movilidad durante una comisién oficial.

4.2.2.-Comisionamiento: Autorizaciéon formal para que un funcionario o

persona particularrealice actividades oficiales fuera de su lugar habitual de
trabajo.
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4.2.4. Prérroga: Extension del plazo originaimente autorizado para la comision,

que debe ser comunicada y aprobada antes de la nueva fecha. —

4.2.5. Reposiciéon: Procedimiento aplicado cuando no se comunica
oportunamente una modificacion o prérroga, requiriendo ajustes
administrativos y financieros. A /

4.2.6.--Devolucién: Reintegro total o parcial del monto percibido por viatico, en
caso de no realizar el viaje o reducir la duracnén de la comision.

5. RESPONSABLE = —

Todas las dependencias involucradas en el proceso de solicitud, autorizacién, gestion
financiera y rendicién de cuentas de viaticos son responsables de la aplicacién de este
procedimiento.

6. ACTIVIDADES = _ N
~ 6.1. Gestion para viatico internacional: Este procedimiento aplica cuando un

funcionario o persona particular debe realizar una comisién oficial fuera del pais y
se requiere la asignacion de viaticos y pasajes.

6.1.1. Solicitud inicial de comisionamiento

Los Directores Generales o Titulares de las Secretarias dependientes de la
Presidencia ingresan la solicitud a través del Sistema de Mesa de Entrada
Unica (MEU), con las siguientes documentaciones y requerimientos:

a) Invntac:on de Organismos Internacionales, Centros de Estudios y/o
Asociaciones o Entidades Organizadoras, referente a Reuniones,
Seminarios, Conferencias, Cursos, Congresos, Talleres u otros eventos
similares, segtin corresponda;” =z

La participacion en eventos correspondientes a organismos internacionales
de los cuales Paraguay es miembro no requiere invitacion. -

b) Pedido de Comisionamiento, en el cual se debe detallar fecha de pedido,
nombre y apellido de la persona comisionada, actividad a lievarse a cabo,
lugar y dias del comisionamiento; asi como’ la solicitud de asignacion de
pasajes, viaticos, y recursos para capacitacion o becas cuando asi
correspondiere.

c) FOR-UGV-001 Anexo I1I-02: Solicitud de Viatico internacionél,
debidamente firmado y con la inclusion de la Actividad segun Estructura
Presupuestaria. e i

d) Para las solicitudes de comisionamientos al exterior del pais se debera
considerar las disposiciones establecidas en el Decreto N° 8360/22.

Las Direcciones y Departamentos depend:entes de la DGAF remitiran sus solicitudes a
través dei Sistema de Mesa de Entrada Unica (MEU)




SV, Cédigo: PRO-UGV-001-
§ , , Emisor: DGAF-UGV
; 90w ¢ GESTION DE VIATICOS T
T : Pagina: 4 de 12

£S COPIZ FIEL DFI ORIAHIAY
6.1.2. Revisi6n y autorizacion institucio\nal & JIUTTAL

La DGAF providencia a la Secretaria de Gabinete (8G), para conocimiento,
consideracion y autorizacién de la Maxima Autoridad Institucional. La SG remite el

- expediente a la DGAF para la prosecucion de los tramites.
- 6.1.3. Verificacion presupuestaria

La DGAF providencia al Departamento de Presupuesto (DP), a fin de solicitar la
disponibilidad presupuestaria correspondiente. EI DP adjunta la disponibilidad
presupuestaria y providencia a la Unidad de Gestion de Viaticos (UGV).

—

6.1.4. Elaboracion del Comprobante de Viatico s

La UGV elabora el FOR-UGV-002 Anexo lll - Comprobante de Viatico y Movilidad,
verifica el comisionamiento~a través del SIRH adjuntando el reporte de Consulta de
Ficha Mensual de Funcionarios. Es responsabilidad del personal comisionado
gestionar la Solicitud y Autorizacién de Permiso, para-su registro en el SIRH.

La UGV, en caso de detectar errores u omisiones, remite y/o solicita directamente a
las dependencias afectadas las correcciones correspondientes, luego remite a la UCI,
para la verificacion de los documentos.

6.1.5. Control documental de viaticos

La UCI realiza los controles de las documentaciones conforme a las reglamentaciones
vigentes. En caso de requerirse aclaraciones, detectarse errores u omisiones en las
documentaciones, la UCI remite directamente a las dependencias afectadas para las
correcciones correspondientes. Realizada las correcciones y/o aclaraciones, la
dependencia afectada deberé/gevolver a la UCI para proseguir con los tramites de rigor.

_ La UCI, una vez que las documentaciones se encuentren conforme a los requerimientos
establecidos en la presente resolucion, remite a la DGAF.

Si la participacion en el evento requiere la asignacion de recursos en concepto de
Capacitacion o Becas, el interesado remite el pedido por MEU a la DGAF, y el mismo
remite el expediente al Comité de Becas.

Si el Comité de Becas recomienda la aprobacion de la solicitud remite a la DGAJ, para
el dictamen correspondiente.

Si la participacién en el evento, NO requiere la asignacién de recursos en concepto de
Capacitacion o Becas, la DGAF remite el expediente a la DGAJ, para el dictamen
correspondiente

6.1.6. Resolucion institucional s

La DGAJ, dictamina y remite a la Secretaria General para la emisién de la resolucién
que autorice el comisionamiento internacional y la asignacién de los recursos
solicitados.

N

La Secretaria General remite el expediente a la DGAF, adjuntando copia autenticada

de la resolucién, para los tramites de pagos cogespondientes.
:

Resolucién SENAVE N° 517026 <</ T
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6.1.7. Tramite financiero

La DGAF remite el e_(xpediente a la Direccion de Finanzas (DF}?Ia cual providencia al
DP para la imputacion presupuestaria.

El DP proééde a la imputacién presupuestaria y remite al Departamento de
Contabilidad, para el registro de la obligacion en el SICO.

El Departamento de Contabilidad, remite al Departamento de Tesoreria, para el pago
correspondiente.

6.1.8. Prérrogas o modificaciones

Si durante el desarrollo de una comisidn se determina la necesidad de prorrogar el periodo de
comisionamiento, la Direccién o Secretaria solicitante debera comunicar por correo
institucional a la DGAF y a la UGV. La comunicacién debera realizarse dentro del periodo de
la comision. La dependencia solicitante debera remitir a la DGAF el FOR-UGV- 003 Anexo li
— SOLICITUD DE VIATICO NACIONAL correspondiente a la prérroga de la comisién. El
personal afectado debera gestionar una nueva Solicitud y Autorizacién de Permiso, para su
registro en el SIRH. _ : e b =

El incumplimiento de lo dispuesto en el parrafo precedente determinara que la
ampliacién del comisionamiento sea procesada en caracter de reposicién, en los
términos establecidos en la resolucion vigente.

6.2. Gestion de viatico nacional: Este procedimiento aplica cuando un funcionario
o persona particular debe realizar una comisién oficial dentro del territorio nacional y
se requiere 1a asignacion de viticos y el uso de vehiculo institucional. 5

S

6.2.1. Solicitud inicial

Los Directores Generales o Titulares de las Secretarias dependientes de la Presidencia
ingresan la solici@ a través de la MEU, con las siguientes documentaciones y

requerimientos:

a) Pedido de comisionamiento, el cual debe detallar nombre y apellido de
la persona comisionada, actividad a llevarse a cabo, lugar, dias del
comisionamiento y actividad segun estructura presupuestaria.

b) FOR-UGV- 003 Anexo lI: Solicitud de Viatico Nacional, debidamente
completado y detallando la Actividad segun Estructura Presupuestaria.

Si la solicitud de viaticos corresponde a los Directores Generales o Titulares de las
Secretarias dependientes de la Presidencia, los FOR-UGV- 003 Anexo i, 11-01, 11-02 |-
03 seglin sea el caso, deberan estar firmados por el Presidente, lo cual sera tramitado
a través de la Secretaria de Gabinete o Secretaria Privada.

Las Direcciones, Departamentos y Unidades dependientes de la DGAF remitiran sus-
solicitudes a través del Sistema de Mesa de Entrada Unica (MEU).

Mesa de Entrada remite el Expediente a la DGAF.

6.2.2. Verificacion de disponibilidad de reqursos

\

‘Resolucion SENAVE N° 7% 2;

=L =
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disponibilidad, providencia al DP a fin de adjuntar disponibilidad presupues_tqria, caso.
contrario devuelve a la DGAF para que a su vez remita a la dependencia solicitante.

El DP adjunta la disponibilidad presupuestaria y providencia a la UGV, a fin de elaborar
la liquidacién correspondiente.

6.2.3. Elaboracion del Comprobante de Viatico

La UGV elabora el FOR-UGV-002 Anexo lil Comprobante de Viatico y Movilidad,;
verifica el comisionamiento a través del SIRH adjuntando el reporte de Consulta de
Ficha Mensual de Funcionarios. En caso de detectar errores u omisiones remite
directamente a las dependencias afectadas, solicitando las correcciones
correspondientes. Luego remite a la UCI, para el control de las documentaciones.

6.2.4. Control documental

La UCI realiza los controles de las documentaciones conforme a las reglamentaciones
vigentes. En caso de requerirse aclaraciones, detectarse errores u omisiones en las
documentaciones, la UCI remite directamente a las dependencias afectadas para las
correcciones correspondientes. Realizada las correcciones y/o aclaraciones, la
dependencia afectada debera devolver a la UCI para proseguir con los tramites de rigor.

6.2.5. Tramite financiero

El DP realiza la imputaciéon presupuestaria y providencia al Departamento de
Contabilidad. }

El Departamento de Contabilidad realiza el registro de la obligacién en el SICO, luego
remite el expediente al DT para el pago correspondiente.

6.2.6. Comunicacién y Devolucién en Caso de No Viaje o Comisién Incompleta

Las personas que por cualquier motivo no hayan realizado el viaje al lugar de destino, por
incumplimiento de la comisién o misién, o en todo caso que no cuenten con los documentos
respaldatorios de pago de los gastos realizados, deberan informar via correo institucional
(Zimbra) ala UGV y al DRC. Asi mismo, deberan devolver el cien por ciento (100%) del monto
percibido, dentro del plazo de diez (10) dias corridos, contados a partir de la comunicacién de
la suspensién o imposibilidad de realizar el viaje al lugar de destino, o del término del
comisionamiento, segun sea el caso.

Quienes retornen de una comision antes de la fecha prevista para su finalizacién, asi como
aquellos que inicien el comisionamiento en una fecha posterior a la inicialmente fijada, sin /
completar los dias de comisionamientos pagados, deberan devolver el cien por ciento (100%)~

del monto correspondiente al/los dia/s que no cumplieron con la comisién asignada.

El afectado debera remitir al DRC las documentaciones que avalen la devolucién
realizada a la cuenta del SENAVE.

6.3. Casos Especiales en Comisionamientos Nacionales
6.3.1.-Reasignacién de Comisionamiento con Pago Previo

En caso de que un comisionamiento se posponga para una nueva fecha, luego de haberss
efectuado el pago, y que la nueva fecha de comisionamiento no supere los 3 (treg) ‘--,-‘ S 14
fecha inicialmente prevista, la Direccién o Secretaria solicitante debera comunicary

institucional a la DGAF y a la UGV sobre la reasignggj i

Resolucion SENAVE N° &7 2026
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adjunte la comunicacion al expediente del pedido original. La comunicacion deberé realizarse ="
antes de la nueva fecha de la comision.

Los funcionarios afectados deberan gestionar una nueva Solicitud y Autorizacién de Permiso,
para su registro en el SIRH, el cual debera remitir al DRC junto con el Anexo 11-01.

En el Anexo 1I-01 INFORME DE COMISIONAMIENTO NACIONAL, en el campo de

- Observaciones se debera explicar sobre la suspensién y reasignacién de la nueva fecha

En estos casos el plazo para la presentacion de los informes de comisionamiento y la rendicién
de cuentas, sera de 7 (siete) dias corridos.

6.3.2. Reasignacién de Comisionamiento sin Pago Previo

En los casos en que un comisionamiento se posponga para una nueva fecha, antes de
realizarse el pago, se informara via correo institucional (Zimbra) a la UGV y se podra optar
por solicitar el finiquito del expediente y generar un nuevo expediente con las nuevas fechas
determinadas. De lo contrario comunicar por nota a la DGAF la suspension del
comisionamiento y la reasignaciéon a una nueva fecha adjuntando un nuevo FOR-UGV-003
Anexo Il - SOLICITUD DE VIATICO NACIONAL. El personal afectado debera gestlonar una
nueva Solicitud y Autorizaciéon de Permiso, para su registro en el SIRH.

La DGAF adjuntara al expediente del pedido original y se proseguira con los procedimientos
establecidos para el pago.

6.4. Actividades Adicionales Durante la Comision

Si durante el desarrollo de un comisionamiento, el personal comisionado recibe instrucciones
para cumplir otras actividades aparte de las previstas inicialmente, en localidades diferentes
a las incluidas en la solicitud de comisionamiento, pero dentro de las fechas del periodo de la

comision, debera aclararlo en su informe, con el visto bueno del Director de la dependencia
~ en la_cual presta servicios, a efectos de su consideracién para la rendicién de cuentas del
viatico percibido.

6.5. Prorrogas o modificaciones

Si durante el desarrollo de una comisién se determina la necesidad de prorrogar el periodo de
comisionamiento, la Direccion o Secretaria solicitante debera comunicar por correo
institucional a la DGAF y a la UGV. La comunicacion debera realizarse dentro del periodo de
la comision. La dependencia solicitante debera remitir a la DGAF el FOR-UGV-003 Anexo li
~ SOLICITUD DE VIATICO NACIONAL correspondiente a la prérroga de la comisién. El
personal afectado debera gestionar una nueva Solicitud y Autorizacién de Permiso, para su

registro en el SIRH. e

El incumplimiento de lo dispuesto en el parrafo precedente determinara que la
ampliacion del comisionamiento sea procesada en caracter de reposiciéon, en los
términos establecidos en la resolucién vigente.

6.6. DISPOSICIONES FINALES —

o Para las solicitudes de comisionamiento remitidas por la Direcciéon de Oficinas
Regionales (DOR) y la Direccion de Operaciones (DO a través de la
plataforma Web de Ia Mesa de Entrada del SENAVE, el sistema de Mesa de
Entrada generara el de expediente correspondiente.

smé? 9.
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tramites correspondientes de conformidad al procedimiento establecido en la

presente resolucion.

e Los comisionados por la Direccién de Oficinas Regionales (DOR) deberan,
detallar en el ANEXO 11-01: INFORME DE COMISIONAMIENTO NACIONAL, en
el campo de Observaciones, el nimero de la Orden de Trabajo relacionada al

comisionamiento.

—~
/

e La UGV remitira semanalmente al DRC, via correo institucional o en forma fisica,

el listado de los viaticos procesados.

S
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7. CONTROL DE CAMBIOS

item

Cambios

8. REFERENCIAS

8.1. Resolucioén de Viaticos vigente.

8.2. Decreto Reglamentario de Presupuesto General de la Nacion vigente.

8.3. Ley de Presupuesto para el ejercicio vigente.

9. DOCUMENTOS

' DEL ORIGINKY

ITUTITAL

Resolucién SENAVE N° 7..7.0

//
Area de Tiempo de Retencién o
Nombre del Documento Cédigo y Responsable Disposicién Final
Archivo por Dependencia.
S Archivo fisico
A 11-02: Solicitud de s
nexe et FOR-UGV-001 DRC uGgv 5 afios institucional
Viatico Internacional -
. i Archivo fisico
Formulario Anexo Il instiiueional
Solicitud de Viatico FOR-UGV-003 DRC uGgv 5 afios
Nacional B — \
Archivo fisico
Anexo lll: Comprobante shs i
o i N FOR-UGV-002 DRC uGgv 5 afios o institucional
de Viatico y Movilidad /
Listado semanal de d ’ Archivo fisico
~ No aplica DRC Tusv 5 afios institucional
viaticos procesados
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10. ANEXOS
ANEXO I: FLUJOGRAMA DE GESTION DE VIATICO INTERNACIONAL
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ANEXO II: Flujograma de Gestion de Viatico Nacional
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Nombre y Apellido A
Fecha !
. b
Vigencia El documento entrard en vigencia cinco dias habiles desde la fecha de
promulgacion de la resolucion.

Resolucién SENAVE N° 0‘3312026
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Se solicita a la Direccion General de Administracién y Finanzas la asignacién de vidtico nacional, conforme se detalia

a continuacién:

Dependencia Solicitante Firma y Aclaracion Dependencia Emperpr nn Firma y Aclaracion
SR Pl W ST
Bl Vil \,’!_‘"‘]";‘!_,'_
Origen-Departamento.: Localidad:
PERSONA ASIGNADA A LA COMISION
Nombre y Apeliido C..N° ' Funcionario/a Firma
si (1 n[]
ACTIVIDAD SEGUN
ESTRUCTURA ’
PRESUPUESTARIA

DESCRIPCION DETALLADA DE LA (S) ACTIVIDAD (ES) A REALIZAR

DESTINO - TIEMPO - MOVILIDAD - MONTO

- Departamento (s) Localidad (es)
i, <
Fecha Inicio SR Fecha de Término Dias Efectivos Monto Guaranies
Movilidad Pablico [7] Estado ] Otros [_|
VERIFICACIONES -

Unidad de Gestion de Viaticos ~

Firma y Aclaracién

Unidad de Control Interno

Firma y Aclaracién

AUTORIZACION

Direccién General de Administracién y Finanzas

Firma, Aclaracion y Sello

V° B° de la Maxima Autoridad
(Para Directores Generales, Titulares de las Secretarias de Staff, Personal
de ofras instituciones publicas y Particulares)

Firma, Aclaracién y Sello

OBSERVACION

(Justificacién de la comisién de personas externas u otros)

Resolucion SENAVE N° S

—_
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EMBORAD?;’ggD‘F'CAC'ON VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apellido:

Rocio Lépez

—

Nombre y Apellido:

Lic. José Nufiez

Nombre y Apellido:

Lic. José Nuiiez

Cargo:
Jefe de Unidad de Viaticos

Cargo:

Director General de
Administracién y Finanzas

Cargo:

Director General de Admmlstracu.‘m
y Finanzas

Firma
Fecha: 18/12/2025

Firma
Fecha: 18/12/2025

Fecha: 18/12/2025

Firma
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B %t e Fecha:
Presupuesto: Beneficiario: —
~ e
Actividad segun Estructura Presupuestaria: CLN® iy RIGINAL
Comisién Departamento (s): Ciudad (es):
Fecha de inicio: Fecha de finalizacién: /
Actividad(es): - -
g
= Liquidacion
Cantidad de Dias: Importe viatico diari\o: Gs. Total a pagar: Gs
Verificacion

Unidad de Gestion de Viaticos Unidad de Control Interno
.
: \)MW .
Usuario: Exp. Nro: g,esms,,%
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ELABORADO;S‘;’D'F'CAC'ON_ VERIFICADO POR APROBADO POR
Nombre y Apellido: Nombre y Apellido: Nombre y Apellido:
Rocio Lopez Lic. Jose Nufiez ~--| Lic. José Nuiiez
Cargo: Cargo: Cargo:
Jefe de Unidad de Viéticos Director General de Director General de Administracion
Administracién y Finanzas |y Finanzas
Firma Firma Firma
Fecha: 18/12/2025 Fecha: 18/12/2025 Fecha: 18/12/2025 )
ES COPIAFIEL 0L DRIGINAL
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Sg/ solicita a la Direccién General de Administracion y Finanzas la asignacién de recursos para el comisionamiento internacional,
) conforme el siguiente detalle:

Dependencia Solicitante Firma y Aclaracién: Dependencia Superior Firma y Aclaracién:

Persona asignada a la comisién

Nombre y Apellido C.l: Funcionario/a Si D Firma:
w [
Actividad seguin Estructura
Presupuestaria
Nombre del evento:
Curso Seminario Taller Congreso Charlas o Conferencias __\Reuniﬂn de trabajo
Tipo de evento: L

| O ] ] ] ] ]
Otros:/ M .
Descripcién de la comisién a realizarse: — ES COPIA EIET RET dpin T

o ) | 1 \
¢Cree Usted que su participacién estd directamente relacionada a sus func'?pnes?- Fundamente
N
é-Cé-mu:_lmplémentarfa en la institucién el tema a ser desarrollado?
Pais: : Ciudad (es): Lugar de la actividad:
Fecha de inicio: Fecha de término: Dias efectivos: _ | Monto total délares/persona
Requerimientos: Pasaje: D Viatico: D Otros: D
Firma y Aclaracién: Verificacién Unidad de Firma y Aclaracidn:
Verificacién Unidad de . Control Interno
Gestidn de Vidticos
Firma, Aclaracién y Selio: <

Direccién General de
Administracién y Finanzas

Firma, Aclaracidén y Sello:

V° Bo de la Maxima Autoridad

: T Observacion:
{lustificacién de la comision de personas externas y/o si requiere transporte, combustible para viafes internacionales-de corta distancia
i a paises limitrofes u otros)
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E'-ABORAD?,’:‘)"QD'F‘CAC'ON VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apellido:

Nombre y Apellido:

Nombre y Apellido:

Rocio Lopez Lic. José Nufiez Lic. José Nufiez
Cargo: Cargo: Cargo: 4
Jefe de Unidad de Vidticos Director General de Director General de Administracion
Administracién y Finanzas | y Finanzas
Firma s Firma Firma

Fecha: 18/12/2025

Fecha: 18/12/2025

Fecha: 18/12/2025 e
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