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WSTO:

La Providencia DGAF N' 1786125 de fecha 18 de diciemb¡e del 2025, de la Dirección
General de Administración y Finmzas; ta Ley N" 2459104 " Que crea el Servicio Nacional de
Calidad y Sanidad Vegetal y dé Semíllas (SENAW) "; el Dictamen N" 972/2025, de la Dirección
de Asesoría Jurídica; y,

CONSIDERAITIDO:

Que, mediante la Providencia DGAF N' 1786125 de fecha 18 de diciembre del 2025,
identificada bajo expediente MEI SENAVE N' 1341144/2025, la Dirección General de
Administracióny Finarzas, eleva la propuesta para an¿áfisis y aprobación del Procedimiento para
la "Gestíón de viáticos", PRO-UGV-O0I, versión 0l¡elaborado por la Unidad de Gestión de
Viáticos.

Que, resulta necesario est¿blece¡ los procedimientos administrativos para la solicitud y
otorgamiento de viáticos al interio¡ y exterior del-país, definiendo responsabilidades de las
dependencias involucradas en la ejecución del Subgrupo de Objeto del Gasto 230 - Pasajes y
Viáticos.

Que, ei procedimiento PRO-UGV-O0I, én su primera versión, há sido elaborado siguiendo
los parímetros establecidos en la Resoluciél SENAVE N' 43412025 "Por la cual se agtualiza el
procedimiento para el " Control de Documentos", para la elaboración, verificación, áplobación
y autorización de documentos relacíonados al ámbito del Sistema de Gestión de Calidad (SGC)
del Servicio Nacionaláe Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), y se abroga la
Resolución SENAVE N' 1003/2024 de fecha I5 de noviembre del 2024", y establecen las nuevas
directrices para la elaboración, verifrcación, aprobación y autorización de__documentos
relacionados al árnbito del Sistema de Gestión de Calidad del SENAVE.

Que, la Ley N'2459/04 " Qye crea el Semicio Nacional de Calidad y Sanidqd Vegetal y
de Semillas (SENAVE) ", dispone:

__Artículo 9o- " Serdn funciones del SENAVE, ademas de las establecidas cn las Leyes
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calídad vegetal y de semillas, las siguientes: ...

c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecución de cualquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de pertinentes,
mismas de acatamiento . obl ica, jurídica
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*POR LA CUAL SE APRUEPA EL PROCEDIMIENTO PARA LA "GESTIÓN DE
ruirtcos" DEL sERvrclo NACIoNAL DE cALTDAD Y SANIDAD vEGETAL Y DE
SEMTLLAS (SENAVEy',. 
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Artículo 13.- "Son atribuciones y funciones del Presidente:...) dictar el reglamento
interno, manual operativo;... p) realizar los demás actos para el meior cumplimiento de sus

fines " .

Que, por Providencia N" 1141/2025,1a Di¡ección General de Asuntos Jurídicos remite el
Dictámen N" 972/2025, de la-Dirección de Asesoría Jurídica, en el cual se realiza el an¿ílisis

legal de la propuesta, presentada, concluyendo que corresponde .a la Máxima Autoridad
Institucional aprobar, nrediante resolución, el procedimiento denomhalo " Gestión de viáticos ",

PRO-UGV-O0I, versión 01, elaborado por la Unidad de Gestión de Viáticos de la Dirección
General de Administración y Finanzas.

' PORTAIT{TO:

ñ virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N" 2459104 "Que crea el
Serricio Nacional de Calidad y Sanidad Yegetal y de Semillas (SENAI/E) " .

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELYE:

Artículo 1o.- APROBAR el procedimiento parala "Gest¡ón de viáticos", PRO-UGV-0OI,
versión 01, del Servicio Nacional .de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE),
conforme al anexo que se adjunta y forma parte de la presente resolución.

" Artículo 3',- DISPONER que la presente resolución entra¡á en vigencia cinco (5) días
hábiles desde la fecha de promulgación de la resolución.

Artículo 4r- COMUNICAR a

ING. MONTIEL
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Artículo 2o.- ESTABLECER que la Dirección General de Administación y Finanzas, a

través de su iárea de competenci4 será responsable de la implementación y aplicación efectiva de
)la presente resolución.

y cumplid4 archivar.
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ANEXO

PROCEDIMIENTO PARA LA "GESTION DE VüTICOS'" PRO.UGV-00l, VERSIÓN OT
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ELABORADO POR: VERIFICADO POR: VISTO BUENO DE:

Nombre y Apellido:

Lic. José Núñez

Nombre y Apell¡do:

Lic. José Núñez

Cargo:

Jefe de Un¡dad de Viáticos

Cargo:

Director General de
Administración y Finanzas

Cargo:

Director General de
Administrac¡ón y F¡nanzas

F¡ma:
Fechet '18l'1212025

Firma:
Fechai 18/1?,/2025

F¡rma:
Fechat 18112J2025
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Establecer los procedimientos adm¡ri¡strativos para la solicitud y otorgamiento de -
viáticos al interior y exterior del país, definiendo responsabilidades de las dependehcias

involucradas en la ejecución del Subgrupo de Objeto del Gasto 230 - Pasajes y Viáticos.

2, ALGANCE

Este procedim¡ento aplica a todos los funcionarios del SENAVE y personas externas
que deban realizar comisiones oficiales dentro y fuera del país, incluyendo la

asignación de viát¡cos, pasajés-y rendició¡ de cuentas. - 
)

3. PROCESO/SUBPROCESO RELACIONADO

AOI.O4 GESTÉN FINANCIERA

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

¡1.1. Siglas:

4.1.1. MEU: Mesa de Entrada Única

4.1.2. DGAF: D¡recc¡ón General de Adm¡nistración y F¡nanzas

4.1.3. DGAJ: Dirección General de Asuntos Jurídicos

4.'1.4. DF: Dirección de Finanzas

4.1.5. DP: Departamento de Presupuesto

4.1.6. DT: Departamento de Tesorería

4.1.7. DRC: Departamento de Rendición de Cuentas

4.1.8. UGV: Unidad de destión de V¡áticos
/-

4.1.9. UCI: Unidad de Control lnterno

4.1.10. SICO: Sistema lntegrado de Contabilidad Pública

4.l.1l.S|RH: S¡stema lntegrado de Recursos Humano

4.2. Defin¡ciones:

4.2.1. V¡ático: Asignación -económ¡ca destinada a cubr¡r gastos de
alimentación, alojamiento y movilidad durante una comisión oficial.

4.2.2.-Gomisionamiento: Autorización fgrmal para que un funcionario o
gersona particulartealicá act¡vidades oficiales fuera de su lugar hab¡tual de
trabajo.

4.2.3. Comp de Viático
la tico, emit¡do
(UG
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4.2.4. Prórroga: Extensión del plazo orig¡nalmente autorizado para la comisión,
que debe ser comunicada y aprobada antes de la nueva fecha.

4,2.5. Reposic¡ón: Proced¡miento apliC-do cuando
oportunamente una modificación o prónoga,
administrativos y fi nancieros.

4.2.6.-'Devoluc¡ón: Re¡ntegro total o parcial del monto perc¡bido por viático, en
caso de no realizar el viar-,¡e o reducir la duración de la comisión.

5. RESPONSABLE \ -
Todas las dependenc¡as inyolucradas en el proceso de solicitud, autorización, gestión
financiera y rendición de cuentas de viáticos son responsables de la aplicación de este
procedimiento.

6. ACTIV]EADES /-
6.1. Gestión para v¡át¡co ¡nternac¡onal: Este procedimiento apl¡ca cuando un

funcionario o persona particular debe realizar una comisión oficial fuera del pais y
se requ¡ere la asignación de viát¡cos y pasajes.

6.1.1. Solicitud inicial de comisionamiento

Los Directores Generales o fitulares de las Secretarías dependientes de la
Presidencia ingresan la sol¡c¡tud a través del Sistema de Mesa de Entrada
Unica (MEU), con las siguientes documentaciones y requer¡mientos:

c) FOR-UGV-001 Anexo ll-02: Solícitud de Viático lnternacional,
debidamente firmado y con la inclusión de la Actividad según Estruc{ura
Presupuestar¡a.

d) Para las solicitudes de com¡sionamientos al exterlor del país se deberá
considerar las dispos¡c¡ones establecidas en el Decreto N" 8360/22.

Las Direcciones y Departamentos dependientes de la DGAF remitirán sus sol¡citudes a
través del Sistema de Mesa de Entrada Unica (MEU).

Mesa de ?ntrada
Finanzas (DGAF).

..

remite el Exped ión Ge Administración y

no se comun¡ca
requiriendo ajustes
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GESTÉN DEVÉTICOS
'"ilP![ ilil. DtL

a)--lnvitación de Organismos lntemacionales, Centros de Estudios y/o
Asociaciones o Entidades Organizadoras, referente a Reuniones,
Seminarios, Conferencias, .Cursos, Congresos, Talleres u otros eventos
similares, según correspondf;

La part¡cipac¡ón en eventos conespondientes a organismos internacionales .

de los cuales Paraguay es miembro no requiere invitación.

b) Pedido de Gomisionamiento, en el cual se debe detallar fecha de pedido,
nombre y apellido de la persona comisionada, actMdad a llevarse a cabo,
lugar y días del comisionamiento; así como la solicitud de asignación de
pasajes, viáticos, y recursos para capacitac¡ón o becas cuando así
correspondiere.

I
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La DGAF prov¡dencia a la Secretaría de Gabinete (SG), para conocimiento,

consideración y autorización de la Máxima Autoridad lnst¡túcional. La sG rem¡te el

expediente a la DGAF/qa.a la prosecución de los trámites-

6.1.3. Vérificación presupuestaria

La DGAF providencia al Departamento de Presupuesto (DP), a fin de solicitar la

disponibilidad presupuestaria conespondiente. El DP adjunta la di§ponibilidad
presupuestaria y providencia a la Unidad de Gestión de Viáticos (UGV).

6.'1.4. Elaboración del Comprobante de Viático

La UGV elabora el FOR-UGV;oo2 Anexo lll - Comprobante de Viát¡co y Movilidad,
verifica el comisionamiento..á través del SIRH adjuntando el reporte'de Consulta de
Ficha Mensual de Funcionarios. Es responsab¡l¡dad del personal comisionado
gestionar la Solicitud y Autorización de Permiso, para.su registro en el SIRH.

La UGV, en caso de detectar enores [omisiones, remite y/o solicita directamente a
las dependencias afectadas las correcciones correspondientes, luego remite a la UCl,
para la verificación de los documentos.

6,1.5. Control documental de viáticos

La UCI realiza loi controles de las documenlaciones conforme a las reglamentaciones
vigentes. En caso de requerirse aclaraciones, detectarse errores u omisiones en las
documentaciones, Ia UCI remite directamente a las dependencias afectadas para las
correcciones correspondientes. Realizada las correcciones y/o aclaraciones, la

dependencia afectada debeÉ q[evolver a la tICf para prosegu¡r con los trámites de rigor.

.. La UCl, una vez que las documentaciones se encuentren conforme a los requerimientos
establec¡dos en la presente resolución, rem¡te a la DGAF.

Si la part¡c¡pación en el evento requiere la asignación de recursos en eoncepto de
Capacitación o Becas, el interesado remlte el pedido por MEU a la DGAF, y el m¡smo
remite el expediente al Com¡té de Becas.

Si el Comiié de Becas recomienda ¡a aprobación de la sol¡c¡tud remite a la DGAJ, para
el dictamen conespondiente.

Si la participación en el evento, NO requiere la asignac¡ón de recursos en concepto de
Capacitación o Becas, la DGAF remite el expediente a la DGAJ, para el dictamen
correspondiente

6.1.6. Resolución ¡nstitucional

La DGAJ, dictamina y remite a la Secretaria General para la emísión de la resoluc¡ón
que autorice el comisionamiento intemacional y la asignación de los recursos
solicitados. \-
La Secretaría General rem¡te el expediente a la DGAF, adjuntando copia autenticada
de la resolución, para los trámites de pagos ¡entes

La DGAF remite a la
los casos que

s=

Código: PRO-UGV-O01

Emisor: DGAF-UGV
Versión: 01

Págin¡: 4de12
GESTÉN DE VÁTICOS

VE'

Resoluclón SENAVE N' \

copia de la n, para g tonar e I pasa

6. 1.2. Revigión y autor¡zación institucio-nal r§ c0PtÁ iltr 0Et0RtilftAl

Ge,era



Código: PRO-UGV-001
Em¡sor: DGAF-UGV
Versíón: 01

Página: 5 de 12

a.},":%F Y4§
GESTIÓN DE VIÁNCOS

6.1.7. Trámite financiero

La DGAF rem¡te el gxpediente a la D¡recc¡ón de Finanzas lOflta cuat providencia al '
DP para la imputac¡ón presupuestaria.

EI DP procede a la imputación presupuestaria y remite al Deparbmento de
Contabilidad, para el reg¡stro de la obligación en el SICO.

El Departamento de Contabilidad, remite al Departamento de Tesorería, para el pago

correspondiente.

5.1.8. Prórrogas o modificaciones

Si durante el desarrollo de una comisión se determina la necesidad de prorrogar el periodo de

com¡sionamiento, la Dirección o Sécretaría sol¡c¡tante deberá comunicar por coneo
¡nst¡tucional a la DGAF y a la UGV. La comunicación deberá real¡zarse dentro del periodo de

la comisión. La dependencia solicitante deberá remitir a la DGAF el FOR-UGV- 003 Anexo ll

- soLlctTUD DE VlÁnCO NAC]ONAL conespondiente a la prónoga xe la comisión. El

personal afectado deberá gestionar una nueva Solicitud y Autorización de Permiso, Fara su

reg¡stro en el SIRH.

El ¡ncumplimiento de lo dispuesto en el párrafo precedente determinará que la

ampliación del comisionam¡ento sea procesada en carácter de reposición, en los

términos establecidos en la resolución vigente.

6.2. Gest¡ón de v¡át¡co nacional: Este procedimiento aplica cuando un funcionario

o peisona particular debe realizar una comisión oficiat dentro del territorio nac¡onal y

se requierelá asignación de viáicos y el uso de vehículo instituc¡onal'

6.2.1. Solicitud inicial

Los Directóres Generales o T¡tulares de las Secretarías dependientes de la Presidencia

ingresan la solicit¡rd a través de la MEU, con las s¡guientes documentaciones y

requerimientos:

a) Pedido de comisionam¡entq el cual debe detallar nombre y apellido de

la persona comisionada, actiiidad a llevarse a cabo' lugar, días del
' comisionamiento y actividad según estructura presupuestaria'

b)FOR-UGV-003AnexolllSolicituddeViaticoNacional,debidamente
completado y detallando la Activ¡dad según Estructura Presupuestaria' 

__

Si la solicitud de viáticos corresponde a los D¡rectores Generales o 'l'itulares de las

éeJretarías dependientes de la Piesidencia, los FOR-UGV- 003 Anexo ll, ll-01, ll-02 ll-

ói s"g,ln ."" ál 
"r.o, 

deberán estar firmados por el Presidente, lo cual será tramitado

a través de la Secretaria de Gabinete o Secretaría Privada'

LasDireeciones,DepartamentosyUn¡dadesdependientesdelaDGAFremit¡ránSUS.
solicitudes a través d'el Sistema de Mesa de Entrada Unica (MEU)'

Mesa de Entrada remite el Expediente a la DGAF'

6.2.2, Verificación de disponibilidad de

ento deLa DGAF provide
de vehículo y

de verificar la dis

)+ 0
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disponibilidad, providencia al DP a fin de adjuntar disponibilidad presupuestaria, casb.
contrar¡o devuelve a la DGAF para que a su vez remita a la dependencia solic¡tante.

El DP adjunta la disponibilidad presupuestaria y prov¡dencia a la UGV, a fin de elaborar

la liquidación correspond¡ente.

6.2.3. Elaboración del Comprobante de Viático

La UGV elabora el FOR-UGV-O02 Anexo lll Comprobante de Viático y Movilidad;
verifica el comisionamiento a través del SIRH adjuntando el reporte de Consulta de

Ficha Mensual de Funcionarios. En caso de detectar errores u omisiones remite

directamente a las dependencias afectadas, solicitando las correcciones

correspondientes. Luego rem¡te a la UCl, para el contlal de las documentac¡ones.

6.2.4. Controldocumental

La UCI realiza los controles de las documentaciones conforme a las reglamentaciones
vigentes. En caso de requerirse aclaraciones, detectarse errores u omisiones en las
documentaciones, la UGI remite directamente a las dependencias afectadas para las
conecciones conespondientes. Realizada las correcciones y/o aclaraciones, la
dependencia afectada deberá devolver a la UCI para proseguir con los trám¡tes de rigor.

6.2.5. Trámitef¡nanciero

El DP realiza la ¡mputación presupuestaria y prov¡dencia al Departamento de
Contabilidad.

El Departamento de Contabllidad realiza el registro de la obligación en el SIGO, luego
remitis el exped¡ente al DT pára el pago conespond¡ente.

6.2.6. Comun¡cación y Devolución en Caso de No V¡aje o Comisión lncompleta

Las personas que por cualquier mot¡vo'-no hayan realizado el viaje al lugar de dest¡no, por
incumplimiento de la comisión o misión, o en todo caso que no cuenten con los documentos
respaldatorios de pago de los gastos realizados, deberán informar vía cólreo institucional
(Zimbra) a la UGV y al DRC, Así mismo, deberán devolver el cien por ciento (1007o) del monto
percibido, dentro det plazo de diez (10) días conidos, contados a partir de la comuhieación de
la suspensión o irfpos¡bilid?d de realizar el viaje al lugar de destino, o del término del
comisionamiento, según sea él caso.

Quienes retornen de una comisión antes de la fecha prev¡sta para su finalización, así como
aquellos que inicien el comisionamiento en una fecha posterior a la inicialmente frjada, sin
completar los días de comisionamientos pagados, deberán devolver el cien por ciento (10Oo/"1'
del monto conespondiente alllos día/s que no cumplieron con la com¡s¡ón asignada. .

El afectado deberá rem¡t¡r al DRC las documentac¡ones que avalen la devolución
rcalizada a la cuenta del SENAVE.

6.3. Casos Especiales en Comisionamientos Nacionales

6.3.1.-Reasignación de Comisionamiento con Pago Previo

En caso de que un com¡sionamiento se posponga para una nueva fecha, luego de
efectuado el pago, y que la nueva fecha de comisionamiento no supere tos 3 (
fecha inicialmente prevista, la Dirección o Secreta
institucional a la DGAF y a la UGV sobre la reasig

a solicitante rieberá comuni
onamiento,

R6orución sENAvE x' ffizozs
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adjunte la comunicación al expediente del pedido original. La comunicación deberá real¡zarse
antes de la nueva fecha de la comisión.

Los funcionarios afectados deberán gestionar uDa nueva Solicitud y Autorización de Permiso,
para su registro en el SIRH, el cual deberá remit¡r al DRC junto con elAnexo ll-01.

. En el Anexo ll-01 INFORME DE COMTSTONAMTENTO NAC|ONAL, en et campo de
observaciones se deberá explicar sobre la suspensión y reasignación de la nueva fecha.

En estos casos el plazo para la presentación de los informes de comisionamiento y la rendición
de cuentas, será de 7 (siete) días corridos.

6.3.2. Reasignación de Comisionamiento s¡n P_ago Prev¡o

En los casos en que un comisionamiento se posponga para una nueva fecha, antes de
realizarse el pago, se ¡nformará vía correo instituc¡onal (Zimbra) a la UGV y se podrá optar
por solic¡tar el finiquito del expediente y generar un nuevo expediente con las nuevas fechas
determ¡nadas. De lo cgntrario comunicar por nota a la DGAF la suspensión del
comisionamiento y la reasignación a una nueva fecha adjuntando un nuevo FOR-UGV{O3
Anexo ll - SOLICITUD DE VIATICO NACIONAL. El personal afec{ado deberá gestionar una
nueva Solicitud yAutorizac¡ón de Permiso, para su registro en el SIRH.

La DGAF adjuntará al expediente del pedido orig¡nal y se proseguirá con los procedim¡entos
establecidos para el pago.

6.4. Act¡v¡dades Adic¡onales Durante la Comisión

Si durante el desarrollo de un comisionamiento, el personal comis¡onado recibe instrucciones
para cumplir otras aciividades aparte de las previstas in¡cialmente, en localidades diferentes
a las inclu¡dás en la solicitud de comisionamiento, pero dentro {e las fechas del periodo de la
comisión, deberá aclararlo en su informe, con el vistó bueno del Direc{or de la dependenc¡a

--- en lq-cual presta servic¡os, a efectos de su consideración para la rend¡ción de cuentas del
viático percibido

6.5. Prórrogas o modif¡cac¡ones

Si durante el desarrollo de una comisión se determ¡na la neces¡dad de prorrogar el periodo de
comisionamiento, la Dirección o Secretaría solicitante deberá comunicar por coreo
institucional a la DGAF y a la UGV. La comunicación deberá realizarse dentro del periodo de
la comisión. La dependencia solic¡tante deberá remit¡r a la DGAF el FOR-UGV-0o3 Anexo ll
- SOLICITUD DE VIATICO NACIONAL correspondiente a la prórroga de la eomisión. El
personal afectado deberá gestionar una nueva Solicitud y Autorización de Permiso, para su-.\
registro en el SIRH.

El incumplimiento de lo d¡spuesto en el párrafo precedente determinará que la

ampliación del comisionamiento sea procesada en carácter de reposición, en los

términos establecidos en la resolución v¡gente.

6.6. DISPOSICIONES FINALES

. Para las solicitudes de comisionamiento rem¡t¡das por la Dirección de Oficinas
Ré{ionales (DOR) y la Dirección de Operaciones (DO a través de la
plataforma Web de la Mesa de del SENAVE, el s Mesa de

. -. Mesa de Ent
consideración

istema de

a la DGT

E¡trada
expédienEntrada generará de te correspond¡ente

la solicitud n

I
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trám¡tes conespond¡entes de conformidad al procedimiento establecido en la

presente resolución.

Los comisionados por la Dirección de Oficinas Reg¡onales (DOR) deberán,

detallar en eLANEXO ll-01: INFORME DE COMISIONAMIENTO NACIONAL' en

el campo de Observaciones, el número de la Orden de Trabajo relacionada al

comis¡onamiento

La UGV remit¡rá semanalmente al DRC, vÍa coneo institucional o en forma física,
el l¡stado de los viáticos procesados.
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8. REFERENCIAS

8.1. Resolución de Viáticos vigente
t

8.2. Decreto Reglamentario de Presupuesto General de la Nación vigente.

8.3. Ley de Presupuelto para el ejercicio v¡gente.

9. DOCUMENTOS

ilil0it0fl0[{A[

S

D Vid
ENEo

r¡uls'

ítem Página

T¡empo de Retención

por Dependenc¡a
Dlspos¡ción FinalCódigo

Á¡ea de

Arch¡vo
ResponsableNombre del Documento

5 años

Archivo flsico
institucionalAnexo ll{2: So¡icitud de

V¡ático lntemac¡onal
FOR.UGV-OO1 DRC UGV

Archivo fisico
instituc¡onal

ORC UGV 5 años

Formular¡o Anexo l¡

Solic¡tud de Viático

Nacional

5 años /
Archivo fls¡co \
¡nstitucionalFOR.UGV{02 DRC UGV

A¡exo lll: Comprobante

de V¡ático y Movil¡dad
Archivo fis¡co
¡nstituc¡onalNo aplica UGV 5 años

Listado semanal de

viáticos procesados

RssorucióD sENAvE N'q-3- ?.t2026
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lr. APROBACIÓN DEL DgCUIt ENTO
ts c0PlA Fltt utl 0Rl0ltlAL

DENTE
NIEGO MONTIEL

Nómbre v Apellido

Fecha

desde laocuV¡oencia

I
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Se sol¡c¡ta a la Dirscc¡ón General d6 Adm¡n¡stra ción y Finanzas la asignación de v¡ático nacional, confome se detalla
a cont¡nuac¡ón:

Deperdercia Sollcitante Fltma y Aclar¡ción Dependencla S¡¡peri¡f Flrma y Aclar¿ción

Local¡dad:

cofuEróNPERSONAASIGNADA A LA

Nombr€ y Apellldo c.t. N" Funcloñaaio/a_ Flrm¡

ACTIVIOAD SEGIJN
ESTRUCTURA

PRESUPUESÍARI.A

DESCRIPCION OETALLADA DE LA (S)ACTIVIDAO (ES) A REALIZAR

DESNNO - T¡EMPO - MOVILIDAO. MONÍO

- Depártamerto (s) Loc.l¡dad (es)

Fecha ln¡cio Fecha d6 Tárm¡no Moñto GúáÉnlesDlas

tr tr e*E
Movil¡dad

Público Estado

VERIFICACIONES

Un¡d.d de Gesüón cle V¡áücos

F¡rma y Aclaración

LJn¡dad de Controt líterno

Firma y Aclar¿ción

AUToRIzAcIÓN

oirecc¡ón General de Adm¡n¡strac¡én v Flnanzas F¡rma, Aclarac¡én v Sello

\r' B" de la Máx¡ma Atrtoddad
(Para Directore6 Gererales, T¡tulares de la6 Secretarlaa de St¡ff, Personal

de otr.s ¡rctituclones g¡bl¡cas y Particulares) F¡ma, Aclarac¡ón y Sello

(Jüst tcaclón de la comlslón <te personas exlen as u of/os)

,ñ.

\
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ELABORADO/MODIFICA crÓN
POR

VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apell¡do

Rocio López

Nombre y Apellido

Lic. JoSé Núñez

Nombre y Apell¡do

Lic. José Núñez

Cargo:

Jefe de Un¡dad de Viáticos

Cargo

Director General de
Adm¡nistrac¡ón y F¡nanzas

Cargo:

Director General de Administración
y Finanzas

Firma
Fecha: 1811212025

Firma
Fecha: 1811212025

F¡rma
Fecha. 1811212025

)

Resoluc¡ón SENAVE t¡' . *'].;zozs
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VIATICO Y MOVILIDAD
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N'
Fecha

Presupuesto Beneficiarao:

Adividad según Estructura Presupuestar¡a ijilljliltiilulc. t. N":

Comis¡ón Oepartamento (s) Ciudad (es):

)
)

Fecha de inicio

Activldad(es):

Liqu¡dac¡ón

Cantidad de Días lmporte viático diar¡o: Gs. Total a pagar: Gs

Verif¡caciónResponsable de la l¡qu¡dac¡ón

lJnidad de Gesfión de Viáticos Unidad d€ Control lntemo

,lLGf

ÉNE

Usuar¡o:

Sect

Resolución SENAVE N' w

o

+
ra\

Fecha de frna¡izac¡ón:

Exp. Nro:
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ANEXO lll: COMPROBANTE DE

VIATICO Y MOVILIDAD
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ELABORADO'MODI rtcactÓN
POR

VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apel¡ido:

Rocio López

Nombre y Apellido

Lic. José Núñez

Cargo:

Jefe de Unidad de Viáticos

Cargo

Director General de
Admin¡strac¡ón y F¡nanzas

Cargo:

D¡rector General de Adm¡n¡stración
y Finanzas

Firma
Fecha: 1811212025

Firma
Fecha. 1811212025

Firma
Fecha: 1811212025

ts t0

¡

)

§§ e

Wb,'
S te',ro Genela
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Nombre y Apellido:

Lic. José Núñez
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ANEXO 1I.02: SOLICITUD DE VIÁTICO
INTERNACIONAL

Código: FOR-UGV-0O1

Em¡sor: DGAF-UGV
Versión: 01

Página: 1 de 2

úot¡cite a la Di¡e6¡ón General de Admlnlst¡ac¡ón y finan¡as la asignaclón de .ecuEos pañ et .om¡stonamiento internaaion.l,
conñorme el s¡gu¡ert€ detalle:

Dependenc¡a Sol¡c¡tánte flrma y Aclarac¡ón: Dependeñc¡a Superlor firma y Aclar¿clón:

Pe6ona as¡gnada a la com¡s¡ón

Nombrc y Apellido c.l.: Func¡onar¡o/a s¡

No

No¡nbre del eveñto:

Curso Seminar¡o Táller Congrcso Cherlas o ConferEncias
fpo de evqrto:

OtrDs:'
Descrlpc¡ó¡ de la com¡slón e real¡aaEe: ¡DiL

¿Cree Usted que su part¡c¡paclón está directamente r€lac¡onada a sus nes? - Fundamente

¿Aíno ¡mpleme¡t¡ría€n le ¡nitituclóñ él teña a se. desaroflado?

País: Gudad (es): Luga. de la actividad:

Fecha de lnicio: Fecha de térm¡no: Días efect¡vos: Monto totel dólares/petlona

Requer¡m¡entos: Otros:Viat¡co:Pasaje:

Ver¡fica.¡ón Un¡dad de
Gestión de Viáticos

F¡rrña y Aclaración: Ve.¡f¡€adón Unldad de
Control lnterno

Adrñin¡stróa¡óñ F¡nanras
Dirccc¡ón Gereral de

Firma, Acla.dc¡ón y Sello:

Obsetyda¡ón:

UustiÍlcoclór, de la @mis¡ón de persooos eJúemú y/o s¡ ¡equ¡e¡e üo¡spotE, @ñbustible poru vlales internociorroiF-s-de cofto distan.to

cf

¡q./
Resolución SENAVE

n
tr

Firma:

Actividád según Estructur¡
Prcsupuestar¡a

u T T
Reunión dé trebajo

I
flflDtr0fll0ftvfl.

tr I D
F¡rma y Aclar¿c¡ón:

V' Bo de la Máxlma Autoridad

F¡rrna, Aolárec¡ón y Sello:

Geneta
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ELABORADO'MODI FtcAcloN
POR

VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apellido:

Rocio López

Nombre y Apell¡do:

Lic. José Núñez

Cargo:

Jefe de Unidad de Viáticos D¡rector General de
Admin¡stracrón y Finanzas

Cargo:

D¡rector General de Administración
y F¡nanzas

Firma
Fecha: 1811212025

Firmá
Fecha: 18112n025

Firma
Fecha: 1811212025
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Nombre y Apellido:

Lic. José Núñez

Cargo:


