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“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.

_1_
Asuncién, f% de SO0 del 2023.

VISTO: ‘. —
La Providencia N° 03/23 de fecha 02 de junmio del 2023,»de la Secretaria
Planificacién; la Resolucion SENAVE N° 230/23 de fecha 19 de abril del 2023; el
Dictamen N° 482/23, de la Direccién de Asesoria Juridica; y,

'CONSIDERANDO:

Que, a través de la Providencia N° 03/23 de fecha 02 de junio del 2023, la ~
Secretaria Planificacién eleva el Procedimiento para la “Gestion de Comnvenios del
SENAVE”, PRO-DRPNI-001, Versidon 01, elaborado por su 4rea competente, para
aprobacién.

Que, el procedimiento tiene como objetivo, establecer la metodologia para
describir la adecuada gestién de los convenios suscritos por el SENAVE. | L
Que, por Resolucién SENAVE N° 230/23 “Por la cual se actualiza el
Procedimiento para el “Control de Documentos”, para la elaboracidn, verificacion,
~aprobacién y autorizacién de documentos relacionados al dmbito del Sistema de -~
Gestion de Calidad (SGC), del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), y se abroga la Resolucion SENAVE N° 042/23 de fecha 30 de
enero del 2023”7, de fecha 19 de abril del 2023, se actualiza el Procedimiento “Control
de Documentos”, en la que se establecen las nuevas directrices para la elaboracidn,
verificacién, aprobacién y autorizacién de documentos relacionados al ambito del
Sistema de Gestién de Calidad del SENAVE. . '
Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, dispone: 4

\\

Articulo 9°- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las

> Q Leyes 123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas,
;

las siguientes: ... c¢) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de
cualquier actividad de su competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las

imelita Tores id@ggslaciones pertinentes, siendo las mismas de acatamiento obligatorio por parte de

"2General toda persona fisica, juridica u organismos piblicos y privados, sin excepcion”™.

Articulo 13.- “Sonm atribuciones y funciones del Presidente:...J) f
reglamento interno, manual operativo;... p) realizar los demds actos par.
cumplimiento de sus fines™.
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RESOLUCION N°..290...

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA “GESTION ‘
DE CONVENIOS” DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD &
VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.

s -2-

Que, por Providencia N° 598/23, la Direccién General de Asuntos Juridicos
remite el Dictamen N° 482/23, de la Direccién de Asesoria Juridica, donde dictamina _
que no existe impedimento de indole legal para que la Maxima Autoridad Institucional,
apruebe mediante resolucién, el procedimiento PRO-DRPNI-001, Versién 01,
elaborado por la Secretaria de Planificacién a través de sus dreas competentes.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atfibuciones conferidas por la Ley N°© 2459/04 “Que
crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE) "

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el Procedimiento para la “Gestidn de Convenios”,
PRO-DRPNI-001, Version 01, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), conforme al Anexo que se adjunta y forma parte de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Secretaria de Planificacion, a través de su
area competente, sera responsable del cumplimiento y la implementacién de la-presente
resolucién.

Articulo 3°.- ESTABLECER que la presente resolucién rige, a partir de su
promulgacién. | B
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ELABORADO POR

VERIFICADO POR

~ -

APROBADO POR

Nombre y Apellido:

Lic. Liz Irala

Nombre y Apellido:
Lic. Liz Irala

Nombre y Apellido:
Ing. Agr. Alejandro Ayala

Cargo:

| Jefa de division-
DRPN

Cargo:

Encargada de despacho A
del DRPNel

| Cargo:

Director de la Secretaria
de Planificacion

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha: 02/06/2021

Fecha: 09/06/2023

el [ ‘

IJIYAL

Codigo: PRO-DRPNI-001
Emisor: SP-DRPNI-DRPN
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o | Codigo: PRO-DRPNI-001
~—| Emisor: SP-DRPNI-DRPN

g % | GESTION DE CONVENIOS DEL
= ;U@ = . SENAVE Version: 01 +
| YENAVE Vigente:/%/0¢ 23

’ il { ' | \ Pagina: 2 de 8 \

1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para descnblr la adecuada gestion de los convenios
suscritos por el SENAVE. J

2. ALCANCE

==

Aplica desde la recepcion de la solicitud de suscripcién de convenio hasta el
seguimiento del cumplimiento de las cldusulas establecidas en el mismo.

3. SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1 Siglas
3.1.1. DRPNel : Departamento de Relaciones Publicas Nacionales e
Internacionales
3.1.2. DRPN : Division de Relaciones Publicas Nacionales
3.1.3. 8P : Secretaria de Planificacion
3.1.4. SENAVE - Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas.
3.1.5. MEI : Mesa de Entrada Interna.
3.1.6. MEU : Mesa de Entrada Unica.
3.2 Definiciones .

3.2.1 Convenio: Acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un
asunto. Texto en que figura este acuerdo. En el SENAVE se pueden suscribir
convenios Nacionales e internacionales.

3.2.2 Acuerdo Especi}‘,ico: Es el convenio en el que se desarrollan los
alcances y obligaciones concretas, ejecutables y determinadas entre las partes

de un convenio previamente suscrito.

3.2.3 Adenda: Documento que modifica, amplia o define nuevos términos de

Ay Meria Cormelieg Torrcm’e Oviedp B

Sﬁm’ﬁ?ﬁﬂa GEﬂeraf

=1 .|.:".‘-".‘
= URIGINAL



%

WML . l Cédigo: PRO-DRPNI-001
@ GESTION DE CONVENIOS DEL | EMisor: SP-DRPNI-DRPN

<\

45 o N0

a
é«.\.\\\*‘“ S,

. Version: 01
o [[BENAVE Vigente: /4 /¢6 p3
e - Pagina: 3 de 8 J

4. RESPONSABLE

/ :
La SP a través del DPRPNel y de la DRPN, es responsable de coordinar la
concertacion de los Convenios, de administrar los documentos firmades y de
asegurar el cumplimiento de las actividades establecidas en este procedimiento.

5. ACTIVIDADES
5.1 Recepcién de la solicitud de suscripcion de convenio

La solicitud de suscripcién de convenio entre el SENAVE y una institucion, asociacion,
organizacion, etc, puede provenir de las dependencias internas del SENAVE o de la
- otra parte interesada externa a la institucion.

La dependencia del SENAVE solicitante de la suscripcién de convenio, debera
presentar por los conductos establecidos el borrador del FOR-DRPNI-001 Convenio,

el mismo debe ser presentado en formato papel y por expediente (MEI) a [a SP,
ademds debera remitir de manera digital al correo del departamento.

La institucion, asociacion, organizacion, etc, solicitante de la suscripcién de convenio
con el SENAVE debera presentar por MEU una nota dirigida a la Maxima Autoridad
en la cual argumente’la necesidad de firmar un Convenio, los objetivos, beneficios
para ambas partes u otro aspecto relevante para la concrecion del mismo, manifieste
el area de interés en la firma del convenio vy las areas en las que aplicara.

El DRPNel disponibilizara el FOR-DRPNI-001 Convenio, en la plataforma virtual del
Sistema de Gestién de Calidad del SENAVE.

| 5.2 Formato basico del FOR-DRPNI-OO1 Conveni‘o:

e
5.2.1 Encabezado:

En este apartado se debe respetar la utilizacion de simbolos institucionales, logos y
slogans, conforme a las reglamentaciones vigentes emanadas de la institucion
- competente en materia de comunicacion del Gobierno; ademas de la utilizacion

correcta de los logos institucionales en su forma, colores y ubicaciones, tal como
indica el Manual de Imagen Corporativa.

5.2.2 ldentificacion de las partes flrmantes | e

Debe contener el titulo del documento, sea Convenio de Cooperacnon [
Especifico, entre el SENAVE vy la Institucidn oont_ra_parte
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Ejemplo: )

CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE EL SERVICIO NACIONAL
DE CALIDAD VEGETAL (SENAVE) Y....... PP

5.2.3 Legltlmaclon de las partes firmantes:

Se establecen el lugar donde se reunen las partes para la firma, los flrmantes con
sus respectivos datos de identidad, cargo, acto administrativo- que lo faculta a
representar a la institucion y domicilio legal. Se describen primeramente los datos
del SENAVE, cuando la firma se realice a pedido de éste o en su domicilio legal.

Ejemplo:

En la ciudad de Asuncién, capital de la Republica del Paraguay, se retnen, por
una parte, el SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y
DE SEMILLAS, en adelante SENAVE, representado  por
........................................................................... en su caracter de

Presidente, nombrado por Decreto N° ........... defecha .7 ouamaies , con |~
domicilio legal y sede principal en la ciudad de Asuncién, en la calle Humaita
N°145 c/ Nuestra Sefiora y la
......................................................................... en adelante
S A R R ; TOPIOSOMAtD POT .. e smvsass sinmsismss so B samass s Ge s , en su
caracter de ....x s , gon domicilio legal @Nn ....uwvwess we s de la
ciudadde .....ocooiiiiiiiiii , @ objeto de suscribir el presente Convenio

Marco de Cooperacioén Interinstitucional,

5.2.4 Justificacion (considerando):

Este apartado debe contener datos basicos de cada Parte, incluyendo la misién
institucional y los argumentos misionales en comun, que conducen al suscricion del
Convenio.

Ejemplo.:

Que, el SENAVE en la Ley N° 2459/04, define como funciones en su articulo
N° 9 inc. f) celebrar convenios y contratos, para el cumplimiento de sus fines,

con organismos nacionales publicos o privados, Gobernaciones o Mumcnpxos

asi como con organismos internacionales, previa autorizacion de las instancias
pertinentes.

Que, (describir las funcnones de la contraparte) -

Por lo tanto, las partes deciden formailzarej Convenio de Cooperacron idogl:

por las SIgwentes C!ausuias
: lng Agr Marta C. eh a [;iy edo
\Did EIEI NEI ‘r ’ Secretarky Gty
JLL UNJINAL o 5 i
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- 5:2.5 Objetivo Justificacién (considerando):
Se describen los objetivos generales y/o especificos del Convenio.

~_

5.2.6 Compromisos:

Se describen los compromisos y obligaciones generales o especificos, de acuerdo a
las caracteristicas del Convenio. Estos pueden organizarse por institucion, en
coheirencia con los objetivos.

En este apartado se puede agregar, en caso de Convenios marco, que la ejecucion
de las acciones se realizara a través de Acuerdos Especificos o Anexos suscriptos,

- especialmente redactados en cada caso a tal efecto, que seran aprobados y firmados

por las autoridades respectivas pasando a formar parte integral del Convenio Marco.

5.2.7 Coordinacion:

En cada Convenio se debe establecer la obligatoriedad de que ambas instituciones
designen coordinadores que se encarguen de velar por el cumplimiento de los

objetivos propuestos y acciones a ser implementados en el caso de los Acuerdos
especificos, e informar sobre los resultados.

™

5.2.8 Vigencia y rescision:

En esta clausula se establecen la duracion del Convemo el método de rescision y
prorroga.

—

529 lndependencla de las partes: -

Se debe especnflcar que ambas partes son independientes y la firma del Convenlo
no implica responsabilidad por las acciones, compromisos, promesas o
declaraciones, financieras o de otro tipo, efectuados por la otra parte.

Ea—

\ o

5.2.10 Controversias y jurisdiccion:

Se debe establecer que en caso de controversias, se buscara la solucién de conflictos
de manera amistosa entre las partes, siempre que las irregularidades cometidas por
una de ellas no sean grave. En caso de contienda judicial se someten a los juzgados
y tribunales de Ia le’lSdICCIOI’I respec:tlva

5.2.11 Firmas

Debe contener lugar, fecha y cantidad de ejemplares a ser fi rmado 'Q_,_

representantes de las partes. La ubicacién de Ias flrmas sera conforme - ? "
de precedenc:la ~ g

lita Tor m r’( vieds
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Ejemplo.: N
.. FIRMADO en la ciudad de Asuncion, a los ............. dias del mes de
. del afo ......... R en, ...... (...) ejemplares originales, siendo

ambos textos igualmente auténticos y validos, de un mismo tenor y a un solo
efecto.

Nombre y Apellido " Nombre y Ape[lldo B ~
cargo cargo
Institucién Institucion

5.3 Verificacién del borrador de convenio:

La DRPN verifica que el borrador de convenio cumpla con lo establecido en el
punto 5.2, que cuente con el visto bueno del nivel jerarquico superior de la
dependencia del SENAVE solicitante del convenio y que cuente con los datos del
punto focal de la institucién, asociacién, organizacién, etc (para las partes
interesadas externas al SENAVE).

En caso de que faltaren algunos datos o no queden claros algunos puntos, la
DRPN contactara con el punto focal a fin de aclarar las dudas y consolidar el
documento.

5.4 Parecer técnico

Una vez que el documento se encuentre consolidado, la DRPN derivara el

expediente a la DGT para su parecer en los casos de cooperaciones técnicas
~ relacionadas a los procesos misionales de la institucion.

g=

5.5 Parecer administrativo

La DRPN derivara el expediente-a la DGAF cuando los convenios a suscribirse
impliquen erogaciones presupuestarias, recursos humanos o tengan relacion con
bienes o inmuebles del patrimonio institucional.

5.6 Dictamen juridico

La DRPN derivara, en todos los casos, el expediente a la DGAJ para el dictamen
juridico correspondiente.

5 ; Aprobacién de la Maxima Autoridad

Una vez que el expediente cuente con el parecer técnico favorable de la DGT, ¢co
el parecer de la DGAF y con el dictamen JUHdlCO dela DGAJ, laDRPNYy el Dfs N

.
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solicitaran a la SP la aprobacién del borrador de convenio, para luego ser elevado
a la Maxima Autoridad para la aprobacion del documento final.

5.8 Firma del convenio

Una vez que el expediente.cuente con la aprobacion de la Maxima Autoridad, la
DRPN coordinara con el punto focal la fecha, hora y lugar de la firma del convenio.

Una vez suscripto el convenio, la DRPN incluird en la P4gina web institucional.

5.9 Seguimiento del convenio

Una vez suscripto el convenio, la DRPN reahzara el'seguimiento del cumplimiento
¢ de las clausulas establecidas en el convenio.

6. CONTROL DE CAMBIOS

item | Pagina _ Cambios \ :

—

7. REFERENCIAS | E

-~
—_—

7.1.  Ley N° 2459/04: “Que crea el Servicio Nacnonai de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)".

8. REGISTROS

Nortrede [ coos | Aeese | Rusporaaie [1o75s e etensin o g
Convenio FORE]%I?PNL SP/DRPNel BRENe Permanente No aplica
Expediente ME] Mo aplica " |SP/DRPNel DRPNel Permanente No aplica
Expediente MEU| VO 2PICa SP/DRPNel|  DRPNel Permanente No/aplica
Dictamen No aplica |SP/DRPNel _DRPNel Permanente No aplica
juridico Zaw)
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9. ANEXOS N

9.1 ANEXO I: Flujogramas de Gestion de convenios del SENAVE

e
ING. AGRR HRIG
Ine. Aer. Maria Carmelita Torres de Ovied:
Secretaria General
\~ —_— —<
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_ Que, el SENAVE en Ia Ley N° 2459/04, define como funciones en su articulo

¥/ ‘,7”1 y 1 )
& ey,

CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE EL.SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD VEGETAL (SENAVE) Y

En la ciudad de Asuncion, capital de la Republica del Paraguay, se retnen, por una parte, el SERVICIO
NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS, en adelante SENAVE,
representado por e e e e st BN SU CArACter  de
Presidente, nombrado por Decreto N° ........... de fecha b e, GON UOMICHo legal 'y sede
PrNCIPEFEN ....c.ccoiviinsmnmreannnrannn] ¥

................................. .., €N adelante ........... ...,
representado POr ..o , ensu caracterde ................, con domicilio legal
BN e wmaonsssn s B de la ciudad de ... » @ objeto de suscribir el presente
................... de Cooperacion Interinstitucional;

CONSIDERANDO

N° 9 inc. f) celebrar
cionales publicos o

convenios y contratos, para el cumplimiento de sus fines, con organismos na
pios, asi como con organismos internacionales, previa autorizacion

privados, Gobernaciones o Munici
de las instancias pertinentes.

= &

Por lo tanto, las partes deciden formalizar el Convenio de Co

operacion, regido por las siguientes
clausulas; :

CLAUSULA: OBJETO

B TS

CLAUSULA: COMPROMISOS DE LAS PARTES
B U S
CLAUSULA: COORDINADORES
CLAUSULA: VIGENCIA
CLAUSULA: INDEPENDENCIA DE LAS PARTES

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Nombre y Apellido Nombre y Apellido AT
cargo cargo \  AQYRESIDy Y
Institucion Institucion IS SRR

/)
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