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RESOLUCIÓN N' 92s

"POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCIÓN,
CUSTODIA, DISTRIBUCIÓN Y REGISTRO\ DE VALORES - ETIQUETAS
CoDIFTCADAS (pRO-DR-004) DEL SERVTCIO NACIONAL DE CAÍIDAD y
SANIDAD VEGETAL y DE SEMILLAS (SENAVE)".

-l-
Asunción, )V de rrv4o de 2026.

YISTO:

La Nota DR No 021/2026 de fecha 26 de enero de 2026 @xpediente MEI SENAVE N"
03/17) del Departamento de Recaudaciones dd la Dirección de Finanzas; la Ley No 2459/04
"Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillar(SENAVE) "; el
Dictamen No 282126 de la Di¡ección de Asesoría Jurídica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Nota DR N" 021 12026 de fecha 26 de enero de 2026, el Departamento de
Recaudaciones de la Di¡ección de Finanzas, eleva la propuesta para aaáisis y aprobación del.-
Procedimiento para la Recepción, Custodia, Distribución y Registro de Valores - Etiquetas
Codificadas (P RO-DR-004).

Que, resulta necesario establecer una metodología clara y definir los -pasos y
procedimientos correspondientes para lladécuada recepción, custodiq distribución y registro de
valores.- etiquetas codificadas por el Servicip Nacional de--€alidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE).

Que, la Ley N'2459/04 "Que crea el Semicio Nacjonal de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)", dispone:

Artículo 9o- "Serán funciones det SENAVE, además de las establecidas en las Llies
123,L91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y'calidad vegetal y de semillas, las siguientes: ...
c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecución de ctmlquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las legislaciones pertinentes, siendo las
mismas de acatamiento obligatorio por parte de toda persona /ísica, jurídica u organismos
públicos y privados, sin excepción".

Artículo 13.- "Son atribuciones y func.iones del Presidente:..j) dictar el reglamento
interno, manual operativo; ...p) realizar los demás actos para el mejgr cumplimienio de sus

fines".

Que, por Resolución SENAVE N" 192/2026 de fecha 03 de marzo de 2026, se designó
Encargado de Despacho de la Presidencia del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
.de-Semillas (SENAVE).

Que, por Providencia N" 322/26, la Dirección General de Asuntos Jurídicos remite el
Dictamen N" 282126, de la Dirección de Asesoría Jurídica, en el cual se realiza el an i.Llisis legal
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"POR LA CUAL SE A¡RUEBA EL PROCEDIMIENTO,}-ARA LA RECEPCIÓN,
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Artíc-ulo 4o.- COMUNI
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RESOLUCIÓN NO
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PORTANTO:

ES sponda y cumplida, archivar.

AYALANÚÑEZ
SENAW NO 192/2026

_SENAW

En virtud de las facultídes y atribuciones conferidas por la Ley N" 2459/g4 "eue qea el
Servicio Naciiinal de Calidad y Sánidad Vegetal y de Semiltas 6tUiVO¡ " .

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SEÑÁúE
RESUELVE:

Artículo 1o.- APROBAR el Procedimiento para la Recepción, custodia, Distribución y
Regktro de valores - Etiquetas codi/icadas (pRo-DR-004), a ñn de establecer r¡na
metodología clara y definir los pasos y procedimientos correspondientes para la adecuada
rdcepción, custodia, distribución y registro de valores - etiquetas codificadas por el Servicio
Nacional de calida(v sanidad vegetal y de Semillas (sENAVE), conforme al anexo que se
adj unta y forma parte de la presenle. resolución.

Artículo 2o.- ESTABLECER que la Dirección de Fina¡rzas, a través de sus ¡íreas
competentes, será responsable de la implementación efectiva de la presente resolución.

Artículo 3o.- DIsPoltER que la presente resolución entra¡á en vigencia cinco (5) días
hábiles conta(os a partir de lá fecha de su promulgación.
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ANEXO

PROCEDIMIENÍO PARA LA.RECEPCIÓN, CUSTODIA, DISTRIBUCIÓN Y
R.EGISTRO DE VALORES - ETIQUETAS CODIFICADAS, PRO-DR.OO4'
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RECEPCIÓN, CUSTODIA, DISTRIBUCIÓN Y

REGISTRO DE VALORES - ETIQUETAS

CODIFICADAS

1. OBJETIVO

Establecer la secuencia de act¡v¡dades, responsabilidades y metodologla para la recepción,
custodia, distribucióril provisión y registro de et¡quetas codificadas utilizadas en la
homologac¡ón de semillas de origen nacional o importadas, asf como en'Ja importación de
productos vegetales.

2. ALCAÑCE \
Desde la entrega de etiquetas por parte del adminislrador del contrato al Departamento de
Recáudaciones hasta la entrega del informe final para el regislro contable en el
Departamento de Contabilidad.

3. PROCESO/SUB PROCESO RELACIONADO

AO1.O4.O2. GESTIÓN DE INGRESOS

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.'1. Siglas

4.1.1. DF: Dirección de Finanzas

4.1.2, DR: Departamento de Recaudaciones

4.1.3. DV-E: División de Valores-Etiquetas

4.1.4. DCB: Departamento de Contabilidad \

4.1,5. DISE: Dirección de Semillas

4.1.6. DICAO: Dirección de Cal¡dad, lnocuidad y Agricultura Orgánica

4.1,7. DTIC: Direccióñde Tecnología de la lnformación y Comunicac¡ón

4.1.8. SISEM: S¡stema lntegrado de Semlllas

4.1.9. SIES: S¡stema lnformático de Etiquetas del SENAVE

4.1.10.TES: Sistema de Trámites Electrónicos del SENAVE

4.1.11. SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas

4.2. - Definiciones

4.2.1, Etiquetas: rótulo, marea' p¡ntura u otra forma descript¡va escrita, punteada como
marcada, repujada, manuscr¡ta o impresa, sobre o adher¡do al envase. \.
4.2.2. Homologación de semillas: aprobación of¡cial de la calidad de un lote de semilla,
quedandoautorizada para su comercialización, prev¡o efquetado del envase...\
4.2.3. Valores: grado de ut¡lidad o aptitud de las cosas, para satisfacer las necesidades o
proporcionar bienestar o dele¡te.

4.2.4. Usuario: persona natural o jurídica que hace uso de algún servício prestados por el
SENAVE.

4.2.5. Productos Vegetales: son aquellos derivados de plantas que se consumen como
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4.2.7. Auto¡ización de emisión: proceso med¡ante el cual una autoridad competenté,
generalmente una entidad fiscal o re-§úladora, aprueba la emisión de documentos, productos
o servicios específicos, garant¡zando que cumplen con las no¡mativas y requisitos
establecidos.

4.2.E. Et¡quetas Codificadas: son etiquetal (como etiquetas adhesivas g_,etiquetas 
.

impresas) que contienen un código compuesto por caracteres alfanuméricós (letras y'
números). Estos cód¡gos sirven para identificar de manera única un objeto,. _producto, o
elemento, permitiendo su seguimiento, ¡nventar¡o, o gestión. La numeración puede ser
simple (una ser¡e de números) o compleja (una comb¡nación de letras y númerób que pueden
incluir información adicional codificada)

4.2.9. Cód¡go QR (Quick Response): es un tipo de código de barras bidimensional que
puede almacenar gran cant¡dad de información, como enlaces a sitios web, datos de
contacto, instrucciones, o cualquier otro texto. Los códigos eR se leen con cámaras de
teléfonos inteligentes o lectores especiallzados. son muy utilizados en mq¡[<eting, etiquetado
de productos, control de inventarios, y en muchas otras aplicaciones para facilitar el acceso
rápido a información digital.

4.2.10. Recepc¡ón: Es el acto de recibir o aceptar algo que llega, ya sea bienes,
documentos, ¡nformac¡ón o personas, generalmente en un lugar o institución determ¡nada.

4,2.11. Custodil: Es..la acc¡ón de cuidar, proteger y mantener en buen estado un b¡en,
objeto, documento o información bajo la responsabilidad de una persona o entidad.
4.2.1¿ Distribuc¡ón: Es la acción de repart¡r, dispersar o entregar productos, b¡enes o
recursós a diferentes destinatarios o ubicaciones, con el fin de ponerlos a disposición de
quienes los necesitan.

4.2.13. Provisión: Es el acto de suministrar, abastecer o proporcionar recursos, insumos o
servicios necesários para el funcionam¡ento o sat¡sfacción de una demanda.

4.2.14. Registro: Es la acción de anotar, inscriúio documentar informac¡ón, datos o hechos
en un sistema o libro oficial, con el fin de conservar un historial o prueba de ellos.
5. RESPONSABLE

El Departamento de Recaudaciones a través de la División de Valores-Etiq s, dará
confo rmidad en cuanto a las cantidades de cajas con etiquetas recibida

raspaso de etiquetas codificadas a la División de Valores - Etiquetas

h{I

al t

ENA.J e'

20t5

su
erá

El 
.D..epa.rtamento !9 Rec,qudaciones, la División de valores - Etiquetas y las perceptorías

hab¡litadas para la-provisión de etiquetas codificadas, son responsables úe la aplicaóión de
este proced¡miento.

6, ACTÚ¡DADES

6.1.' Recepción de Et¡quetas codificadas para la "Homologación de semillas de
orlgen Nacional o lmportada" y Et¡quetas codiflcadas paia la ,,lmportac¡ón de
Productos Vegetales

El Departamento de Recaudac¡ones a través de la División de valores- Etiquetas, será
responsable de_ la recepción y custodia de las etiquetas codificadas entregadas por las
dependenc¡as técnicas, mediante el FoR-DR-006 Acta de Traspaso de Etiq-uetas para la
Venta.

cajas con etiquetas codificadas recibidasysu venta. Las



RECEPCIóN, CUSTODIA, DISTRIBUCIÓN Y

REGISTRO DE VALORES. ETIQUETAS

CODIFICADAS

Código: PRO-DR-004
Emisor: DF-DR
Versión:01
Página: 4 de 12

fonna general y no detalladas.

6.2. custodia y/o Resguardo de Etiquetas codificadas para la ,,Homologación de
S.emillas .qe Or_igen Naéiónal o lmportada,' y Etiquetas Codificadal para la
"lmportac¡ón de Preductos Vegetales,'.

El Departameñto de Recaudaciones a través de la División de Valores- Etiquetas, se
encargará de resgqql'dar en los depósitos habilitados para las mismas, las etiquetas
codificadas que le fuer.-on traspasadas bajo acta.

6.3. Rdgistro de numeraciones Etiquetas Codificadas para la ,,Homologación de
Semillas de Origen Nac¡onal o lmportada,, y Etiquetas Codificadal para la
"lmportalión de Productos Vegetales,', en el sistema informático institucionai.
El Departamento de Récaudaciones a través de la Divisióñ de Valores- Et¡quetas, solicitará
mediante correo ¡nstitucional a la Dirección de Tecnología de la lnformación y Comun¡cación -

(DTlc) la inclusión de las numeraciones de las et¡quetas codificadas traspasadas baig acta,
al sistema ¡nformát¡co instituc¡onal y al Dpto. de Contab¡l¡dad la registración cóntable
correspond¡ente.

6.4. Distribución, traspaso y entrega de etiquetas codificadas para la lmportación de
Productos Vegetales, a las Perceptorías habilitadas por la institución
El Departamento de Recaudaciones a través de la División de Valores- Etiquetas, procederá
altraspaso y entrega de etiquetas codificadas a las perceptorías habilitadas por la institución,

\ previa solicitud de provisión de et¡qletas según FoR-DR.oo1 sólicítud de sumin¡stro de
'Valores - Etiquetas Codificafaá para la ,,,lmportación dé productos. Vegetales",
mediante correo instituc¡onal, con cinco (5) día§ há_biles de anticipación, deb¡endo real¡zarse
el proceso de traslado, traspaso y entrega de valores, según FOR-DR-002-Acta de
Traslado, Traspaso y Entrega de Valoros.

La División de Valores- Etiquetas solicitará al Departamento de Recaudacioi,ás la gestión
pert¡nente ante la DTIC para la actualización del stock de_ etiquetas, en base al acta de
traspaso y entrega de et¡quetas a las perceptorías.

Las etiquetas traspasadas quedarán bajo la custodia y guarda del perceptor solicitante,
hasta la comercialización. El proceso de venta, que incluye la entrega, manejo, control y
registro de etiqueta§ óodificadas será responsabilidad del perceptor y esará sujeto< las
reglamentaciones vigentes.

6.5. Distr¡bución, Provisión y entrega de Etiquetas Codificadas para la
Homologación de Sem¡llas de Origen Nac¡onal o lmportada .,_

La D¡v¡s¡ón de Valores-Etiquetas, dependiente del Departamento de RecauQaciones,
proveerá o'entregara las Et¡quetas Codificadas para la Homologación de Sem¡lla§íe Origen
Nacional o Importada que se encuentran bajo su resguardo de acuerdo a lo adquirido por
los usuarios, previa verifieación de la cantidad de etiquetas declarada en Ia autorización de
pago con el Visto Bueno del área técnica o Liquidación de pago generada en el TES y el
cobro del monto por la provisión de etiquetas codificadás, según factura electrónica emitida
en perceptorías.

La Div¡s¡ón de Valores- Et¡quetas, dependiente del Departamento
accederá al sistema informátieo habil¡tado con su usuario y contraseña d
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Gener{ de Etiquetas, antes de la entrega.



{"ürt
.\-lEN vÉár

'"1t6¡¡^a 
r ú -

REcepcrórl, cusrootA, olstnleuclÓ¡¡ Y Código: PRO-DR-004

EmiSór: DF-DR

Versión: 01

Página: 5 de 12

6.7-2.1. Cr¡ter¡os Para Descarte De Et¡quetas Defectuosas

De-óéarte de etiquetas codificadas: Las etiquetas podrán ser
Depart amento de Recaudaciones a través de la División de Valores - Etiq
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REGISTRO DE VALORES . ETIQUETAS

CODIFICADAS

b. Visualizar el expediert-te aprobado-por las áreas técn¡cas en el sistema informático'-:
proceder a la asignación de numeraciones de etiquetas alfanumérica habilitado¡ara el

etiquetado.

c. lmprimir el oetalle de Entrega de Etiquetas que arroja el sistema informático y que

están vinculadas a la factura electrónica correspondiente

En base al Detalle de Entrega de Et¡quetas, se procederá a la enfega de los miSmos, previa

presentac¡ón de factura em'itida por ia perceptorías (en formato virtual o impreso), á fin de

cotejar las numeraciones de etiquetas a entregar (numeración inicial y final v¡nculada a la
factüiá presentada) y-posterior a la firma de la planilla (con aclaración de firma, número de

cédula de ¡dent¡dad civ¡l y número de celular y/o teléfono), con el Detalle de Entrega de
Etiquetas.

Las etiquetas codificadas entregadas y su uso adecuado quedan bajo la responsabil¡dad del

usuar¡o.

g.e,- UoOificación de información en el "Detalle de Entrega de Etiquetas,
correspond¡ente a Etiquetas cod¡f¡cadas para la "Homologación de semillas de

Origen Nacional o lmportada" y Etiquetas Codificadas para la "lmportación de
Productos Vegetales".

La División de Valores- Etiquetas y sus Perceptorías habilitadas, una vez culminado el

proceso de vinculación de numerac¡ones de- etiquetas y que requiera modificación por

inconvenientes (problemas informáticos, carga de datos inconectas, otros), ¡nformará al

Departamento de- Recaudaciones los motivos y rcalizará las . mod¡f¡cac¡ones
correspondientes.

6.7. Repos¡c¡ón de Etiquetas Codificadas

Las etiquetas vinculadas al "S¡stema de Reposición de Etiquetas", según contrato
vigente, podrán ser repuestas por los siguientes mot¡vos:

6.7.1. Durante la provisión o entrega de-etiquetas codificadas

El Departamento de Recaudaciones a través de la División de Valores- Etiquetas, en el caso
de etiquetas dañadas/defectuosas, procederá a la reposición de las mismas, sin costo para

el Usuario y en forma ¡nmediata; y a través del sistema informático of¡cial se anulará las

6.7.2. Posterior a la provisión o entrega de etiquetas codificadas

En el caso de detectarse algún desperfecto or¡ginallo en la fabricación dd las etiquetas
retiradas (ya sea en el sustrato, numeraciones u otros elementos componentes de las

etiquetas), que estén bajo la responsabilidad del Usuario, se informará vía correo

insiitucional al Departaménto de Recaudaciones a través de la División de Valores-
Etiquetls, y se solicitara la reposición.

Debe ser ind¡cado-el daño o avería que ha causado la inhabilitación para el uso según lo
establecido:
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Codif¡cadas para la 'Homologación de Semillas de Origen Nacional o |,mportada') y
perceptores habilitados (Et¡quetas Codificadas para la 'lmportac¡ón tfe- Productos
Vegetales"), si cumplen con los cr¡terios de descarte, en forma ¡nmediata y a trávés del
sistema ¡nformático, durante y después de la provisión de etiquetas. Los motivos de descarte
pueden ser:

a. Numeración no legible: en el caso de que la numeración no pueda ser leída o
correctamente comprend¡da a simple v¡sta, se sugiere escanear el código QR, med¡antela
aplicación ofrecida por la lnstitución para dispositivos móv¡les inteligentes.

b. Código QR no legible: en el caso de que el código QR este borroso, se sugiere cargar
manualmente la numerac¡ón de etiqueta, a fin de corroborar que la información impresa sea
la que corresponda.

c. Error en la lectura: en el caso que el código QR no sea capturado al momento de la
verificación y tampoco la numeración sea legible.

d. Etiquetas Rotas: en el caso de detectarse etiquetas rotas al momento de la

verificación y -gntrqga de etiquetas.

e. Numeración alfanumérica y/o código de barras bidimensional (QR) no leg¡ble: en
el caso de haber realizado la ver¡ficac¡ón de ¡nformac¡ón de datos impreso vía on{ine y off-
line mediante el escaneo del código de barras b¡d¡mens¡onal (AR) y/o carga manual de
numeración de etiquetas no legibles y el Usuario del SENAVE no acepte la et¡queta'
codificada defectuosa detectada al momento de la entrega.

f. Etiquetas Faltantes: si existe et¡quelas cod¡f¡cadas con numeración y/o código
faltante o con numerac¡ón y/o código impreso sobre el sustrato soporte.

S. Etiquetas con faltante de componentes: en el casQ- de detectarse et¡quetas
codificadas defectuosas ya Sea en el sustrato y/o faltante de otros elementos componentCs-
de las eti(uetas codificadas, como logotipo, texto o color.

h. Etiquetas cod¡f¡cadas con problemas de adherencias: en el caso de observar
etiquetas codificadas con problemas de adherencia al sustrato. --

¡. Otros casos: otros casos no detallados anteriormente y detectado durante la provis¡ón

de etiquetas.

Asimismo, se deberá adjuntar el FOR-DR-003 lnforme de Descarte de Etiquetas y la
imagen de las etiquetas dañadas, ante esta situación el Usuario no abonará por las
et¡quetas entregadas cómo repos¡ción.

6.8. Registro y reclamo de etiquetas codificadas defectuosa (anuladas/reposic¡ón)

El Departamento de Recaudaciones a través de la D¡v¡sión de Valores:€tiquetas, deberá
informar de ¡nmediato cualquier _situación que afecte al proceso de provisión de etiquetas
para los recaudos pertinentes.

En caso de detectarse etiquetas defectuosas al momento de la ent rala
del SENAVE, yaEéa en el sustrato, numerac¡o ntos
etiquetas. Se informará vía coneo electró ntes r

Lk
'Y//f-. sffip

entrega

sEñ
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dependencias:

a. A la Direcc¡ón de Contratac¡ones, deb¡endo el Proveedor reponer s¡n costo para [a,
lnst¡tución las etiquetas defectuosas- numerando las mismas a part¡r-del último número
recepc¡onado por el SENAVE, procediéndose de manera suces¡va éñ cada caso hasta la
venta total de las etiquetas adquiridas, según contrato v¡gente en el apartado "Sistema de
Reposición de Et¡quetas".

b. A la DTlb, para los ajustes en el caso de ser necesario.

c. Al Departamento de Contabilidad, para la registración contable corres¿ondiente.

. 6,9. Anulación de etiquetas codificadas autorizadas por las dependencias tácn¡cas.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divis¡ón de Valores- Etiquetas y
preceptorÍas habilitas, procederán a la anulación de numeraciones de et¡quetas códificadas,
previo pago de la tasa corespondiente por parte del Usuario y autorizado vía correo
¡nst¡tuc¡onal por las áreas técnicas según disposición legal v¡gbnte.

La anulación se realizará a través del sistema informático oficial y se exped¡rá el detalle de
las numeraciones anuladas al usuario.

6.10, Registro - lnforme mensual por venta de et¡quetas:

6.10.1. Etiquetas cod¡f¡c¡das para la Homologación de Semillas de Origen
Nacional o lmportada

La División de Valores- Etiquetas, deberá informar mensualmente al Departamento de
Recaudaciones y este a su vez al Delc-artamento de Contabilidad, sobre la venta de valores-
etiquetas de sem¡llas que quedaron bajo su resguardo para la venta, a fin de realizar el
reg¡stro contable conespondiente.

6.10.2. Et¡quetas cod¡ficadas para la_lmportac¡ón de Productos Vegetales

RECEPCIóN, CUSTOD¡A, DISTRIBUCIÓN Y

REGISTRO DE VALORES - ETIQUETAS

CODIFICADAS

La División de Valores- Etiquetas, realizara la consolidación de los informes por venta de
etiquetas remit¡dos al cierre de cada mes por los perceptores responsables de las ventas

de etiquetas para bolsas/cajas de productos vegetlles, según FOR-DR404 lnforme de
Ventas de Etiquetas Codificadas para la "lmportación de Productos Vegetales", con
las siguientes informaciones:

a. Numeraciones y cantidades de etiquetas vendidas, descartadas, anuladaC- y/o
repos¡ciones realizadas en sus respect¡vas perceptorías.

b. Numerac¡ones de facturas emitidas y anuladas, que fueron vinculadas a numeraciones
de etiquetas. --

c. Numeraciones de facturas emitidas y liquidaciones, no etiquetadas por diversos
¡nconvenientes al momento del etiquetado.

d. Numeraciones de facturas emit¡das y liquidaciones, étiquetadas y entregadas en el
marco de anticipo de etiquetas codificadas,.--

e. Otras situaciones vinculadas al proceso de facturación y et¡quetad dieran
¡mpactan en el consumo de et¡quetas, anojando diferencias de sal del

S SAFIS ) y que se depende de los compañeros

e
e

se

sen¡'J l'.
c

sistema

e

correspondientes al sistema informático

mec¡D
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La División de Valores- Etiquetas, ante la falta de datos solicitados más arriba y en el caso
de existir diferencia de saldos en el reporte arrojado por el s¡stema ¡nformát¡co lnstitucional
(SISEM, SIES, SAFIS), informará al Departamento de Recaudac¡ones y este comunicará al
Departamento de Contabil¡dad Los motivos por los cuales no podrán cumplir con los plazos
establecidos.- ,-.,
6.11. Et¡quetas pagadas, facturadas, vinculadasa un AFIDI que no son retirados por
los usuarios.

En el caso que ex¡stan et¡quetas que fueron pagadas, facturadas y vinculadas a un AFIDI
que el usuario no retiro por decisión propia, el perceptor, en un plazo de 10 días hábiles,
deberá remit¡r al Departamento de Recaudaciones el 'Detalle de Entrega de Etiquetas" y las
etiquetas vinculadas.

El Departamento de Recaudaciones remit¡rá un correo al titular (cliente) de las etiquetas a
fin de aclarar el mot¡vo por el cual no retiro y si va a pasar a retirar o no.

Si afirma que va a retlrar deberá asistir a la ofic¡na central a buscar las etiquetas, en el caso
que no está interesado, deberá aclara el mcitivo. Si este no responde en un periodo de 10

días hábiles, se asumirá su desinterés y se procederá a su destrucción

Para la destrucción de las etiquetas se elaborará un Acta, con presencia de Auditoría lnterna
y se procederá a la destrucc¡ón, informando además a las dependehcias técnicas vinculadas
al proceso de etiquetado.

El Departamento de Recaudaciones a través de la División de Valores- Etiquetas y
perceptoria habilitadas, rcalizarun la registración en el sistema informático de las
numeraciones de etiquetas que fueron destruidas según acta. En el s¡stema informativo --

deberá aparecer como ANULADAS.

6,12. Autorización para el ret¡ro de las et¡quetas codificadas.

Si los clientes enviaran a terceros para retirar las etiquetas, estos deben presentar el

FOR-DR-005 Autorización a terceros para el retiro de las etiquetas codificadas,
autorización firmada para ello especificando nombre y número de cedula de cada autorizado
por única vez y aclualizar s¡ hub¡ere algún cambio en los autorizados por el répresentante
Iegal y/o técnico de la empresa.

6.'13. Otros procesos vinculados a et¡quetas codificadas.

La División de Valores- Etiquetas, deberá realizar el arqueo semanal y mensual de etiquetas
éntregadas y én stock e ¡nformar periód¡camente al Departamento de Recaudaciones y este
a su vez a las dependencias técn¡cas responsables, sobre las necesidades de etiquétas, a
fin de solicitar la adquis¡ción de las mismas, a efec,tos de no quedar desabastecidos, y afectar
la operat¡vidad de la institución.

El Departamento de Recaudaciones a través de la División de Valores- Etiquetas, ante la
solicitud de las áreas técnicas y las documentaciones correspondientes real¡zara, el registro
de las numeraciones de etiquetas en el sistema informático, de acuerdo a diferentes
s¡tuac¡ones que se presentan:. extravío, anulado, reembolsado, fraccionado, por modificación
dé autorizaciones, complemento, reposición, averiado, faltantes y otro.

El Departamento de Recaudac¡ones a través de la D¡vis¡ón de Valores- Etiq
informar lquier situación9ue afecte al proceso de prov¡sió
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Observación: Las Donaciones o Exoneraciones por provisión de Etiquetas Codificadas
pará la "Homologación de Semillas de Origen Nacional o lmportada", se realiza con forme a
lo sol¡c¡tado y mediante aprobación por acto administrativo del SENAVE.

6.14. Sistema do descarte y reposición de etiquetas vinculadas al contrato
-- vigente del "Seguro", contra todo tipo de riesgos para valores, Etiquetas Cod¡r¡cadas

bajo el resguardo del Dopartamento de Recaudaciones, División de Valores- Et¡quotas
y preceptorías habil¡tadas,.d¡spon¡bles para la venta:

6.14.1. AlcancÑe la cobgúura de seguro:

La cobertura de la póliza se regirá conforme al pliego de _bases y contrato v¡gente.
Procedimiento para la denuncia y reposición de etiquetas.

6.14.2. Denuncia:

El funcionario responsable de los valores debe comunicar inmediatamente lo ocunido a
través de correo institucional, adjuntando imagen de la evidencia.

Debe realizar una denuncia pol¡cíal, espec¡ficando la cant¡dad, Ia numeracióñ inicial y final
de las etiquetas, el número de conrato de las etiquetas y el número del contrato vigente del --
"Seguro".

6.'t4.3. Comunicación a la aseguradora y solicítud de impresión:

- El administrador del contrato debe comunicar a la aseguradora el siniestro, de acuerdo con
el pliego de bases y el contrato v¡gente.

una vez íecibida la respuesta de la Aseguradora, gestiona la reposición correspond¡ente.

Solicita la impresión teniendo én cuenta el último número recepcionado por el SENAVE.

6.'14.4. Registro pam oe¡cart" yieposic¡ón:

El adm¡nistrador del contrato debe enviar un correo electrónico institucional para reg¡strar el
descarte y la reposicióry[q las etiquetas a las siguientes dependencias:

a. DTIG: Para los ajustes necesar¡os.

b. Departamento de Contabilidad: Para la registración contable correspondiente.

c. División de-Valores - Etiquotas: Para el informe mensual.

7. CONTROL DE CAMBIOS
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8. REFERENCIAS

8.1 Ley N' 2459/04: "Que crea el Servicio Nacional de Calidatl y Sanidad Vegetal y de
Serrrillas (SENAVE)'.

8,2 Ley N.' 385/94 'De Semillas y Protección de Cultivares'

8.3 Decreto 7797100 que reglamenta la Ley N.o 385/94 '
8.4 Ley 988/96 "Que aprueba el Convenio lnternacional para la Protección de las
Obtenciones Vegetales"

8.5 Decreto N." 7795t2O17 'Por el cual se crea el Sistema lntegrado de facturación
Electrón¡ca Nacional (SIFEN)'.

9. REGISTROS
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10. ANEXOS

ANEXO l: Flujograma de Recepc¡on, Custodia, Distibucion y Reg¡stro de Etiquetas
codificadas (Etiquetas para la homologacion semillas de origen nacional o importada y

etiquetas codificadas para productos vegetales importados)

R€cePq¡ón
De Ethuetas Codncadas por traspaso d6la

OISE - DICAO a lá Diüs¡ón de Vslores-
Ethuétas, pera b veñta

Curtodlá
Ahácenam¡snlo y Esguardo de et¡quetas

cod¡rcadae /

Reg¡stro en S¡stema y Contabil¡dad
R€gbtro de ñum€ráci.cnes de €tiquetas _

cocl¡fcádas eñ el sastema inñrmático y
reg¡strD contáble.

Dl3ttl buci óñ
Entr€ga d6 éüquetas codifi.ádas para la

horñologa.ión dé sernillas d€ qis€n nácioñal o
importados. ádqu¡riclas Por usuárjos.

Tráspáso ds etiqu€tás codficadas Para procluclos
vegétá¡e§ ¡mporiaclos á las p€rcaPtorí6 t'ábil¡tadas

Párá la v€nta.

Rgglstto
Rec€pc¡ón cle iñlorm€§ d€ las P€rc6ptolas

habilitádas, §obre lEntas c,,a éüquotas codifcádas
pára productos v69étalé6 importados.

Elaboraclón y r€misióñ d€ lnfo.me
Elaboráción y remisión de lnfoín€ m€ñsual

consolidádodé la v€nla do otiquetas .od¡ñ€das, para
el reg¡stro contable.
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SOLICITUD DE SUMINISTRO DE
VALORES - ETIQUETAS CODIFICADAS

PARA LA'ltrirponuclón oe
PRODUCTOS VEGETALES"

Código: FOR-DR-001
Emisor: DGAF-DF-DR
Versión: 01
Página: 1 de 1

\
En la ciudad de... .. . ... . ........, Repúbl¡ca del Paraguay, a |os......días
del mes de del año . .. .. . . .. . . solicito a la División de Valores-

Cantidad de caja con Etiquetas Cod¡f¡cadas para la "lmportación de Productos
Vegetales":_
Completar cantidad en números y letras

Atentamente-

FIRfUA (PERCEPTOR RESPONSABLE):.........

c.t.c. No.

x $arttnez
Lic.

Encar

Ate Des acho
z c

p

General
S .s

Etiquetas - Departamento de Recaudaciones el suministro de Etiquetas Codificadas
. para la "lmportación de Productos Vegetales", a ser vend¡das en la perceptoría

habilitada O" . . . .., según el sigu¡ente detalle:

4t
§_

!?tt ,31

ú IBi,"',

ACLARACIÓN:
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ACTA DE TRASLADO, TRASPASO Y

ENTREGADE VALORES

Código: FOR-DR-OO2
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Etiquetas Codificadas para la "lmportación de Productos Vegetales"

En la ciudad de............, República del Paraguay, a los ......días del mes de ....... del año
....., la División de Valores-Et¡quetas del SENAVE se hace entrega de ET¡oUETAS DE --
HO¡íOLOGACION PARA E TVASES DE FRUTAS Y HORTALIZAS, adquiridas en ta
LICITACIÓN N'...,../......- Cont¡ato N" ....J........ Dichas et¡quetas serán ánviadas a la
perceptoría de
con C.l C. N"

.... y pasarán a ser responsabilidad del perceptor
para su€ustod¡a y resguardo mientras se encuentre designado a

esa Lqrcetoría. Se procede prev¡amente a la verifrqación de las cantidades de etiquetas, que
se detallan a cont¡nuación:

Observaciones: Una vez verificado y recepcionado los Valores - Etiquetas Cod¡f¡cadas para
la 'lmpoftadón de Productos Vegetales", quedan a cargo del perceptor designado en la
perceptoría a la cual se le provisiono las et¡quetás, pata sa resguardo, custod¡a, venta y
provisión de etiquetas codificadas a usuarios, según d¡sposiciones legales vigentes del
SENAVE: El perceptor solicitante deberá remit¡r a la División de Valores-Etiquetas at cierre
de cada mes un informe detallado de las ventas y stock de las etiquetas cod¡f¡cadas
traspasadas por la División de Valores-Etiquetas a d-¡cha perceptoría. -

'4
v\\''I§

t)I
'Ú

Conüato l,l' tl'lnichl de Etiqueh tl'Final de Etiqueh fohl (Eüqueh)
l{'lnhhl

de Cah

l{'thal

de Caje

Iot¿l

(ceh)
Iipo

Catiddde

oüqueh por cajr

lot¡l

1- Funcionario que hace entrega de
Va I ores . Eti q uetas C odifi cadas,

Aclaración:

Firma

2- Funcionario responsable del
transpo¡le, lraslado y entrega de Valor* -
Etiquetas Codificadas

Y

c.t. c. N

Aclaración1-enfta otA a5u..
Én"3fga

ecf

do Ge

20 u"iP

ACTA NO .... /.-,.TRASLADO, TRASPASO Y ENTREGA DE VALORES

C.l. C. No: ........,

3- - Fu¡1-cionario que recibe conforme los Valor* - Eüquetas Codificadas
detalladas en la presenta acta y hoja adiciona! que se adjunta,



( Hoja Adicional No... ".*
Detalle de numerac¡ones de etíquetas codificadas para la,.lmportac¡ón de productos
Vegetales", entregadas al perceptor solicitante,

ia.s?

1 i4,, spagho
rá\

i,'-5 § 4i
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ACTA DE TRASLADO, TRASPASO Y
ENTREGA DE VALORES

Código: FOR-DR-OO2
Emisor: DGAF-DF-DR
Versión: 0'l
Página:2 de 2

PLANILLA DE NUMERACION DE ETIQUETAS

N'DE LOTE
CAJA DESDE HASTA CANTIDAD

,91
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EL RETIRO DE LAS ETIQUETAS
CODIFICADAS
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del 20

(Ciudad y fecha)

deEl que suscribe
nacionalidad,..... Cédula de ldentidad No...... se dirige a Usted en su
carácter de .............,,...,.....................de la Empresa
.... donde por este documento autorizo a .. . . .. , con CIC
No . , para que retire:

Etiquetas Codificadas paia'la "Homologación de Sem¡llas de Origen Nacional o
lmportada"

Et¡quetas God¡ficadas para la "lmportac¡ón de Productos Vegetales"

Las etiquetas codificadas que fueron retiradas y su uso adecuado quedan bajo mi
responsab¡lidad.

Atentamente.

Firma y Aclaración .!
Representante Legal y/o Asesor Técnico de la empresa

Observación:

A. Este documento tiene carácter de declaración jurada.

B. El ,¡rmante es responsable de la verac¡dad de la iñformación conten¡da en los mismos.

,8

\

Señor

Dpto. de Recaudaciones, SENAVE

del autorizado.
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{,# ACTA DE TRASPASO DE ETIQUETAS

- PARALAVENTA

LrclTAcrÓN PUBLTCA NACTONAL (SBE) N.. /
..lMPRESIÓN DE ETIQUETAS DE SEGURIDAD"

lD N.' .......,..,.. - Contrato No....,./.........

En la ciudad de
S

........., Repúbl
iendo las ... ...

ica del Paraguay, a los ......días del mes de ........... del año
.. . horas, se reúnen en la Dlrecclón-de Semillas (DISE)

::l:':::::1:: v oe ra #i¡on aevaroreJl
Departame

1ll: :: ^1".*"ciones, 
con el fin de proce-der al

funcionarios/as

Etiquetas, depend¡ente del
traspaso de ... ... ... ... ... ... ...

PRIMERO: Ellla funcionario/a designado/a por el "Administrador del Contrato" de la
... ... .. . .. . . realizó las verificaciones correspondientes a las etiquetas, confirmando que éstas
cumplen con las especificaciones técnicas estipuladas en el Contrato N" ............/..........

SEGUNDO: Se verifica la cant¡dad de etiquetas, conforme a la planilla de numeraciones
entregada por el proveedor, acompañada del documento adjunto y las cantidades recibidas,
según el siguiente detalle:

LOTE
N

Etiquetas Codificadas para "

T¡po : Edquetas p¡r¿.............,.......

ubic. 0risen Categoria color Ne Inicial Ne Final

Ca¡t
Total e¡r

Stock

P.U, G§

(lVA ltrc.)

P.T G§

(lVA Inc. )

C.nt
Total

Cai.

Cotrb'ato

l{t

Tot¡l f.¡.ral

II I

TERCERO: La funcionaria de la División de Valores - Etiquetas, depend¡ente del
Departamento de Recaudaciones, luego de contabilizar las cajas con etiquetas codificadaspara................ según el documento adjunto, da su conformidad
respecto a las cantidades de cajas rec¡b¡das. Poster¡ormente, se procede al traspaso de las
mismas a la División de Valores - Et¡quetas, para_su resguardo y posterior venta.

CUARTO: Se deja constancia de que las cajas con et¡quetas recibidas fueron verificadas en
forma general y no detallada. El contrato establece un ,,Sistema de Reposición de
Etiquetas, en caso de detectar etiquetas defectuosas al momento de la entrega a los
usuarios del SENAVE, ya sea por sustrato, numerac¡ones u otros componentes de las
etiquetas, se informará mensualmente a través de la Dirección de Contrataciones. El
proveedor deberá reponer, sin costo para la institución, las etiq S,

mane
mero recepc¡onado por el SENAVE

Lrc

cl
Y.r1

la venta total de las etiquetas adqu¡

2015
p
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ACTA DE TRASPASO DE ETIQUETAS
PARA LA VENTA
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A las .......... horas del día mencionado, se da por finalizado el acto de traspaso, previa
lectura y ratificación de sus términos. En prueba de conformidad, firman en constancia las
partes interv¡nientes en dos ejemplares de un m¡smo tenor y efecto.

Entregado ( Recibido

I !8?u"¡o


