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RESOLUCION N° .. 228 _

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION,
T~ CUSTODIA, DISTRIBUCION Y REGISTRO- DE VALORES - ETtIQUETAS
CODIFICADAS (PRO-DR-004) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y
SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.
1=
Asuncién, J2 de ™Mzr2e de 2026.

T

VISTO:

La Nota DR N° 021/2026 de fecha 26 de enero de 2026 (Expediente MEI SENAVE N°
03/17) del Departamento de Recaudaciones de la Direccién de Finanzas; la Ley N° 2459/04
“Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”; el
Dictamen N° 282/26 de la Direccion de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Nota DR N° 021/2026 de fecha 26 de enero de 2026, el Departamento de
Recaudaciones de la Direccién de Finanzas, eleva la propuesta para andlisis y aprobacién del
Procedimiento para la Recepcion, Custodia, Dtsrrlbuczon V Registro de Valores — Etiquetas
Codificadas (PRO-DR-004).

Que, resulta necesario establecer una metodologia clara y definir los pasos y
procedimientos correspondientes para la adecuada recepcién, custodia, distribucién y registro de
valores — etiquetas codificadas por el Servicio Nacional de-Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE).

Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Naczonal de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)”, dispone:

Articulo 9°- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las Leyes
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y-calidad vegetal y de semillas, las siguientes: ...
¢) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucién de cualquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las legislaciones pertinentes, siendo las
mismas de acatamiento obhgatorto por parte de toda persona fisica, juridica u organismos
publicos y privados, sin excepcion”.

Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente: ...j) dictar el reglamento
interno, manual operativo; ...p) realizar los-demds actos para el mejor cumplimiento de sus

fines”.

Que, por Resolucion SENAVE N° 192/2026 de fecha 03 de marzo de 2026, se designé
Encargado de Despacho de la Presidencia del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
-de-Semillas (SENAVE). "

Que, por Providencia N° 322/26, la Direccién General de Asuntos Juridicos remite el
Dictamen N° 282/26, de la Direccion de Asesoria Juridica, en el cual se realiza el anélisis legal

de la propuesta presentada, concluyendo que corresponde a la Maxima Autoridad Ins & px}gﬂ\ 7
‘ LIC Afgppﬁrmlante resolucién el Procedimiento para la Recepcién, Custodia, Dzs@imﬁﬁm)f
. Regds gaea'ﬂgzbﬁ)res — Etiquetas Codificadas (PRO-DR-004), elaborado por el Dep tafné 1o,
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“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION,
CUSTODIA, DISTRIBUCION Y REGISTRO DE VALORES - ETIQUETAS
CODIFICADAS (PRO-DR-004) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y
SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”.

3.
POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que crea el
Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)". '

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENAVE
RESUELVE: '

Articulo 1°.- APROBAR el Procedimiento para la Recepcién, Custodia, Distribucién y
Registro de Valores — Etiquetas Codificadas (PRO-DR-004), a fin de establecer una
metodologia clara y definir los pasos y procedimientos correspondientes para la adecuada

) reﬂepcién, custodia, distribucién y registro de valores — etiquetas codificadas por el Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE);-conforme al anexo que se
adjunta y forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Direcciéon de Finanzas, a través de sus &reas
competentes, serd responsable de la implementacion efectiva de la presente resolucion.

Articulo 3°.- DISPONER que la presente resolucion entrard en vigencia cinco (5) dias
habiles contados a partir de la fecha de su promulgacion.

Articulo 4‘;.- COMUNICAR a-quie Wresponda y cumplida, archivar.

ING. AGE. AIBIANDRO RENE AYALA NUNEZ
Encargad@ de Deshi choRes. SENAVE N° 192/2026

iden€ia — SENAVE
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CODIFICADAS (PRO-DR-004) DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y
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3.
ANEXO
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PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, CUSTODIA, DISTRIBUCION Y
REGISTRO DE VALORES - ETIQUETAS CODIFICADAS, PRO-DR-004,
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1. OBJETIVO ) = -

Establecer la secuencia de actividades, responsabilidades y metodologia para la recepcién,
custodia, distribucién, provisién y registro de etiquetas codificadas utilizadas en la
homologacién de semillas de origen nacional o importadas, asi como enla importacién de
productos vegetales.

2. ALCANCE ' R

Desde la entrega de etiquetas por parte de)lr administrador del contrato al Departamento de
Recaudaciones hasta la entrega del informe final para el reglstro contable en el
Departamento de Contabllldad

3. PROCESO/SUB PROCESO RELACIONADO

A01.04.02. GESTION DE INGRESOS ~
4. SIGLAS Y DEFINICIONES

41. Siglas

4.1.1. DF: Direccién de Finanzas

4.1.2. DR: Departamento de Recaudaciones

4.1.3. DV-E: Divisién de Valores-Etiquetas

4.1.4. DCB: Departamento de Contabilidad h

4.1.5. DISE: Direccion de Semillas

4.1.6. DICAO: Direccion de Calidad, Inocuidad y Agricultura Organica
4.1.7. DTIC: Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciéon
4.1.8. SISEM: Sistema Integrado de Semillas

4.1.9. SIES: Sistema Informatico de Etiquetas del SENAVE

4.1.10. TES: Sistema de Tramites Electronicos del SENAVE

4.1.11. SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
4.2. - Definiciones

4.2.1. Etiquetas: rétulo, marea, pintura u otra forma descriptiva escrita, punteada como
marcada, repujada, manuscrita o impresa, sobre o adherido al envase.

4.2.2. Homologacion de semillas: aprobamén oficial de la calidad de un lote de semllla
quedandoautorlzada para su comercializacién, previo efiquetado del envase.

4.2.3. Valores grado de utilidad o aptitud de las cosas, para satisfacer las necesidades 0
proporcionar bienestar o deleite.

4.2.4. Usuario: persona natural o juridica que hace uso de algun servicio prestados por el
SENAVE. _

4.2.5. Productos Vegetales: son aquellos derivados de plantas que se consumen como
alimentos.

4.2.6. SeumHaS’o -simiente: toda parte o estructura vegetal, lncluyend
mudas, mm_feades}hadao utilizada para siembre, plantacién propaga,g:j_ﬁd‘;_‘_ 5N
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4.2.7. Autorizacion de emisién: proceso mediante el cual una autoridad competente,

generalmente una entidad fiscal o reguladora, aprueba la emisién de documentos, productos

o servicios especificos, garantizando que cumplen con las normativas y requisitos
~ establecidos. — '

4.2.8. Etiquetas Codificadas: son etiquetas (como etiquetas adhesivas o etiquetas
impresas) que contienen un cédigo compuesto por caracteres alfanuméricos (letras y
numeros). Estos cédigos sirven para identificar de manera Unica un objeto, producto, o
elemento, permitiendo su seguimiento, inventario, o gestion. La numeracion puede ser
simple (una serie de nimeros) o compleja (una combinacién de letras y nimeros que pueden
incluir informacién adicional codificada)

4.2.9. Cédigo QR (Quick Response): es un tipo de cédigo de barras bidimensional que
puede almacenar gran cantidad de informacién, como enlaces a sitios web, datos de
contacto, instrucciones, o cualquier otro texto. Los cédigos QR se leen con camaras de
teléfonos inteligentes o lectores especializados. Son muy utilizados en marketing, etiquetado
de productos, control de inventarios, y en muchas otras aplicaciones para facilitar el acceso
rapido a informacion digital.

4.2.10.Recepcion: Es el acto de recibir o aceptar algo que llega, ya sea bienes,
documentos, informacién o personas, generalmente en un lugar o institucion determinada.

4.2.11.Custodia: Es.Ja accion de cuidar, proteger y mantener en buen estado un bien,
objeto, documento o informacién bajo la responsabilidad de una persona o entidad.

4.2.12. Distribucién: Es la accién de repartir, dispersar o entregar productos, bienes o
recursos a diferentes destinatarios o ubicaciones, con el fin de ponerlos a disposicién de
- quienes los necesitan. —

4.2.13. Provision: Es el acto de suministrar, abastecer o proporcionar recursos, insumos o
servicios necesarios para el funcionamiento o satisfaccién de una demanda.

4.2.14. Registro: Es la accién de anotar, inscribir o documentar informacién, datos o hechos
en un sistema o libro oficial, con el fin de conservar un historial o prueba de ellos.

5. RESPONSABLE

El Departamento de Recaudaciones, la Divisién de Valores - Etiquetas y las Perceptorias
habilitadas para la provisién de etiquetas codificadas, son responsables de |a aplicacién de
este procedimiento.

6. ACTIVIDADES

6.1. Recepcion de Etiquetas Codificadas para la “Homologacion de Semillas de
Origen Nacional o Importada” y Etiquetas Codificadas para la “Importaciéon de
Productos Vegetales

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores- Etiquetas, sera
responsable de la recepcion y custodia de las etiquetas codificadas entregadas por las
dependencias técnicas, mediante el FOR-DR-006 Acta de Traspaso de Etiquetas para la
Venta.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valorés-Etiqueggs, dara su
conformidad en cuanto a las cantidades de cajas con etiquetas recibidas 7o
al traspaso de etiquetas codificadas a la Divisién de Valores — Etiquetas

—~ ~

y su pos‘,t{e\ﬂgn,venta. Las cajas con etiquetas codificadas recibidas
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forma general y no detalladas.

6.2. Custodia y/o Resguardo de Etiquetas Codificadas para la “Homologacién de
Semillas de Origen Nacional o Importada” y Etiquetas Codificadas para la
“Importacion de Productos Vegetales”.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores- Etiquetas, se
encargara de resguardar en los depdsitos habilitados para las mismas, las etiquetas
codificadas que le fueron traspasadas bajo acta. =

6.3. Régistro de numeraciones Etiquetas Codificadas para la “/I;iomologacién de
Semillas de Origen Nacional o Importada” y Etiquetas Codificadas para la
“Importacién de Productos Vegetales”, en el sistema informatico institucional.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores- Etiquetas, solicitara
mediante correo institucional a la Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién -
(DTIC) la inclusién de las numeraciones de las etiquetas codificadas traspasadas bajo acta,
al sistema informatico institucional y al Dpto. de Contabilidad la registracién contable
correspondiente. :

6.4. Distribucion, traspasoy entfega de etiquetas codificadas para la Importacién de
Productos Vegetales, a las Perceptorias habilitadas por la institucion

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores- Etiquetas, procedera
altraspaso y entrega de etiquetas codificadas a las perceptorias habilitadas por la institucién,
previa solicitud de provisién de etiquetas segun FOR-DR-001 Solicitud de Suministro de
Valores - Etiquetas Codificadas para la “Importacién de Productos Vegetales”,
mediante correo institucional, con cinco (5) dias habiles de anticipacién, debiendo realizarse
el proceso de traslado, traspaso y entrega de valores, segin FOR-DR-002 Acta de
Traslado, Traspaso y Entrega de Valores.

La Division de Valores- Etiquetas solicitard al Departamento de Recaudaciones la gestién
pertinente ante la DTIC para la actualizacion del stock de etiquetas, en base al acta de
traspaso y entrega de etiquetas a las perceptorias.

Las etiquetas traspasadas quedaran bajo la custodia y guarda del perceptor solicitante,
“— hasta la comercializacién. El proceso de venta, que incluye la entrega, manejo, control y
registro de etiquetas codificadas sera responsabilidad del perceptor y estara sujeto_a las
reglamentaciones vigentes. '*’

/s

6.5. Distribucién, Provisién y entrega de Etiquetas Codificadas para la
Homologacion de Semillas de Origen Nacional o Importada N

La Divisién.de Valores-Etiquetas, dependiente del Departamento de Recaudaciones,
proveera o entregara las Etiquetas Codificadas para la Homologacién de Semillas de Origen
Nacional o Importada que se encuentran bajo su resguardo de acuerdo a lo adquirido por
los usuarios, previa verificacion de la cantidad de etiquetas declarada en la autorizacién de
pago con el Visto Bueno del area técnica o Liquidacién de pago generada en el TES y el
cobro del monto por la provisidn de etiquetas codificadas, segun factura electrénica emitida
en perceptorias. — -

La Divisién de Valores- Etiquetas, dependiente del Departamento d
accedera al sistema informético habilitado con su usuario y contrasefia
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b.  Visualizar el expediente aprobado por las 4reas técnicas en el sistema informético, —
proceder a la asignacién de numeraciones de etiquetas alfanumérica habilitado_para el
etiquetado.

c. Imprimir el Detalle de Entrega de Etiquetas que arroja el sistema informatico y que
estan vinculadas a la factura electrénica correspondiente.

En base al Detalle de Entrega de Etiquetas, se procedera a la entrega de los mismos, previa
presentacion de factura emitida por la perceptorias (en formato virtual o impreso), a fin de
cotejar las numeraciones de etiquetas a entregar (numeracién inicial y final vinculada a la
factura presentada) y posterior a la firma de la planilla (con aclaracion de firma, nimero de
cédula de identidad civil y nimero de celular y/o teléfono), con el Detalle de Entrega de
Etiquetas. '

Las etiquetas codificadas entregadas y su uso adecuado quedan bajo la responsabilidad del
usuario.

6.6. Modificaciéon de informacion en el “Detalle de Entrega de Etiquetas,
correspondiente a Etiquetas Codificadas para la “Homologacién de Semillas de
Origen Nacional o Importada” y Etiquetas Codificadas para la “Importacion de
Productos Vegetales™.

La Divisién de Valores- Etiquetas y sus Perceptorias habilitadas, una vez culminado el
proceso de vinculacién de numeraciones deetiquetas y que requiera modificacién por
inconvenientes (problemas informaticos, carga de datos incorrectas, otros), informara al
Departamento de- Recaudaciones los motivos y realizara las medificaciones
correspondientes. =

6.7. Reposicion de Etiquetas Codificadas ~

Las etiquetas vinculadas al “Sistema de Reposicion de Etiquetas”, segun contrato
vigente, podran ser repuestas por los siguientes motivos: —

6.7.1.Durante la provisién o entrega de etiquetas codificadas

El Departamento de Recaudaciones a través de la Division de Valores- Etiquetas, en el caso
de etiquetas dafadas/defectuosas, procedera a la reposicion de las mismas, sin costo para
el Usuario y en forma inmediata; y a través del sistema informatico oficial se anulara las
etiquetas codificadas afectadas a la reposicion. == v

6.7.2.Posterior a la provisién o entrega de etiquetas codificadas

En el caso de detectarse algin desperfecto originado en la fabricacion de las etiquetas
retiradas (ya sea en el sustrato, numeraciones u otros elementos componentes de las
etiquetas), que estén bajo- la responsabilidad del Usuario, se informara via correo
institucional al Departamento de Recaudaciones a través de la Division de Valores-
Etiquetas, y se solicitara la reposicion. !

Debe ser indicado el dafio o averia que ha causado la inhabilitaciéon para el uso segun lo
establecido:

6.7.2.1. Criterios Para Descarte De Etiquetas Defectuosas

Descarte de etiquetas codificadas: Las etiquetas podran- ser deggdr.
Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores — Etiqug
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Codificadas para la “Homologacién de Semillas de Origen Nacional o Importada’) y
perceptores habilitados  (Etiquetas Codificadas para la “Importacion de  Productos
Vegetales”), si cumplen con los criterios de descarte, en forma inmediata y a través del
sistema informatico, durante y después de la provision de etiquetas. Los motivos de descarte
pueden ser:

—_—

a. Numeraciéon no legible: en el caso de que la numeracién no pueda ser leida o
correctamente comprendida a simple vista, se sugiere escanear el cédigo QR, mediante la
aplicacion ofrecida por la Institucion para dispositivos méviles inteligentes.

/’ f = .
b. Cédigo QR no legible: en el caso de que el cédigo QR este borroso, se sugiere cargar
manualmente la numeracién de etiqueta, a fin de corroborar que la informacion impresa sea
la-gue corresponda. -

c.  Error en la lectura: en el caso que el codigo QR no sea capturado al momento de la
verificacién y tampoco la numeracién sea legible.

d. Etiquetas Rotas: en el caso de detectarse etiquetas rotas al momento de la
verificacion y entrega de etiquetas. -

e. Numeracion alfanumérica y/o cédigo de barras bidimensional (QR) no legible: en
el caso de haber realizado la verificacién de informacién de datos impreso via on-line y off-
line mediante el escaneo del cédigo de barras bidimensional (QR) y/o carga manual de
numeracion de etiquetas no legibles y el Usuario del SENAVE no acepte la etiqueta
codificada defectuosa detectada al momento de la entrega.

f: Etiquetas Faltantes: si existe etiquetés codificadas con numeracién y/o cédigo
faltante o con numeracién y/o cédigo impreso sobre el sustrato soporte.

g. Etiquetas con fa;iiante de componentes: en el caso de detectarse etiquetas

codificadas defectuosas ya sea en el sustrato y/o faltante de otros elementos componentes-

de las etiéuetas codificadas, como logotipo, texto o color.

h. Etiquetas codificadas con problemas de adherencias: en el caso de observar
etiquetas codificadas con problemas de adherencia al sustrato. — >

i. Otros casos: otros casos no detallados anteriormente y detectado durante la provision
de etiquetas.

Asimismo, se debera adjuntar el FOR-DR-003 Informe de Descarte de Etiquetas y la

imagen de las etiquetas dafiadas, ante esta situacion el Usuario no abonara por las

etiquetas entregadas como reposicion.

6.8. Registro y reclamo de etiquetas codificadas defectuos; (anuladas/reposicion)

El Departamento de Recaudaciones a través de la Division de Valores--Etiquetas, debera "

informar de inmediato cualquier situacién que afecte al proceso de provisién de etiquetas
para los recaudos pertinentes. ‘

- N —

En caso de detectarse etiquetas defectuosas al momento de la entregaiy:
entrega a los usuarios del SENAVE, ya sea en el sustrato, numeracion
de las etiquetas. Se informara via correo electré
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a. A la Direccion de Contrataciones, debiendo el Proveedor reponer sin costo para la-
Institucion las etiquetas defectuosas numerando las mismas a partir del Gltimo numero

recepcionado por el SENAVE, procediéndose de manera sucesiva en cada caso hasta la

venta total de las etiquetas adquiridas, segun contrato vigente en el apartado “Sistema de
Reposicion de Etiquetas”.

b. A la DTIC, para los ajustes en el caso de ser necesario.
¢. Al Departamento de Contabilidad, para la registracion contable correspondiente.

~6.9. Anulacion de etiquetas codificadas autorizadas por las dependencias técnicas.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Division de Valores- Etiquetas y
preceptorias habilitas, procederan a la anulacién de numeraciones de etiquetas codificadas,
previo pago de la tasa correspondiente por parte del Usuario y autorizado via correo
institucional por las areas técnicas segun disposicion legal vigente.

La anulacién se realizara a través del sistema informatico oficial y se expedira el detalle de

__las numeraciones anuladas al usuario.

6.10. Registro - Informe mensual por venta de etiquetas:
6.10.1. Etiquetas codificadas para la Homologacién de Semillas de Origen
Nacional o Importada
La Division de Valores- Etiquetas, debera informar mensualmente al Departamento de
Recaudaciones y este a su vez al Departamento de Contabilidad, sobre la venta de valores-
etiquetas de semillas que quedaron bajo su resguardo para la venta, a fin de realizar el
registro contable correspondiente.
6.10.2. Etiquetas codificadas para la Importacién de Productos Vegetales
La Division de Valores- Etiquetas, realizaré la consolidacion de los informes por venta de
etiquetas remitidos al cierre de cada mes por los perceptores responsables de las ventas
-de etiquetas para bolsas/cajas de productos vegetales, segiin FOR-DR-004 Informe de
Ventas de Etiquetas Codificadas para la “Importacién de Productos Vegetales”, con
las siguientes informaciones:
a. Numeraciones y cantidades de etiquetas vendidas, descartadas, anuladas™y/o
reposiciones realizadas en sus respectivas perceptorias.
b.  Numeraciones de facturas emitidas y anuladas, que fueron vinculadas a numeraciones
de etiquetas.”
c. Numeraciones de facturas emitidas y liquidaciones, no etiquetadas por diversos
inconvenientes al momento del etiquetado.
d. Numeraciones de facturas emitidas y liquidaciones, ethuetadas y entregadas en el
marco de anticipo de etiquetas codificadas—
e.  Ofras situaciones vinculadas al proceso de facturacién y etiquetado dieran
impactan en el consumo de etiquetas, arrojando diferencias de sald \eﬁc,ek del
sistema ‘]\i _, SAFIS) y que se depende de Ios compaﬁeros los
iC- Iﬂ’éﬁ td es
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La Division de Valores- Etiquetas, ante la falta de datos solicitados mas arriba y en el caso
de existir diferencia de saldos en el reporte arrojado por el sistema informatico Institucional
(SISEM, SIES, SAFIS), informara al Departamento de Recaudaciones y este comunicara al
Departamento de Contabilidad los motivos por los cuales no podran cumplir con los plazos

establecidos.”
o

6.11. Etiquetas pagadas, facturadas, vinculadasa un AFIDI que no son retirados por
los usuarios.

En el caso que existan etiquetas que fueron pagadas, facturadas y vinculadas a un AFIDI
que el usuario no retiro por decisién propia, el perceptor, en un plazo de 10 dias habiles,

deberé remitir al Departamento de Recaudaciones el “Detalle de Entrega de Etiquetasylas - -

etiquetas vinculadas. =

El Departamento de Recaudaciones remitira un correo al titular (cliente) de las etiquetas a
fin de aclarar el motivo por el cual no retiro y si va a pa}sar a retirar o no.

Si afirma que va a retirar debera asistir a la oficina central a buscar las etiquetas, en el caso
que no esté interesado, debera aclara el motivo. Si este no responde en un periodo de 10
dias habiles, se asumira su desinterés y se procedera a su destruccion. /

Para la destruccién de las etiquetas se elaborara un Acta, con presencia de Auditoria Interna
y se procedera a la destruccion, informando ademas a las dependencias técnicas vinculadas
al proceso de etiquetado.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisién de Valores- Etiquetas y
perceptoria habilitadas, realizaran la registraciéon en el sistema informatico de las

numeraciones de etiquetas que fueron destruidas segun acta. En el sistema informativo -~

debera aparecer como ANULADAS.
6.12. Autorizacion para el retiro de las etiquetas codificadas. .

Si los clientes enviaran a terceros para retirar las etiquetas, estos deben presentar el
FOR-DR-005 Autorizacién a terceros para el retiro de las etiquetas codificadas,
autorizacion firmada para ello especificando nombre y nimero de cedula de cada autorizado
por Unica vez y actualizar si hubiere algtn cambio en los autorizados por el representante
legal y/o técnico de la empresa.

6.13. Otrosrp}ocesos vinculados a etiquetas codificadas.

La Division de Valores- Etiquetas, debera realizar el arqueo semanal y mensual de etiquetas

“entregadas y en stock e informar periédicamente al Departamento de Recaudaciones y este
a su vez a las dependencias técnicas responsables, sobre las necesidades de etiquetas, a
fin de solicitar la adquisicion de las mismas, a efectos de no quedar desabastecidos, y afectar
la operatividad de la institucién.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Division de Valores- Etiquetas, ante la
solicitud de las areas técnicas y las documentaciones correspondientes realizara, el registro
de las numeraciones de etiquetas en el sistema informatico, de acuerdo a diferentes
situaciones que se presentan: extravio, anulado, reembolsado, fraccionado, por modificaciéon
de autorizaciones, complemento, reposicién, averiado, faltantes y otro.

El Departamento de Recaudaciones a través de la Divisiéon de Valores- Etiqu
informar aMunalqwer situacion que afecte al proceso de provisié
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