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“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL PARQUE
AUTOMOTOR’ DEL SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y
DE SEMILLAS (SENAVE)”.

L1- |

Asuncion, i3 de ?%)br@fa de 2026.

VISTO:

La Nota DTR N° 006/2026 de fecha 12 Lle enero de 2026 (Expediente MEI SENAVE N°
5/37/2026); del Departamento de Transporte (DTR); la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio
Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)’"; el Dictamen N° 127/26 de la
Direccion de Asesoria Juridica; y, 4 )

Sumen

~ CONSIDERANDO: }
Que, mediante Nota DTR N° 006/2026 de fecha 12 de (Emero de 2026, identificado bajo el
Expediente MEI SENAVE N° 5/37/2026, el Departamento de Transporte (DTR) a través de la
Direccion General de Administracién y Finanzas, eleva la propuesta para cma'hsxs y aprobacion
del procedimiento para el “USO DEL PARQUE AUTOMOTOR", PRO-DTR -002 Version 01.

Que, resulta necesario establecer lingamientos »clarﬂs y uniformes que regulen la
administracién, asignacion y utilizacién de los vehiculos y-maquinarias que integran el parque
automotor institucional, a fin de asegurar su yso racional, ordenado y conforme a los fines del

SENAVE. L

constituye una herramienta de gestién indispensable para fortalecer los me¢canismos de control
interno, optimizar el aprovechamiento de los recursos pubhcos y garantizar la observancia de las
disposiciones administrativas aplicables. l

Que, la aprobacién de un procedlmLetl\o especifico para el uso del parque automotor

Que, el procedimiento PRO-DTR-002, Version 01, ha sido elaborado siguiendo las
parametros establecidos en la Resolucién SE AVE N° 434/2025 “Por la| cual se actualiza el
procedimiento para el ‘Control de Documentos’, para la elabé:racién, verifi caczon aprobacion y
autorizacion de documentos relacionados al dmbito del Sistema de Gestion de Calidad (SGC)
del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENA VE) y se abroga la
Resolucion SENAVE N° 1003/2024 de fecha 15 de nowgmbre del 2024 ”, que regula la
elaboracion, verificacidn, aprobacién y autorizacion de documentos relacionddos al 4mbito del
Sistema de Gestion de Calidad del SENAVE.

[

Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Naczon’al de Calidad|y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)”, dispone:

Articulo 9°.- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en lc:}}a es N’

123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanide : Fvegetal y.de-s uﬂmqs igui e{
...c) establecer las reglg“entac:o}ne‘ tecmc a i | 1) | ctiyidgd de su
competencza en fodo el Terril ek 1s lé ey pertin nt?{m endo las
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mismas de acatamiento obligatorio por parte de toda persona fisica, juridica u organismos
publicos y privados, sin excepcion; ...m) establecer acuerdos programdticos y operativos con los
gobiernos departamentales y municipales relacionados con la finalidad de la institucion”.

Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente: ...j) dictar el reglamento
interno, manual operativo, ...p) realizar los demds actos para el mejor cumplimiento de sus
fines”.

Que, por Resolucion SENAVE N° 119/2026 de fecha 12 de febrero de 2026, se designé
Encargado de Despacho de la Presidencia del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE).

Que, por Providencia N° 152/26, la Direccidn General de Asuntos Juridicos remite el
Dictamen N° 127/26, en el cual se realiza el andlisis legal de la propuesta presentada,
concluyendo que corresponde a la Méxima Autoridad Institucional aprobar mediante resolucion
el Procedimiento “USO DEL PARQUE AUTOMOTOR", PRO-DTR-002, Version 01, elaborado
por el Departamento de Transporte.

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 “Que crea el
Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENAVE
RESUELVE: "

Articulo 1°.- APROBAR el Procedimiento “USO DEL PARQUE AUTOMOTOR", PRO-
DTR-002, Version 01, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE), conforme al anexo que se adjunta y forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°.- ESTABLECER que la Direccion General de Administracion y Finanzas del
SENAVE, a través de sus 4reas competentes, serd responsable del cumplimiento de la presente
resolucion.

Articulo 3°.- DISPONER que la presente resolucién entrard
hébiles contados a partir de la fecha de su promulgac1on
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Articulo 4°.- COMUNICA ;ﬁaida,/{rchi var.

ABG. JUAN NDO LEBRON GONZALEZ
Encargadd de Despacho| Res| SENAVE u‘v’°’/119/2026
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ANEXO

A.PROCEDIMIENTO PARA USO DEL PARQUE AUTOMOTO
VERSION 01.

ES COPIAFEL DEL ORIGINA
SERVICIO NACIONAL DE CAUDAD Y SANIDAD VEGETAL Y OF SEMILLAS '5”
Luis A, der Horrers 195 esq. Yegros, Sdid inter Express - Pso §& ?}i&y

Asuneibn-Paraguay

WWW.Senave.gov.py



ﬂ"‘““oe
T Codige: PRO-DTR-002
: aQw ¢ Emisor: [DGAF DA-DTR
%,%smm e USO DEL PARQUE AUTOMOTOR 2 b1
| “eaern 11 de 12
USO DEL |
PARQUE AUTOMOTOR
VERIFICADO POR VISTO|BUENO

ELABORADO POR

Nombre y Apellido:
Sra. Paola Gémez

Nombre y Apellido:
Lic. Julio Sosa

Nombre y Apagllido:
ic. José Nifiez

Cargo:
Jefa del Dpto. de Transporte

Cargo:
Director Admlmstrattvo

Cargo:
Director General de

Administracion|y Finanzas

!
!
Firma:

Firma:
Fecha:12/01/2026

Firma: ;
Fecha: 13/01/2028

Techa:ulo‘tlmzs
|
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1.  OBJETIVO

Establecer las directrices y responsabilidades para el uso, control y devolucion de los
vehiculos del Parque Automotor del SENAVE, garantizando su utilizacién adecuada, segura
y conforme a la normativa vigente.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a todos los vehiculos patrimoniales del SENAVE y a los
funcionarios que soliciten, conduzcan o administren dichos vehiculos, incluyendo misiones
ordinarias, extraordinarias, operativas y de apoyo institucional.

3. PROCESQ/SUB PROCESO RELACIONADO

A01.03.04 ASIGNACION DE VEHICULOS PARA COMISIONAMIENTO Y USO PARA
MISIONAL U OPERATIVO

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1. Siglas

4.1.1.SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
4.1.2.DGAF: Direccion General de Administracién y Finanzas

4.1.3.DA: Direccién Administrativa

4.1.4.DTR: Departamento de Transporte

4.1.5.DTLL: Departamento de Taller

4.1,6.RASP: Registro de Automotores del Sector Publico

4.2. Definiciones

4.2.1.Parque Automotor: Conjunto de vehiculos, maquinarias y equipos operativos
asignados al SENAVE para el cumplimiento de sus funciones.

4.2.2.0rden de Trabajo: Documento oficial que autoriza el uso del vehiculo para una
misién especifica, indicando fechas, destinos y responsables.

4.2.3.Planilla de Responsabilidad Individual: Formulario que establece Ia
responsabilidad del funcionario sobre el vehiculo asignado.

4.2.4.Tarjeta Magnética de Combustible: Medio de control para la prov13|on de
combustible a los vehiculos mstltumonales

5. RESPONSABLES

La Direccion Administrativa (DA) a través del Departamento de Transporte (DTR), es
responsable principal de la administracion, control y devolucién de los vehiculos del Parque
Automotor del SENAVE, asegurando su uso adecuado y conforme a la normativa vigente.
Para ello, coordina con la Direccién General de Administracion y Finanzas (DGAF) el
Departamento de Taller (DTLL) y los conductores autonzados quxenes d b
disposiciones establecidas y garantlzar el culdado de los asig
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6. ACTIVIDADES

6.1. Emision de la Orden de Trabajo — Mi ionalas Ordinarias o Extraprdinarias

La DA/DTR recibe el expediente de solicitud para actlvdjades misionales ordinarias o
extraordinarias. Una vez aprobado, se completa la Orden de Trabajo, especificando el tipo
(Abierta, Ordinaria, Extraordinaria, Apoyo [nstitucional o lntermstltummali). También se
completa la Planilla de Responsabilidad Individual sobre Vehiculos y;se gestiona la

entrega o normalizacién de la Tarjeta Magnética de Combustible del proveedor.
|

6.2. Renovacién mensual de la Orden de Trabajo '

El Area Misional o de Apoyo debe solicitar[mensualmente la renovacion de la Orden de
Trabajo, ya sea por expediente o correo mc,tltucional (Zimbra). En esta so|licitud se debe
indicar:

El responsable del uso de la tarjeta de combustible.

e . . . s > g | "
La némina de funcionarios que conduciran o fformaran parte de la comitiva de trabajo.
|

Este paso garantiza la continuidad operativa y el control del uso de los recursos asignados.

Obs. Para el cierre debe contar con el tanque lleno de la carga de combustible del tltimo dia
habil del mes. |

6.3. Emision de la Orden de Traba]o Operativo o de apoyo ‘
|

La DA/DTR recibe el expediente para una mision operativa o de apoyo ins1itu|cional. Una vez
aprobado, se completa la Orden de Trabajo (Tipo: Mensual, Ordinaria, Extraordinaria) y la
Planilla de Responsabilidad Individual sobre Vehiculos, ademas de gestionar la entrega
o normalizacién de la Tarjeta de Combustil?le, i | |

6.3.1.Contenido obligatorio de la Orden dT Trabajo !
a. La Orden de Trabajo debe incluir informaciér{ detallada ﬁroporcionada pc:‘r el solicitante:
b. - Fechas de inicio y finalizacion de la misign. t |
c. Motivo del uso (comision, reunién, traslado, actividades de campo, etg .).1
d. Destinos y kilémetros estimados. ' ’ '
e. Identificacién del conductor y comitiva. ‘ [ ' |
f. Equipamiento adicional requerido, si aplica (botiquin, GI%S, radio, etc.). ’
g. Tiempo estimado de uso, en concordancia con el procecil miento de Vi étiéos
6.4. Solicitud de Disponibilidad |
La DA/DTR revisa la solicitud verificando:

|
[ |
| |

a. Las firmas requeridas (Responsable Directo, Jefe de :Departamentca, Director, DGAF,
Presidente). : C
|

b. La pertinencia del uso segin funciones institucionales. ’

c. La disponibilidad del Parque Automotor y recursos com

d. La cabacitacién y autorizacién del‘cqndu ‘
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Si la solicitud cumple con todos los requisitos, se autoriza formalmente. En caso contrario,
se devuelve al solicitante para una reprogramacion de la actividad.

6.6. Registro en el Libro de Orden de Trabajo

La DA/DTR registra la Orden de Trabajo en el Libro de Orden de Trabajo, el cual debe
permanecer en el vehiculo junto con los documentos pertinentes. Este registro es obligatorio
y permite el seguimiento fisico y documental del recurso.

6.7. Asignacioén del recurso

Se asigna el vehiculo disponible para la misién solicitada, dando inicio al proceso de uso del
parque automotor al responsable del area asignada, de acuerdo a lo establecido en el ITR-
DTR-001 Gestion De Documentacion Para Habilitacién Vehicular en el punto 6.4.
Requisitos Para Los Conductores.

6.8. Devolucion y Revision del Parque Automotor

Las devoluciones y revisiones del Parque Auotmotor se pueden dar por los siguientes
motivos:

a.” Por comisionamiento.

b. Por préstamo de vehiculos de manera temporal, se debera gestionar el FOR-DTR-002
Acta de Entrega de Documentos y Accesorios, estableciendo el periodo de tiempo que
el vehiculo sera utilizado.

¢. Corte administrativo, se refiere a los casos de cambios de autoridades o gestién
implicando el traspaso de bienes, responsabilidades y documentacién.

6.8.1.Verificacion previa del estado del vehiculo

Antes de la entrega inicial del vehiculo o equipo, el Encargado del Parque Automotor debe
verificar que todos los documentos esenciales estén en regla (licencia, habilitacién, seguro,
etc.), que el tanque de combustible esté lleno y que el vehiculo cuente con los accesorios
basicos como auxilio, herramientas y otros elementos necesarios para su operacién segura.

6.8.2. Entrega de equipo de seguridad (Aplica para comisionamiento al exterior)

Cuando corresponda, el Encargado del Parque entregara al conductor el equipo de
seguridad obligatorio, que puede incluir: extintor, botiquin de primeros auxilios, chaleco
reflectivo, sabana mortuoria (si aplica), entre otros. Esta entrega debe quedar reglstrada
como parte del acta de entrega.

6.8.3. Inspeccion y devolucién por parte del conductor

Una vez finalizada la misién o actividad asignada, el ConductorIOperador debe realizar una
inspeccion post-operacional del vehiculo o equipo. Esta inspeccién incluye la revision del
funcionamiento general, estado de bateria, cubiertas, luces, entre otros aspectos técnicos.

Posteriormente, debe devolver el vehiculo al punto de partida en condiciones épt|mas limpio,
con el tanque de combustible lleno, y con todos los documentos y accesorios enfregados
inicialmente. Ademas, debe informar al Encargado del Parque sobre cualquier incidencia
ocurrida durante el uso del vehiculo, para su atencién y registro.

6.8.4. Entrega de documentacién y rendicién

El conductor debe entregar al Encargado del Parque la Orden de Trabaj
al comisionamiento concluido. Si corresponde se ) , el formul
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ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS Y ACCESORIOS DE VEHICULOS Yy se
presentara el FOR-DTR-003 RENDICION DT COMBUSTIBI_E. :
bat

6.8.5. Inspeccion final y conformidad

El Conductor/Operador Autorizado debe realizar una mspeccic’m final del vehiculo,
verificando su funcionamiento, estado de bateria, cublertas y otros componentes Si todo
esta conforme, se procede a la firma conjunta entre el conductor y el Enc.argado del Parque
delos siguientes documentos:

a. Devolucién de la Orden de Trabajo fini u1tada

b. Planilla de Responsabilidad Individual sobre Vehiculos

c. FOR-DTR-002 ACTA DE ENTREGA DE DOCUMLNTOSWY ACCESORIOS DE
VEHICULOS (si aplica) & ‘

d. Entrega o normalizacion de la Tarjeta !\ragnética de C<I:mbustible asignada al vehiculo

El conductor debe utilizar el vehiculo exclusivamente parﬁ1 el fin autorizado. Durante la
misién, debe mantener comunicaciéon constante con el Encargado del airque y reportar

cualquier evento que pueda afectar el estado del bien. ‘ ‘

En caso de incidentes que comprometan el vehiculo (accidente, da 0, robo, etc.), el
conductor debe informar inmediatamente |a los responsables y realizar la denuncia
correspondiente, para activar los mecamsmqs de cobertura (seguro, auxilio, |etc)

I
\
Una vez realizada la inspeccion y verificada I? conformidad, e[‘:l vehiculo, m qLIJinaria 0 equipo
es oficialmente recibido por el Encargado del Parque Automotor, quedando disponible para
futuras asignaciones.

6.8.6. Recepcion final del Parque

|
6.9. Cierre administrativo ‘ ‘

La DA/DTR procede al cierre de la Orden de Trabajo emltlda y actualiza el Libro de Orden
de Trabajo, que debe permanecer en el vehiculo Junt? con los demas documentos
institucionales. Con la recepcién conforme del vehiculo y el ciefre| administrativo
correspondiente, se da por finalizado el progedimiento de devolucion y revision del Parque
Automotor. , i

6.10. Anulacion De Orden De Trabajo

Cuando por razones justificadas se requiera anular una Orden de Trabajo, el Conductor
/ Operador Autorizado debe informar al responsable Dlrecto del area y realizar el
pedido formal al Encargado del Parque Automotor.

El solicitante debe comunicar esta necesidad a la DAIQTR por el medio institucional
mas adecuado (nota, memorandum o correo Zimbra), explicando las [circunstancias
conforme a lo establecido en el reglament‘j vigente. 3 «

6.10.1. La anulacién se puede dar por Omisién de lii\iégrantes o|datos.

Omisidén de Integrantes o datos: Sila anulacién se solicit?; por omision dq integrantes de
la comitiva o equipo de trabajo o datos erréneos, el solicitante debe re itir un pedido por
correo institucional Zimbra dirigido a la DA con copia al DTR, icand; jeitud 'y

adjuntando la lista completa y'actualizada de
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Archivo de la Orden de Trabajo Anulada: Una vez aprobada la anulacién,-la hoja de la
Orden de Trabajo anulada se archiva con la rendicion de combustible, con la observacién
clara de “ANULADA”, para fines de auditoria y control.

6.11. Control de las Unidades del Parque Automotor
6.11.1. Registro técnico individual de cada unidad

Todo vehiculo, maquinaria o equipo operativo del Parque Automotor del SENAVE debe
contar con una FICHA TECNICA INDIVIDUAL, gestionada por el Departamento de Taller
(DTLL). Esta ficha debe contener el historial completo de mantenimientos preventivos,
correctivos y reparaciones realizadas, permitiendo un control técnico riguroso y actualizado
de cada unidad. -

6.11.2. Mantenimiento preventivo y responsabilidad compartida

El mantenimiento preventivo, periédico y programado de los vehiculos es responsabilidad
directa del DTLL, conforme a los procedimientos internos del SENAVE. Sin embargo, los
servidores publicos a quienes se les asigna la tenencia o conduccién de los vehiculos
también son responsables de colaborar activamente en el cuidado y buen uso de las
unidades, reportando cualquier anomalia y cumpliendo con las revisiones basicas antes de
cada uso.

6.11.3. Equipamiento obligatorio y custodia

Todos los vehiculos del Parque Automotor deben contar con los siguientes elementos de
seguridad y operacion:

a. Rueda de auxilio

b. Gato hidraulico

c. Caja de herramientas
d. Balizas
e. Extintor

f. Estos elementos son provistos por el DTLL, pero su custodia y conservacién es
responsabilidad exclusiva del Conductor/Operador asignado. Ademas, siempre _
que sea posible, el vehiculo debe contar con un botiquin de primeros auxilios,
especialmente para misiones en zonas alejadas o de dificil acceso.

6.11.4. Uso racional del combustible

Todo funcionario que reciba la asignacion de un vehiculo institucional sera responsable del
uso racional del combustible transferido por el DTR y verificacién de su saldo en la tarjeta.
Esto implica evitar desplazamientos innecesarios, mantener una conduccién eficiente y
realizar la rendicién correspondiente con los comprobantes de carga.

6.11.5. Documentacion posterior al viaje

Después de cada viaje o mision, el Conductor/Operador debe.p
siguientes documentos:

a. Planilla de Responsabilidad ind_is{idgal sobre Vehiculos

/ 14
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1
Orden de Trabajo ‘
Libro de Registro de Ordenes de Trabaj
FOR-DTR-003 RENDICION DE USO DE COMBUSTIBL
e. Comprobantes de carga de combustible
f.

Esta documentacion permite verificar el uso correcto del
combustible y mantener actualizado el contrEl admumstratm

6.11.6. ‘

Antes de iniciar cualquier desplazamientcL, el Conducto
revision técnica bésica del vehiculo, que incl

uye
Niveles de fluidos: aceite de motor, :Lu:do de frenos,

Tarjeta Magnética de Carga de Combustible

Revision técnica antes de cada viaje

: * agua del limpiaparabrisas, agua destilada de bateria. |
'b. Presion y estado de neumaticos, mcluyjndo el auxilio. |
c Funcionamié‘nto del kilometraje. 1

" d. Nivel de combustible. }

e. Estado de luces: freno, giro, baja, alta e intermitente. } ;

f. Aseo interno y externo del vehiculo. ’
Esta revision es fundamental para garantizar la seguridad d
vehiculo, asi como para prevenir incidentes|durante la misi

6.12. Notificacion de Percances o Accidentes

Comunicacion inmediata del incidente: Ante cuald
involucre vehiculos del SENAVE, el Conductor/Opers

a.

recurso, valic

> del Parque

r/Operador

embrague,

el conductor,
n.

larI el consumo de
Automotor.

|
debe realizar una

|
ag:ua del radiador,

de:la comitiva y del

uier accidente <:3 percance que

dor debe cqg

municar de forma

inmediata al DTR o a su superior inmediato, proporcmnando los detalles iniciales del

hecho para activar los protocolos corre

spondientes.
Denuncia formal ante autoridades: S

debe realizar la denuncia en la Comisaria Policial de la zona y en la Dir

dentro de las 48 horas siguientes al hecho. Debe“a|
correspondientes y reunir todas las pruebas disponibles“
y testimonios de testigos, para respald

Informe escrito del conductor: El anductor mvoluc
escrito dirigido al DTR, explicando detalladamente c<
informe debe incluir un croquis del lugar del hecho, seﬁa
la evaluacion técnica y legal del incidente.

6.13. Gestion del reclamo y comunicacié institucional

Con base en los datos proporcionados, e* DTR proceder
Compania de Seguros correspondlente Ademas, si el ca

6.14. Infracciones Y Sanclones
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a. Responsabilidad individual por infracciones: El SENAVE no se responsabiliza por las
infracciones de transito cometidas por los funcionarios que tengan a su cargo vehiculos
institucionales. Cada conductor es responsable de sus actos y de las consecuencias
legales que estos generen.

b. Sanciones por negligencia: Si se comprueba que un accidente fue causado por
negligencia, descuido o irresponsabilidad del conductor, este sera sancionado por la
institucién, pudiendo ser sometido a un sumario administrativo, conforme a las
normativas vigentes.

c. Responsabilidad por multas: El conductor es responsable de todas las multas
derivadas de infracciones cometidas durante el uso del vehiculo institucional. Estas
deben ser asumidas por el infractor, sin perjuicic de las sanciones internas que puedan
corresponder.

d. Conduccién bajo efectos de sustancias: Si se comprueba que el conductor se
encontraba bajo los efectos de bebidas alcohdlicas o estupefacientes al momento de un
accidente, sera suspendido inmediatamente de sus funciones y sometido a sumario
administrativo, conforme a la gravedad del hecho.

e. Procedimiento sancionatorio: Toda situacion que evidencie negligencia o
irresponsabilidad seré evaluada por la Unidad de Sumarios Administrativos, y el
conductor sera sancionado conforme a las resultas del proceso, garantlzando el debido
proceso y el cumplimiento de la normativa institucional.

6.15. Gastos Operativos Resultantes En La Mision

a. Vidticos para conductores en misiones especiales: Cuando un conductor es
designado por'la DA/DTR para trasladar y entregar un vehiculo a una dependencia
ubicada en el interior del pais, en el marco de actividades interinstitucionales u otras
misiones, el DTR debe gestionar el vitico correspondiente, conforme al Reglamento de
Viaticos vigente. "

b. Trato diferenciado en la gestién de viaticos: La DGAF aphcara un trato diferenciado
en la recepcién y tramitacion de los vidticos solicitados para conductores, atendiendo la
naturaleza operativa de sus funciones y la urgencia de las misiones, conforme a lo
establecido en el reglamento vigente.

c. Distribucién de gastos operativos: Los gastos operativos generados durante la misién
(como peajes, lavado del vehiculo; gastos de gomeria o mecanica ligera, entre otros)
seran compartidos por los integrantes. de la comitiva designada para la actividad,
conforme a lo acordado previamente y a las disposiciones internas del SENAVE.

6.16. Consideraciones Especiales Para Uso Del Automotor: Responsabilidad por
—dafos, infracciones e irregularidades

El uso de vehiculos institucionales implica una responsabilidad directa por parte del
funcionario asignado, en donde debera verificar que los funcionarios esten dentro de
la Orden de Trabajo En este sentido:

El SENAVE no se hace responsable por las infracciones de transito cometidas por los
servidores publicos durante el uso de vehiculos institucionales.

El funcionario a cargo del vehiculo es respon able de
generada por el uso del mavil asvgnado &%
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Si el conductor se encuentra bajo los efecto
y ocasiona un accidente, sera suspendld
admmlstratwo

Toda infraccion a este procedimiento o cualquier irregulaf
notificada al DTR o al superior inmediato, para su evaluacid

6.17. Parque Cerrado

Después de finalizar las actividades, los vehiculos deben pe

lugares asignados.

a. Vehiculos regionales u OPIS: Deben quedar resguard
en comisarias aledanas.

b. Vehiculos de uso central: Deben que
Direccion de Laboratorio, en la EXOFAT

El DTL esta autorizado a llevar los vehiculos destinados a

de bebidas alc

y en la oficina ¢

ridad detect
ny eventual

ados en los I

bholicas o estup
inmediatamente y sometido a sumario

2rmanecer es

efacientes

debe ser
cioén.

da
an

tacionados en sus

|
res asignados o

(V]

g

dar resguardados en la Direccion de Semillas,
| 4
entral correspondiente.

| auxilio en casos eventuales o

necesarios. Asimismo, podra utilizarlos para las pruebas mecéanicas correspondientes que
se encuentren planificadas.
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dependencia
. . DTR Archivo
Orden de Trabajo No aplica DA/DTR 5 afios Central
Planilla de TR
Responsabilidad ; Archivo
Individual sobre Noaplica DADTR 5 afios Central
Vehiculos
Acta de Entrega de ’ »
Documentos y FO%E)%TR' DA/DTR DTR 5 afios 'ér::t':;
Accesorios
& . DTR
endicién de FOR-DTR- Archivo
Combustible 003 DADTR 5 afiog Central
DTR
Libro foliado de registro . Archivo
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Ficha Técnica Individual . Archivo
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10. ANEXOS
ANEXO I: Flujograma de Uso de Parque Automotor
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