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Asuncion, IC? de jL)’VUO dé 2025.
VISTO: o

~ - La Providencia N° 14/24 de fecha 27 de mayo del 2024, del Departamento de
Divulgacién y Manejo Seguro de Plaguicidas de la Direccién de Agroquimicos e
Insumos Agricolgs; la Resolucion SENAVE N° 1003 de fecha 15 de n0v1emb1e del
2024; el' Dictamen N° 725/25, de la Direccion de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Providencia N° 14/24 de fecha 27 de mayo del 2024, el
- Departamento de Divulgaciéon y Manejo Seguro de Plaguicidas, a través de la Direccion
-de Agroquimicos e Insumos Agricolas, impulsa el proyecto de resolucién, por la cual se
implementa y aprueba su respectivo reglamento para el acceso y uso del centro de
capacitaciones del SENAVE, individualizado con la codificaciéon PRO-DDYMSP-02,
Version 01, que brindara formacion a distancia a los usuarios y funcionarios del
sefvicio.

Que, se identifica la necesidad de fortalecer la calidad de las capacitaciones
virtuales dirigidas a los usuarios y servidores piblicos del Servicio Nacional de Calidad
y Sanidad” Vegetal y de Semillas (SENAVE), mediante la implementacion de
funcionalidades que permitan la emision automética de certificados de participacion a
través de la plataforma e-learning Moodle, versién 4.2.2, en el 4mbito de la Direccién
de Agroquimicos e Insumos Agricolas. . /

Que, la adopcién de un sistema de capacitacion a distancia facilitarda una mayor
difusion de informacion téenica y normativa, permitiendo asi, tanto a los servidores
publicos y usuarios del SENAVE contintien desarrollando sus capacxdaclcs técnicas,
mediante el uso de herramientas tecnoldgicas.

Que, a través del'portal institucional www.senave.gov.py, los usuarios externos y
servidores publicos podran acceder al Centro de Capacitaciones del SENAVE, con el

establecidos en la Resolucién SENAVE N° 1003/24 P .
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Gestion de Calidad (SGC), del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), y se abroga la Resolucién SENAVE N° 230/23 de fecha 19 de abril
del 2023 ", de fecha 15 de noviembre del 2024, que actualiza el Procedimiento “Control
de Documentos”, y se establecen las nuevas directrices para la elaboracién, verificacion,
aprobaci6n y autorizacion de documentos relacionados al &mbito del Sistema de Gestion
de Calidad del SENAVE. ’ .

Que, la Ley N°2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”, dispone:

,

Articulo 9°.- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las
Leyes 123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas,
las siguientes: ... ¢) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de
cualquier actividad de su compelencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las
legislaciones pertinentes, siendo las mismas de acatamiento obligatorio “por parte de
loda persona fisica, juridica u organismos publicos y privados, sin excepcion”,

Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente: ...j) dictar el
reglamento interno, manual operativo, ... p) realizar los demds actos para el mejor
cumplimiento de'sus fines”.

Que, por Providencia N° 860/25, la Direccién General de Asuntos Juridicos
remite el Dictamen N° 725/25, de la Direccién de Asesoria Juridica, donde dictamina
que no existe impedimento de indole legal para que la Méxima Autoridad Institucional,
apruebe mediante resolucion, la aprobacién del proyecto-de implementacion, elaborado
por la Direccion de Agroquimicos e Insumos Agricolas, a traves de su 4rea de

\ competencia. -

. | (

POR TANTO: |

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/04 *'Que
crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal yde Semillas (SENA VE)".
. . /

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE:

Articulo 1°.- AUTORIZAR la implementacion del centro de capacitacion
Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y &

ambito de competencia del Departamento d
Plaguicidas de la Direccién de Agroquimicos’
virtuales que ofrece a los usuarios y servidores
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Articulo 2°- APROBAR el reglamento‘"dé acceso y uso del centro de
capacitaciones del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE), identificado con la codificacién PRO-DDYMSP-02, Versién 01, conforme
al anexo que se adjunta y forma parte de la presente resolucion.

Articulo 3°.- DISPONER que la administracion de la plataforma, gestion y
asignacion de roles (para los creadores de cursos y capacitadores) serd responsabilidad
del Departamento de Divulgacién y Manejo Seguro de Plaguicidas de la. Direccién de
Agroquimicos y Insumos Agricolas, y del Departamento de Redes de la Direccion de
Tecnologia de la Intmm'lcmn y Comunicacién (DTIC).

Articulo 4°.- ESTABLECER que la Direccion General Técnica y la Direccion de
Tecnologia de la Informacién y Comunicacion (DTIC), a través de sus respectivas areas
de competencias, serdn responsables del cumplimiento del procedimiento apmbado por
la presente resolucion.

Articulo 5°- DISPONER que la presente resolucion, rige a partic de su
pxomul acion. Y

Articulo 6°.- COMUNICAR a quleneﬁ corresponda y cumphda archivar, ~
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REGLAMENTO DE ACCESO Y USO DEL CENTRO DE

CAPACITACIONES DEL SENAVE (CCS)

c"')
Resolucién SENAVE N° 53

APROBADO POR

Nombre y Apellido:
Ing. Agr. Jadiyi Térales

ELABORADO POR
Nombre y Apellido:

VERIFICADO POR
Nombre y Apellido:

™\ Lic. Leyla Diaz

Ing. Agr. Aléjandro Hunicken
Ing. Inf. César Llano

Ing. Inf. Cynthia Diana
Ferreira Mikolaychuk

Cargo: Cargo: Cargo:

- | Director de Agroquimicos e Director General Técnico

(DGT)

' Jefa DDYMSP

Insumos Agricolas (DAG)
Jefe DRD

Directora de Tecnologia de la
Informacién y Comunicacién
(DTIC)

Firma: » Firma: Firma:

Fecha: 24/05/2024
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1. OBJETIVO

Establecer el reglamento de acceso y uso de la plataforma del Centro de Capacitaciones del
"SENAVE (CCS).

2. ALCANCE

Abarca desde la creacion de cursos en el Centro de Capacitaciones del SENAVE (CCS),
hasta la emisién de los certificados de participacion.

3. PROCESO/SUB PROCESO RELACIONADO

M 01.02.19 DIFUSION DE NORMATIVAS VIGENTES REFERENTES AL USO Y MANEJO
DE INSUMOS :

4. SIGLAS Y DEFINICIONES
4.1 Siglas
4.1.1 DAG: Direccién de Agroquimicos e Insumos Agricolas
4.1.2 DDYMSP: Departamento de Divulgacion y Manejo Seguro de los Plaguicidas
4.1.3 DGT: Direccién General Técnica (DGT)
4.1.4 DTIC: Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicacién
4.1.5 DRD: Departamento de Redes
4.1.6 MEU: Mesa de entrada Unica del SENAVE
4.1.7 SGC: Sistema de Gestién de Calidad

4.1.8 SENAVE: Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas

4.2 Definiciones
N/A

5. RESPONSABLES

EI DDYMSP de la DAG sera responsable de ase
los jefes y técnicos son responsables de su apti
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6.1 Administracion de la plataforma CCS : ‘ ‘\{j_:x\'!“”

- La administracion principal del sitio de la plataforma Moodle del CCS, corresponde al DRD de

la DTIC, para las configuraciones de competencias en actuahzacxones que se reqweran en la
plataforma

La admmlstracién de categorias de cursos, entrega de uéuarlos a tutores de la plataforma lo
realiza el DDyMSP, en el FOR-DDYMSP- 02 ACCESO Y CONTRASENA A LA PLATAFORMA
CCS. El DDYMSP registrara el listado de funcionarios que cuenten con contrasefia y usuario
como profesores en el FOR-DDYMSP-03 LISTADO DE USUARIOS CON ACCESO
CONTRASENA A LA PLATAFORMA CENTRO DE CAPACITACION DEL SENAVE (CCS).

6.2 De los cursos |mplementados en la plataforma

=
Los cursos seran orgamzados por categorias correspondientes a las;direcciones solicitadas.
Los cursos implementados bajo esta modalidad a distancia brindan perfeccionamiento vy

ampliacion en las distintas areas, del conocimiento necesarias ‘para el desempefio, en-~
respuesta a las necesidades de los Usuarios y funcmnarlos

6 3 Funciones de los Tutores

J

EI tutor acompania al” pamcnpante durante su formacién en el curso, desde el inicio del mismo

hasta la certificacion del participante, brindando en todo momento asesoria y orientacion en el
curso. /

Cada direccion asignara un tutor del curso, el-cual sera el responsable de los cursos
implementados en el CCS. Los tutores también podran realizar la capacitacion para el manejo
de plataformas Moodle. Se tendra la asistencia por parte de DDyMSP en la creacion de
nuevos cursos o la matriculaciéon de 'los participantes.

6.4 De las responsabilidades de los contenidos del curso

Cada tutor designado es responsable del contenido del curso que yeado en la plataforma
CCS. Para la actualizacién o modlflcaC|on de- Ios cursé‘s*p@drafst)'l|C|jarsehla1,,calaboramon del
DDyMSP. N AN
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6.5 Del acceso del participante al curso

La matriculacién de los participantes a los-cursos sera responsabilidad de cada dirgpgién que
promocione el curso. Los datos necesarios para su inscripcion seran: nimero de cédula de
identidad, nombre y apellido; correo personal.

Para matricular a un usuario nuevo o varios usuarios a la vez, se ingresara en la plataforma
CCS, Administracion de sitio, usuarios, como se detalla a continuacion:
g

i

f .3 GODIER RO I SENAVE Fagna Poranal Arse paczanat LU zotce:r Administiacion del sitic
o PARAGUAY ¥

Administracién del sitio

Usuarios_ .

Cuentas

\\

Examinar lista de usuarios: Se verifica los usuarios ya registrados en la plataforma.
Crear un nuevo usuario: Para cargar un nuevo usuario a la plataforma.

Subir usuarios: Se registran de manera masiva los usuarios a través de una lista en Excel
Cvs.

6.6  Criterios de evaluacién del participante

La evaluacién desarrollada dentro de cada unidad o médulo podra contar con un puntaje
parcial o un puntaje global, donde se tendra un promedio minimo para aprobar el curso.

6.6.1._ Crear un nuevo usuario individual

Todos los participantes seran registrados con su numero de’cédula de identidad o
documento, en nombre del usuario.

Ingresar en administracion de'sitios, en la_pestafia-detis

cargar los datos del participante; ter ieﬂdﬁeﬁ cuenta losie:
ot - £

[ios, crear nuevo usuario y

ipestobligatorios.
NV erEs AN
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" . Usuarios
. - Cuentas, Examinar lisy
= Ancinnes daus
ninadas del ysuario
parfil dal usuacia
sonzlizadas de \:cholla. \\"‘.\
v General '
Hembre g2 ususrio & 1
Escegerunmatgds dz juantifizanin, (2l
//'.‘ "(/
Nusis contrassiia /J Lx S
S (¢]
Sosifigz(zs ' D
Citzenidn de (¥ f
vuﬂvpx/‘g;wne!f.-:nec:!e:uénv.:a @
' 10 cacfl Lzoglelat ’ o ! -
JTora astana /
J
loems prafanda ’

Recordar: La contrasefia deberan:d
digito(s), al menos 1 mindscula
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6.6.2 Matriculacion de usuario individual o masivo

Para subir u’é_uarios masivos, el listado de participa"htes debe ser guardado en el
archivo como Excel CSV (delimitado por comas) y luego cargarlo en la plataforma, con
el siguiente detalle:

Username: NUumero de cédula de identidad o documento del participante
Firsthame: Nombre

Lastname: Apellido

Email: correo electrénico

Password: contrasefia

City: ciudad |

coursel1: Nombre corto del curso. 7

Recordar que el Excel CVS no podra contener acento o fi, de manera a que no emita
error en el momento de cargar los usuarios.

NI SV _ S - D E 3 8 i
1 @saﬂmme firstname Mﬁnamév.éhﬁﬂ"hipasﬁdﬁ .éﬁy o ﬂmu&el -
2 4814587 Melissa Hayc Acasta Armo melissahayd Senave®202< ASUNCION  LNP2024C5
ER 5168399 Ariana Serna arianaserna. Senave™202¢ ASUNCION  LNP2024C5

A

LR 1426815 Enrique Neukirchingenrigueneul Senave®202 ASUNCION  LNP2024CS

f

'E.I nombre corto del curso corresponde codigo del curso, de manera a que pueda
vincular en el momento de la matriculaciéon masiva.

Al ingresar en usuarios, seleccionar Subir usuarios

Administracion del sitio

Usuarios

Cuentas ‘

tn
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Cargar el archivo CSV y subir usuarios. .

En la siguiente ventana, podra wsualnzar todos los usuarios que ha subido a la-
plataforma. ‘

Subir usuarioss : \
o v Subir :
< N ;
Neanipsie cas
Al de tene gy CATPE L
Archivo & Seleccione un archivo..,
1
P : i i
\ !
\ {
PUedz arrasnar v tolter archivos agui pars shacilos i
. i
Separagor £5Y s
Codificasidn !
v - )
Fravisualizar files
. A
/
B secuedico !

/

Seleccionar en configuracion, la siguiente opcion y aceptar:

~ Configuracion

\~ Tipo @ cukids

Contrassds g2 nuevs vsuaria

Ferzarcambiv d2 zantraseriy

m

TENSENTH CLAMEI2S i Linano

SeIZLCiaNar par3 CoeLIcnS: Mativas con

\alnrac nnr dafacta

Y subir usuarios. En:es
fuese necesaria. |
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En caso de que no haya sido guardada la informacion, debe repetir el paso.

N s e
Centro de Capacitaciones del SENAVE : i SRS
Previsualizar subida de usuarios
Linea
€SV~ username  frztiname  lastname 2mail passwerd city cowsel
5 y Ao AN m s Entmadam Senaaat2CIE ARLNTION LNRIRLELE
) AnsoaseTA Ar T ymaiae™ a8 ACUNDION LNBIG23T3
ais v sukirsiinga auereus Zemaliim =0 fad & UOLNRIDITE
enato 1542200 03 A N
\
[ RS 1Y R Are0Aeguty D agnipaiag fapa.edi02s ASUNCIGN LNEI024I3
7 e L £ P & JT (g
g s Tery = < R3], 1937 Pgmaiac A w0E
Daria
9 {n-Tel S 3 i 2 ame B ALl ! LhEls Kl
i ! Y tyafraisscr protmelsem = 22 AELNOIDN LNE202213

6.7 Constancias de Participacion
, Las. .capacitaciones implementadas en la plataforma dispondran del certificado de
participacién elaborado por la dependencia responsable que ofrece el curso.

7. CONTROL DE CAMBIOS
item Pagina Cambios

\

I —
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Nombre:.del documento Cédigo | Area de Responsable | Tler{'lp\)\o?t\i\t\e\ Disposicié
archivo , retencion por n final
dependencia
-ACTA DE ACCESO Y FOR- .
CONTRASENA A LA DDYMSP-02 DDYMSP Jefe Indefinido No aplica
PLATAFORMA CENTRO DE '
CAPACITACION DEL SENAVE N
(CCS) | )
LISTADO DE USUARJOS CON | - FOR- C /
ACCESO CONTRASENA ALA |[DDYMSP-03 |DDYMSP , Jefe Indefinido No aplica
PLATAFORMA CENTRO DE | "
CAPACITACION DEL SENAVE /
(CCS) h
10. ANEXOS
DDyMSP comunicaal i :
oopsemavidsa | | s || cpmpe
hamiclpanteal G presentacién del curso ‘completalaencuesta-

/

<INO—

El participante recibe .

" porcarreola -

explicacién de la no
matriculacion .

>

. DDYMSP Informa la
- mxtriculacién o noal cyrso
G del €CS
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En la ciudad de ............. ,alos ... dias del mes del mes......... del afio .......... , en eli
Departamento -de Divulgacién y Manejo Seguro de Plaguicidas (DDyMSP), como
responsabfé\de la plataforma CCS, hace entrega del usuario y contrasefia con el ROL DE
PROFESOR INVITADO CON ‘DERECHO A EDICION, a la Plataforma, al

SEISta.. e cevirieeeen, CON Cédula de identidad N°..... . .como

DATOS DEL USUARIO

Dependencia:
Nombre de usuario:

Contrasefa: Senave*Afio

En prueba de conformidéd, se suscribe la presente acta en. representacion el
jefela...................cocoooiiiiii... del DDYMSP, como administrador de la plataforma.

También se compromete a adecuarse al PRO-DDYMSP-02 REGLAMENTO DE-ACCESO
Y USO DEL CENTRO DE CAPACITACIONES DEL SENAVE (CCS).
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Listado de funcionarios {D

{

Fecha de
habilitacion del
monmmo

Ne Nombre Apellido N° de C.I Dependencia

= Correo

2,
MML\J

[N

B .
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