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RESOLUCION No . Z&1.... -

!

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”.

-

i Asuncion, OL{ de /p ﬁb(éro del 2025.
VISTO:

La Nota DF N° 039/25 de fecha31 de enero del 2025, presentada por la Direccién de
Finanzas; la Ley N° 7408/’34 ‘Que Aprueba el Presupuesto ( General de la Nacion para el
Ejercicio Fiscal 2025, el Decreto N° 3248/25 “Por la cual se reglamenta la Ley 7408 del
30 de diciembre de 7074 «Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el
Ejercicio Fiscal 2025»”; la Ley N° 7021/22 *“De Suministro y Contrataciones Publicas™; la
Ley N°2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semzllas
(SENAVE)”; el Dictamen Ne 137125, de/la Direccién de Asesoria Jundlca Y,

) ; CONSIDERANDO

Que, por Nota DF NF 039/25 de fecha 31 de enéro del 20235, la Direccién de Finanzas
eleva a consideracién de la Direccion General de Administracién y Finanzas la propuesta de
resolucién “Por la cual se autoriza la habilitacion y utilizacion de fondo fijo o caja chica, a
la Direccion General de Administracion y Finanzas (UAF) del Servicio Nacional de Calidad
-y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE), para el Ejercicio Fiscal 2025, de conformidad
a lo establecido en la Ley N° 7408/25 “Que Aprueba el Presupuesto General de la Nacion
para el Ejercicio Fiscal 20257, y el Decreto N° 3248/25 “Por la cual se reglamenta la Ley
7408 del 30 de diciembre de 2024, « Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para

el Ejercicio Fiscal 2025»7, '

Que, por Ley N° 7408/’74 ‘Que Aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el

" Ejercicio Fiscal 2025, se aprueba el Presupuesto General de la Nacion para eT“EJechw -

Fiscal 2025. ‘ bl S

Que, la Ley N° ‘7021/22 “De Suministro y Contrataciones Pzib[ica

Articulo 41.- “Las (instituciones piiblicas podrén contratar-en al g
cargo a sus respectivos fondos fijos, cuando se trate de adquisiGione ~Dienes -y
- contratacion de servzczos' de consumo o presz‘aczon mmed:ata que por su. cuantig

General de Gastos determinard los conceplos de gas(os que podrdn ser aa’quzrzdo
ﬁgura No deberdn ejecutarse las operaciones indicadas para pagar cuentas di
anteriores, adquirir activos fijos o bienes para constituir inventarios”.
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RESOLUCION N° ..264...-

“POR LA éUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”.

=

Que, el Decreto N° 3248/25 “Por la cual se reglamenta la Ley 7408 del 30 de
diciembre de 2024, «Que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2025»”, dispone:

Articulo 258.- “Fondo Fijo o Caja Chica: Autorizase a los OEE, en el marco del
articulo 41 de la Ley N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones y pagos de
bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, que se regirdn
por las normas y procedimientos dispuestos en el presente Decreto, los que seran aplicados
supletoriamente a las Municipalidades ™.

Articulo 259.- ‘“Disposiciones Generales: La habilitacion, funcionamiento,
adquisiciones y pagos de bienes y servicios por el tipo de procedimiento de Fondo Fijo o
Caja Chica de los OEE, se regirdn sobre la base de las disposiciones del Articulo 41°de la
Ley N° 7021/22, Articulo 35 del Decreto N° 9823/2023, con cardcter de excepcion del
Articulo 74° del Decreto reglamentario N° 8127/2000, las disposiciones de la Ley anual de
Presupuesto y su reglamentacion, incluyendo las normas complementarias dictadas por la
DNCP y el MEF.

a) Podrad ser recepcionada en la DGTP hasta una STR de Fondo Fijo o Caja Chica
(Tipo 6) por mes y fuente de financiamiento (FF 10y FF 30) que conjuntamente no

superen el monto de quince (15) salarios minimos mensuales vigente para

actividades diversas no especificadas por cada UAF y de ocho (8) salarios minimos
mensuales vigente para actividades diversas no especificadas por cada SUAF para
gastos con los Subgrupos y Objeto del Gasto deta[lados en el Inciso d) del presente
Articulo.

Los OEE, a través de las UAF’s, SUAF's, Unidades o Direcciones Admmzstmfzvas
tendmn a su cargo la administracion del Fondo Fijo o Caja Chica, la emisién de
mformes b% rerzdzczon de cuentas, de acuerdo a las normas establecidas en el presente
Decreto, la Ley Anual de Presupuesto y su reglamentacion.

Los directores, administradores o funcionarios titulares de las unidades ejecutoras
de los pr ogramas 0 proyectos, Seran responsables solidarios de [a rendzczo

b) Las adquisiciones

Y servicios a través del Fondo Fijo o Caj
estardn desz‘mad

é@ws menores que individualmente por cada co
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/‘% ato\ mdximo de_transaccién de veinte (20) jorndfes——
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" “POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE

FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION \Y FINANZAS <= (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”

o ! 3.

minimos diarios para actividades diversas no especificadas en la capital de la

Republica, de conformzdad a las disposiciones establecidas en el Art. 41 de'la Ley

N?7021/2022 y en cardcter de excepcién de lo dispuesto en el Art. 74° (ultimo

pdrrafo) del Decrero N°®8127/2000, y hasta el monto mdximo dispuesto para la no

retencion de trrburos por la administracion como agente de retencion establecido en
- la legislacion rrzburarza vigente.

¢) Lareposicionde lo‘s Jondos podrd efectuarse mensualmente conla previa utilizacion
y rendicion de cuentas de un porcentaje minimo del ochenta por ciento (80%) de los o
Jondos transferidos. '

d) Imputaciones presupuestarias. De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 41 de
la Ley N° 7021/2022 y sus reglamentaciones, las adquisiciones o compras deberdn
ser imputados en los conceptos de gastos descriptos en los respectivos Objetos del
Gasto de los szouzenres Subgrupos de Objeto del Gasto:

220 Transporte y a{macenaje.
230 Pasajes y Vidticos.
240 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.
260 Servicios técnicos y profesionales, con excepcién del 263 Servicios Bancarios y
264 Primasy g gastos de seguros y 266 Consultorias, asesorias e investigaciones.
280 Otros Servicios.
310 Productos alimenticios.
330 Papel, cartén e Impresos.
340 Bienes de consumo de oficina e insumos.
350 Productos quimicos e instrumentales medicinales.
- 390 Otros bienes de consumo.
910 Pagos de Impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto.18%200 W
e¢) El Fondo Fijo o Caja Chica de las Entidades que no lraanerenczas de la
DGTP serdn autorizadas por disposicion legal de la Mdxima Autoridad
Institucional, hasta el limite fijado en el inciso a), con reposicién mensual previa
rendicion de cuenras de por lo menos el 80% del mes anterior. S '

7 La Caja Chica de las Tesorerias Institucionales que no reciben transferenci
DGTP, habilitados por. fuera de una UAF o SUAF en razon de cobertura
dreas geogrdficas o de servicios especializados o especificos, serdn aferi

" segiin los casos por Resolucion de la Mdxima Autoridad Institucional”.
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RESOLUCION N° OBL{

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO ©UNIDAD DE™—
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”.
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Articulo 262.- “Las disposiciones y Formularios aprobados para la implementacion
y funcionamiento de Fondo Fijo o Caja Chica dispuesto por el presente Decreto, deberdn
ser implementados por las Instituciones que administran sus recursos no canalizados por la
DGTP (Tesorertas Institucionales), autorizados y reglamentados por disposicion legal de la
Mdxima Autoridad Institucional, sobre la base de los siguientes requisitos:
a) Los gastos de Caja Chica deberdn ejecutarse periddicamente conforme a la
~ programacion de cuotas del Plan Financiero. Las UAF’s y/o SUAF s u ordenadores
( de gastos establecerdn las modalidades operativas técnicas deniro del SIAF o
sistemas de contabilidad institucional para el control de los montos del saldo
disponible en las respectivas cuentas de ingresos.

b) El_Registro Contable de las Obligaciones y pago que se generan, deberdn
identificarse como Caja Chica. '

¢) Las UAF’s y/o SUAF’s deberdn llevar el registro contable en el sistema SIAF o en
el sistema contable institucional utilizado, la informacién acumulada respecto al
movimiento de recursos producido. '

d) -Paralas reposiciones de fondos, los funcionarios designados para la administracion
de Caja Chica deberdn presentar en cardcter de declaracion jurada, con la
utilizacion del formulario B-07-01 “Planilla de Gastos de Caja Chica” la siguiente
informacion: : ~

i) Detalle de gastos efectuados.
ii) Flujo de Fondos=Saldo Total = (Disponibilidad — Gastos).
iii) Listado de Ejecucion con numero de asiento respectivo.

e) Otros procedimientos administrativos aplicables™.

Articulo 263.- “El MEF y la DNCP podrdn establecer normas complementarias al

presente Decreto, para adecuar formularios y procedimientos operativos — técnicos de
del SIAF™.

-
ZRNA P

' - e =4,

Que, las disposiciones legales sefialadas autorizan a los Organismos y Enti :deé:’_@:c
Estado (OEE) a operar con Fondo Fijo o Caja Chica, conforme a lo diSpuesto en e ‘_\%ﬁ1 oS
41 delaLeyN°7021/22 “De Suministro v Contrataciones Publicas”, paralo cual la M#xi
Autoridad de la Institucién.debe autorizar la habilitacién y utilizacion del mismo hastaun-

monto maximo de quime ,Salarigs _minimos mensuales vigentes para actividades
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RESOLUCION N° (KA.

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
FONDO FIJO O CLAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”. n ‘

-5-

diversas no especificadas de la Capifal de la Republica. La reposicién de fondos podra
efectuarse mensualmente con la previa utilizacidn y rendicién de cuentas de un porcentaje
minimo del ochenta por ciento (80%) de los fondos transferidos.

Que, el tipo de proceidimiento de Fondo Fijo o Caja Chica solo podra ser utilizado para
los Objetos del Gasto habilitados en el Articulo 258, inciso d), del Decreto N° 3248/25.
[ \ |

Que, la Ley N°2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal
¥ de Semillas (SENAVE)”, dispone:

I}y ! }

Articulo 10.- “La ciz'reccién, administracion y representacion legal del SENAVE (i

estard a cargo de un Presidente™. g

Articulo 13.- “Son atribuciones y funciones del Presidente: a) administrar los fonddé"
creados por la presente Ley, los bienes y recursos del SENAVE y ejercer su representacion
técnica/legal...; b) actuar como ordenador de gastos, ... p) realizar los demds actos

necesarios para el cumplimiento de sus fines” . , i

"Que, por Providencia N° 155/25, la Direccién General de Asuntos Juridicos remite el

- Dictamen N° 137/25, de la Direccién de Asesoria Juridica, en la que recomienda autorizar

" la habilitacién y utilizacibn de Fondo Fijo o Caja Chica a la Direccién General de

Administracién y Finanzas del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE), para ¢1 Ejercicio Fiscal 2025. '

POR TANTO:

En virtud a las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N° 2459/0
el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

/

= f?/‘r;!"—i‘;?m
ixf/. ¢ & /_"

YRS

EL PRESIDENTE DEL SENAVE
RESUELVE: '

Articulo 1°.- AUTOBIZAR la habilitacién y utilizacién de Fondo Fije
a la Direccién General de| Administracién y Finanzas, como Unidad-de Administracién
Financiera (UAF) del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE), para el Ejercicio Fiscal 2025, conforme a las disposiciones de la Ley N° 7. '
“Que Aprueba el Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2022
Decreto N° 3248/25 “Por la cual se reglamenta la Ley 7408 del 30 de diciemb

«Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién pard el Ejercicio Fiscal 20
\
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RESOLUCION N° OB

“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”.
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Articulo 2°.- AUTORIZAR la utilizacién de Fondo Fijo o Caja Chica hasta un monto
méaximo de quince (15) salarios minimos mensuales vigentes para actividades diversas no
especificadas de la Capital de la Republica, con reposicién mensual previa utilizacién y
rendicién de cuentas de por lo menos el 80% del monto delmes anterior.

Articulo 3°.- ESTABLECER que las adquisiciones de bienes y servicios a través de 7
Fondo Fijo o Caja Chica, estarén destinados para gastos menores que individualmente por
cada compra u operacién no supere el monto maximo de transaccion de veinte (20) jornales -
minimos diarios para actividades no especificadas en la capital de la Republica, que podran
ser afectado a los siguientes rubros:

220-30 Transporte y Almacenaje.

230-30 Pasajes y Viaticos.

240-30 Gastos por servicios de mantenimiento y reparaciones.

260-30 Servicios técnicos y profes1onales con excepcion del 263 Servicios bancanos,
264 Primas y gastos de seguros, 266 Consultorias, asesorias e investigaciones.

280-30 Otros servicios.

310-30 Productos Alimenticios w

330-30 Papel, cartdén e impresos.

340-30 Bienes de consumo de oficina e insumos.

350-30 Productos quimicos e instrumentales medicinales.

390-30 Otros bienes de consumo. \

910-30 Pagos de impuestos, tasas y gastos judiciales (Dto.187/2003).

Articulo 4°.- DISPONER que la utilizacién del Fondo Fijo o Caja Chica debera
realizarse conforme a las normativas establecidas para el efecto.

Articulo 5°.- ESTABLECER que las rendiciones de cuentas deberéan estar avaladas
por los respectivos documentos probatorios de pagos y de acuerdo al Formulario B=07-01
“Planilla de Gastos de Caja Chica”, segin lo establecido en el Decreto N° 3248/25.

Articulo 6°.- APROBAR la utilizacién del Anexo I - Formulario de Autorizacién
de Pago por el Procedimiento de Fondo Fijo y del Anexo II - Orden de Pago, gue=se

adjuntan y forman parte de la presente resolucion. \@pﬁlgﬁﬂ “ ;

Articulo 7°.- ESTARE ER que la D1recc1on General de Adminis
Finanzas, a través de/sus.s O - ; i
presente resolucion.
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~ RESOLUCIONN°..0¢...
|
“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
- FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE

CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”

| s \,
| ‘

Articulo 8°.- DISPQNER quela presente' resolucion, rige a partir de su promulgacidn.

Articulo 9°.- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida archivar.

Sy | Q £u%uRIA
SIDENTE
# | -

i
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rESoLUCION Ne .064....- -

| “POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y UTILIZACION DE
: FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL

EJERCICIO FISCAL 2025”.
-8-

Anexo I o

——

Formulario de Autorizacién de Pago por el Procedimiento de Fondo Fijo.

P o Anexo |
{2 SENAVE - " FORMULARIO DE AUTORIZACION
) . , . . DE PAGO POR EL PROCEDIMIENTO DE
; Servicis Necionel e Colidedy Sagibad Wiqeial) 4 Senilles oaio0 FLIB
i Hurmaitd N° 145 (Edif. FLANETA) - Asuncién
: Tekfonos: 445 769 - 441 548 EXPEDIENTE MEl N° !
Fecha de inicio del proceso:
Dependencia:
o
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS £
1- | A DIRECCION DE FINANZAS
. DGAF
Para iniciar los procesos en el area financiera
3
f )
DIRECCICON DE FINANZAS
2- |A DIRECCION ADMINISTRATIVA
Para iniciar gestiénes en el area administratha y irma de la orden de pago o nae
!5? DIRECCION ADMINISTRATIVA
3 A DIRECE{DN GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
3 f k .
Para fima de la orden page Direccién Administzativa
DGAF
A FONDO FiJO
i 4-
f' Se remite orden de pago firmada
{

~ S,

7D,
PG Sgy,

o o
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7 COMPROEANTE DEL PROVEEDOR
{

|
|
“POR LA CUAL SE AUTORIZA LA HABILITACION Y‘UTILIZACION DE

FONDO FIJO O CAJA CHICA A LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION |Y  FINANZAS (DGAF), COMO UNIDAD DE
ADMINISTRACION FINANCIERA (UAF) DEL SERVICIO NACIONAL DE

CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE), PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2025”. ‘

| -9-
|
| Anexo II
! Orden de Pago.
|
e |
Anexo Ul
|
| NUMERO: ’
SENAVE _ ORDEN DE PAGO
_Sefior(es): FECHA:
Direccidn:
No. R.U.C.:
. — & —_——— PRECIO PRECIO TOTAL EN Gs.
b i Mg | DESCRIPCIO UNITABIO EXENTA |GRAVADA 5% |GRAVADA 10%
|
i
| \ i
i
] SUBTOTALES
LV.A. 5%: LV.A. 10%: Total LV.A. TOTAL

SON GUARANIES:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO ORDENADOR DE GASTOS
ACLARACION/SELLO ACLARACION/SELLO
|

RESPONSABLE FONDO FLJO
ACLARACION/SELLO

RECEPCION | FECHA:

RECIBIDO POR:

|
TIPO DE COMPROBANTE: i _ _ FIRMA:
NUMERO: | . o
FECHA{ ACLARACIH s

NRO.DE EXPEDIENTE:

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD -Y\S_.F_\NIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS "
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