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Asuncién, O8de oFubredel 2026.
VISTO:

La Nota N° 125/2026 de fecha 13 de agosto del 2026 (expediente MEI SENAVE N°
488/25/2026), presentada por el Departamento de Presupuesto de la Direccion de Finanzas; la
Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE)"; el Dictamen N° 1227/2026, de la Direccién de Asesoria Juridica; y,

e

CONSIDERANDO:

Que, por Nota N° 125/2026 de fecha 13 de agosto del 2026, el Departamento de
Presupuesto de la Direcciéon de Finanzas, ha elevado para andlisis y posterior aprobacion, el

_procedimiento PRO-DPT-003 k\fersic’)n 01, denominado “Modificaciones Presupuestarias”.

Que, en el marco del Sistema de Gestion de la Calidad Institucional y conforme a los
lineamientos establecidos en el procedimiento vigente de control documental, resulta pertinente
aprobar el referido procedimiento, a fin de formalizar y estandarizar las actividades relacionadas
con las modificaciones presupuestarias, estableciendo los criterios y lineamientos aplicables para
su adecuada gestion por el area competente.

Que, el procedimiento tiene como objetivo, la de planificar, coordinar y formular las
modificaciones presupuestarias ante el Ministerio de Economia y Finanzas, asegurando la
adecuada asignacion y redistribucion de los recursos financieros, conforme a las necesidades
identificadas y requeridas por las distintas dependencias de la Institucion, a fin de garantizar el
cumplimiento eficiente y oportuno de los objetivos estratégicos y misionales institucionales.

Que, la Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)”, dispone: o

Articulo 9°.- “Serdn funciones del SENAVE, ademds de las establecidas en las Leyes N°s
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas, las siguientes:
...c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecucion de cualquier actividad de su
competencia en todo el territorio nacional, de acuerdo a las legislaciones pertinentes, siendo las
mismas de acatamiento obhgatorzo por parte de toda persona fisica, juridica u orgamsmos
publicos y privados, sin excepcion”.
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Que, por Resolucién SENAVE N° 812/2026 de fecha 18 de setiembre del 2026, se designd

Encargado de Despacho de la Presidencia del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE).

Que, por Providencia N° 1433/2026, la Direcciéon General de Asuntos Juridicos remite el
Dictamen N° 1227/2026, de la Direccion de Asesoria Juridica, en el cual se realiza el anélisis
‘legal de la propuesta presentada, concluyendo que corresponde a la Maxima Autoridad
Institucional aprobar mediante resolucién el procedimiento PRO-DPT-003, Version. 01,
denominado “Modificaciones Presupuestarias”, elaborado por el Departamento de Presupuesto,
verificado por la Direccién de Finanzas, y aprobado por la Direccion General de Administracion

y Finanzas.

Fan

POR TANTO:

En virtud de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N©° 2459/04_*"Que crea el
Servicio Nacional de Cahdad v Sanidad Vegeral y de Semillas (SENAVE)”.
EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENAVE
= RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el procedimiento de Modificaciones Presupuestarias, PRO-DPT-
001, Version 001, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal de Semillas (SENAVE),
conforme al Anexo que se adjunta y forma parte de la presente Resolucion.

Artlculo 2°.- ESTABLECER que la Direccién de Finanzas, a través del Departamento de
Presupuesto, sera responsable de la implementacion efectiva de la presente resolucmn

Articulo 3°.- ESTABLECER que la presente resolucién entrard en vigencia a los cinco—
(5) dias habiles contados desde la fecha de su emision.

AA/mc/cg/am ~

£ CALIDAD Y SAKIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS %
LuigdeCe Herrera 195 esq. Yegros, EG Inter Express - Piso $ (@’
Asyncion-Paraguay

WWW.senave.gov.p




SERVICIO NACIONAL DE

. CALIDAD Y SANIDAD GOBIERNO peL
- < VEGETALYDESEMILLAS PARAGUAY
P._ARAGUAY S
RESOLUCION N°.. 86§ - ES COPIA FIEL DEL ORIGINA

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS (PRO-DPT-003), VERSION 01, DEL SERVICIO NACIONAL DE
CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS (SENAVE)”. \

=3 .

—

: N
- PROCEDIMIENTO DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS, PRO-DPT-001,
VERSION 001.

SERVICIO NACIONAL DE CALIDAD Y SANIDAD VEGETAL Y DE SEMILLAS
Luis A de Herrera 195 esq. Yegros. Edil. Inter Express - Piso §
Asuncidn-Paraguay

www.senave.gov.py



—_—

WHEIONAL 5

£ %

. (p . GESTION DE MODIFICACIONES
SENAVE ¢ PRESUPUESTARIAS
eggra 1S

Cdédigo: PRO-DPT-001
Emisor: DGAF-DF-DPT
Version: 01

Pagina: 1 de 8

—

XS COPIA FIEL DELORIGINAI

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

MODIFICADO POR:

VERIFICADO POR:

VISTO BUENO DE:

Nombre y Apellido:

Econ. Julio Medina
Ing.Com. Arturo Sanchez

Nombre y Apellido:

Lic. Cinthia Caceres

Nombre y Apellido:

Lic. José Nufez

Cargo:

Jefe de Dpto de
Presupuesto.
Jefe de Division de
Programacién

Cargo:

Directora de Finanzas

i‘

Cargo:

Director General de
Administracién y Finanzas

Presupuestarlq‘ —
Firma: Firma: Firma: 7
Fecha: 13/08/2026 Fecha: 14/08/2026 Fecha:26/07/2026

y
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1. OBJETIVO reo|AFIEL DEL ORIGIR

Planificar, coordinar y formular las modificaciones presupuestarias ante el Ministerio de
Economia y Finanzas, asegurando la adecuada asignacion y redistribucion de los recursos
financieros, conforme a las necesidades identificadas y requeridas por las distintas
dependencias de la Institucién, a fin de garantizar el cumplimiento eficiente y oportuno de
los objetivos estratégicos y misionales institucionales

2. PROCESO/SUBPROCESO RELACIONADO
A01.04.01 Gestiéon Presupuestaria

3. SIGLAS Y DEFINICIONES
3.1. Siglas:

3.1.1. DPT: Departamento de Presupuesto .

3.1.2. DGAF: Direcciéon General de Administracién y Finanzas

3.1.3. DF: Direccion de Finanzas

3.1.4. MAI: Maxima Autoridad Institucional

3.1.5. MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

3.1.6. DGP: Direccién General de Presupuesto

3.1.7. SG: Secretaria General

3.1.8. SIAF: Sistema Integrado de Admlnlstracmn Financiera

3.1.9. SIARE: Sistema Integrado de Administracion de Recursos del Estado

3.1.10.SICO: Sistema Integrado de Contabilidad

3.1.11.SIME: Sistema Integrado de Mesa de Entrada

3.1.12.VCHGO: Viceministerio de Capital Humano y Gestién Organizacional
3.2. Definiciones:

3.2.1. Modificacion Presupuestaria: es el procedimiento administrativo y financiero
mediante el cual se realizan cambios en la programacién y distribuciéon del
presupuesto institucional aprobado.

3.2.2. Clasificador Presupuestario: Herramienta normativa que organiza los
ingresos y gastos por categorias, objetos y finalidades.

3.2.3. Plan Financiero: Documento que detalla la programacién mensual de ingresos
y gastos. '

3.24. Objeto de Gastos clasificacion presupuestaria que identifica y especifica la
naturaleza del gasto que realiza una institucién publica.

3.2.5. Disponibilidad Presupuestaria: Prevision de fondos asignados a un objeto de
~ gasto.

secretario General

Resolucion SENAVE N€32/2026



@“"”"“”‘ct% Cédigo: PRO-DPT-001

£ - GESTION DE MODIFICACIONES | Emisor: DGAF-DF-DPT

Y SENAVE § PRESUPUESTARIAS Versién: 01~ B
? gra Pagina: 3de 8

AfA A

ES COPIA FIEL DEL URIGINA
4. RESPONSABLE

~— Esresponsabilidad del DPT velar por el correcto cumplimiento del procedimiento establecido
para la tramitacion de las modificaciones presupuestarias institucionales, asi como coordinar
y supervisar todas las etapas que comprende dicho proceso. Le corresponde gestionar el
proceso desde la recepcién y remision de los expedientes ante el MEF, el analisis y
seguimiento de los tramites, la atencion y correccion de las observaciones formuladas por el
érgano de control, cuando corresponda, hasta la actualizacién de las modificaciones
presupuestarias en los sistemas SIAF y SIARE vy, finalmente, el archivo definitivo del
expediente, una vez concluido el tramite. =

5. ACTIVIDADES )
5.1. Recepcion de las Modificaciones Presupuestarias

El DPT, a través del sistema de Mesa de Entrada, recibe el expediente correspondiente, a
fin de realizar el analisis pertinente para la carga y asignacién de la reserva en eI sistema
SIAF, en el médulo de Modificaciones Presupuestarias.

En el marco de la reserva presupuestaria, se efectia la carga de los montos
correspondientes a aumentos, disminuciones o modificaciones de los Objetos de Gastos
afectados, con el propésito de adecuar la disponibilidad presupuestana a las necesidades
de-la dependencia requirente.

En caso de que el DPT determine la necesidad de gestionar una Modificacion

Presupuestaria, ya sea en concepto de Reprogramaciéon, Ampliacion o Modificacion,
__ solicitara la autorizacion de la DGAF, a través.de la DF, a efectos de iniciar las gestiones
correspondientes ante el MEF, especificamente ante la DGP.

el

5.2. _/Anélisis del expediente en sistema dgLSIAF -SICO

" EIDPT procede al analisis del expediente a efectos de gestionar la asignacion de la reserva
presupuestaria en el sistema SIAF — Médulo de Modificaciones Presupuestarias. Para el
efecto, se verifican los créditos presupuestarios asignados mensualmente en el sistema
SIAF-SICO, a fin de determinar la disponibilidad presupuestaria correspondiente y efectuar
las modificaciones de los Objetos de Gastos solicitadas en el expediente, conforme a los

--requerimientos planteados. *

5.3. Carga de las Modificaciones y justificaciones en el sistema SIAF- Modificaciones
presupuestarias

El enca@ado de las modificaciones presupuestarias realiza la carga de las modificaciones
correspondientes a los objetos de gastos afectados en el sistema SIAF — Médulo de
Modificaciones Presupuestarias. Asimismo, durante el proceso de carga, elabora la
justificacién correspondiente, tomando como base los antecedentes y fundamentos
expuestos por las dependencias solicitantes. % \

5.4. Formularios Anexos B

El encargado procede a la impresién o descarga de los formularios Anexos “B”; emitidos a
través del sistema SIAF — Modificaciones Presupuestarias, consignando en cada formulario
el nimero de reserva correspondiente, a efectos de incorporarlos al expediente para la firma
del Jefe del DPT y de la IVIAI
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e Formulario B-04-01 “Cuadro de Ejecuciones y Estimaciones del Ingreso” (para
“Ampliacién Presupuestaria)
Formulario B-04-02 “Cuadro de Variaciéon de Gastos”
Formulario B-04-03 “Fundamentacion de las Modificaciones Presupuestarias’
Formulario B-04-04 “Modificacion del Plan Financiero por actividad u obra”—
“Formulario B-04-05 “Modificacion del Plan Financiero”.
Formulario B-04-06 “Modificacién del Anexo del Personal” (para modificaciones del
anexo del personal)
e Formulario B-04-07 “Fundamentaciones de las modificaciones o creaciones de
resultados”
¢ Formulario B-04-10 “Modificacion del Plan Financiero de Ingresos (para Ampliacién
- Presupuestaria).
e Formulario B-11-15 “Nomina de afectados para Proyecciéon de Desembolsos OG
199” (para modificacién del objeto 199)

5.5. Elaboracion de la Resolucién Interna y Nota de la MAI

El DPT procede a elaborar la proforma de la Resolucién, conforme al requerimiento de que
se trate (modificacion, reprogramaciéon o ampliacion), de acuerdo con los lineamientos e
instructivos establecidos por el MEF, a través de la normativa vigente correspondiente al
Plan Financiero Anual.

Asimismo, se procede a la elaboracién de la proforma de Nota correspondiente. Ambos
documentos son incorporados al expediente y remitidos por los conductos administrativos
pertinentes, a efectos de obtener la autorizacion de la MAI, medlante la suscripcion de la
Resolucion y la Nota por parte de la Presidencia.

5.6. Asugnaclbn de numero de Resolucion y nota de la MAI

La SG asigna el nimero de Resolucion que sera utilizado para_la Modificacion
Presupuestaria. Posteriormente, el DPT incorpora dicho numero en los formularios
correspondientes, Anexos “B”, y procede a la descarga de los documentos para la firma
digital de la MAI y del jefe del DPT.

Una vez suscritos los documentos, se procede a su remisién, conjuntamente con la
Resolucién;~la Nota y las respectivas constancias, al MEF — DGP, Mesa de Entrada, para
los tramites correspondientes.

5.7. Asignacion de niumero de Expediente SIME

La DGP del MEF, o el VCHGO, a través de sus respectivas Mesas de Entrada, recepciona
la documentacion remitida por el DPT, relacionada con la Modificacién Presupuestaria.

Una vez verificado que la documentacién presentada se encuentra conforme a las
normativas vigentes, se asigna y comunica el nimero de Expediente SIME al correo
institucionat-correspondiente, a efectos de facilitar el seguimiento y control del tramite.

En el caso de una modificacién presupuestaria que afecte al Objeto de Gasto 199 — “Otros
Gastos del Personal”, la solicitud debera ser presentada a través de la Mesa de Entrada del
VCHGO, a efectos de obtener el dictamen favorable de dicho 6rgano de control. Una vez
emitido el dictamen correspondiente, el VCHGO remitira la solicitud de modificacion
presupuestaria a la DGP del MEF, para la prosecucion de los tramites pertinentes.

5.8. Remisiéon de nimero de Expediente SIME —

fines pertinentes. Asimismg;
conocimiento y efectos ¢ 'uggp

[ 5
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La DGP o la VCHGO del MEF podran remitir al correo institucional las observaciones
formuladas, los descargos correspondientes o solicitar las justificaciones y/o
documentaciones que consideren necesarias para la prosecucion de los tramites
pertinentes. ' :

En ese sentido, el DPT sera responsable de gestionar las observaciones y descargos, asi
como de recabar y remitir la documentacion o informacién requerida por el ente de control,
a través del nimero de expediente SIME correspondiente, dentro de los plazos establecidos
en el Decreto Reglamentario del Presupuesto General de la Nacién.

5:10. Impacto de la Modificacion Presupuestaria en el Plan Financiero

EI DPT sera responsable de gestionar y efectuar el seguimiento de los efectos derivados Eé
las modificaciones presupuestarias (modificacion, reprogramacién o ampliacién) en los
sistemas SIAF-SICO. Asimismo, realizara las gestiones correspondientes en el sistema
interno institucional y comunicara el resultado de dichas ﬁestiones a la dependencia

solicitante, a través de la DF, mediante nota formal. —
6. DOCUMENTOS e
e : Tiempo de . ni
gombre dte 3 ~Caodigo A:::ig: Responsable| retencién por D's':_.?:;f'o"
geument> 2 dgpendencia
Expediente de Mesa N ! Apli Depar;amento Depar;aemento ' 5 a;:;s Archivo
de Entrada (MEU/MEI)| "° P18 e Central
Presupuesto | Presupuesto
Nota de Modificacién : Departamentotiepartamonto " Archivo
- farin No Aplica de de 5 afos Central
eSS Presupuesto | Presupuesto —
DepartamentoDepartamento| Arahiiee
Formularios Anexos B| No Aplica de de 5 afios Contral
Presupuesto | Presupuesto
Resolucion del : Secretaria | Secretaria ‘oo Archivo -
SENAVE NG Apiica General General 9 alos Central
. . | No Aplica | Secretaria | Secretaria . — | Archivo
Nota de la Presidencia Ganeral Corerad ~9 afos Coptral
No Aplica |Departamento Archivo
Informe Técnico de MEF 5 afos Cafitial
Presupuesto s :
Decreto de la No Aplica |Departamento T Afchiva
Presidencia del de MEF 5 afios Central
Paraguay " Presupuesto

—
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1.2
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7.4.
7.5
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Ley de Presupuesto General de la Nacién iPGN)

Decreto Fieglaﬁ‘iéntario del Presupuesto General de la Nacion
Decreto de Plan Financiero vigente ™

Formularios Anexos B

Ley N° 2459/04 “De creacion del SENAVE”

Sistema Integrado de Administracion de Recursos del Estado (SIARE)
Sistema de Ejecucion del SENAVE

Normativas vigentes

8. ANEXOS

ANEXO I: Flujograma dé Elaboracion de Presupuesto

=

Resolucién SENAVE N°Z25/2026
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11. APROBACION DEL DOCUMENTO

Nombre y Agellido

ING. AGR. ALEJANDRO RENE A
- Encargado de Despatho;'Res. SENAVE N° 812/2026
Presidencia— SENAVE

02 | I° | 3075

' Fecha

El documento entra en vigencia cinco dias habiles posteriores a la fecha

Vigencia
de aprobacion.

Resolucién SENAVE N°&5/2026 . 4 mecip
2015



