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VISTO:

La Nota N" 125/2026 de feiha 13 de agñto del 2026 (.*p"¿i"rt. MEI SENAVE N'
488/2512026), presentada por el Departamento de Presupuesto de la Dirección de Finanzas; la
Ley N' 2459104 "Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas
(SENAVE) "; el Dictamen No 122712026, de la Dirección de Asesoría Jurídica; y,

CONSIDERANDO:

Que, por Nota N" 12512026 de fecha 13 de agosto del 2026, el Departamento de
Presupuesto de la Dirección de Finanzas, ha elevado para anrilisis y posterior aprobación, el
procedimiento PRO-DPT-003{Versión 01, denominado " ModiJicaciones Presupuestarias ".

Que, en el marco del Sistema de Gestión de la Calidad Institucional y conformq a los
lineamientos establecidos en el procedimiento vigente de control documental, resulta pertinente
aprobar el referido procedimiento, a fin de formalizar y estandarizar las actividades ¡elacionadas
con las modificaciones presupuestarias, estableciendo los criterios y lineamientos aplicables para
su adecuada gestión por el área competente.

Qüe¡ el procedimiento tiene como objetivo, la de planificar, coordinar y formular las
modificaciones presupuestarias ante el Ministerio de Economía y Finarzas, asegurando la
adecuada asignación y redistribución de los recursos financieros, conforme a las necesidades
identifibadas y requeridas por las distintas dependencias de la l¡stitución, a fin de garantizar el
cumplimiento eficiente y oportuno de los objetivos estratégicos y misionales-institucionales.

Que, la Ley N' 2459104 "Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE)", dispone:

Artículo 9o.- "Serán funciones del SENAVE, además de las establecidas en las Leyes N's
123/91 y 385/94 y otras referentes a la sanidad y calidad vegetal y de semillas, las siguientes:
...c) establecer las reglamentaciones técnicas para la ejecución de cualquier actividad de su

competencia en todo el territorio nacional, de acuerílo a las legislaciones pertinenles, siendo las
mismas de acatamiento obligatorio por parte de toda persona Jísica, jurídica u organismos-
públicos y privados, sin excefción"

Artículo 13.- "Son
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Que, por Resolución SENAVE N" 81212026 de fecha l8 de setiembre del2026, se designó
Encargado de Despacho de la Pre§idencia del Servicio Nacjonal de Calidad y Sanidad Vegetal y
de Semillas (SENAVE).

Que, por Providencia N" 1433/2026,la Dirección General de Asuntos Jurídicos remite el
Dictamen N" 122712026, de [a Dirección de Asesoría Jurídiqe en el cual se realiza el aniílisis
legal de la propuesta presentada, concluyendo que corresponde a la Máxima Autoridad
Institucional aprobar mediante resolución el procedimiento PRO-DPT-OQ, Versióii 01,
denominado "Modificaciones Presupuestarias", elaborado por el Departamento dé Presupuesto,
verificado por la Dirección de Finanzas, y aprobado por la Dirección General de Administración
y Finanzas.

PORTANTO:

En virtr-rd de las facultades y atribuciones conferidas por la Ley N" 2459/04.|:Que crea el
Servicio Nacional de Cqliiad y Sanidad Vegetal y de Semilias (SENAVE)".

EL ENCARGADO DE DESPACHO DE LA PRESIDENCIA DEL SENA!'E
RESUELVE:

Artículo 3o.- ESTABLECER que la presente resolución entrará en vigencia a los cinco
(5) días hábiles contados-desde la fecha de su emisión.

Artículo 5o.- COMUNICAR a da y cumplida, archivar
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Artículo lo.- APROBAR el procedimiento de Modificaciones Presupuestarias, PRO-DPT-
001, Versión 001, del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal de Semillas (SENAVE),
conforme al Anexo que se adjunta y forma parte de [a presente Resolución.

Artíc\lo 2o.- ESTABLECER que la Di¡ección.de Finanzas, a través del Departamento de ,--
Presupuesto, será responsable de la implementación efectiy,a de la presente resolución. 
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A¡IEXO
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PROCEDIMIENTO DE MODIFICACIONES PRESUPTIESTARIAS, PRO.DPT.OOI,
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MODIF¡CADO POR: VISTO BUENO DE:

Nombre y Apell¡do:

Econ. Jul¡o Medina
lng.Com. AÉ{ro Sánchez

Nombre y Apellido:

Lic. C¡nth¡a Cáceres

Nombre y Apellido:

Lic. José Núñez

Cargo:

Jele _j)e Opto de
Presupuesto.
Jefe de Divis¡ón de
Programación
Presupuestar¡a

Cargo:

Directora de Finanzas

l

Cargo:

Firma:
Fecha:13/08/2026

Firma:
Fecha: l410812026

F¡rma:
Fecha|2610712026

{ Q/¡,

General

2015

GESTION DE MOEIFÍCACIONES
PRESUPUESTARIAS- -

Resolución SENAVE N'

VERIFICADO POR:

Oirector General de
Adm¡n¡stración y Finanzas
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2. PROCESO/SUBPROCESORELACIONADO

A01.04.01 Gestión Presupuestaria

SIGLAS Y DEFINICIONES

3.1. Si§las:

3.{.1. DPT: Depañamento de Presupue_sto

3.1.2. DGAF: Dirección General de Adm¡nistrac¡ón y Einanzas

3,1,3. DF: Direcc¡ón de F¡nanzas

3.1.4. MAI: Máx¡ma Autoridad lnst¡tucional

3.1.5. MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

3.1.6. DGP: Dirección General de Presupuesto

3.1,7. SG: Secretaria General

3.1._8- SIAF: Sistema lntegrado de Administración Financiera

3,1.9. SIARE: Sistema lntegrado de Administración de Recursos del Estado

3.1.10. SICO: Sistema lntegrado de Conta¡ilidad

3.1,1l. SIME: Sistema lntegrado de Mesaafe Entrada

3.1.12.VCHGO: Viceministerio de Capital Humano y Gestión Organizacional

3.2. Definiciones:

3.2.1. Modificaclón Presupuestar¡a: es el procedim¡ento adm¡n¡strat¡vo y financiero
mediante el cual se realizan camb¡os en la programación y distribución del
presupuesto institucional aprobado.

3.2.2. Clasificador Presupuestar¡o: Herram¡enta normat¡va que organiza los
¡ngresos y gastos por categorías, objetos y finalidades.

3.2.3. Plan Financiero: Documento que delalla la programación mensual de ¡ngresos
y gastos.

3.2.4. Objeto de Gastos: clas¡ficación presupuestar¡a que ¡dentif¡ca y especifica la
naturaleza del gasto que realiza una institución pública.

3.2.5. D¡sponibilidad Presupuestar¡a: Previs¡ón de fondos asignados a un obieto de
--gasto

3.2.6. Expediente: Conju
modificación presupu

entos que respaldan una .
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Planificar, coordinar y formular las modificaciones presupuestarias ante el M¡nisterio de

Economía y Finanzas, asegurando la adecuada asignación y redistripución de los recursos

financieros, coñforme a las necesidades identificadas y requeridas por las d¡stintas

dependenc¡as de la lnstitución, a fin de garant¡zar el cumplim¡ento eficiente y oportuno de

los objetivos estratégicos y misionales inst¡tuc¡onales
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4. RESPONSABLE

Es responsabil¡dad del DPT velar por el correcto cumplimiento del procedimiento establecido
para Ia tramitac¡ón de las modificaciones presupuestar¡as inst¡tuc¡onales, asi como coordinar
y supervisar todas las etapas que comprende dicho proceso. !e corresponde gestionar el
proceso desde la recepción y remisión de los expedientes. ante el MEF, el análisis y
segu¡miento de los trám¡tes, la atenc¡ón y corrección de las obsérvaciones formuladas por el
órgano de control, cuando corresponda, hasta la actualización de las modificaciones -
presupuestarias en los sistemas SIAF y SIARE y, finalmente, el archivo definitivo del
exped¡ente, una vez concluido el trámite.

5. ACTIVIDADES
' 5.1. Recepción de las Modificaciones Presupueítarias

El DPT, a través del sistemá de Mesa de Entrada, recibe el expediente correspondiente, a
fin de realizar el anális¡s pert¡nente para la carga y asignación de la reserva en el sistema
SIAF, en el módulo de Modificaciones Presupuestarias.

En el marco de la reserva presupuestaria, se efectúa la carga de los montos
correspondientes a aumentos, disminuciones o modificac¡ones de los Objetos de Gastos
afectados, con el propósito de adecuar la disponibilidad presupuestaria a las necesidades
.!-c-la dependencia requirente.

En caso de que el DPT determine la neces¡dad de gestionar una Modificación
Presupuestaria, ya sea en concepto de Reprogramación, Ampliación o Modificación,

- - solicilará la autorización de la DGAF, a través de la DF, a efectos de in¡ciar las gestiones
correspondientes ante el MEF, específicamente ante la DGP.

5.2. -Análisis del expediente en s¡stema del SIAF - SICO
-.- 

El DPT precede al análisis del expediente a efectos de gestionar la asignac¡ón de la reserva
presupuestaria en el sistema SIAF - Módulo de Modificaciones Presupuestariag- Para el
efecto, se verifican los créditos presupuestarios asignados mensualmente en el sistema
SIAF-SlCO,-afin de determinar la disponibilidad presupuestaria correspondiente y efectuar
las modificaciones de los Objetos de Gastos solicitadas en el exped¡ente, conforme a los
requerim ientos planteados.

5.3. Carga de las Mod¡ficaciones y justificaciones en el s¡stema SIAF- Mod¡f¡cac¡ones
presupuestarias

El encaígado de las modificaciones presupuestarias realiza la carga de las modificaciones
correspond¡entes a los objetos de gastos afectados en el siltema SIAF - Módulo de
Modificaciones Presupuestarias. As¡mismo, durante el proceso de carga,- elabora la
justificación conespondiente, tomando como base los antecedentes y fundamentos
ex¡Íuéstos por las dependencia§ solicitantes

5.4. Formularíos Anexos B --
El encargado procede a la ¡mpresión o descarga de los formularios Anexos "8",'emitidos a
través del sistema SIAF - Modiflcaciones Presupuestarias, cons¡gnándo en cada formulario
el número de reserva corespondiente, a efectos de incorporarlos al expediente pa
del Jefedel DPT y de la MAI

Los documentos gen entes
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. Formulario 8-04-01 "Cuadro de Ejecuciones y Estimaciones del lngreso" (para

Ampliación Presupuestaria)
. Formulario 8-04-02 "Cuadro de Variac¡ón de Gastos"
. Formulario 8-04-03 "Fundamentación de las Modificaciones Prei'upuestarias"
. Formulario 8-04-04 "Modificación del Plan Financiero por act¡vidad u obra" .-
. "Formulario 8-04-05 "Modificación del Plan F¡nanc¡ero".
. Formulario 8-04-06 "Modificación del Anexo del Personal" (para modificaciones del

anexo del personal)
. Formulario 8-04-07 "Fundamentac¡ones de las modificac¡ones o creac¡ones de

resultados"
o Formulario B-04-1 0 "Modificación del Plan Financiero de lngresos' (para Ampliación
' Presupuestaria).
. Formulario B-1 1-l 5 "Nom¡na de afectados para Proyecc¡ón de Desembolsos OG

199" (para modificación del objeto 199)

5.5. Elaboración de la Resolución lnteina y Nota de la MAI

El DPT procede a elaborar la proforma de la Resolución, confor¡e al requerimiento de que
se trate (modificación, reprogramación o ampliación), de acuerio con los lineamientos e
¡nstructivos establecidos por el MEF, a través tle la normativa vigente correspondiente al

Plan Financiero Anual.

Asimismo,.se procede a la elaboración de la proforma de Nota correspondiente. Ambos
documento§ son incorporados al expedie,nte y remitidos por los conductos administrativos
pert¡nentes, a efectos de obtener la autorización de la MAl, med¡ante la suscripción de la

Resolución y la Nota por parte de la Presidencia.

5.6. As¡gnacióa de número de Resolución y nota de la MAI
La SG asigna el número de Resolución que será utilizadó- para la Mod¡ficación
Presupuestaria. Posteriormente, él DPT incorpora dicho número en los formular¡os
correspondientes, Anexos "8", y procede a la descarga de los documentos para la firma
digital de la MAI y del jefe del DPT.
Una vez suscritos los documentos, se procede a su remisión, conjuntamente con la
Resolucióñla Nota y las respeclivas constanc¡as, al MEF - DGP, Mesa de Entrada, para
los trámites correspondientes.

5.7. Asignación de número de Expediente SIME
La DGP del MEF, o el VCHGO, a través de sus respect¡vas Mesas de Entrada, recepciona
la documentación remit¡da por el DPT, relacionada con la Modificación Presupuestaria.
Una vez verificado que la documentación presentada se encuentra conforme a las
normativas vigentes, se as¡gna y comunica el número de Exped¡ente SIME al correo
institucionat{onespondiente, a efectos de facilitar el seguimiento y control del trámite.

En el caso de una modificación presupuestaria que afecte al Objeto de Gasto'199 - "Otros
Gastos del Personal", la sol¡cituddeberá ser presentada a través de la Mesa de Entrada del
VCHGO, a efectos de obtener el dictamen favorable de d¡cho órgano de control. Una vez
emitido el dictamen correspondiente, el VCHGO remitirá la solicitud de modificación
presupuestaria a la DGP del MEF, para la prosecución de los trám¡tes pertinentes.

5.8. Remisión de número de Exped¡ente SIME

El DPT remite el número de exped¡ente SIME asignado a la Reserva de
Presupuestaria a las depende volucradas en el trámite , para su conoci
fines pertinentes. Asim¡s nica dicho núme ly
conocimiento y efectos
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5.9. observaciones o reparo iS llilPl¿ illl. lltl tlflllll¡lÁ j

u b:cp o la VCHGO del MEF podrán remitir al correo ¡nst¡tuc¡onal las observaciones
formuladas, los
documentaciones
pert¡nentes.

descárgos correspondientes
que consideren necesarias

sol¡citar las justificaciones ylo
fa prosecución de los trámites

.{

o
para

En ese sentido, el DPT será responsable de gestionar las observaciones y descargos, así
como de recabar y remitir la documentación o información requerida por el ente deiontrol,
a través del número de expediente SllÚtE correspondiente, dentro de los plazos establecidos
en el Decreto Reglamentario del Presupuesto General de Ia Nación.

5.10. lmpacto de la Modificación Presupuestaria en el plan F¡nanc¡ero

El DPT será responsable de gestionar y efectuar el segu¡miento de los efectos derivados E
las modificaciones presupuestarias (modificación, reprogramación o ampliación) en los
sistemas SIAF-SICO. Asim¡smo, realiza¡á las gestiones corrgspondientes en el sistema
interno ¡nstitucional y comunicará el resultado de dichas 'gestiones a la dependencia
sol¡c¡tante, a través de la DF, mediante nota formal.

'n

Nombre del
Documento -Código Área de

archivo Responsable
Tiempo de

retención por
dependencia

D¡spos¡ción
Final

Expediente de Mesa
de Entrada (MEU/MEl) No Aplica

Departamento
de

Presupuesto

Departamento
de

Presupuesto

Archivo
Central

Nota de Modificación
Presupuestaria

No Aplica
Departamento

de
Presupuesto

Departamento
de

Presupuesto
5 años

Archivo
Central

No Aplica
Departamento

de
PresuDuesto

Departamento
de

Presupuesto
5 años

Archivo
Central

Resolución del
SENAVE

No Aplica
Secretaria
General

Secretaria
General

Archivo
Central

Nota de la Pres¡dencia
No Aplica Secretaria

General
Secretar¡a
General

-r5 años
Archivo
Central

lnforme Técnico
No Apl¡ca Departamento

de
Presupuesto

5 años
Archivo
Central

Decreto de la
Presidencia del

Paraguay

No Aplica Departamento
de

Presupuesto
MEF 5 años

Archivo
Centrel

Resolución SENAVE N"
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5 años

Formularios Anexos B

5 años

MEF
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7. REFERENCIAS

7.1. Ley de Presupuesto General de la Nación (PGN)
t$ coPlI RtL lltl 0Rl0lMt

7.2. Decreto Reglaniéntario del Presupuesto General de la Nac¡ón

7.3. Decreto de Plan Financiero vigente

7.4. Formular¡os Anexos B

7.5. Ley No 2459/04 "De creación del SEIIIAVE'

!Q: Sistema lntegrado de Administración de Recursos del Estado (SIARE)

7.7. Sistema de Ejecución del SENAV-E

7.8. Normativasvigentes

8. ANEXOS

ANEXO l: Flujograma de Elaboración de Presupuesto
I
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tt. apRoencóN DEL DocuMENTo

APROBA

LA NUNEZ

- SENAVE
vE N' 812/2026

ING. AGR.
' ' Encargado

Nom bre Aoellido

oglFecha

El documento e
de aprobación.

ntra en vigencia cinco días hábile9 p_osteriores a la fecha
V¡oencia
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becretario Gene'"
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