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MODIFICADO POR VERIFICADO POR APROBADO POR

Nombre y Apellido:
- Ing. Agr. Ana Vera
- Ing. Agr. Santiago Benitez

Nombre y Apellido: Nombre y Apellido:

- Ing. Agr. Santiago Benitez | - Dra. Ing. Agr. Jadiyi

Torales

Cargo: Cargo: Cargo:
- Técnica del DCOS - Jefe del Departamento de - Director de la DISE
- Técnico del DCOS Comercio de Semillas.

Firma: Firma: Firma:

Fecha: 27/11/2019

Fecha: 27/11/2019 Fecha: 29/11/2019
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1. OBJETIVO

Definir la secuencia de eventos, acciones y responsabilidades realizadas para lainscripcion,
mantenimiento anual, modificacion y/o cambios de datos y cierre de las actividades en el
Registro Nacional de Comerciantes de Semillas (RNCS).

2. ALCANCE

Desde la recepcion via MEU en el DCOS de la solicitud de Inscripcion en el RNCS, entrega
del Certificado, actualizacion de datos en el SISEM y la cancelacion del RNCS via MEU.

3. REFERENCIAS

e Ley N° 2459/04 “Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas (SENAVE)".

e Ley N°385/94 “De semillas y Proteccion de Cultivares”.

e Decreto N° 7797/00 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 385/94 de Semillas y Proteccion
de Cultivares”.

e Decreto N°5045/05 “Por la cual se reglamenta el inciso z) del Art.9° de la Ley N° 2459/04
“Que crea el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)”,
referente a las tasas por prestacion de servicios.

e Resolucion SENAVE N° 358/09 “Por la cual se establece que las empresas inscriptas
como productoras de semillas deberan inscribirse igualmente en el Registro Nacional de
Comerciantes de Semillas (RNCS) y se dispone la obligacibn de las empresas
comercializadoras de semillas de contar con un Responsable Técnico”.

e Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se aprueban las “Normas Generales y
Especificas para la producciéon y el comercializacion de semillas certificadas y/o
fiscalizadas del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas”.

e Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se establece procedimiento de presentaciony
manejo de documentos en el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de
Semillas - SENAVE”, referente a la mesa de entrada Unica y mesa de entrada Unica
descentralizada — MEU y MEI.

e Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se aprueba el Manual de Procedimientos de
mesa de entrada Unica del SENAVE”.

e Resolucion SENAVE N° 095/12 “Por la cual se establece la obligatoriedad del uso del
Sistema de Posicionamiento Global (GPS).

e Resolucion SENAVE N° 315/12 “Por la cual se aprueba y ordena el uso del Sistema
Integrado de Semillas (SISEM) desarrollado por la Secretaria de Informatica en
coordinacion con la Direccién de Semillas del Servicio Nacional de Calidad y Sanidad
Vegetal y de Semillas (SENAVE)”.

e Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se fijan los montos a percibir”

e Resolucion SENAVE vigente “Por la cual se establece el procedimiento para la foliacion
en el Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas (SENAVE)".

e Resolucion MAG/SENAVE N° 468/04 “Por la cual se establece la obligatoriedad para el
comerciante de semillas, de contar con un boletin de andlisis de semillas de cada lote
comercializado”.

e Resolucion SENAVE N° 041/16 “Por la cual se modifica la Resolucion SENAVE N° 390
de fecha 02 de junio del 2014 y se actualizan las normas generales para la producciony
comercializacion de semillas certificadas y fiscalizadas y se derogan los cronogramas de
cumplimiento de requisitos para productores de semillas de todas las especies
establecidas en la normas especificas aprobadas por resolucion SENAVE N° 390 de
fecha 02 de junio del 2014.
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4. DEFINICIONES Y SIGLAS

4.1.Definiciones: No aplica

4.2.Siglas

« CIC
« DCOS
* DISE

- MEU
* RL

* RNCS
* RT

* RUC

* SISEM
« DOR

5. RESPONSABLE

: Cédula de Identidad Civil.

: Departamento de Comercio de Semillas.
: Direccion de Semillas.

* INFONA :

Instituto Forestal Nacional.

: Mesa de Entrada Unica del SENAVE o Mesa de Entrada Unica de la DISE.
: Representante Legal de la Empresa.

. Registro Nacional de Comerciantes de Semillas.

: Responsable Técnico de la Empresa.

: Registro Unico de Contribuyentes.

« SENAVE:

Servicio Nacional de Calidad y Sanidad Vegetal y de Semillas.

. Sistema Integrado de Semillas.
: Direccién de Oficinas Regionales

Los responsables del cumplimiento de este procedimiento son: Secretario, Técnicos, Jefe
del DCOS y el Director de la DISE.

6. ACTIVIDADES

6.1.Inscripcion en el RNCS

6.1.1. Recepcionar y procesar solicitud de Inscripcion en el RNCS

6111

6.112.

6.113.

6.114.

El usuario deberé solicitar en el DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION
DE PAGO, emitida por técnicos para abonar en perceptoria el monto
correspondiente por la prestacion del servicio de inscripcion en el RNCS.

El solicitante debera abonar el monto por la solicitud de inscripciébn en
perceptoria, fotocopiar la factura de pago y adjuntar al expediente.

El solicitante debera presentar en la MEU:

FORM-DCOS-200 SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).
FORM-DCOS-201 TERMINO DE COMPROMISO REGISTRO
NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).
FORM-DCOS-202 DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA
EL ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN
EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS
(RNCS).

En caso que el usuario solicite registrarse como comerciante de plantines de

especies forestales debera adjuntar una copia de la constancia de registro
de viveros del INFONA.
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6.115.

6.116.

6.117.

6.118.

6.119.

6.1110.

En caso que el usuario solicite registrarse como comerciante de plantines de
citricos deberé adjuntar:

- FORM-DCOS-203 DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
VIVEROS DE CITRICOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS), en reemplazo del FORM-
DCOS-202 DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN EL
REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

El solicitante debera adjuntar copias autenticadas por escribania de los
siguientes documentos:

- CIC vigente del RL.

- CIC y Matricula Profesional del RT, vigentes o Factura de pago del
Registro al dia.

- Encaso de ser tercerizado o de alquilar depdsitos presentar documentos
gue lo acrediten

Persona Juridica: En caso de ser persona juridica, se debera adjuntar;
a) Documentos de constitucién de la entidad solicitante.

b) Patente Municipal.

c) Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Persona Fisica: En caso de ser persona fisica, se debera adjuntar;

a) Patente Municipal.
b) Registro Unico de Contribuyente (RUC).

Para ambos casos los siguientes documentos no requieren de
autenticacion:

a) Copiade [a Factura de Pago por solicitud de inscripcion en el RNCS.
b) Registro Unico de Contribuyente (RUC).

La MEU recibira la solicitud y derivara a la DISE, que con la providencia del
Director deriva al DCOS.

Evaluacién documental: ElI DCOS recibira la solicitud y en un plazo de 5
(cinco) dias hébiles verificard que la solicitud cuente con todas las
documentaciones requeridas tanto para persona fisica como juridica.

Cuando se trate de persona juridica, el DCOS derivara a la DISE la solicitud
de inscripcion con un memorando solicitando un dictamen juridico. La
asesoria juridica tendra un plazo de 15 (quince) dias habiles para expedir
sobre la validez de los documentos legales de la entidad solicitante.
Solicitud Completa: pasar al punto 6.1.2.

Solicitud incompleta: pasar al punto 6.5.2
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61111  Solicitud rechazada: Pasar al punto 6.5.1 y la solicitud se archivara en el
DCOS, como documento finiquitado.

6.1.2. Verificacidn de Infraestructura y habilitacion.

Si la solicitud de inscripcion estd completa, el DCOS tiene 10 (diez) dias habiles
para derivar dicha actividad a técnicos de las oficinas regionales en el caso que
no podra realizar la verificacion.

6121 El Jefe del DCOS designard al Técnico o enviard por las vias
correspondientes, los datos de la empresa que presentd la solicitud para la
inscripcién en el RNCS a la DOR, quien designara al técnico que realizara la
verificacion de infraestructura de la empresa.

6122. La DOR tiene 60 dias hébiles a partir del envié de la solicitud para realizar la
verificacion de la infraestructura.

6123. La verificacion se realizara utilizando el FORM-DCOS-205 INFORME DE
VERIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN EL
REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS) o en
el caso que la verificacidn se realice a un vivero se utilizara el FORM-DCOS-
206 INFORME DE VERIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
VIVEROS DE CITRICOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

6124. EI técnico quien verificO el local debera remitir al DCOS el informe
correspondiente, via correo electronico (firmado y escaneado) o formato
impreso por los canales correspondientes, dejando una copia al solicitante si
este lo requiere, al expediente podra acompafiar cualquier otro documento
gue el técnico considere necesario.

6.125. Silainfraestructura no retne los requisitos principales, pasar al punto
6.5.2

6.126. Se consideraran casos excepcionales cuando cumplido el plazo establecido
el solicitante demuestre un avance significativo en la adecuacion de su
infraestructura. La re-verificacién de las adecuaciones sera realizada en un
plazo méximo de 30 (treinta) dias con el mismo procedimiento establecido en
el punto 6.1.2.2.

6.127. El informe de verificacion de infraestructura sera remitido al DCOS, en el
plazo establecido y recibido por el Técnico y/o Jefe del DCOS para su control
y si esta conforme se elaborara el FORM-DCOS-207 NOTIFICACION DE
DECISION con la aprobacion del Jefe del DCOS y se procedera segun el
punto 6.5.1.

6128 EIl técnico de DCOS, realizara la verificacion de la infraestructura de los
comerciantes habilitados por las oficinas regionales en forma aleatoria, a fin
de tener un control de calidad de los informes recibidos por los técnicos de
las oficinas regionales, donde se utilizara el mismo formulario FORM-DCOS-
205.
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6.1.3. Impresion, entrega del certificado de inscripcion y carga de datos en el
SISEM.

6.131.

6.132.

6.133.

Una vez realizado el pago por el registro, el usuario presenta la copia de su
factura al Jefe del DCOS donde se le autoriza la impresiéon del FORM-DCOS-
211 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS) y registrara la inscripciéon de los
datos de la empresa en el sistema SISEM, otorgandole el dltimo ndmero
correlativo para el RNCS.

Una vez que el certificado este firmado por el Jefe del DCOS, se debera
completar el Checklist FORM-DCOS-217, para que el Director de la DISE
firme el certificado del RNCS.

El Jefe y/o Técnico del DCOS harén entrega del certificado FORM-DCOS-
211 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS) al solicitante, donde el mismo
debera firmar dejando constancia del nombre y apellido y fecha de recepcién
por la copia del certificado, la cual queda en el expediente del Registro.

6.1.4. Reimpresion de certificado

El RL podréa solicitar la reimpresion del FORM-DCOS-211 CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS).

6.14.1.

6.142.

6.143.

6.144.

6.145.

6.146.

El usuario debera solicitar en el DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION
DE PAGO, emitida por técnicos del DCOS para abonar en perceptoria el
monto correspondiente-

El solicitante debera abonar el monto por la reimpresion del certificado en
perceptoria.

El solicitante debera presentar en la MEU su solicitud en una nota dirigidaal
Director de la DISE, solicitando la reimpresion del FORM-DCOS-211
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS), adjuntando fotocopia de factura
de pago.

La MEU derivard la solicitud a la DISE que con una providencia remitira al
DCOS.

El Jefe del DCOS autorizara la reimpresion del FORM-DCOS-211
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS) y actualizara la base de datos en
el sistema SISEM.

Una vez que el certificado este firmado por el Jefe del DCOS, se debera
completar el Checklist FORM-DCOS-217, para que el Director de la DISE
firme el certificado del RNCS.
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614.7. EIl Jefe y/o Técnico del DCOS haran entrega del certificado FORM-DCOS-
211 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS) al solicitante, donde el mismo
deberé firmar dejando constancia del nombre y apellido, numero de la CICy
fecha de recepcion por la copia del certificado, la cual queda en el expediente
del Registro.

6.148. Los certificados reimpresos llevaran la leyenda REIMPRESO vy la fecha de
reimpresion en el margen inferior izquierdo del certificado.

6.2.Mantenimiento Anual en el RNCS.

6.2.1. Recepcionar y procesar solicitud de Mantenimiento Anual en el RNCS.

6211  El usuario debera solicitar en el DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION
DE PAGO, emitida por técnicos del DCOS, para abonar en perceptoria el
monto correspondiente al mantenimiento anual en el RNCS.

6212. El solicitante debera abonar el monto por Mantenimiento Anual en el RNCS
en la perceptoria, fotocopiar la factura de pago y adjuntar al expediente.

6213.  El solicitante debera presentar en la MEU:

- FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL,
MODIFICACION Y/O CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO
NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCYS).

- FORM-DCOS-210 TERMINO DE COMPROMISO MANTENIMIENTO
ANUAL EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS).

- Copia autenticada por escribania de la CIC del RL vigente.

- Copia autenticada por escribania de la CIC y Matricula Profesional del
RT vigente.

6.2.1.4 Una vez que se realice el pago de mantenimiento, se debera completar el
Checklist FORM-DCQOS-218, para la actualizacion en el SISEM.

6.2.1.5 Para modificacion o Inclusién del Responsable Técnico dentro de los
primeros 3 (tres) meses del afio, no se abonaré ningn monto.

Pasando los 3 (tres) meses, se abonara el costo establecido en la Resolucion
SENAVE por cambio de Responsable Técnico, en la cual se fijan los montos
a percibir, en su version vigente por la Resolucion SENAVE.

6.3.Modificacion de datos en el RNCS

6.3.1. El usuario debera presentar en la MEU el:

e FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL,
MODIFICACION Y/O CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).
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Para cambio de Responsable Técnico:

El usuario solicitara en el DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION DE PAGO
para abonar el monto correspondiente a la modificacién y/o cambio de datos,
luego deberéa adjuntar la copia de la factura al:

* FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL,
MODIFICACION Y/O CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO NACIONAL
DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCYS).

 FORM-DCOS-210 TERMINO DE COMPROMISO MANTENIMIENTO
ANUAL EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS
(RNCS).

» Copia autenticada por escribania de la CIC del RL vigente.

» Copia autenticada por escribania de la CIC y Matricula Profesional del RT
vigente.

Para cambio de Representante Legal:

El usuario solicitaréa en el DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION DE PAGO
para abonar el monto correspondiente a la modificacién y/o cambio de datos,
luego deberéa adjuntar la copia de la factura al:

* FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL,
MODIFICACION Y/O CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO NACIONAL
DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCYS).

» Documento de Constitucion de la entidad solicitante vigente,

 Documento emitido por escribania que acredite la representacién legal dela
empresa.
* CIC del RL.

6.3.2. La MEU recibira la solicitud y derivara a la DISE, que con la providencia del
Director deriva al DCOS.

6.3.3. En caso que en la solicitud se constate de un cambio de razon social o
representante legal de la empresa, la solicitud sera remitida a la Direccion General
de Asuntos Juridicos, por las vias correspondientes, para el dictamen pertinente.

6.3.4. Sila solicitud esta completa: el Jefe o Técnico del DCOS actualizara la base de
datos del SISEM, previo pago de los montos correspondientes al trdmite realizado
en el RNCS, quedando la documentacién archivada.

6.3.5. Solicitud incompleta: pasar al punto 6.5.2

6.4.Cancelacién del Registro en el RNCS

6.4.1. Recepcionar y procesar solicitud de Cancelacion del registro.

El solicitante que desee cancelar su registro debera estar al dia con sus haberes
correspondiente al RNCS.

6411 En caso de que el solicitante cuente con una deuda pendiente, el Jefe o
Técnico del DCOS autorizard el pago utilizando el FORM-DCOS-208
LIQUIDACION DE PAGO, para abonar la deuda pendiente que posea la
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6412,

64.13.

64.14.

64.15.

empresa por la prestacion de servicios y adjuntar una copia de la factura de
pago al expediente.

El RL debera presentar via MEU una nota dirigida a la DISE, solicitando la
cancelaciéon del Registro detallando en la misma:

 Nombre de la Empresa.

* N° de Registro.

* El motivo de cancelacion.
La Mesa de Entrada recibira la solicitud y derivara a la DISE, luego el mismo
enviara el expediente al DCOS.

El Jefe del DCOS recibira la nota y en un plazo de 5 (cinco) dias habiles
notificara al solicitante en el FORM-DCOS-207 NOTIFICACION DECISION
RNCS.

El Jefe y/o técnico del DCOS actualizara la base de datos del SISEM.

6.5.Remision de Notificaciones en general

6.5.1. NOTIFICACION DE DESICION

6511

6512.

El FORM-DCOS-207 NOTIFICACION DE DECISION debe ser entregado en
formato papel al usuario, dejando una copia de acuse de recibo del mismo,
o ser remitido por correo electrénico, imprimiendo el reporte del envio.

El solicitante en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles debera dar acuse
recibo, en caso contrario se considerara al solicitante como notificado.

Observacion: El FORM-DCOS-207 NOTIFICACION DE DECISION debera ser
aprobada por el Jefe del DCOS vy autorizada por el Director de la DISE.

6.5.2. NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES

6521

6522.

El DCOS debera solicitar las correcciones respectivas por medio del FORM-
DCOS-204 NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES y marcar la
casilla de “Notificacion”, el mismo debe ser entregado en formato papel al
usuario, dejando una copia de acuse de recibo, 0 ser remitido por correo
electrénico, imprimiendo el reporte del envio.

El solicitante en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles debera dar acuse
recibo, en caso contrario se considerara al solicitante debidamente
notificado.

Los requisitos faltantes exigidos deberdn ser presentados en un plazo
maximo de 15 (quince) dias hébiles a partir del dia siguiente de la fecha de
envio de la notificacion.

Para casos de Verificacion de Infraestructura y habilitacion los requisitos
faltantes exigidos deberan ser presentados en un plazo maximo de 6 (seis)
meses contados a partir de la fecha del informe de verificacion.
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6.5.3. RE-NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES

6531 En el caso de que el solicitante presente las correcciones dentro del plazo
establecido y el mismo cuente nuevamente con errores, se debera elaborar
nuevamente el FORM-DCOS-204 NOTIFICACION DE REQUISITOS
FALTANTES y marcar la casilla de “Re-notificacion”, el mismo tendra un
plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles para su respuesta, a partir del dia
siguiente de la fecha de envio de la Re-notificacion. Debe ser entregado en
formato papel al usuario, dejando una copia de acuse de recibo, o ser
remitido por correo electronico, imprimiendo el reporte del envio.

6532. El solicitante en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles debera dar acuse
recibo, en caso contrario se considerara al solicitante debidamente
notificado.

Observacion: el FORM-DCOS-204 NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES debe
estar firmado por el Técnico que verifico técnicamente la solicitud y autorizada por el Jefe
del DCOS.

La correcciones deberén estar acompafadas de una nota del RT y/o RL dirigida al Director
de la DISE mencionando las correcciones presentadas y el numero de expediente al cual
corresponde.

La MEU recepcionara las correcciones y derivard a la DISE que remitirA con una
providencia al DCOS y este adjuntara la misma a la solicitud, para continuar con el tramite.
Los documentos remplazados seran sellados con la palabra ANULADO y se mantendran
dentro del expediente.

En caso que el solicitante no presente las correcciones o adecuaciones requeridas dentro
de los plazos establecidos, el expediente quedara finiquitado en el Sistema MEU y se
archivara en el DCOS.

6.6.Aviso anual de Vencimiento de Registro

El DCOS debera enviar un correo electrénico y/o el FORM-DCOS-213
COMUNICADO ANUAL SOBRE EL VENCIMIENTO DEL REGISTRO a los
comerciantes de semillas, especificando la fecha del vencimiento de los registros y el
costo del mismo.

6.7.Notificacién de Multas

6.7.1. Para FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL,
MODIFICACION Y/O CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS):

6.711. En caso que el usuario no presente las correcciones de las notificaciones de
sus requisitos faltantes dentro de los plazos establecidos, se le aplicara una
multa por presentacion extemporanea de requisitos faltantes.

6.712. Una vez que el plazo establecido para la respuesta de su notificacion de
requisitos faltantes haya culminado, el DCOS le remitira al usuario el FORM-
DCOS-214 NOTIFICACION DE MULTA.



CIONAL
oV %,

%,

\
45 0 08

°
o\“‘s A @ Sgp

Cddigo: PRO-DCOS-200
Emisor: DCOS-DISE

REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES s
Revision: 06

4E\NA‘€§ DE SEMILLAS (RNCS) Fecha: 29-11-19
2 g A Pagina: 11 de 15
6.713. El usuario tendra un plazo maximo de 10 dias hébiles para solicitar en el

DCOS el FORM-DCOS-208 LIQUIDACION DE PAGO y proceder al pago de
la multa, en caso de incumplimiento del mismo, se procedera al finiquito
definitivo del expediente.

6.7.2. NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO DEL PAGO DE MANTENIMIENTO
ANUAL

6.7.21.

6.7.22.

El DCOS debera informar al comerciante de semillas a través del FORM-
DCOS-215 NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO DEL PAGO DE
MANTENIMIENTO ANUAL DEL RNCS, el mismo debe ser entregado en
formato papel al usuario, dejando una copia de acuse de recibo, o ser
remitido por correo electrénico, imprimiendo el reporte del envio.

El solicitante en un plazo no mayor a 2 (dos) dias habiles debera dar acuse
recibo, en caso contrario se considerara al usuario debidamente notificado.

7. CONTROL DE REGISTROS

Identificacion Responsable

Forma Lugar . . .
9 Tiempo de Disposicién

de de conservacion final
archivo | archivo

FORM-DCOS-200 SOLICITUD
DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS

(RNCS)

FORM-DCOS-201 TERMINO
DE COMPROMISO REGISTRO

NACIONAL DE

COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

FORM-DCOS-202
DESCRIPCION DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y
ACONDICIONAMIENTO DE
SEMILLAS EN EL REGISTRO

NACIONAL DE

COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

Jefey
Técnicos
del DCOS

Papel DCOS Indefinido No aplica

FORM-DCOS-203
DESCRIPCION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE
VIVEROS DE CITRICOS EN EL
REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

FORM-DCOS-204
NOTIFICACION DE
REQUISITOS FALTANTES
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FORM-DCOS-205 INFORME
DE VERIFICACION DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA
EL ALMACENAMIENTO Y
ACONDICIONAMIENTO DE
SEMILLAS EN EL REGISTRO
NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

Técnico del
DCOSy
Técnico de las
Oficinas
Regionales
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Identificacion

Responsable

Forma
de
archivo

Lugar
de
archivo

Tiempo de
conservacion

Disposicién
final

FORM-DCOS-206 INFORME
DE VERIFICACION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE
VIVEROS DE CITRICOS EN
EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

Técnico del
DCOSy
Técnico de las
Oficinas
Regionales

FORM-DCOS-207
NOTIFICACION DE
DECISION

Jefe del DCOS
y Director de la
DISE

FORM-DCOS-208
LIQUIDACION DE PAGO

FORM-DCOS-209 SOLICITUD
DE MANTENIMIENTO
ANUAL, MODIFICACION Y/O
CAMBIO DE DATOS EN EL
REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

FORM- DCOS-210 TERMINO
DE COMPROMISO
MANTENIMIENTO ANUAL EN
EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

Técnico y Jefe
del DCOS

FORM-DCOS-211
CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL
REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS)

Jefe del DCOS
y Director de la
DISE

Nota de Cancelacion del
Registro en el RNCS

Copia de Factura de Pago

FORM-DCOS-214
NOTIFICACION DE MULTA

FORM-DCOS-215
NOTIFICACION DE
INCUMPLIMIENTO DEL
PAGO DE MANTENIMIENTO
ANUAL DEL RNCS

FORM-DCOS-213
COMUNICADO ANUAL
SOBRE EL VENCIMIENTO
DEL REGISTRO

Técnico y Jefe
del DCOS

Papel

DCOS

Indefinido

No aplica
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8. ANEXOS

« FORM-DCOS-200 SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-201 TERMINO DE COMPROMISO REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-202 DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN EL REGISTRO
NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-203 DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA DE VIVEROS DE
CITRICOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS)

+ FORM-DCOS-204 NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES.

« FORM-DCOS-205 INFORME DE VERIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN EL REGISTRO
NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-206 INFORME DE VERIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE
VIVEROS DE CITRICOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-207 NOTIFICACION DE DECISION.

+ FORM-DCOS-208 LIQUIDACION DE PAGO.

« FORM-DCOS-209 SOLICITUD DE MANTENIMIENTO ANUAL, MODIFICACION Y/O
CAMBIO DE DATOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS
(RNCS).

« FORM-DCOS-210 TERMINO DE COMPROMISO MANTENIMIENTO ANUAL EN EL
REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-211 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS).

« FORM-DCOS-213 COMUNICADO ANUAL SOBRE EL VENCIMIENTO DEL REGISTRO.

e FORM-DCOS-214 NOTIFICACION DE MULTA.

* FORM-DCO0S-215 NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO DEL PAGO DE MANTENIMIENTO
ANUAL DEL RNCS.

9. FLUJOGRAMA: No aplica

10. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Revisién Cambio

En el punto 4.2. Se excluyé las siglas: JDCOS, TDCOS y DDISE y
se agrego la sigla INFONA.

En los puntos: 5., 6.1.1., 6.1.2. 6.1.3 se mejoraron la redaccion del
procedimiento.

Se modificaron los nombres de los Formularios: FORM- DCOS-203
DESCRIPCION DE LA INFRAESTRUCTURA DE VIVEROS DE
CITRICOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE
SEMILLAS (RNCS), FORM-DCOS-205 INFORME DE
29-11-2016 01 VERIFICACION DE LA INFRAESTRUCTURA PARA EL
ALMACENAMIENTO Y ACONDICIONAMIENTO DE SEMILLAS EN
EL REGISTRO NACIONAL DE COMERCIANTES DE SEMILLAS
(RNCS), FORM-DCOS-206 INFORME DE VERIFICACION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE VIVEROS DE CITRICOS EN EL
REGISTRO NACIONAL

DE COMERCIANTES DE SEMILLAS (RNCS)
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28-11-17

02

Se mejoré la redaccioén de los puntos: 6.1., 6.2., 6.3., 6.4. Se
agregaron los puntos:

- 6.5. Remision de Notificaciones en general.

- 6.5.1. NOTIFICACION DE DESICION.

- 6.5.2. NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES.

- 6.5.3. RE-NOTIFICACION DE REQUISITOS FALTANTES

Se agregaron los formularios:

- FORM-DCOS-214 NOTIFICACION DE MULTA.

- FORM-DCOS-215 NOTIFICACION DE INCUMPLIMIENTO DEL
PAGO DE MANTENIMIENTO ANUAL DEL RNCS.

16-03-18

03

En el Punto 4.2. Siglas, Se agreg6 la sigla DOR: Direccion de
Oficinas Regionales.

En el punto 6.1.1.6. Se sustituyé la palabra “actualizada” por
“Vigentes”.

Se eliminé el parrafo del punto 6.2.1.1, ya que estaba duplicado con
el punto 6.2.1.2.

Se agrego el Punto 6.2.1.4. mencionando que no se abonara ningun
monto para la modificacion o inclusion de RT dentro de los primeros
3 meses.

En el Punto 6.5.2.1. Se mejord la redaccion, y aclaré que el plazo de
presentacion de los requisitos faltantes es a partir del dia siguiente
de la fecha de envio de la naotificacion.

En el Punto 6.5.3.1. Se mejoro la redaccion, y aclaré que el plazo de
presentacion de los requisitos faltantes es a partir del dia siguiente
de la fecha de envio de la naotificacion.

Se agrego el punto 6.6 Aviso anual de Vencimiento de Registro.

08-11-18

04

En el punto 6.1.2.2 especificando el plazo que tiene la DOR
para la verificacion de infraestructura.

08-11-18

05

En el punto 6.1.2.8 se elimina la palabra periodo trimestral.
En el punto 6.6 se especifica que se podré enviar por correo
electrénico y/o el FORM-DCOS-213.




